MUNICIPIO DE CAICO
CAMARA DE VEREADORES
MESA DIRETORA

RESOLUCAO n° 005, de 19 de dezembro de 2023

N

Regulamenta a Lei Federal n° 14.133/2021,
que que dispde sobre licitacbes e contratos
administrativos, no ambito da Camara de
Vereadores do Municipio de Caic6/RN e da
outras providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE
CAICO, no uso de suas atribuicdes conferidas pelos incisos VII, X1I, XV, XVI e XXIIl,
ambos do art. 18 do Regimento Interno, e também:

CONSIDERANDO que o art. 2° da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de
1988 impde a independéncia e harmonia entre os Poderes constituidos, notadamente o
Executivo, Legislativo e Judiciario;

CONSIDERANDO que art. 37 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de
1988 impde que a Administracdo Publica deve ser norteada pelos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;

CONSIDERANDO que, em atengdo ao principio da simetria, 0 mesmo comando foi
reproduzido pelo art. 1° da Lei Organica do Municipio de Caico, ao qual se aplica aos
Poderes Legislativo e Executivo;

CONSIDERANDO, ainda, que alguns dispositivos da Lei n® 14.133/2021, sdo normas
de eficacia limitada e necessitam de regulamentacdo por meio de ato do Poder
Legislativo;

CONSIDERANDO, por fim, que o Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de setembro de 1942, que
instituiu a Lei de Introducdo as normas do Direito Brasileiro, com redacéo incluida pela
Lei n° 13.655/2015, traz o poder regulamentar como um instrumento de seguranca
juridica, conforme se observa a norma prevista no artigo 30 (“as autoridades publicas
devem atuar para aumentar a seguranca juridica na aplicacédo das normas, inclusive por
meio de regulamentos, simulas administrativas e respostas a consultas”).
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MUNICIPIO DE CAICO

svs CAMARA DE VEREADORES
MESA DIRETORA
DECRETA:
CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Esta Resolucdo regulamenta, no &mbito da Camara Municipal de Caic6/RN, a
Lei Federal n°® 14.133, de 2021, que estabelece normas gerais de licitacdo e contratagcdo
para as Administragdes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e d& outras providéncias.

CAPITULO |
Dos Agentes
Secéo |
Do Agente de Contratacéo e do Pregoeiro

Art. 2° - O agente de contratacdo, inclusive o pregoeiro, € 0 agente publico designado
pela Presidéncia da Camara Municipal, entre servidores efetivos e/ou comissionados do
quadro do Legislativo Municipal, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagéo,
dar impulso ao procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias
ao bom andamento do certame até a homologagéo.

81° - Somente podera ser designado como agente de contratagdo, o servidor publico que:
| - possua capacitacdo em curso de Pregoeiro, formacdo de Agente de Contratacdo ou de
licitacOes e contratos administrativos atestada por certificacao;

Il - reconhecidamente tenha conhecimento sobre licitacbes e contratacGes
governamentais, com a comprovacao de atuacéo na area pelo periodo minimo de um ano;

82° - Em licitacdo na modalidade pregdo, o agente responsavel pela condugéo do certame
sera designado pregoeiro.

Art. 3° - Sdo atribuicbes dos Agentes de Contratacao:

| - auxiliar, quando solicitado, na elaboracdo dos atos da fase interna do processo de
contratacdo, podendo assinar conjuntamente com o setor demandante pecas do processo
de planejamento, desde que ndo ofensa o principio da segregacao de funcéo;

Il - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

I11 - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital
e a0s anexos;

IV - iniciar e conduzir a sessdo publica da licitacdo;

V - receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos interessados;
VI - verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos estabelecidos no
edital;

VII - coordenar a sessao publica e o envio de lances e propostas;

VI - verificar e julgar as condigdes de habilitacdo;

IX - conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;
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X - sanear erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos documentos de
habilitacdo e sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em razéo de vicios
insanaveis;

XI - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a deciséo,
encaminhéa-los a autoridade competente;

XII - proceder a classificacdo dos proponentes depois de encerrados os lances;

XII - indicar o vencedor do certame;

X1V - negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor;

XV - instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e 0s procedimentos para contratagdo
direta;

XVI - encaminhar o processo licitatorio, devidamente instruido, ap6s a sua concluséo, as
autoridades competentes para a homologacéo e contratacéo;

XVII - propor a autoridade competente a revogacdo ou a anulacéo da licitacéo;

XVIII- propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuracdo de responsabilidade;

XIX - inserir os dados referentes ao procedimento licitatério e/ou a contratacdo direta no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), no sitio oficial da Administracéo
Pablica na internet, e providenciar as publicacdes previstas em lei, quando ndo houver
setor responsavel por estas atribuicoes.

N

Secao Il
Do Equipe de Apoio

Art. 4° - A equipe de apoio e 0s seus respectivos substitutos serdo designados pela
Presidéncia da Camara, ou por quem as normas de organizacdo administrativa indicarem,
dentre os servidores publicos efetivos ou comissionados, para auxiliar o agente de
contratacdo ou a comissdo de contratacéo na licitacao.

Secao 111
Da Comissao de Contratacéo

Art. 5° - A comissdo de contratacdo permanente ou especial devera ser formada por, no
minimo, 03 (trés) membros, dentre servidores efetivos e/ou comissionados pertencentes
ao quadro da Camara Municipal.

Art. 6° - Cabera a comissdo de contratacao:

| - substituir o agente de contratacdo quando a licitacdo envolver a contratacdo de bens
OU Servicos especiais;

Il - conduzir a licitacdo na modalidade didlogo competitivo.

Paragrafo Unico - Quando substituirem o agente de contratacdo, na forma prevista no
inciso | do caput, os membros da comisséo de contratacdo responderdo solidariamente
pelos atos praticados pela comissdo, exceto 0 membro que expressar posi¢éo individual
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divergente, a qual devera ser fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que
houver sido tomada a decis&o.

Secéo 1V
Do Gestor do Contrato

Art. 7° - O gestor do contrato é o gerente funcional, designado pelo Executivo Municipal,
ou por quem ele delegar, com atribui¢cbes administrativas e a funcdo de administrar o
contrato, desde sua concepcao até a finalizacéo.

Art. 8° - Sdo atribuicdes do Gestor de Contrato:

| - dirimir duvidas dos fiscais de contrato sobre a correta execucdo contratual e sua
fiscalizagéo;

Il - quando necessario, convocar e coordenar reunides, registradas em ata, com a
participacdo da contratada e dos fiscais, a fim de serem alinhados os procedimentos de
acompanhamento da execucdo contratual, da forma de apresentacdo dos documentos
exigiveis para realizacdo de pagamentos e conclusdo da execucéo contratual,

I11 - acompanhar a execugdo do cronograma fisico financeiro dos contratos, do saldo dos
valores contratados, e dos valores empenhados;

IV - analisar os relatérios de fiscalizacdo de contratos, especialmente os relacionados ao
cumprimento do cronograma de entrega e recebimento de bens e servigos, bem como o0s
relacionados a execucdo do cronograma fisico-financeiro das obras e reformas, a fim de
garantir a perfeita execucdo do contrato;

V - observar os prazos de vigéncia e execucdo dos contratos e tomar as medidas
necessarias para que sejam executados conforme o contratado, de acordo com as
necessidades da administracéo e planejamento orcamentario e financeiro;

VI — opinar sobre a renovacgdo, prorrogacdo ou alteracdo dos contratos, ou sobre a
realizacdo de novo procedimento licitatorio ou de contratacdo direta, bem como sobre a
suspensdo da entrega de bens ou da realizacéo de servicos, de acordo com as necessidades
da administracao;

VII - quando necessario, negociar com a contratada as condigdes contratuais;

VIII - encaminhar os processos de pagamento, ap6s o atesto da nota fiscal pelo fiscal do
contrato, quando for o caso;

IX - tomar providéncias para apurar o descumprimento do contrato ou fraude na sua
execucao;

X - exigir dos fiscais a inclusdo tempestiva das informac@es relativas a execucdo do
contrato;

XI - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo dos contratos;

XIl - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros
contratados a respeito de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
medidas adotadas informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia,
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Secéo V
Do Fiscal do Contrato

Art. 9° - O fiscal de contrato é o servidor efetivo ou comissionado da Administracao
Publica, designado pelo Executivo Municipal ou por quem este delegar, para acompanhar
e fiscalizar a execucdo de contrato e/ou ata de registo de preco celebrado.

Art. 10 - S&o atribuic6es do Fiscal de Contrato:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de
informacdes pertinentes as suas competéncias;

Il - juntar aos autos todas as ocorréncias relacionadas a execucgao do contrato, indicando
0 que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

11 - emitir notificacbes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada em desacordo com a execucao do contrato, determinando prazo
para a corregao;

IV - informar ao gestor do contrato, em tempo habil, situagdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execucdo do contrato nas datas previstas;

VI - comunicar o gestor do contrato o término do contrato sob sua responsabilidade,
inclusive nos casos de nova contratagcdo ou prorrogacao;

VIl - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢des dos servicos
executados e aprovar a planilha de medicao emitida pela contratada ou conforme disposto
em contrato;

VIII - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a
respeito da suspensao da entrega de bens, a realizacao de servicos ou a execuc¢do de obras;
IX - proceder as avaliacdes dos servigos executados pela contratada;

X - exigir o uso correto dos equipamentos de protecdo individual e coletiva de seguranca
do trabalho;

XI - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a
contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias
subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servigos;

XII - realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, o recebimento do
objeto contratado, quando for o caso;

XIII - propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuracdo de responsabilidade;

XIV - no caso de obras e servigcos de engenharia, além das atribuicdes constantes neste
artigo:

manter pasta atualizada, com projetos, alvards, ART’s do CREA e/ou RRT’s do CAU
referente aos projetos arquitetébnico e complementares, orcamentos e fiscalizagdo, edital
da licitacdo e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e os demais elementos
instrutores;
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visitar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;
verificar a correta construcdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos
ambientais;

N

Secéo VI
Dos Requisitos para a designacao

Art. 11 - O agente publico designado para o cumprimento do disposto neste Decreto
devera preencher o0s seguintes requisitos:

| - ser, preferencialmente, servidor efetivo do quadro permanente da administragdo
publica municipal;

Il - ter atribuicdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formacdo compativel
ou qualificacdo atestada por certificacdo; e

1l - ndo ser cOnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administracdo nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até
0 terceiro grau, ou de natureza tecnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e
civil.

8 1° - Para fins do disposto no inciso 111 do caput, consideram-se contratados habituais as
pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de contratacdo com a Administracao
Pablica Municipal evidencie significativa probabilidade de novas contratacées.

§ 2°- A vedacdo de que trata o inciso 111 do caput incide sobre o agente publico que atue
em processo de contratacdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o
licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

Art. 12 - O encargo de agente de contratacdo, de integrante de equipe de apoio, de
integrante de comissdo de contratacéo, de gestor ou de fiscal de contratos ndo podera ser
recusado pelo agente publico.

8 1° - Na hipotese de deficiéncia ou de limitagbes técnicas que possam impedir 0
cumprimento diligente das atribuicdes, o agente publico devera comunicar o fato ao seu
superior hierarquico.

§ 2° - Na hipotese prevista no 8 1° o Executivo Municipal poderd providenciar a
qualificacdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribuicdes, conforme a
natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificacdo
requerida, observado o disposto neste Decreto.

Secao VII
Dos Terceiros contratados

Art. 13 - Na hipotese da contratacdo de terceiros para assistir e para subsidiar os fiscais
de contrato nos termos do disposto neste Decreto, serd observado o seguinte:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informac6es prestadas, firmara termo de compromisso de
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confidencialidade e ndo poderd exercer atribuicdo propria e exclusiva de fiscal de
contrato; e

Il - a contratacdo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade, nos
limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.

Secéo VIII
Do Assessoramento Juridico e de Controle Interno

Art. 14 - Além das hipdteses expressamente previstas neste Decreto, 0s agentes publicos
mencionados poderdo solicitar assessoramento juridico e de controle interno, no
respectivo &mbito de suas atribuicBes legais, por meio de consulta especifica que delimite
expressamente 0 objeto de questionamento, a fim de que sejam dirimidas davidas e
prestadas informagdes relevantes para prevenir riscos no procedimento licitatorio ou na
execucdo contratual.

CAPITULO II
Secéo |
Da Governanga

Art. 15 — A Secretaria Geral, juntamente com a Presidéncia da Camara Municipal, séo
responsaveis pela governanca das contratacbes e devem implementar processos e
estruturas, inclusive de gestdo de riscos e controles internos, para avaliar, direcionar e
monitorar 0s processos licitatorios e 0s respectivos contratos, promover um ambiente
integro e confiavel, assegurar o alinhamento das contratacfes ao planejamento estratégico
e as leis orcamentarias e promover eficiéncia, efetividade e eficacia em suas contratacdes.
Paragrafo Unico. A governanca das contratacfes deve ter os seguintes objetivos:

| - assegurar a selecdo da proposta apta a gerar o resultado de contratacdo mais vantajoso
para a Administracdo Publica, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto;

Il - assegurar tratamento isonémico entre os licitantes, bem como a justa competicao;

I11 - evitar contratacbes com sobrepreco ou com precos manifestamente inexequiveis e
superfaturamento na execugdo dos contratos;

IV - incentivar a inovacdo e o desenvolvimento nacional sustentavel;

V - promover a internalizacdo de tecnologias diferenciadas e sistemas construtivos
inovadores que promovam a melhoria na produtividade, sustentabilidade ambiental,
eficiéncia e qualidade.

CAPITULO I
Do Planejamento das Contratacgdes
Secao |
Do Plano de Contratactes Anual
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Art. 16 — Considera-se Plano de Contratacbes Anual o documento que consolida as
demandas que a Camara Municipal planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua
elaboragéo.

81° - Considera-se Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD o documento que
fundamenta o plano de contratacdes anual, em que a area requisitante evidencia e detalha
a necessidade de contratacéo.

82° - Considera-se Documento de Formalizacdo de Demanda Simplificado o documento
que informa o inicio do processo de contratacdo e que objetiva identificar a demanda no
Plano de ContratacGes Anual.

N

Art. 17 - S&o objetivos do Plano de Contratagfes Anual - PCA:

| - racionalizar os processos de contratacfes no ambito do legislativo municipal, por meio
da promocéo de contratacdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de
escala, padronizacao de produtos e servicos e reducdo de custos processuais;

Il - garantir o alinhamento das contratacdes com o planejamento estratégico.

I11 - subsidiar a elaboracédo das leis orcamentarias;

IV - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial
com o mercado e incrementar a competitividade.

Art. 18 - Para elaboracdo do Plano de Contratagdes Anual, o requisitante preenchera o
Documento de Formalizacdo de Demanda com as seguintes informacoes:

| — descricdo sucinta da necessidade ou do objeto;

Il - justificativa da necessidade da contratacao

I11 - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo
anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratacéo;

V - indicacdo da data pretendida para a conclusdo da contratacdo, a fim de ndo gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgao ou da entidade;

81° - O Documento de Formalizacdo de Demanda Simplificado, além das informagdes
contidas nos incisos | e 1l do caput, podera designar os integrantes responsaveis pela
elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar e pela fiscalizacdo da execucao do contrato.
82° - Para fins de melhor compreensdo, a Requisitante poderd acostar ao DFD
Simplificado cépia do préprio Documento de Formalizacdo de Demanda encaminhado
para a elaboracdo do Plano de Contratacfes Anual.

Art. 19 - A Secretaria Geral, com o auxilio do setor de compras/contratacdes, devera
analisar as demandas encaminhadas pelos setores requisitantes e promover as diligéncias
necessarias para:

| — realizar a anélise das demandas contidas nos DFDs e a agregacao de valor dos objetos
da mesma natureza, para racionalizar os esforgos de contratacdo e seguir 0s principios da
padronizacédo e da economicidade;

Il —adequar e consolidar o Plano de Contrata¢des Anual; e
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I11 — construir o Calendario de Contratacoes.

Art. 20 - Consolidado o Plano de Contratagdes Anual, 0 mesmo deverd ser encaminhado
para apreciacdo da Presidéncia da Camara Municipal.

Art. 21 - Para fins de cumprimento desta Resolucao, deverdo ser observados os seguintes
prazos:
| — até o dia 31 de julho de cada ano — envio dos Documentos de Formalizacdo de
Demanda pelas éreas requisitantes.
| — até o dia 31 de agosto de cada ano — adequacdo e consolidacdo do Plano de
Contratacoes Anual.
I11 - até o dia 30 de setembro de cada ano - aprovagdo do Plano de Contrata¢cdes Anual
pela Presidéncia da Camara Municipal e publicacdo do plano no Portal Nacional de
ContratacOes Publicas (PNCP).
Secéo 11
Do Estudo Técnico Preliminar - ETP

Art. 22 - Considera-se Estudo Técnico Preliminar — ETP o documento constitutivo da
primeira etapa do planejamento de uma contratacdo que caracteriza o interesse publico
envolvido e a sua melhor solugéo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao
projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratacao;

81° - O Estudo Técnico Preliminar devera evidenciar o problema a ser resolvido e a
melhor solucdo, de modo a permitir a avaliacdo da viabilidade técnica, socioeconémica e
ambiental da contratacao.

82° - O Estudo Técnico Preliminar devera estar alinhado com o Plano de Contratagdes
Anual, aléem de outros instrumentos de planejamento, e sera elaborado conjuntamente por
servidores da area técnica e requisitante.

Subsecao |
Dos Elementos do Estudo Técnico Preliminar - ETP

Art. 23 - O Estudo Técnico Preliminar contera com os seguintes elementos:

| - descri¢do da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser resolvido sob
a perspectiva do interesse publico;

Il - demonstracdo da previsao da contratacdo no plano de contratacGes anual, sempre que
elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento;

I11 - requisitos da contratacéo;

IV - estimativas das quantidades para a contratacdo, acompanhadas das memorias de
calculo e dos documentos que Ihes dao suporte, que considerem interdependéncias com
outras contratacdes, de modo a possibilitar economia de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solucéo a contratar;
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VI - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios referenciais,
das memorias de célculo e dos documentos que lhe d&o suporte, que poderdo constar de
anexo classificado, se a Camara Municipal optar por preservar o seu sigilo até a concluséo
da licitacéo;

VIl - descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencdo e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacao;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas a celebracdo do contrato, inclusive quanto a
capacitacdo de servidores ou de empregados para fiscalizagao e gestéo contratual;

XI - contratacGes correlatas e/ou interdependentes;

XII - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;
X111 - posicionamento conclusivo sobre a adequacéo da contratacdo para o atendimento
da necessidade a que se destina.

Paragrafo Unico - O Estudo Técnico Preliminar devera conter a0 menos os elementos
previstos nos incisos I, 1V, VI, VIII e XIlI deste artigo e, quando ndo contemplar os
demais elementos previstos no referido paragrafo, apresentar as devidas justificativas.

Subsecéo Il
Das Excecdes Do Estudo Técnico Preliminar - ETP

Art. 24 - A elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar sera facultada:

| - nas hipoteses de dispensa de licitacdo em razdo de valor, nos termos do art. 75, incisos
| e 1l daLein®14.133, de 2021,

Il - nas hipoteses de dispensa de licitacdo nos casos de emergéncia ou de calamidade
publica, nos termos do art. 75, inciso VIII da Lei n°® 14.133, de 2021,

I11 — nas hipoteses de convocacdo dos demais licitantes classificados para a contratacdo
de remanescente de obra, de servico ou de fornecimento em consequéncia de rescisdo
contratual, nos termos do 8§ 7° do art. 90 da Lei n°® 14.133, de 2021;

IV — nas contratacGes rotineiras para a aquisicdo de bens e prestacdo de servicos de
natureza comum, onde a solucdo apontada em contratagbes anteriores se demonstre
vantajosa a Administracdo Municipal, inclusive em decorréncia de estudos técnicos
preliminares ja realizados.

V — nas hipoteses de inexigibilidade de licitacdo para contratacdo de profissional do setor
artistico, diretamente ou por meio de empresario exclusivo, nos termos do art. 74, 1l da
Lein® 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico — Sera dispensada a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar nas
hipoteses de Dispensa de Licitacdo em razdo de licitagdo deserta ou fracassada, nos
termos do inciso 111 do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, e nos casos de prorrogacoes dos
contratos de servigos e fornecimentos continuos.
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Secéao Il
Do Termo de Referéncia

Art. 25 - O Termo de Referéncia é o documento elaborado a partir de estudos técnicos
preliminares e deve conter o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel
de precisdo adequado, para caracterizar 0s servi¢cos a serem contratados ou 0s bens a
serem fornecidos, capazes de permitir a adequada avaliagdo dos custos com a contratacéo
e orientar a correta execucao, gestédo e fiscalizagdo do contrato.

§ 1° - O termo de referéncia devera ser elaborado de acordo com os requisitos previstos
no inciso XXIII do caput do art. 6° da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e dever4 conter as
seguintes informacdes:
| - definicdo do objeto, incluidos sua natureza, 0s quantitativos, o prazo do contrato e, se
for o caso, a possibilidade de sua prorrogacéo;

Il - fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses estudos, no
extrato das partes que ndo contiverem informacgdes sigilosas;

I11 - descricdo da solugcdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IV - requisitos da contratacao;

V - modelo de execucdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucdo do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgéo ou entidade;

VII - critérios de medicédo e de pagamento;

VIII - forma e critérios de sele¢do do fornecedor;

IX - estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas, quando couber, dos precos
unitarios referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe d&o suporte,
com os parametros utilizados para a obtencdo dos precos e para os respectivos calculos,
que devem constar de documento separado e classificado;

X - a adequacdo orcamentaria e compatibilidade com a lei de diretrizes orcamentarias e
com o plano plurianual;

X1 -especificacdo do produto, preferencialmente conforme catalogo eletrénico de
padronizacdo, observados o0s requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade e seguranca;

X1l -indicacdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos
provisério e definitivo, quando for o caso;

X1 - especificacdo da garantia exigida e das condi¢cBes de manutencdo e assisténcia
técnica, quando for o caso;

XIV - avaliacdo da necessidade de inserir como obrigacdo do contratado a execucdo de
logistica reversa;

XV - formas, condicGes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste, quando
for o caso.
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§ 2°- O termo de referéncia devera ser elaborado pelo érgdo ou entidade demandante,
podendo ser auxiliado por outros 6rgdos ou setores com expertise relativa ao objeto que
se pretende contratar.

Subsecéo |
Das Excegdes do Termo de Referéncia

Art. 26 - Sera dispensada a elaboragdo do Termo de Referéncia nas hipéteses de Dispensa
em razdo de licitacdo deserta ou fracassada, nos termos do inciso 111 do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021, e nos casos de adesdo a ata de registro de preco e prorrogacdes dos
contratos de servigos e fornecimentos continuos.

Paragrafo Unico — Nas adesdes a atas de registro de precos de que trata o caput, o Estudo
Técnico Preliminar devera conter as informagdes que bem caracterizam a contratacao,
tais como o quantitativo demandado e o local de entrega do bem ou de prestacdo do
Servico.

CAPITULO IV
Secao |
Da Pesquisa de Preco

Art. 27 - A pesquisa de preco tem como objetivos:

| - fixar o preco estimado e justo do objeto da contratacao, inclusive seus aditivos, visando
a selecdo da proposta mais vantajosa;

Il - delimitar os recursos orgcamentarios necessarios para a contratagéo;

[11 - definir a forma de contratacgéo;

IV - identificar a necessidade de exclusividade de participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte nos itens ou lotes cujo valor se enquadre nos limites previstos
na Lei Complementar n® 123/2006 e suas alteragdes;

V - identificar a existéncia de sobreprecos;

VI - identificar a existéncia de fraude, simula¢do ou qualquer outro mecanismo que vise
a frustrar a legitimidade da pesquisa de precos, inclusive jogos de planilhas;

VII - impedir a utilizacdo de precos inexequiveis ou excessivamente elevados;

VIII - servir de parametro objetivo para julgamento das ofertas apresentadas;

8§ 1° - Para afericdo da vantagem econémica das adesOes as atas de registro de pregos,
bem como da contratacdo de item especifico constante de grupo de itens em atas de
registro de precos, devera ser observado o disposto neste Capitulo.

82° - Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as condi¢des
comerciais praticadas, como prazos e locais de entrega, instalacdo e montagem do bem
ou execucdo do servico, quantidade contratada, formas de pagamento, fretes, garantias
exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, observadas a potencial economia de
escala e as peculiaridades do local de execugéo do objeto.
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Secéo 11
Dos Parametros da Pesquisa de Preco

Art. 28 - A pesquisa de precos para fins de determinag@o do preco estimado em processo
licitatério ou contratacdo direta para a aquisicdo de bens e contratacdo de servigos em
geral podera ser realizada mediante a utilizacdo dos seguintes parametros:

| - composi¢ao de custos unitarios extraidos nos sistemas oficiais de governo, como Painel
de Precos ou banco de precos em salde, ou por consulta de precos no Portal Nacional de
ContratacOes Publicas (PNCP);

Il - contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucdo ou concluidas
no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema
de registro de precos, observado o indice de atualizacdo de precos correspondente;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos especializados
ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos
no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do edital,
contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 03 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal
de cotacdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da
escolha desses fornecedores e que nao tenham sido obtidos 0s orcamentos com mais de
06 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacéao do edital.

8§ 1° - Para fins do inciso Il do caput, o indice de atualizag&o de pregos a ser utilizado sera
o IPCA-E.

§ 2° - Para fins de pesquisa de preco direta junto a fornecedores, na forma prevista no
inciso IV do caput, a Administracdo podera obter cotacbes de preco por meio de
solicitacdo de cotacdo publicada no Diario Oficial das Camaras Municipais do Rio
Grande do Norte - FECAM, envio de e-mail para fornecedores ou prestadores de
servico/fornecedor, bem como por meio de cotacdo eletronica.

Secao Il
Da Metodologia para obtencéo do preco estimado

Art. 29 - Serdo utilizados, como métodos para obtencdo do preco estimado, a média, a
mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o calculo incida
sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos parametros de que
trata o art. 26 desta Resolucao, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e
0s excessivamente elevados.

§ 1° - Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente
justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.

8§ 2° - Salvo quando estabelecido de forma diversa e justificada nos autos, serdo
considerados:
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| - precos excessivos, aqueles que sejam superiores a 30% (trinta por cento) da média dos
demais pregos;

Il - precos inexequiveis, aqueles que sejam inferiores a 70% (setenta por cento) da média
dos demais pregos.

§ 3° - Excepcionalmente, serd admitida a determinacéo de preco estimado com base em
menos de trés pregos, desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor
responsavel e aprovada pela Autoridade competente.

N

Secéo 1V
Da Pesquisa de Preco na Contratacao Direta

Art. 30 - Nas contratacOes diretas, aplica-se o disposto no art. 28 desta Resolugéo.

§1° - Nos casos de inexigibilidade, quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na
forma estabelecida no art. 28, a justificativa de precos se dara mediante comprovacéo dos
precos praticados pelo contratado em contratagdes semelhantes de objetos de mesma
natureza, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes,
publicos ou privados, contratos, empenhos, extratos contratuais e documentos
equivalentes, emitidos no periodo de até 01 (um) ano anterior a data da pesquisa de
precos, ou por outro meio idéneo devidamente justificado.

82° - Na hipdtese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de precos de que trata o caput podera ser
realizada concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais vantajosa.

83° - O procedimento do paragrafo anterior sera realizado por meio de solicitagdo formal
de cotacdes a fornecedores, na forma do art. 28, inciso IV.

Secao V
Da pesquisa de preco para contratacdo de obras e servigos de engenharia

Art. 31 - O preco global de referéncia para contratacdo de obras e servi¢cos de engenharia
é o valor do custo global de referéncia e, quando for o caso, acrescido do percentual de
beneficios e despesas indiretas - BDI de referéncia e dos encargos sociais cabiveis.

81° - As composicOes de custos unitarios e o detalhamento de encargos sociais e do BDI
integram o or¢camento que compde o projeto basico da obra ou servico de engenharia,
devem constar dos anexos do edital de licitacdo e das propostas das licitantes.

82° - Deverdo fazer parte da documentacdo que integra o orcamento-base que instrui o
procedimento licitatorio:

| - anotacdo de responsabilidade técnica do(s) profissional(is) responsavel(is) pela
elaboracdo do orcamento-base da licitacdo, inclusive suas eventuais alteragdes; e

Il - declaracdo expressa do autor das planilhas orcamentarias quanto a compatibilidade
dos quantitativos e dos custos constantes de referidas planilhas com os quantitativos do
projeto de engenharia e os custos do Sistema utilizado.
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83° - Na elaboragéo do orcamento de obras e servigos de engenharia deverdo ser definidos
os critérios de aceitabilidade dos pregos unitério e global, com fixag&o de pre¢cos maximos
para ambos, 0s quais deverdo constar no edital.

84° - O edital deve vedar expressamente a aceitacdo de precos unitarios acima dos
previstos no orcamento da Camara Municipal.

N

Secéo VI
Da pesquisa de preco para contratacdo de servicos com dedicacdo de méo de obra
exclusiva

Art. 32 - Na pesquisa de preco relativa as contratacGes de prestacdo de servicos com
dedicacdo de mao de obra exclusiva, o preco estimado sera definido em planilha de
composicao de custos, observando, no que couber, o disposto nesta Resolucao.

81° - Os itens da planilha de composicao de custos cujo valor ndo seja determinado por
lei ou acordo trabalhista deveréo ser fixados da mesma forma definida no art. 28 desta
Resolucéo para o célculo do prego estimado do bem ou servico em geral.

82° - Nas renovac0es e prorrogacdes contratuais, a demonstracao da vantajosidade deve
ocorrer mediante comparacao da planilha de composicdo de custos vigente na contratagdo
com a planilha de composicéo de custos de uma possivel nova contratacao.

Secao VII
Da pesquisa de preco para locacédo de imoveis

Art. 33 - O preco maximo da locacdo de imoveis em que a Camara Municipal seja
locataria sera definido por avaliacéo oficial.

8§ 1° - O valor indicado no laudo oficial é o pre¢co méaximo pelo qual o contrato podera ser
firmado, devendo o Legislativo Municipal se esforcar para ajustar valores mais
vantajosos.

82° - Nos aditivos e apostilamentos para reajuste e prorrogacdo contratual, o preco
contratual podera ser definido mediante simples reajuste do valor indicado no contrato,
de acordo com o indice de reajuste previsto no respectivo contrato ou, quando nado
previsto, pelo IPCA-E

83° - Na locacédo de imoveis, para fins de demonstracdo da vantajosidade da contratacéo,
a Camara Municipal devera considerar, além do preco estimado do bem, o seu estado de
conservacdo, e o0s custos de adaptacGes, bem como, quando imprescindiveis para a
necessidade de sua utilizacdo, devera observar o prazo de amortizacdo dos investimentos.

CAPITULO V
Da Contratacéo Direta
Secao |
Da Dispensa em Razéao do Valor
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Art. 34 - A Dispensa de Licitagdo em razdo do valor, nos termos do art. 75, incisos | e 11
da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, poderé ser realizada presencialmente ou sob a
forma eletrénica.

§1° - Quando da execucdo de recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias,
apenas poderd ser realizada dispensa em razdo do valor sob a forma eletronica.

82° - Para fins de aferigdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos I e II do caput,
dever&o ser observados:

| - 0 somatério despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora; e

Il -0 somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como
tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

83° - As Atas de Registro de Preco e os contratos decorrentes de Dispensa de Licitacdo
em razdo do valor poderdo ter suas vigéncias prorrogadas, na forma que preceitua a
presente Resolucdo, desde que respeitados os limites mencionados no paréagrafo anterior.

N

Secéo 11
Do Sistema de Dispensa Eletronica

Art. 35 - O Sistema de Dispensa Eletronica constitui ferramenta informatizada para a
realizacdo dos procedimentos de contratacdo direta de obras, bens e servigos, incluidos
0s servigos de engenharia.

81° - A Cémara Municipal podera realizar dispensa de licitagcdo, na forma eletrénica, nas
seguintes hipoteses:

| - contratacdo de obras e servicos de engenharia ou de servigos de manutencdo de
veiculos automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021;

Il - contratacéo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso Il do caput do art. 75
da Lei n® 14.133, de 2021;

[11 - contratacéo de obras, bens e servigos, incluidos os servicos de engenharia, decorrente
de licitacdo deserta ou fracassada, nos termos do disposto no inciso Il do art. 75 da Lei
n® 14.133, de 2021, quando cabivel,

IV - contratacdo emergencial, nos termos das hipoteses previstas no inciso VIII do art.
75 da Lein® 14,133, de 2021,

82° - Para fins desta Resolucéo, aplica-se, no que couber, a Dispensa de Licitacdo, na
forma eletronica, no ambito do Legislativo Municipal, as disposi¢fes da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 67, de 08 de julho de 2021 e suas alteracGes posteriores.

Secao 111
Do Procedimento

Art. 36 - O procedimento de dispensa de licitacdo e de inexigibilidade de licitacdo sera
instruido com o0s seguintes documentos, no minimo:

| - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar,
andlise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;
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Il - estimativa de despesa, na forma do art. 23 da Lei n® 14.133/2021;

I11 - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento
dos requisitos exigidos;

IV - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios com o
COmMpromisso a ser assumido;

V - comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e qualificacao
minima necessaria;

VI - razéo de escolha do contratado;

VII- justificativa de preco, se for o caso; e

VIII - autorizacdo da autoridade competente.

N

Art. 37 — Na hipdtese de Dispensa de Licitacdo em razdo do valor, a Camara Municipal
deverd inserir no aviso ou no instrumento Convocatério as seguintes informacdes para a
realizacdo do procedimento de contratacdo a que se refere esta Resolucéo:

| - a especificagdo do objeto a ser adquirido ou contratado;

Il - as quantidades e o preco estimado de cada item;

I11 - o local e 0 prazo de entrega do bem, prestacdo do servico ou realizacdo da obra;

IV - o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacéo aos lances intermediarios quanto em relacéo ao lance que cobrir
a melhor oferta;

V - a observancia das disposicdes previstas na Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006;

VI - as condicGes da contratacdo e as san¢fes motivadas pela inexecucdo total ou parcial
do ajuste;

VIl - a data, local e o horario de sua realizacdo, respeitado o horario comercial, e 0
endereco ou plataforma eletrdnica onde ocorrera o procedimento, quando for o caso.

81° - Nas hipoteses de contratacdo de obras e servigos de engenharia, conforme disposto
no inciso I do caput do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021, o prazo fixado para abertura do
procedimento e envio de proposta de preco ndo sera inferior a 05 (cinco) dias Uteis,
contados da data de divulgacao do aviso de contratacdo direta.

82° - Nas hipoteses de contratacéo de bens e servigos, conforme disposto no inciso Il do
caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo fixado para abertura do procedimento
e envio de proposta de preco ndo serd inferior a 03 (trés) dias Uteis, contados da data de
divulgacdo do aviso de contratacdo direta.

83° - Na hipotese de dispensa de licitacdo em razdo do valor, onde a estimativa de pre¢cos
for realizada concomitantemente a sele¢do da proposta economicamente mais vantajosa,
nos termos do art. 30, §2° desta Resolucdo, fica dispensada a abertura de procedimento
para envio de novas propostas na forma prevista nos 88 1° e 2° deste artigo.

Secao IV
Do Fornecedor
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Art. 38 - Nas hipoteses de Dispensa em razdo do valor sob a forma eletr6nica, o
fornecedor interessado, apos a divulgacdo do aviso de contratacdo direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricéo
do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar, em campo proprio
do sistema, as seguintes informagdes:

| - ainexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;
Il - 0o enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos
termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, quando couber;

I11 - 0 pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condi¢fes gerais da contratacao,
constantes do procedimento;

IV - aresponsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema, assumindo como
firmes e verdadeiras;

V - 0 cumprimento do disposto no inciso XXXII1 do art. 7° da Constituicdo Federal.

N

Paragrafo Unico - Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

Art. 39 - Nas hipdteses de Dispensa de Licitacdo, sob a forma presencial, o fornecedor
interessado, apos a divulgacdo do aviso de contratacdo direta, encaminhara proposta para
0 endereco eletronico informado até o dia e horario maximos designados naquele
instrumento de convocacéo.

Paragrafo Unico — Aplica-se a Dispensa sob a forma presencial, no que couber, os
dispositivos do art. 37 desta Resolucdo.

Secao V
Do Julgamento

Art. 40 - Encerrado o procedimento de envio de lances, quando houver, sera realizada a
verificagdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado para a
contratacao.

§ 1° - Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo definido para a contratacdo, a Camara Municipal
podera negociar condigdes mais vantajosas.

8§ 2° - Na hipotese de a estimativa de precos ser realizada concomitantemente a selecéo
da proposta economicamente mais vantajosa, nos termos desta Resolucdo, a verificacdo
quanto a compatibilidade de precos sera formal e devera considerar, no minimo, o nimero
de concorrentes no procedimento e os valores por eles ofertados.

§ 3° - Concluida a negociacdo, se houver, o resultado sera registrado na ata do
procedimento, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratacao.
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Art. 41 - A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apos a
negociagdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco
maximo definido para a contratagao.

Art. 42 - Definida a proposta vencedora, deverd ser solicitada o envio da proposta
readequada, e, se necessario, dos documentos complementares, adequada ao ultimo lance
ofertado pelo vencedor.

Paragrafo Unico. No caso de contratacdo em que o procedimento exija apresentacao de
planilhas com indicacdo dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e formacao
de precos, esta deverd ser encaminhada com os respectivos valores readequados a
proposta vencedora.

Secéo VI
Da Habilitacéo

Art. 43 - Para a habilitacdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas,
exclusivamente, as condicdes de que dispde a Lei n° 14.133, de 2021.

8 1° - O envio ¢ a verificagdo dos documentos de que trata o caput serdo realizados no
sistema utilizado pela Camara Municipal, quando a Dispensa for sob a forma eletrénica,
ou, quando sob a forma presencial, em sessdo ou atraves do e-mail institucional informado
no aviso de contratacdo direta, assegurado aos demais participantes o direito de acesso
aos documentos habilitatorios.

§ 2° - Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja
apresentados para a habilitacdo, na forma estabelecida no § 1°, a Camara Municipal
podera solicitar ao vencedor, no prazo definido no aviso de dispensa de licitagdo, 0 envio
desses por meio do sistema ou para o endereco eletronico/e-mail, conforme o caso.

Art. 44 - Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no artigo anterior, o
fornecedor sera habilitado.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a
habilitacdo, a Camara Municipal examinard a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacao, até a apuracao de uma proposta que atenda as
especificagdes do objeto e as condi¢des de habilitacao.

Secao VII
Da Adjudicacéo e da Homologacao

Art. 45 - Encerradas a etapa de julgamento e de habilitacdo, o processo sera encaminhado
a autoridade superior para adjudicacdo do objeto e homologagdo do procedimento,
observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei n® 14.133, de 2021.
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Art. 46 — Os casos omissos nesta Resolucdo poderdo ser resolvidos em conformidade

com os regulamentos editados pela Unido, consoante previsao contida no art. 187 da Lei
n® 14.133/2021.

Art. 47 — Esta Resolucédo entra em vigor na data de sua publicacao.
Caico/RN, 19 de dezembro de 2023.

IVANILDO DOS SANTOS DA COSTA
Presidente da Camara Municipal de Caicd

FRANKSLANEO DIOGO DA SILVA
1° Vice-Presidente

ANDERSON CLAYTON DUARTE DE MEDEIROS
2° Vice-Presidente

THALES RANGEL DA COSTA
1° Secretario

JULIO CESAR FERNANDES DE AZEVEDO
2° Secretério
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