
ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE 

CÂMARA MUNICIPAL DE BODÓ – RN 
RUA SÃO PEDRO 35 – BODÓ RN 
CNPJ. Nº. 02.301.773/0001-33 

 

AVISO DE DISPENSA DE LICITAÇÃO 

 

 Torna-se público que o(a) Câmara Municipal de Bodó/RN, realizará Dispensa de 

Licitação, com critério de julgamento (menor preço), na hipótese do art. 75, inciso II, nos 

termos da Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021 e demais legislação aplicável. 

 

OBJETIVO: 

 

 A Câmara Municipal de Bodó/RN tem como objetivo a contratação de serviços 

de agenciamento de viagens nacionais e internacionais, compreendendo a emissão, 

marcação, remarcação, cancelamento e entrega de passagens aéreas, em conformidade 

com as necessidades da Câmara Municipal, conforme especificações a seguir indicadas. 

 

ITEM DESCRIÇÃO UNIDADE VALOR RESERVADO 

1 PASSAGENS AÉREAS SERV. R$ 20.000,00 

ITEM DESCRIÇÃO UNIDADE DESCONTO SOBRE A RAV 

2 

SERVIÇO DE AGENCIAMENTO COM 

EMISSÃO, REMARCAÇÃO E 

CANCELAMENTO DE PASSAGENS AÉREAS 

NO ÂMBITO NACIONAL E INTERNACIONAL, 

ATRAVÉS DE BILHETES POR OPERAÇÃO - 

RAV 

SERV.  

 

I – DO ENVIO DAS PROPOSTAS 

 

1.1. As propostas deverão ser encaminhadas para o e-mail: camarabodorn@hotmail.com 

ou protocoladas no endereço Rua São Pedro, 35, Centro, Bodó/RN, em envelope lacrado 

durante o horário de expediente (segunda a sexta, das 07 às 13h). 

 

1.2. Fica consignado o prazo de 3 (três) dias úteis para envio das propostas. 

 

1.3. Na proposta de preço deverá constar obrigatoriamente o valor unitário e total do 

serviço. O valor constante da proposta deve compreender todos os impostos, taxas, 

fretes, seguros, instalações e quaisquer outros custos ou despesas que incidam ou 

venham a incidir direta ou indiretamente sobre o fornecimento dos serviços 

ofertados, abrangendo assim, todos os custos necessários à execução do objeto desta 

cotação em perfeitas condições de uso. 

 

1.4. O prazo de validade da proposta deverá ser de no mínimo 60 (sessenta) dias, contados 

do envio através de e-mail ou mediante protocolo na Secretaria desta Casa. 
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1.5. É vedada a proposta de quantidade inferior ou em desacordo com a solicitada neste 

expediente. 

 

II – DO PROCEDIMENTO DE SELEÇÃO 

 

2.1. Encerrada a fase de envio das propostas, será verificada a conformidade da proposta 

classificada em primeiro lugar quanto à adequação do objeto e à compatibilidade do preço 

em relação ao estipulado para a contratação 

 

2.2. Verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar, com as 

especificações dos serviços descritos neste instrumento, será divulgado o mapa de 

apuração no Diário Oficial das Câmaras Municipais do Estado do Rio Grande do Norte 

(FECAM-RN); 

 

2.3. Será analisado o menor preço ofertado para cada item. 

 

III – DA DOCUMENTAÇÃO EXIGIDA PARA A CONTRATAÇÃO 

 

3.1. Encerrada a fase da análise e divulgação das propostas, será solicitado da empresa 

classificada em primeiro lugar os seguintes documentos: 

 

3.1.1. CÉDULA DE IDENTIDADE E CPF dos sócios, proprietário ou Direção 

Eleita; 

 

3.1.2. ATO CONSTITUTIVO DE EMPRESA, em vigor, devidamente registrado 

na forma da lei: 

 

3.1.2.1.  No caso de empresário individual: inscrição no Registro Público de 

Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; 

 

3.1.2.2. No caso de sociedade empresária ou empresa individual de 

responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato 

social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva 

sede, acompanhado de documento comprobatório de seus administradores; 

 

3.1.2.3. No caso de sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no 

Registro Civil das Pessoas Jurídicas do local de sua sede, acompanhada de 

prova da indicação dos seus administradores; 

 

3.1.2.4. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certidão 

expedida pela Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Jurídicas, 
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conforme o caso, que comprove a condição de microempresa ou empresa de 

pequeno porte; 

 

3.1.2.5. No caso de cooperativa: ata de fundação e estatuto social em vigor, 

com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta 

Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Jurídicas da respectiva 

sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei nº 5.764, de 1971; 

 

3.1.2.6. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento 

no País: decreto de autorização; 

 

3.1.3. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas; 

 

 3.1.4. Prova de regularidade com a Fazenda Nacional (certidão conjunta, emitida 

pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, 

quanto aos demais tributos federais e à Dívida Ativa da União, por elas administrados, 

conforme Portaria RFB/PGFN nº 1.751, de 02/10/2014); 

 

3.1.5. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço 

(FGTS); 

 

3.1.6. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, 

mediante a apresentação de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos 

termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-

Lei 5.452, de 1º de maio de 1943; 

 

3.1.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicílio ou sede do 

licitante; 

 

3.1.6.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais 

relacionados ao objeto licitatório, deverá comprovar tal condição mediante 

a apresentação de declaração da Fazenda Estadual do domicílio ou sede do 

fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei; 

 

 3.1.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativo à sede da licitante; 

 

 3.1.8. Declaração expressa fornecida pelo representante legal da licitante, ou por 

quem detenha poderes para tanto, devidamente assinada, de que não emprega menores de 

16 (dezesseis) anos; 
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 3.1.9. Consulta Consolidada de Pessoa Jurídica do Tribunal de Contas da União, 

através do link: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/. 

 

IV – DA FORMA DE PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS  

 

4.1. A contratada observará, como procedimento para a autorização da emissão de 

passagem, o horário, período de participação do servidor no evento, o tempo de traslado, 

a otimização do trabalho e valores, visando garantir condição laborativa produtiva, 

preferencialmente utilizando os seguintes parâmetros: 

 

a) escolha do voo prioritariamente em percursos de menor duração, emitindo-se, 

sempre que possível, trechos sem escalas e/ou conexões; 

 

b) embarque e desembarque compreendidos no período entre 07h00min e 

21h00min, salvo a inexistência de voos que atendam a estes horários; 

 

c) horário do desembarque que anteceda em, no mínimo, 3 (três) horas o início 

previsto dos trabalhos, evento ou missão. 

 

4.2. A emissão de passagem deve recair sobre a de menor preço, prevalecendo, sempre 

que possível, a tarifa em classe econômica. 

 

4.3. O valor da TAXA DE ADMINISTRAÇÃO – RAV de cada passagem será calculado 

conforme o percentual de desconto ofertado. 

 

4.4. Os serviços de remarcação e cancelamento respeitarão a política de comercialização 

da contratada ou o que for negociado entre as partes, observada, sempre que cabível, a 

Resolução n° 400/2016 da Agência Nacional de Aviação Civil – ANAC. 

 

4.4.1. Quaisquer tributos, encargos, custos e despesas, diretos ou indiretos, serão 

considerados como inclusos nos preços, não sendo considerados pleitos de acréscimos a 

este ou a qualquer título, devendo o fornecimento ser cumprido sem ônus adicional à 

CONTRATADA. 

 

4.5. O setor requisitante que venha, através de ato oficial, a assumir a responsabilidade 

pelo controle de pedidos de passagens aéreas, por meio de servidor designado, acionará 

a Contratada e escolherá o serviço de acordo com os critérios descritos neste Termo de 

Referência, para o atendimento específico da demanda requerida pela administração. 

 

4.6. O servidor responsável, de acordo com a demanda recebida por meio de comunicação 

oficial, com viagem previamente autorizada por autoridade competente e a partir dos 
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dados descritos no pedido solicitará à CONTRATADA a reserva do serviço selecionado 

informando os dados necessários, incluindo os dados dos passageiros e da Nota de 

Empenho que cobre a despesa, por meio das formas de comunicação descritas no item 

neste Termo de Referência. Esta reserva deverá garantir à CONTRATANTE o valor da 

tarifa e a disponibilidade de assento, de acordo com o prazo informado pela 

CONTRATADA, contadas do momento da efetivação da reserva.  

 

4.7. O servidor responsável efetuará a comunicação durante todo o procedimento de 

aquisição das reservas com as CONTRATADA pelos meios previstos no Termo de 

Referência, incluindo a comunicação da oferta selecionada pelos critérios estabelecidos 

neste Termo de Referência.  

 

4.8. A CONTRATADA deverá enviar para a CONTRATANTE a(s) confirmação(ões) 

da(s) passagem(ns) aérea(s) eletronicamente emitida(s), respeitando os prazos descritos 

neste Termo de referência. 

 

4.9. Mediante disponibilidade e a critério da CONTRATADA, será permitida a 

antecipação de embarque para passageiros em voos nacionais e internacionais, no mesmo 

dia e mantendo-se os mesmos aeroportos de origem e destino, sem qualquer cobrança de 

valor adicional pela prestação do serviço. 

 

4.10. A Contratada deverá estar em condições de iniciar a prestação dos serviços 

imediatamente após publicação do termo de dispensa. 

 

4.11. Eventual postergação desse prazo está adstrita à superveniência de circunstância 

sistêmica impeditiva à operacionalização da aquisição de passagem aérea por parte da 

Contratante. 

 

4.12. Em regime normal, o prazo de entrega dos e-tickets (bilhetes eletrônicos) aéreos 

será de no máximo de 24 (vinte e quatro) horas, contadas a partir da solicitação formal 

feitas pela Contratante, exceto nos casos urgentes onde segue o disposto no item 4.13 

deste Termo de Referência. 

 

4.13. Em regime de urgência, o prazo de entrega dos e-tickets (bilhetes eletrônicos) aéreos 

será no máximo de 4 (quatro) horas, contados a partir do contato telefônico ou de 

quaisquer das formas previstas no termo de referência, efetuado pela Contratante. 

 

4.14. Para a devida prestação do serviço, deverá ser especificado o percentual de desconto 

proposto, com duas casas decimais, a incidir sobre a tarifa RAV da passagem aérea, 

levando-se em conta os preços efetivamente praticados pelas concessionárias, inclusive 

aqueles promocionais, excluída a taxa de embarque. 
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4.15. O atendimento das solicitações do Município por intermédio da CONTRATADA 

deverá se dar no horário comercial, de segunda à sexta-feira. 

 

4.16. A CONTRATADA deverá designar um profissional a ser contratado em casos 

excepcionais e urgentes, para pronto atendimento fora do horário comercial, nos finais de 

semana e feriados, por intermédio de serviço telefônico, fixo ou móvel, e endereço de 

correio eletrônico – e-mail. 

 

4.17. Os serviços deverão ser fornecidos a partir do conhecimento da ordem de serviço 

que se dará por e-mail, fax, pessoalmente ou outro meio disponível onde seja possível 

comprovar o recebimento.  

 

4.18. Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com 

as especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, devendo ser 

substituídos no prazo de 2 (dois) dias, a contar da notificação da contratada, às suas custas, 

sem prejuízo da aplicação das penalidades. 

 

4.19. Os serviços serão recebidos definitivamente no prazo máximo de 5 (cinco) dias, 

contados do recebimento provisório, após a verificação da qualidade e quantidade do 

material e consequente aceitação mediante termo circunstanciado. 

 

4.19.1. Na hipótese de a verificação a que se refere o subitem anterior não ser 

procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-á como realizada, consumando-se o 

recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.  

 

4.20. O recebimento provisório ou definitivo do objeto não exclui a responsabilidade da 

contratada pelos prejuízos resultantes da incorreta execução do contrato. 

 

V – DISPOSIÇÕES FINAIS 

 

 Para fins de elaboração da proposta, a empresa deverá constar os seguintes dados: 

 

DADOS DA EMPRESA QUE DEVERÃO CONSTAR NA COTAÇÃO. 

Razão Social.  

Nome Fantasia.  

CNPJ nº.  

Inscrição Estadual nº.  

Endereço da Empresa.  

Telefone de Contato da Empresa.  

E-mail.  



ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE 

CÂMARA MUNICIPAL DE BODÓ – RN 
RUA SÃO PEDRO 35 – BODÓ RN 
CNPJ. Nº. 02.301.773/0001-33 

 

Nome do Representante Legal. 

Telefone de Contato do Representante da Empresa. 

Data da emissão da Cotação. 

Validade da Cotação: Mínimo de 60 dias. 

 

-------------------------------------------------------------- 

Assinatura do Responsável da Empresa 

 

 Por fim, consigo o prazo de 3 (três) dias úteis para o envio das propostas, a 

contar do dia útil subsequente da publicação do presente aviso. 

 

 

______________________________________ 

Carla Daniele Dantas Pereira 

Chefe da Secretaria Geral 


