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INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2022

Dispde sobre o5 procedimentos de controle
patrimonial de Bens Mdveis e Imdveis, sem
prejuizo das atribuiches j& definidas em
legislagio  que | trata da  estrutura
organizacional da Clmara Municipal de
Tibau do Sul-RN

CONSIDERANDM) a necessidade de estabelecer critérios e procedimentos a
serem observados, visando o controle dos Bens Patnmoniais do Poder Legislativo

Municipio:

CONSIDERANDO a necessidade de repulamentar o controle dos bens
patrimoniais da Camara Mumcipal ou de Terceiros, sob sua guarda, mediante
procedimentos a serem adotadas nas estruturas organizacionais deste ente;

CONSIDERANDO o disposto na Constituigio Federal, Leis n® 2666/93 e
14.133/21, Lei Complementar n" 10100 e Lei 4.320¢64;

CONSIDERANDO a edigio das Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada
an Setor Piblico - NBCASP, especialmente em relagio ao reconhecimento e mensuracho
do patriménio pablico;

RESOLVE:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1°- A presente Instrugio Normativa tem por objetivo a regulamentagiio e

disciplinamento dos procedimentos a serem adotados pelo setor de patrimdnio vinculado
a Controladoria Geral da Clmar Municipal de Tibau do Sul - BN, na execugdo de suas
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atividade e rotinas de trabalho, na presente Instruglo Normativa, sem prejuizo de outras

normas vigentes.

Art. 2"- Cada setor deste enle, deverh observar os procedimentos de gestio ¢

controle patnmomnial, conforme normas estabelecidas nesta Instruglio Normativa, de

pocordo com i sua compeléncion.

Art. 3'- O setor de patriménio, subordinada 4 Controladona Geral, compete
orientar, controlar, supervisionar, executar ¢ avaliar as atividades pertinentes a
administragdo dos bens patnmoniais moveis e imdveis da Cimara Municipal de Tibau do
Sul - RN,

Parigrafo Gnico: O controle dos bens patrimoniais sera exercido em cada setor
administrative e terd um responsivel (Diretor’Assessor/Coordenador do  setor
administrativo) pelos bens destinados a0 seu setor administrativo, sob a orientagiio,
coordenagdo e supervisiio do setor de patrimdnio deste ente.

CAPITULO I
DOS CONCEITOS BASICOS

Art. 4°- Para fins do disposto nesta Instrughio, consideram-se:
1 - Ative Imobilizado: E formado pelo conjunto de bens necessdrios & manutengo das
atividades do Poder Legislativo, caracterizados por apresentar-se na forma tangivel
{edificios, maquinas, etc.).
IT - Ativo Intangivel: S3o aqueles que ndo tém existéncia fisica. (direitos de exploragio,
marcas ¢ patentes, direitos autorais adquiridos, softwares ete.).
11 - Amortizagio: A redugio do valor aplicado na aquisiglio de direitos de propriedade
e quaisquer outros, mclusive ativos intangiveis, com existéncia ou exercicio de duracio
limitada, ou cujo objeto sejam bens de utilizagho por prazo legal ou contratualmente
limitado. '
IV - Depreciagio: A reduciio do valor dos bens tangiveis pelo desgaste ou perda de
utilidade por uso, agdo da natureza ou obsolescéncia.
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V - Exaustio: A reduglo do valor, decorrente da exploragiio, dos recursos minerais,
Morestais € oulros recursos naturais esgotaveis.

V1 - Valor Bruto Contabil: 0 valor do bem repistrado na contabilidade, em uma
determinada data, sem a dedugfio da correspondente depreciacio, amortizagiio ou
exaustiio peumulada.

V11 - Valor Deprecidvel: Amortizivel ¢ exaurivel: o valor original de um ative deduzido
do seu valor residual,

VIl - Valor Liguide Contdbil: O valor do bem registrado na contabilidade, em
determinada data, deduzido da correspondente depreciaglio, amonizagiio ou exaustio
acumulada.

IX - Valor Residual: O montante liguido que a entidade espera, com razodvel seguranga,
obter por um ativo no fim de sua vida Gt econdmica, deduzidos os gastos esperados para
sua alienagdo,

X - Vida Util Econdmica: O periodo definido ou estimado tecnicamente, durante o qual
se espera obter fluxos de beneficios futuros de um ativo,

Xl - Avaliagio Patrimonial: A atribuigdo de valor monetario a itens do ative e do
passivo decomentes de julgamento fundamentado em consenso entre as partes ¢ gue
tracluza, com razoabilidade, a evidenciagio dos atos e dos fatos administrativos,

XII - Mensuragio: A constatagde de valor monetanio para itens do ativo e do passivo
decorrente da aplicaglo de procedimentos técnicos suportados em andlises qualitativas e
quantitativas,

X1 - Reavaliagho: A adoglo do valor de mercado ou de consenso entre as partes para
bens do ative, guando esse for superior ao valor liguido contabil,

X1V - Reduglo ao valor recuperivel (impairment): E a reduciio nos beneficios
econbmicos futuros ou no potencial de servigos de um ativo que reflete o declinio na sua
utilidade, além do reconhecimento sistemitico por meio da depreciagio.

XV - Valor de aquisi¢fio: A soma do prego de compra de um bem com os gasios
suporiados direta ou indiretamente para coloci-lo em condigio de uso,

XVI - Valor justo: E o prego gue seria recebido pela venda de um ativo ou que seria
pago pela transferéneia de um passivo em uma transagio ndo forgada entre participantes
cdei mercado na data de mensuragdo,
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XVII - Valor realizivel liguido: A quantia que a entidade do setor plblico espera obter
com & aliensgdo ou a ublizagdo de itens de inventino quando deduzidos os gastos
estimados para seu acabamento, alienagio ou utilizagdo.

XVII - Valor recuperdvel: O valor de mercado de um ativo menos o custo para a sua
alienagido, ou o valor que & entidade do setor piblico espera recuperar pele uso futuro
desse ativo nas suas operagies, o que for maior,

XIX — Cessdio: E ato de colaboraglo entre reparticdes piiblicas em que aguela que tem
bens desnecessarios aos seus servigos cede o uso & outra que o ¢sta precisando.

XX - Permissiio de wso: E o ato negociavel, com ou semi condighes, gratuilo ou
remuncrado, por tempo certo, sempre modificavel e revogdvel, unilateral, discriciondrio
@ precanio, atraves do qual a Administragdo faculta ao particular a utilizagio individual
de determinado bem, desdé'gue, também de interesse da coletividade.

XXI — Inventdrio: £ o levantamento e identificagio de bens e instalagdes, visando
comprovagio de existéncia fisica, integridade das informagBes contdbeis ¢
responsahilidade dos usuanos detentores dos bens.

XXII - Alienagho: E o procedimento de transferéncia da posse e propriedade de um bem
através da venda, doaglo ou permuta.

XXI1I - Baixa Patrimonisl: E o procedimento de exclusiio de bens do acervo do orgio.
XXIV = Incorporagho: E o registro de bens méaveis ou imdveis ao patriminio do drglo,
sendo somente efetivada gpds o recebimento fisico do bem e & vista da documentagio

correspondente.

Art. 5°- No que concerne i classificaglo dos bens, quanto & destinagiio, estes
podem ser:
I - Bens de uso comum do povo: Destinados 4 utilizaghio geral pelos individuos, em
igualdade de condigdes, independentemente do consentimento individualizado por parte
do Poder Pablico. (Mo € o caso do legislativo de Tibau do Sul = RN)
11 - Bens de uso especial: Visam & execucho dos servigos publicos em geral; utilizados
pela Administragio.
111 - Bens dominicais: Constituem o patrimdnio das pessoas juridicas de direito pablico,

como objeto de direito pessoal ou real de cada uma dessas entidades.
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Art. 6"- Quanto ao inventanio, os bens ({materiais) so classificados em:
| - De consumo: (materials de consumo): aquele que, em razio de seu uso corrente ¢ da
definicdo da Let n" 4.320/64, perde normalmente sua identidade fsica efou tem sua
utilizacio limitada a dois anos.
11 - Permanente: ainda conforme a Lei n® 4.320/64, considera-se material permancnie o
de duraglo superior a dois anos.

§ 1° - E considerado material de consumo:

I - Critério da Durabilidade — 5S¢ em uso normal perde ou tem reduridas as suas
condigbes de funcionamento, no praze méximo de dois anos;

I1 - Critério da Fragilidade — Se sua estrutura for qut:bmdin;a,'d:ﬁmw:] ou danificdvel,
caracterizando sua irrecuperabilidade e perda de sua identidade ou funcionalidade;

111 - Critério da Perecibilidade — Se estd sujeito 8 modificacdes (quimicas ou fisicas)
ol &2 deteriore Ou perca sus caracteristica pelo uso normal;

IV - Critério da Incorporubilidade - Se estd destinado 4 incorporagiio a outro bem, e
niio pode ser retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal. Se com a incorporagdio
houver alteragdes significativas das funcionalidades do bem principal e/ou do seu valor
monetario, serd considerado permanente;

V - Critério da Transformabilidade — Se foi adquirido para fim de transformagfo;

¥1 - Critério da Finalidade — S¢ o material foi adquirido para consumo imediato ou para
distribuicfio gratuita.

§ 2°- Berfo considerados de uso duradouro os matenais de consumo que em relagio aos
principios de materialidads ¢ economicidade possam ser considerados como tais, pen
drive’s, bandeiras, telefones e outros, devendo ser repistrados em “estogues” e
distribuidos com controle de relagdo-carga ¢ oulros conltroles,

CAPITULO M
DA RESPONSABILIDADE
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Art. T O controle patrimonial € o conjunto de normas ¢ procedimentos que
orientam o registro, & movimentagio, a guarda e a conservagio do patriménio publico,
que serve para propiciar is entidades a obtengio de seus fins.

Art. 8°- Entende-se por patriménio piblico de bens e direitos de valor econdmico
que integram este ente

Art. 9°- Os bens palrimonizis em uso ficarfio sob a guarda e responsabilidade do
ocupante do cargo em Diretor/ Assessor/Coordenado e demais, com a corresponsabilidade
dos demais servidores do setor administrativas, usudrios destes bens.

Pardgrafo Gnice: Os responsdveis de cada setor do poder legislativo, deverdo dar
o “Aececite™ assinalura nos Termos de Responsabilidades emitidos pelo setor de

patriminio.

Art. 10 - Entende-se por Termo de Responsabilidade Patrimonial o documento
que retrata a responsabilidade funcional assumida pelo responsavel do scior, sobre os
bens ou conjunto de bens patrimoniais, sob dominio dele.

Paragrafo dnico: O “Termo de Responsabilidade” retrata também a
responsabilidade assumida pelo titular que, ao deixar a funciio de responsavel do setor
administrativo, deverd continuar respondende por agueles bens patrimoniais que se
encontrarem em situagio imegular, tal responsabilidade cessard quando da repularizacdo
do bem,

Art. 11 - O afastamento ou substituigiio de responsdveis por bens patrimoniais
implica, necessariamente, a transferéncia da responsabilidade do responsavel desse setor

administrative, no setor de controle de bens patrimoniais.

Art. 12 - O novo responsavel do setor administrativo, estando de posse da relagfio
de bens da sua drea, fornecida pelo Setor de Patrimdnio, efetua ou solicita ao setor de
patrimonial, a verificagio da existéneia fisica dos bens listados, ¢ seu estado de
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conservagio, dentro do prazo de 30 (trinta) dias a contar da data de entrega da relagfio de
bens.

& 1"- Encontradas divergéncias entre os bens patnmoniais localizados e as
informagdes apresentadas na relagdio, o responsdvel do setor comunicard so setor de
patriminio sobre as situagdes evidenciadas,

§ 2°- Efetuadas as diligéncias e confirmada a existéncia de pendéncias nos bens
listados, o responsivel fard ressalva no Termo de Responsabilidade ¢ dard a recusa,
respondendo somente pelos bens efetivamente localizados.

g 3" A copia do Termo de Responsabilidade com a respectiva ressalva serd
encaminhada ao gestor, visando-s¢ apurar a responsabilidade funcional do responsdvel
anlerior.

Art.13 - Encontrados todos os bens relacionados, deverd ser assinado o Termo
de Responsabilidade, dando como recebidos os bens, encaminhando o processo o Selor
de Patrimémio,

Art, 14 - O ex-titular do setor administrative possui responsabilidade funcional
pelos bens nio encontrados ou danificados, diligenciara para busca definitiva dos bens
nao encontrados e responderd funcionalmente pelos bens ndo encontrados ou danificados.

Art. 15 - Qualguer servidor/contratado/comissionado, independentemente de
vinculo empregaticio, ¢ responsdvel pelos danos que causar aos bens patrimoniais ou

concommer para tanto.

Art. 16° Considera-se baixa, a retirada de bens da carga patrimonial da Camara
municipal, mediante justificativa e autorizagdo do gestor, obedecendo-se as formalidades

necessarias a atualizachio de registros ¢ langamentos contibeis,

CAPITULO IV
DOS INVENTARIOS E REAVALIACOES

Art. 17 - Com finalidade de manter atualizados os registros dos Bens Patnmonias

¢ a relagio dos servidores responsiveis por estes nos respeclivas setores administrativos,
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ao Setor de Patrimanio pnderﬂ proceder periodicamente elaboracio de inventirios através
de verificacdes fisicas.

Paragrafo dnico: Os inventdrios deverio observar:

I - No minime. a existéncia fisica ¢ localizaglo correta do beny, a destinagho do bem (uso)
e relagio 4 sua finalidade e o seu estado de conservaciio:

Il = Obedecer ao Principio de Segrepachio de fungdes seri realizado inicialmente o
levantamento  dos bhens por uma Comisslio de Inventdric formada por
servidores/contratado/comissionado do poder legislativo, treinados e orientados por
técnico ou empresa especializada na drea de Patrimonio.

11 - Apds o término do levantamento dos bens, com a localizacio, verificagdo do estado
de conservagio, sua devida avaliagho, depreciagiio ou reavaliacio caso necessirio, nos
anos subsequentes da mesma gestiio se dard seguimento conforme o art. 17° em diante.

ArtL18 - Os servidores/contratados/comissionados responsdveis por bens moveis
realizario, sob a orientagio e coordenagio do Setor de Patrimdnio, inventirios em seus
respectivos setores durante os meses de maio e agosto, devendo encaminha-los ao Setor
de Patrimdnio aié setembro, respectivamente, de cada exercicio.

& 1°- Havendo discordiincia entre os registros e a existéncia real dos bens moveis
encontrados, o Sctor de Patrimonio elaborard e enviard relatdrio & setor ou departamento
competente, explicando os problemas encontrados.

§ 2°- De posse dos inventirios enviados pelos setores da Cimara municipal, o
Setor de Patrimdnio providenciard a elaboragio do Inventirio Geral Anual dos bens
méveis ¢ imbveis do poder legislativo com informagdes suficientes para stualizagio das
pecas contdbeis.

§ 3°- Com a devida ciéncia do gestor e autorizagiio expressa do responsivel do
selor de patnimdnio, o referido Setor encaminhard a contabilidade até o final do més de
dezembro, as informagdcs de que trata o § 2° inclusive com valores, para efeito de
atualizagio do Balango do Poder Legislativo.

Art. 19 - A cada 5 (cinco) anos, cada classe de bens deverd ser reavaliada, nos
termos do § 3° do Art. 106 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964.
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§ 1% Os itens do ative que sofrerern mudancas significativas no valor justo
necessitam de reavaliagio anual.
§ 2" 5o exemplos de classe de bens, para os fins desta instrugdo:
a) Terrenos; '
b} Edificios operacionais;
c} Estradas;
dy Maguindrio;
&) Redes de timsmissio de energia elétnica;
f) Velculos a maotor;
) Méveis e utensilios;
H) Equipamentos de escritdrio.
§ 3° Cuando um item do ativo imobilizado for reavaliado, & necessario que toda
a classe de contas do ativo imobilizado & qual perience esse aiivo seja reavaliada.

Art. 20 - Na reavalingio de bens imdvels especificos, a estimativa do valor justo
pode ser realizada utilizando-se o valor de reposigiio do bem devidamente depreciada.

§ 1" Caso o valor de reposiglio tenha como referéncia a compra de um bem, esse
bem deverd ter as mesmas carscteristicas ¢ o mesmo esiado fisico do bem objeto da
reavaliagio.

§ 2°- Serd possivel considerar como valor de reposigio o custo de construgio de
um ativo semelhante com similar potencial de servigo,

Paragrafo dnico: O laudo téenico ou relatdrio de avaliaglio conterd, no minimo,
as seguintes informagbes:

a) Documentagio com a deserigio detalhada referente a cada bem que esteja sendo
mvilindo;

h) A identificacio contdbil do bem;

¢} Quais foram os critérios utilizados para avaliagio do bem e sus respectiva
fundamentagdio;

d} Vida dtil remanescente do bem, para que sejam estabelecidos os critérios de
depreciagio ou de exaustio;

¢) Data de avaliagdo:

fy A identificacBo do responsdvel pela reavaliagdo,
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Art. 21 - A reavaliagdo dos bens & de responsabilidade do setor de patriménio,
podendo ser realizada por meiwo da elaboraglo de um laudo técnico por perito ou
entidade/empresa especializada, ou ainda por meio de relatorio de avaliagio realizado por

uma comissio de servidores.

Art. 22 - Quando um item do ativo imobilizado € reavaliado, a depreciagio
acumulada na data da reavaliagio deve ser eliminada contra o valor contibil bruto do
ativo, atualizando-se o seu valor liquido pelo valor reavaliado em que o valor do ajuste
decorrente da atualizagio ou da eliminagio da depreciaglio acumulada faz pare do
aumento ou da diminuigio no valor contébil registrado.

Art. 23 - Depois de efetuado o levantamento de reavaliagio, o processo serd
encaminhado ao setor de patriménio, que adotard as seguintes providéncias:

I Extraird copia das relagbes de avaliagho;

I1. Enviard para o setor contabil para atualizagiio de registro;

[l Pelas razdes de reavaliago, atualizard os registros no sistema, ao ser
cadastrada no sistema, a reavaliagio deverd ser vinculada & portaria que
AULOTZOU O processo;

IV.  Arquivari as relagies de reavaliagiio na pasta de responsdveis pela guarda
de bens patrimoniais de cada setor ou departamenio,

CAPITULO V
DOS BENS PATRIMONIAIS MOVELS
SECAO |
DA INCORPORACAD

Art. 24 - A incorporagiio de bens moveis 4 conta do ativo permanente do Poder
Legislativo, far-sc-a através de:
| - Compra ou doagio, com base no respectivo processo de compra ou de doagiio;
11 - Comodate ou locagio: Contratos ou Termo de comodato;
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11~ Permuta, baseada no processo respectivo, instrufdo com o laudo de avaliagio dos bens
permutados;

IV - Adjudicagho em Processos Judiciais,

Art. 25 - A incorporaclo em processo de compra. ocomerd no momento da
liquidagdo da despesa, devendo o registro da incorporagio ocorrer quando do registro da
liquidaciio da despesa em sistema informatizado de compras, promovendo a integragdo

com o8 sistemas de gestio patnimonial e contabil.

Art. 26 - A doagio ¢ a permuta de bens moveis dependerio de autonzacio do
Presidente da Cémara Municipal, em processo devidamente instruido pelo Setor de
Patnmdnio, com parecer emitido pela Procuradoria Geral, observando-se legislacio
especifica.

Art, 27 - A cessfio ou empréstimo de bens mdveis ao Poder Legislativo ndo serd
objeto de incorporagdo e terd controle especifico.

SECAO 11
O CONTROLE DOS BENS MOVEIS

Art. 28 - Para fins de cadastramento ¢ controle serd atribuido aos bens mdveis wn
nimero de tombamento com identificagdes do Poder Legislativo.

§ 1°- O nimero de tombamento atribuido a um bem & cerio e definitivo, ndo
podendo ser aproveitado em outro bem.,

g 2°- Para cada bem movel unitirio com caracteristicas propnas e definidas sera
atribuide um nimero de tombamento, ndo se admitindo cadastro umtirio para lotes de

um mesmo bem.

Art. 29 - O Setor de Patrimonio exercerd o controle total dos bens mdveis no
dmbito da Cimara Municipal.
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§ 1"- O Setor de Patriménio é detentora de autonomia para fazer fiscalizaglio e
controle quando julgar necessdrio ou exigido pelo Controle Interno que é o 6rgfio
fiscalizador do Poder Legislative.

§ 2 Qualquer remancjamento ou permuta de materiais permanentes no dmbito
deste Poder, devera ser mllizﬂdu via comunicagio mediante “Termo de Transferéncia
de Bens"™, que serd emitido pelo sistema de patriménio,

§ 3" Quando o remanejamento, permuta ou devoluciio se referir a equipamentos
de informatica, deverd ser-encaminhado ao setor de informitica ou T1, para andlise da
possibilidade de conserto o aproveitamento de pegas,

Art. 30 - Os bens moveis adquiridos com recursos pr;w:ni-:nt:s de convénios ou
acordos ¢ que, por disposicdo deste, tenham que ser restituidos apos o seu término deverfo
ser objeto de controle especifico por parte do setor de Patriménin, Setor de Contabilidade
e ciéncia do Controle Interno,

Art. 31 - Todo bem patrimonial serd registrado e incorporado imediatamente apds
seu ingresso a Cimara Municipal, mediante a comprovagiio de sua origem, através de
documentacio propria.

Art. 32 - Os servigos de manutengio (reparos) somente serdio realizados em bens
que estiverem patrimonialmente regulanzados.

Art. 33 - A movimentagdo de bens patrimoniais entre selores devers ser realizada
via comunicagio ao Setor de Patrimdnio mediante *Termo de Transferéncia de Bens™,
emitido do sistema de controle patrimonial e esti somente se concretizard apos o Aceite

di setor necebedor.

Art. 34 - Na ocorréncia de roubo, furto, extravio, desaparecimento ou destruigdio
de bens patrimoniais, o responsdvel do setor deverd determinar:
I - O encaminhamento imediato ao Setor de Patrimonio da fotocopia do Boletim de
Ocorréncia (BO), devidamente descriminado (marca, modelo, nimero patrimonial do
bem) para ser anexado aos gutos;
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Il - Abertura de Sindicincia Administrativa nos termos do que dispde nas normas
regimentais deste Poder Legislativo,

§ 1° Apos a conclusio do procedimento de apuragiio dos fatos, formalmente
instruido, o processo segnird para ao Setor de Patrimanio para providéncias finais.

§2°- Nos casos em que ficar evidencisda a ocorréncia de crime, o processo deversd
ser remetido ao Ministério Pablico do Estado do Rio Grande do Norte.

§ 3% Quando tratar-se de furto de veiculo serd obrigatdrio o acompanhamento da
Procuradoria Geral da Céimara Municipal, até o deslinde final da questio.

§ 4°- Nao havendo indicios de autoria, responsabilidade ou extravio, e quando se
tratar de bem cujo valor de mercado for comprovadamente igual ou inferior a 1% (um por
cento) do limite determinado pelo inciso 1T do art, 24 da “Lei de Licitagies ¢ Contratos™,
a Comissio Sindicante apds apuraglo dos fatos, poderd elaborar “apenas”™ um relatdrio
circunsianciadoe sobre a apuragio dos faos.

EEIZE'I} 11
DA BAIXA DOS BENS MOVEIS

Art. 35 - A baixa de bens moveis do patriménio da Cimara Municipal decorrend
de alienaghio, extravio, deterioragio, roubo ¢ furio devidamente qualificados nos autos.

Pardgrafo tnico: Em hipdiese alguma sera permitida a destruicio ou a eliminagfio de um
bem pelo drgio responsdvel, sendo que, aqueles bens considerados inserviveis deverfio
ser devolvidos ao Setor de Patrimdnio para a devida baixa, através de memorando, apds
realizados os procedimentos aprovados por esta instrugio e outras normas pertinentes.

Art. 36 - Quando determinado bem se tomar inservivel, tal fato deverd ser
comunicado ao Setor de Patrimdnio, que orientard acerca dos procedimentos e do local a
ser enviado o bem,

§ 1°- O Setor de Pdtrimdnio, através da Comissio Permanente de Avaliagio de
Bens Patnimoniais e Semoventes, tard a avaliagho de bens inserviveis, os gquais serio
desincorporados através de decreto, quando ndo se justificar os procedimentos de

alienagio,
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§ 2°- A avaliagBo de bens inserviveis se dard conforme a necessidade da
administragio, !

Art. 37 - A alienagdo de bens maveis se processard sob forma de venda (leilfio)
ou doagdo, nos termos do ‘gue dispde a “Lei de Licitagies ¢ Contratos™ e leis, normias
regimentais deste Poder Legislativo

Paridgrafoe Gnico: A alienaglo de gualquer bem mdvel dependerd de austonzacio do
Presidente do Poder legisiativo, em processo devidamente instruido com laudo de
avaliagio ¢ parccer da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Bens Patrimoniais e

Semoventes,

Art. 38 - Sempre gue houver Bens Moveis em mau estado de conservagio e sua
recuperagio scja anticconfmica, apds confirmagdo deste fato o efetuadas as devidas
avaliagbes, o Setor de Patriménio deverd classifica-los como inserviveis e solicitar
autoTiZAGAD SUPEROT para p.ruvidem:ia: a alienagdo e baixa, nos lermos desta instrugio,

Art. 3% — Os bens moveis baixados do acervo patrimonial, que nio apresenfarem
valor econdémico ou de wse, deverfio ser colocados & disposigio do Poder executivo
municipal, mediante emissio de termo comprovando o seu recebimento; ou seja, tomar

as devidas providéncias na forma da legislagho em vigor.

Art. 40 - Os bens mbveis considerados extraviados serfio objeto de baixa, apds
concluidas as providéncias administrativas tomadas para apurar as responsabilidades.

§ 1°- O responsdvel pelo bem extraviado comunicara de imediato a ocornéneia do
fato ao difgente do orgdo em questio, apds realizadas as devidas diligéneias para
localizagio do bem.

& 2°- O bem baixado do patrimdnio do Poder Legislativo por extravio, se
localizado apos a baixa, serdé reincorporado, desde que mantidas as caracteristicas

originais dele.
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SECAO IV
DA TRANSFERENCIA DOS BENS MOVEIS

Art. 41 - A transferdncia de bens moveis ocorrerd somente entre setores da
Camara Municipal e dependerd da anuéncia expressa do gestor no “Termo de

Transferéncia de Bens”, cmitido pelo sistema de controle patrimonial e registrada no

MESD SIS,

Art 41 - Qualquer transferéncia de Bens Patrimoniais entre setores da Cédmara
municipal devera ser realizada através do Sistema Informatizado de Controle de Bens
Patrimoniais ou manual que serd em rés vias, pelo setor transferidor (a), ¢/ou a assinatura
pelo responsdvel do setor recebedor no Termo de Responsabilidade visando a atualizagio
das informagées no SistemAa de Controle de Bens Patrimoniais.

Art. 43 = Nenhum bem poderd ser transferido, cedido, emprestado, ou recolhido
de um setor para outro sem autorizagio do setor de patriménio ¢ emissdo do termo de
transferéncia de bem. devendo dele, constar a assinatura dos responsdveis pelos setores

cnvolvidos,

CAPITULO VI
DOS BENS PATRIMONIALS IMOVEIS
SECAOI
DA INCORPORACAO

Art. 44 - A incorporagiio de bens imbveiz ds Contag do Ative Permanente da
Cédmara Municipal far-se-4 através de:

| - Compra, desapropriagio, doagio, permuta, dagio em pagamento ¢ sentenga judicial,
com base no respectivo processo que deu origem ao fato;

[l - Construgdo, com base na documentagdo exigida por lei para esse fim, devendo o setor
responsavel encaminhar os documentos necessdrios para que o Setor de Patnminio
realize o5 procedimentos para regularizaciio junto ao Registro de Imdveis;

1 - Adjudicagfio em processo judicial.
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Art. 45 - A doagio, dagho em pagamento e a permuta de bens iméveis do
municipio vinculado a cimara, dependerfic de autorizacio do Presidente do Poder
Legislativo precedida de autorizagio legislativa, em processo devidamente instruido pelo
Setor de Patriménio e com parecer emitido pela Controladoria ¢ Procuradoria Geral da
Cémara Municipal.

Art 46 - A cessdo ou empréstimo de bens imoveis do municipio vinculado a
Ciimara Municipal no serd objeto de incorporaglo, no entanto terd controle especifico a

ser realizado pelo Setor de Pariménio,

Art. 47 - A incorporag@o de bens imdveis do municipio vinculado ao patrimdnio
da Camara Municipal serd feita pelo Setor de Patriménio, através de Decreto, com base
em processo devidamente instruido pelo Setor de Patriménio e com parecer emitido pela
Controladoria ¢ Procuradoria Geral da mesmu.

SE{:EI] i1
DO CONTROLE DOS BENS IMOVELS

Art. 48 - Para fins de cadastramento e controle, serd atribuido a cada bem imavel
um nimero de tombamento.

Pardgrafo dnico: () namero de tombamento atribuido a um bem imavel é certo e
definitive, nio podendo ser aproveitado em outro bem.

Art, 4% - (s bens imdvers adquiridos com recursos provenientes de convénios ou
acordos e que, por disposigio destes, tenham que ser restituidos apds o seu término
quando da prestagiio de contas, deverfio ser objeto de controle especifico pelo setor em
fuestio,

SECAO I
DA REGULARIZACAQ
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Art. 51 - O Setor de Patnmdmo providenciard a documentagio de cada imdvel
de propriedade do municipio, vinculado a Cimara Municipal com seu respectivo Registro
de Imdwvers.

Pardgrafo dmico: Quando um imbvel pertencente ao municipio vinculado ao Poder
Legislativo for cedido através de concesslo de uso, comodato ou outra forma, por lei

cspecifica, o Setor de Patrimdnio deverd promover o controle gquanto ao tempo/prazo e
quanto a finalidade da cessdo. |
SECAD IV

DA BAIXA DOS BENS IMOVEIS

Art. 53 - A alienagdo de bens imdveis se processard sob forma de venda, doaciio,
dagio em pagamento, pennuta ou investidura, deverd conter a awtonzagio do poder
legislativo ¢ laudo de avaliagdo emitido pela comissiio de patrimdnio, nos termos das leis

£ normas regimentais vigentes deste municipio.

Art. 54 — Os bens imdveis serfo desincorporados através de ato do chefe do poder
legislativo e autorizaghio legislativa ¢ devolvidos ao Poder Executivo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art, 55 — O responsdvel do patriménio junto com o conirolador geral, podera
editar normas complementares ¢ encaminhoar ac presidente do poder legislativo para
aprovaglio de novos procedimentos operacionais necessirios ao bom funcionamento do

Sistema de Patriménio do Poder Legislativo.

Art. 56 - E dever de todos os servidores levar ao conhecimento da autoridade

superior as irregularidades contra Patriménio de que tiverem ciéncia.
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Art. 57 — Todo e qualquer bem mével tombado ou em processo, pertencente ao
poder legislativo que esteja em poder de ex-servidor ou fora do dmbito da entidade, devera
retornar imediatamente a esta, sob pena de ocorrer na responsabilizagio previsia nesta
instruclio normativa, '

Art. 58 — Na eventualidade de algum servidor estar em exercicio de suas fungdes
utilizzando o bem fora do dmbito do poder legislativo, devera o mesmo estar ciente do zelo
e guarda deste bem disponibilizado, devendo apos a utilizagho ser entregue nas mesmas

caracteristicas que foram disponibilizados na inicial.

Art. 59 - O descumprimento do disposto nesta Instrugiio Normativa importara na
aplicagdo de penalidades ao responsavel, nas normas regimentais deste Poder Legislativo,

Art. 60 - A inobserviincia desta instrugfio normativa constitui omissio de dever

funcional ¢ sera punide na forma prevista em led.

Art, 61 — Aplica-se, no gque couber aos disciplinamentos regulamentados por esta
instrugdo normativa, as demais legislagdes pertinentes.

Art, 62 - Qualguer dispositivo ndo prevista nesta {nsiﬁu;ﬁu normativa deverd ser
tratado a parte, atraves do responsdvel do setor de patrimbnio junto a controladoria geral

da Cimara Municipal.

Art. 63 - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagio.

Tibau do Sul/RN, 29 de Novembro de 2022




