w Estado do Rio Grande do Norte

CAMARA MUNICIPAL DE LAJES
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Lajes Email: camaradelajes@hotmail.com

REPUBLICADO
AVISO DE PRETENSA CONTRATACAO DIRETA N° 040/2023
COM BASE NO ART. N° 75, INCISO Il da Lei 14.133/2021

A Céamara Municipal de Lajes/RN, com sede a localizada na Pragca Manoel Januério Cabral,
n° 54, Centro, Lajes/RN — CEP: 59535-000, inscrita no CNPJ n°.01.717.814/0001-04, por
intermédio do Setor de Compras, torna publico que, realizara Dispensa de Licitacdo, com
critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL, nos termos Artigo 75, inciso Il, da Lei
14.133/2021, e as exigéncias estabelecidas neste aviso e anexos, conforme os critérios e
procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a proposta mais vantajosa, observadas
as datas e horérios discriminados a seguir:

DATA-LIMITE PARA APRESENTACAO DA

PROPOSTAS E DOCUMENTACAO: DIA 10/11/2023
23h:59min
REFERENCIAS DE HORARIO: HORARIO DE BRASILIA-DF
ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO DA . .
PROPOSTAS E DOCUMENTACAO: compras.camaradelajesrn@gmail.com

ou pessoalmente mediante protocolo

RETIRADA DO TERMO DE REFERENCIA:
SITE FECAM, SOLICITANDO NO E-
MAIL CITADO ACIMA, NA SALA DO
SETOR DE COMPRAS.

1. DO OBJETO

Constitui objeto desta Aviso de Dispensa a contratacao de pessoa juridica ou pessoa fisica
especializada na execucado de servigos técnicos de design grafico, para desenvolvimento
e utilizacdo da marca institucional existente da Cémara Municipal de Lajes/RN,
desenvolvendo materiais gréaficos para utilizacdo da Camara Municipal, por meio da
criacdo de identidade visual e design de pecas graficas, pe¢as de divulgacdo, midia interna
e externa e sinalizacgdo, tais como: sinais identificadores, placas e sistemas de sinalizacao,
cartazes, banners, adesivos para carros, folders, calendarios, avisos de portas, etc.

1.1 Compdem este Aviso, além das condicdes especificas, 0s seguintes documentos:

1.1.1 —ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA;
112 —ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA,

2.0 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

2.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotacdo or¢camentéria
propria, prevista no orcamento do Poder legislativo da Camara Municipal de Lajes/RN, para
exercicio de 2023, na classificagao abaixo:

Orgéo: 01 — Poder Legislativo;

Unidade Orcamentéaria: 001 — Camara Municipal de Lajes;
Funcdo: 01 — Legislativa;

Sub-funcgédo: 031 — Acdo Legislativa;

Programa: 0001 — Manutencéo das Atividades do Poder Legislativo;
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Projeto Atividade: 2001 — Manutencéo das Atividades da Camara Municipal,
Elemento de Despesa: 33.90.39 — Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica;
Elemento de Despesa: 33.90.36 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica;
Fonte de Recursos: 1500.0000 — Recursos N&o Vinculados de impostos.

3.0 - PERIODO PARA ENVIO DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAOE
PROPOSTA DE PRECO/COTACAO:

3.1 O presente Aviso de Dispensa ficara ABERTO POR UM PERIODO DE 3 (TRES) DIAS
UTEIS, a partir da data da divulgag&o no site, e os respectivos documentos devero ser encaminhados
ao e-mail: compras.camaradelajesrn@gmail.com, preferencialmente fazendo referéncia ao AVISO
DE DISPENSA.

3.1.1 Limite para Apresentacdo da Documentacdo de Habilitacdo e Proposta de Precos:
10/11/2023 as 23:59h.

3.1.2 O néo envio dos Documentos de Habilitagdo junto com a Proposta de Precos
desclassificara a proposta apresentada.

3.2 Habilitag&o Juridica e Fiscal:

3.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional,

3.2.2. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

3.2.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

3.2.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

3.2.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

3.2.6. Ato de autorizacdo para o0 exercicio da atividade de engenharia, expedido por
6rgdo competente nos termos de Leis especificas.

3.2.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagdo respectiva.

3.3. Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:

3.3.1. Prova de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
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3.3.2. CNPJ - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

3.3.3. Prova de regularidade junto a Fazenda Federal e Previdéncia Social, mediante
certiddo conjunta, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional, quanto aos demais tributos federais e a divida ativa da Unido,
bem como de débitos relativos as contribuicdes previdenciarias e as de terceiros; (INSS),
por elas administrados; nos das seguintes legislagfes: Decreto n° 8.302, de 4 de setembro
de 2014; Portaria MF n° 358, de 5 de setembro de 2014 e Portaria Conjunta PGFN/RFB
n° 1.751, de 2 de outubro de 2014; com as alteragcdes da Portaria PGFN/RFB — 3193, de
27.11.2017.

3.3.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

3.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;

3.3.6. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa
conjunta junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde
a empresa for sediada.

3.3.7. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, atraves da Certiddao Negativa
junto aos Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a
empresa for sediada

3.3.8. Certidao Negativa de faléncia, de concordata, de recuperacdo judicial ou
extrajudicial (Lein®11.101, de 9.2.2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa,
datado dos ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na
propria Certidao;

3.3.9. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

3.3.9.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual ou municipal.

3.3.10. Comprovacao de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo — Atestado(s) de
Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
quando for emitido por ente privado devera este ser com firma reconhecida de quem o
subscreveu.

4.0 PROPOSTA DE PRECOS/COTACAO:

4.1 A Proposta de preco devera ser apresentada conforme modelo constante no anexo Il
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deste Aviso, juntamente com so Documentos de Habilitagéo.

4.2 As propostas de preco que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias do Termo
de Referéncia serdo desconsideradas julgando-se pela desclassificacéo.

4.3 As propostas poderdo ser encaminhadas ao Setor de Compras através do e-mail
compras.camaradelajesrn@gmail.com até as 23h59min do dia 10 de novembro de 2023.

5.0- DO PAGAMENTO:
5.1 O pagamento ocorrerd em até 10 (dez) dias Uteis do més seguinte, mediante apresentacdo
de nota fiscal e apds atesto do setor competente, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

5.2 Para realizacdo dos pagamentos, o licitante vencedor devera manter a regularidade fiscal
apresentada durante processo de habilitacéo;

6.0 — DAS DISPOSICOES GERAIS:

6.1 Podera a Camara municipal revogar o presente Termo da Chamada Publica, no todo ou
em parte, por conveniéncia administrativa e interesse puablico, decorrente de fato
superveniente, devidamente justificado.

6.2 A Camara Municipal deverd anular o presente Termo da Chamada Publica, no todo ou em
parte, sempre que acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocacao.

6.3 A anulacdo do procedimento de Chamada Publica, ndo gera direito a #essalvada o disposto
no paragrafo Unico do art. 71 da Lei Federal n°® 14.133/21.

6.4 Apos a fase de classificacdo das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo por

motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Camara Municipal de Lajes/RN.

Lajes/RN, 07 de novembro de 2023

EDCLEI GUSTAVO DE LIMA
Responsavel por compras
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ANEXO |
Termo de Referéncia

1. OBJETO

1.1.Contratacdo de pessoa juridica ou pessoa fisica especializada na execucdo de
servicos técnicos de design gréafico, para desenvolvimento e utilizacdo da marca
institucional existente da Camara Municipal de Lajes/RN, desenvolvendo
materiais graficos para utilizacdo da Camara Municipal, por meio da criacdo de
identidade visual e design de pecas graficas, pecas de divulgacdo, midia interna e
externa e sinalizacdo, tais como: sinais identificadores, placas e sistemas de
sinalizaco, cartazes, banners, adesivos para carros, folders, calendarios, avisos
de portas, etc.

2. ESPECIFICACOES DO OBJETO

2.1. Toda proposta de arte, projeto grafico ou identidade visual deve atender a
demanda e necessidade da Céamara Municipal de Lajes/RN, conforme
especificacOes, condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

ITEM

VALOR VALOR

DESCRICAO UND | QTD UNIT. TOTAL

02

Prestacdo de servicos técnicos de design
gréafico, utilizando-se  da  marca
institucional ~ existente da Céamara
Municipal de Lajes/RN, desenvolvendo
materiais graficos para utilizacdo da
Céamara Municipal, por meio da criagéo de
identidade visual e design de pecas Més 12
gréficas, pecas de divulgacdo, midia
interna e externa e sinalizagéo, tais como:
sinais identificadores, placas e sistemas de
sinalizagdo, cartazes, banners, adesivos
para carros, folders, calendarios, avisos de
portas etc.

VALOR TOTAL:

2.2. Os servicgos previstos neste termo de referéncia contemplam producdes de design
grafico e serdo produzidos sob demanda, mediante preenchimento de ordem de
servigco que deverd indicar o(s) produto(s) a ser entregue(s) e o prazo estabelecido
para a entrega.
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2.3. Para a criacdo da marca institucional promocional (logomarca) referente a
comemoracao dos 100 anos de emancipacéo politica do municipio de Lajes/RN, deve
ser executado um Projeto de Identidade Visual (PIV).

2.3.1 O Projeto de Identidade Visual (P1V) deve contemplar:

a) desenho da marca institucional promocional, com as versdes em cores e
monocromatica, assinatura vertical ou horizontal, padrdo cromatico, familia
tipogréfica, malha construtiva (quando for o caso), reducdo maxima, area de
ndo interferéncia;

b) manual de identidade visual basico: deve conter 03 (trés) aplicacdes de baixa
complexidade: papel timbrado, cracha, pasta simples.

2.3.2 A CONTRATADA deve participar de reunifes junto a Assessoria de
Comunicacdo da Camara Municipal de Lajes/RN para defini¢do do planejamento
e desenvolvimento do Projeto de Identidade Visual (PIV);

2.4. Conceber e diagramar contetido de projeto gréafico, proposta de arte, criacdo de
identidade visual de produtos, design de pecas gréficas, pecas de divulgacéo,
sinalizacdo, midia interna e externa. O projeto grafico deve contemplar, no minimo:

2.4.1 Folder — 02 (dois) Projetos graficos e diagramacdo. Formato aberto: tamanho
A4 (21cm x 29,7cm), formato fechado: (21cm x 9,9cm), impressao frente e verso,
4/0 cores. Acabamentos: duas dobras paralelas e refilado;

2.4.2 Pagina WEB - Projeto (layout) de uma pagina website, edi¢do especial em
comemoracao aos 100 anos da Historia e Memoria do Municipio de Lajes/RN;
2.5 O prazo de vigéncia da contratacdo seréa de 12 (doze) meses, contados da data de

assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

2.6 Os servicos deverdo ser executados em qualquer dia da semana conforme a
necessidade Camara Municipal.

2.7. Deverdo ser rigorosamente atendidas as especificacdes constantes da tabela
acima e observadas os esclarecimentos constantes neste termo de referéncia.

2.8. Verificada a falta de qualidade dos servicos ofertados fica a CONTRATADA
responsavel por efetuar as devidas correcOes para a perfeita execugdo sem qualquer
onus adicional.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO
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3.1 A contratacgdo justifica-se, de acordo com planejamento estratégico para o ano
de 2023 e 2024, conforme eventos programados e deliberados, e de acordo
com o Plano de Comunicacao da Camara Municipal de Lajes/RN;

3.2 A Assessoria de Imprensa e Comunicagdo é responsavel pela elaboracéo e
execucdo de estratégias comunicativas que viabilizem e ampliem o acesso a
informacdo da categoria e da sociedade sobre o servico social e a Camara
Municipal. Para isso, Camara Municipal utiliza-se de diferentes midias, tais como
materiais de divulgagdo, entre os quais destacamos: folders, cartazes, calendarios,
adesivos para veiculos, avisos de porta, entre outros;

3.3 Os materiais a serem confeccionados sdo ferramentas estratégicas de
comunicagéo, que contribuem para o fortalecimento na compreensao da atividade
legislativa pela sociedade, dando visibilidade as questfes pertinentes ao Poder
Legislativo;

3.4. A contratacdo de uma pessoa juridica ou pessoa fisica especializada na
execucdo de servicos técnicos de design grafico para a Camara Municipal de
Lajes/RN se faz necesséria por diversas razdes fundamentais, as quais justificam
a importancia dessa acdo. Abaixo, apresento as principais razdes para essa
contratacao:

Profissionalismo e Qualidade: A criagdo de materiais graficos que
representem a Camara Municipal de Lajes/RN exige um alto nivel de
profissionalismo e qualidade. Ao contratar um especialista em design
grafico, podemos garantir que os materiais produzidos sejam visualmente
atraentes, bem elaborados e transmitam a mensagem institucional de forma
eficaz.

Identidade Visual Coesa: A Cémara Municipal deve manter uma
identidade visual coesa em todos os materiais de comunicacdo. Um
profissional especializado poderéd desenvolver e manter uma identidade
visual consistente, garantindo que todos os materiais graficos sigam um
padrdo visual unico e reconhecivel.

Economia de Recursos: Ao contratar um especialista em design grafico,
podemos otimizar o uso dos recursos disponiveis. Um designer experiente
podera criar pecas graficas de forma eficiente, evitando gastos
desnecessarios com retrabalho e erros de design.

Sinalizagéo Eficiente: A Camara Municipal de Lajes/RN também precisa
de sinalizagdo interna e externa clara e eficiente. Um designer
especializado pode criar sistemas de sinalizagdo que facilitem a orientacao
dos cidadaos e visitantes nas dependéncias da institui¢do, garantindo uma
experiéncia mais positiva.

Economia de Tempo: A contratagdo de um profissional ou empresa
especializada em design grafico permitira que a equipe da Cémara
Municipal se concentre em suas atividades principais, economizando
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tempo e recursos que seriam gastos na aprendizagem de softwares e
técnicas de design.

Cumprimento de Prazos: Design grafico envolve prazos apertados,
especialmente quando se trata de eventos comemorativos. Um especialista
em design grafico pode garantir que os materiais estejam prontos a tempo,
evitando atrasos indesejados.

3.5. Portanto, a contratacdo de uma pessoa juridica ou pessoa fisica especializada
em design grafico é crucial para garantir a eficiéncia, qualidade e consisténcia na
comunicac¢do da Camara Municipal de Lajes/RN. Essa medida também representa
uma gestdo eficaz dos recursos publicos, garantindo que cada investimento em
materiais graficos seja maximizado em termos de impacto e eficacia.

4. DETALHAMENTO DA EXECUQAO DOS SERVICOS
4.1. Toda proposta de arte, projeto grafico, criacdo de identidade visual de
produtos, design de pecas gréaficas, pecas de divulgacao, midia interna e externa
e sinalizacao deve ser previamente aprovada pela Assessoria de Comunicacao
da Camara Municipal de Lajes/RN.

4.2. Ao iniciar os servigos a/o Contratada/o devera seguir as orientacGes e
incorporar ajustes propostos pela Assessoria de Comunicacdo do Camara
Municipal;

4.3. A producdo dos servicos terd de ser previamente solicitada e aprovada
pela Assessoria de Comunicacdo da Camara Municipal, que atestard o
pagamento correspondente.

4.4. A rejeicdo de uma proposta apresentada pela/o Contratada/o deve ser
fundamentada por escrito pelo Contratante;

4.5. Em caso de rejeicdo de proposta, a empresa contratada devera propor até
02 (duas) novas propostas, sucessivamente, até a aprovacdo, seguindo
consideracBes e avaliacdo formuladas pela Assessoria de Comunicacdo da
Camara Municipal, sem qualquer 6nus adicional para o Contratante;

4.6. Os arquivos e as imagens devidamente aprovados deverdo ser
disponibilizados ao Contratante em formato digital (PNG, PDF) e formato
editavel (aberto), além da extenséo finalizada em versdo web, ou outro formato
que se faca necessario para impressao/producao.

4.7. As imagens produzidas pela/o Contratada/o, devem ser entregues de forma
vetorizada, a fim de garantir uma impressé@o de excelente qualidade.

5. CAPACIDADE TECNICA

5.1 A/O Contratada/o deverd possuir capacidade técnica comprovada para
desenvolver as atividades detalhadas nos itens 1. Objeto e 2. Especificacdes e
Detalhamento do Objeto, deste Termo de Referéncia;
5.1.1 A comprovacdo de capacidade técnica exigida no item 5.1, deve ser feita
através da apresentacdo de servigos de design gréficos similares, executados
para pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a/o
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LICITANTE tenha executado, com qualidade pelo menos 02 (dois) destes
servigos: criacdo de identidade visual, design de pecas gréaficas, pecas de
divulgacdo, sinalizagdo, midia interna e externa.
5.1.1.1 Os trabalhos apresentados no item 5.1.1 devem ter sido
comprovadamente utilizados pelo cliente contratante. Podem ser
apresentados enderecos eletrdnicos de campanhas publicitarias, projetos
de identidade visual aprovados ou Atestado de qualificacdo técnica
emitido em papel timbrado da empresa cliente, especificando o tipo de
trabalho produzido pela/o LICITANTE e informando a data ou periodo
de realizacdo;
5.2. A/O Contratada/o devera dispor de profissionais de design com qualificacdo
técnica comprovada para desenvolver as atividades detalhadas nos itens 1.
Objeto e 2. Especificacbes e Detalhamento do Objeto, deste Termo de
Referéncia;

5.2.1 Os profissionais de design que trata o item 5.2 deverdo ter, no minimo,
as seguintes qualificacdes:

a) ter competéncias e conhecimento em programacao visual;

b) ter experiéncia técnica em elaboracéo e execucao de projetos de identidade
visual,

c) conhecer e ter familiaridade com uma destas ferramentas: Corel Draw,
Flash, Dream Weaver, llustrator, Photoshop, Acrobat Professional e
InDesign;

5.2.1.1 A comprovacao das qualificacBes exigidas no item 5.2.1 deve ser
feita através da apresentacdo do portfélio da empresa e o curriculum vitae
das/os profissionais responsaveis pela execucdo dos servicos objeto deste
Termo de Referéncia.

6. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

6.1. O custo estimado total da contratacdo devera ser avaliado através de pesquisa de
precos junto com a selecdo da proposta mais vantajosa.

6.2. A empresa vencedora sera aquela que apresentar o menor preco global.
7. PRAZO DE ENTREGA

7.1 Os prazos de execucdo dos projetos tém inicio a partir da data de recebimento das
ordens de servico, emitidas individualmente de acordo com as necessidades da Camara
Municipal de Lajes/RN.

7.2. A Camara Municipal de Lajes/RN reserva-se o direito de solicitar os servicos
contratados por item. O prazo para realizacdo dos servi¢os contratados ocorrera pelo
periodo de 12 (doze) meses, conforme condicdes e especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia.

7.3. Os produtos/servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser

Pagina. 9


mailto:camaradelajes@hotmail.com

w Estado do Rio Grande do Norte

CAMARA MUNICIPAL DE LAJES
. CNPJ: 01.717.814/0001-04.
Praca Manoel Januério Cabral, 54. — CEP 59.535-000.

Lajes Email: camaradelajes@hotmail.com

substituidos ou refeitos nos prazos previstos, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8. CONDICOES DE ENTREGA

8.1. Os projetos em sua verséo final deverdo ser entregues nos formatos previstos neste
Termo de Referéncia, arquivados em 02 (dois) Pen Drives novos, a Assessoria de
Comunicacdo, sendo que a entrega devera ocorrer em dia e horario previamente
agendados.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
9.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

9.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115,
caput).

9.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°
14.133/2021, art. 115, 859).

9.1.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

9.1.4. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117,
§19).

9.1.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocao
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).

9.1.6. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local do
servico para representa-lo na execucao do contrato. (Lei n°® 14.133/2021, art. 118).

9.1.7. Alindicacdo ou a manutenc¢ao do preposto da empresa podera ser recusada pelo
Orgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°)

9.1.8. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, 0 objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de
materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

9.1.9. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execucao do contrato, e ndo excluird nem
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9.2.

reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante
(Lei n®14.133/2021, art. 120).

9.1.10. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).

9.1.11. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e
ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

9.1.12. As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44,
§20).

9.1.13. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

9.1.14. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a
situacdo da empresa junto aos orgéos fiscais de forma online.

9.1.15. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do
FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses
documentos ndo estejam regularizados nos 6rgaos fiscais e obtidos por meio de
consultas online.

DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

9.2.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara para afericdo da qualidade da
prestacdo dos servicos instrumentos disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre
gue a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao
do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

9.2.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP
n° 05, de 2017, serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

I.  ndo produziu os resultados acordados;
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Il.  deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as
executou com a qualidade minima exigida;

I1l.  deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos
para a execucdo do servico, ou utilizou-os com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

9.3 DO RECEBIMENTO

9.3.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, apos a mera finalizacdo de um
més, ou emissdo de um relatério de ordens de servico cumpridas no més, ou entrega
de uma parcela especifica, contado da comunicacéo escrita do contratado de término
da execucdo ao responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
caréater técnico.

9.3.2. O contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos 0s servigos executados,
por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servigco, com a finalidade de verificar a adequagéo dos servigos e
constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem
necessarios.

9.3.3. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagbes da execucdo do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério
a ser encaminhado ao gestor do contrato.

9.3.4. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo n&o atestar a Ultima e/ou unica medig&o de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

9.3.5. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

9.3.6. No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a equipe
de fiscalizagdo devera elaborar Relatorio Circunstanciado em consonancia com suas
atribuicdes, e encaminhéa-lo ao gestor do contrato.

9.3.7. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatério
circunstanciado deverd conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e
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9.4.

9.5.

9.6.

administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.3.8. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser—corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de fixado pelo fiscal do contrato, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

LIQUIDACAO
9.4.1. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

a) A datadaemissao;

b)  Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

¢) Ovalorapagar; e

d)  Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

9.4.2. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovacao da regularizacao da situacdo, sem 6nus ao contratante;
9.4.3. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagcdo mencionada
no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.4.4. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.4.5. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.4.6. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao.

PRAZO DE PAGAMENTO
9.5.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 3 (Trés) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidacao da despesa.

FORMA DE PAGAMENTO
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9.6.1. O pagamento seré realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicado pelo contratado.
9.6.2. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.
9.6.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na
legislacdo aplicavel.
9.6.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagcdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacéo vigente.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa
de licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso I, da Lei n.° 14.133/2021.

10.2. Previamente & celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual
descumprimento das condicGes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que a impeca mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF ou Outras Ferramentas Onling;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

e
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

10.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu
socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancOes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja socio majoritario.

10.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

10.6. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

10.7. Caso atendidas as condi¢es para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor seré
verificada por meio de Consultas Online, nos documentos por ele abrangidos.
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10.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentac&o constante nas
plataformas online, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentacéo atualizada.
10.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitacio com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
10.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.
10.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.
10.12. Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacéo:

10.13. Habilitacdo Juridica:

10.13.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio
nacional,

10.13.2. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.13.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

10.13.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores;

10.13.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

10.13.6. Ato de autorizacao para o exercicio da atividade de engenharia, expedido
por 6rgdo competente nos termos de Leis especificas.

10.13.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacdo respectiva.

10.14. Habilitacoes fiscal, social e trabalhista:
10.14.1. Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

10.14.2. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Pagina. 15


mailto:camaradelajes@hotmail.com
http://www.portaldoempreendedor.gov.br/

w Estado do Rio Grande do Norte

CAMARA MUNICIPAL DE LAJES
: CNPJ: 01.717.814/0001-04.

Praca Manoel Januério Cabral, 54. — CEP 59.535-000.

Lajes Email: camaradelajes@hotmail.com

10.14.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjuntan®1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.14.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

10.14.5.. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXI1I, da Constituicéo;

10.14.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

10.14.7. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

10.14.7.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10.14.8. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.14.8.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais
ou distritais relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva
legislacdo de regéncia.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA.
11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos do Orcamento 2023.
11.2. Os recursos para pagamento dos servi¢os de que trata este termo, sdo oriundos
das seguintes fontes de recursos:

Orgdo: 01 — Poder Legislativo; Unidade Orgcamentaria: 001 — Camara
Municipal; Funcdo: 01 — Legislativa; Sub-funcdo: 031 — Acdo Legislativa;
Programa: 0001 — Manutencdo das Atividades do Poder Legislativo; Projeto
Atividade: 2001 — Manutencdo das atividades da camara Municipal;
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Elemento de Despesa: 33.90.39 — Qutros Servicos de Terceiros — Pessoa
Juridica; 33.90.36 — Outros Servicos Terceiros — Pessoa Fisica. Fonte:
15000000 — Recursos Nao Vinculados de Impostos.

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacgdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Lajes/RN, 07 de novembro de 2023.

JOSE JESSE LOPES
Secretario Administrativo
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ANEXO I

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

COM BASE NO ART. N° 75, INCISO Il da Lei 14.133/2021

Objeto: Contratacdo de pessoa juridica ou pessoa fisica especializada na execu¢do de
servicos técnicos de design grafico, para desenvolvimento e utilizacdo da marca
institucional existente da Camara Municipal de Lajes/RN, desenvolvendo materiais
graficos para utilizacdo da Camara Municipal, por meio da criacédo de identidade visual e
design de pecas gréficas, pecas de divulgacdo, midia interna e externa e sinalizacao, tais
como: sinais identificadores, placas e sistemas de sinalizacao, cartazes, banners, adesivos

para carros, folders, calendérios, avisos de portas, etc.

PROPOSTA:

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS | UND

QUANT | VL. UNIT.| VL. TOTAL

Prestacdo de servicos técnicos de design
grafico, utilizando-se da marca institucional
existente da Cémara Municipal de
Lajes/RN, desenvolvendo materiais
graficos para utilizacgdo da Camard
Municipal, por meio da criagdo de
1 identidade visual e design de pecas graficas,| Més
pecas de divulgacdo, midia interna e
externa e sinalizacdo, tais como: sinais
identificadores, placas e sistemas de
sinalizacdo, cartazes, banners, adesivos
para carros, folders, calendarios, avisos de|
portas etc.

12

VALOR TOTAL:

Valor Global da Proposta;
Validade da Proposta 60 dias;

Despesas inerentes a impostos, tributos, contratacdo de pessoal e outros,

correrdototalmente por conta da Empresa contratada;

Razdo social; - N° do CNPJ:
Endereco:

Apresentamos nossa proposta conforme o Item e preco, estabelecidos no Edital.

Cidade/Estado, de

de 2023.

Assinatura do Responsavel CPF:

Obs.: ldentificacéo, assinatura do representante legal e carimbo do CNPJ, se houver.
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