Camara Municipal de Mossoré
Palacio Rodolfo Fernandes
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RESOLUCAO N° 07, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2022

Dispde sobre a reorganizacao da  estrutura
administrativa, da estrutura organizacional das
unidades parlamentares autébnomas da Camara
Municipal de Mossord, cria cargos, regulamenta o
Pagamento de licenga especial no gozada a servidor
em atividade e dd outras providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MOSSORO.

Fago saber que a Camara Municipal de Mossoré aprovou e eu, com fundamento no art. 52,
inciso V, da Lei Organica do Municipio de Mossoré e art. 26, 11, alinea m, do Regimento
Interno, promulgo a seguinte Resolugdo:

Art. 19, Ficam criados os cargos de provimento em comissio de Assessor Técnico
Administrativo, escalonados nos niveis 1 e 2, fazendo parte da estrutura administrativa,
destinados ao assessoramento das Comissdes Parlamentares Permanentes e Transitorias,
devendo o provimento do cargo de Assessor Técnico Administrativo 1 ser feito
preferencialmente em nivel superior e o Assessor Técnico Administrativo 2,
preferencialmente em nivel médio, sendo o quantitativo de cargos distribuidos nos
respectivos niveis, na forma como segue:

| — 18 (dezoito) cargos de nivel 1, Assessor Técnico Administrativo 1, com remuneragédo no
valor de R$3.200,00 (trés mil e duzentos reais); e

Il =32 (trinta e dois) cargos de nivel 2, Assessor Técnico Administrativo 2, com remuneragdo
no valor de R$2.200,00 (dois mil e duzentos reais).

Art. 22. Compete ao Assessor Técnico Administrativo 1:

| - Executar atividades de pesquisa, organizagdo e armazenamento de proposicdes,
legislagdo, jurisprudéncia e doutrina nos orgdos da estrutura organizacional da Camara
Municipal de Mossoré;

Il - Instruir procedimentos administrativos com base em fu ndamentos técnicos pertinentes;
Il - Elaborar proposicdes, relatdrios e informagdes de cardter técnico administrativo;

IV - Exercer outras fungdes compativeis com o cargo que lhe sejam atribuidas ou atividades
correlatas que lhe sejam delegadas.
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Art. 32. Compete ao Assessor Técnico Administrativo 2:

| - Executar atividades relacionadas ao planejamento operacional e a execugdo de projetos,
programas e planos de agdo;

Il - Instruir procedimentos administrativos com base em fundamentos técnico pertinentes;
Il - Elaborar proposigGes, relatorios e informag&es de caréter técnico administrativo;

IV - Redigir informagdes, atos e documentos internos e externos e outros instrumentos de
suporte gerencial e legislativo, de acordo com a unidade organizacional de sua atuaco; e

V - Exercer outras fungdes compativeis com o cargo que lhe sejam atribuidas ou atividades
correlatas que lhe sejam delegadas.

Art. 4°. Ficam criados 14 (quatorze) cargos de provimento em comissdo de Assessor da Mesa
Diretora, com remuneragdo no valor de R$2.200,00 (dois mil e duzentos reais).

Art. 52. Compete ao Assessor da Mesa Diretora:

| - Cumprir e fazer cumprir as determinagbes do Presidente da Mesa Diretora, em estrita
confianca;

Il — Coordenar os servigos e atividades de comunica¢do, agendamento, e atendimento
externo e interno com os vereadores membros da Mesa Diretora;

Il — Assessorar os vereadores membros da Mesa Diretora em atividades politicas locais,
através da producao de relatorios, fotos e discursos, sobre acontecimentos, eventos e
demandas da comunidade, de interesse de atuagdo parlamentar pela Mesa Diretora;

IV — Assessorar a Mesa Diretora na comunicacao com os demais vereadores e comissdes
permanentes da Casa;

V — Planejar, organizar e coordenar a programagdo das solenidades, ceriménias e recepcdes
oficiais da Camara Municipal de Mossord, de acordo com as normas protocolares;

VI — Assessorar o Presidente e a Mesa Diretora, quando em missdo especial fora da Camara,
sempre que solicitado pelo Presidente;

VIl — Subsidiar os vereadores membros da Mesa Diretora com o acompanhamento de
noticias, jornais, blogs, redes sociais, e demais midias, que tratam assuntos de interesse
politico da Mesa Diretora;

VIl — Garantir a comunicagao eficiente entre os vereadores da Mesa Diretora com os demais
servidores da Camara Municipal de Mossoro;
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Paragrafo Unico. O Assessor da Mesa Diretora ficara a disposigdo da Presidéncia, que podera
exigir a prestacdo de servicos a noite, sdbados, domingos e feriados, bem como viagens e
frequéncia em cursos de especializagao.

Art. 62. Ficam criados 02 (dois) cargos de provimento em comissdo de Assessor de Relagbes
Publicas da Presidéncia, com remuneragdo no valor de R$2.800,00 (dois mil e oitocentos
reais).

Art. 72. A Assessoria de Relagdes Publicas da Presidéncia compete:
| - Assessorar o Presidente em todas as questdes que lhe competir;

Il - Desenvolver atividades de relagdes publicas interna e externamente e, em se tratando de
assunto relacionado exclusivamente ao Presidente, articular-se, para isso, com a Chefia de
Gabinete;

Il - Cuidar da elaborac¢do da programagdo de eventos e solenidades da Camara Municipal de
Mossord, acompanhando todas as providéncias quanto a sua realiza¢o;

Il - Cuidar, em articulagdo com a Chefia de Gabinete, das respostas a convites dirigidos ao
Presidente, confirmando, justificando ou comunicando presenca de representante;

IV - Assessorar a disponibilizagdo ao publico das informagbes e publicacbes legais e
institucionais da Camara, além de propor meios para a melhoria do processo de
disponibilizagdo e acesso a informagdo, conforme legislagdo vigente;

V - Assessorar o Presidente no cumprimento das normas relativas & propaganda e
publicidade inerentes a Camara Municipal; e

VI - Executar todos os encargos pertinentes a Assessoria da Presidéncia, em parceria com a
Chefia de Gabinete da Presidéncia e outras competéncias que |lhe sejam atribuidas, desde
que compativeis com a natureza de suas fungdes.

Art. 82, Fica criado 01 (um) cargo de provimento em comissdo de Assessor Institucional, com
remuneragdo no valor de RS 5.200,00 (cinco mil e duzentos reais).

Art. 92. Compete ao Assessor Institucional:

| — Prestar assessoria e consultoria a Presidéncia da Camara Municipal;

’

Il — Representar a instituigao nas suas relagées institucionais;

Il — Gerenciar os relacionamentos da Casa Legislativa com outros organismos e entidades
externas;



Camara Municipal de Mossoro
Palacio Rodolfo Fernandes

Rua Idalino de Oliveira, S/N / Centro — CEP: 59600-135 — Mossor6 / Rio Grande do Norte
Fone: (84) 3316-2600 / Fax: (84) 3316-4517 — CNPJ: 08.208.597/0001-76

IV — Coordenar projetos e/ou atividades inerentes ao exercicio da vereanca pelos edis;
V — Gerenciar Sitio Oficial e Portal da Transparéncia;

VI — Elaborar textos para discursos;

VIl — Produzir matérias institucionais;

VIII = Dar suporte a programas institucionais de radio;

IX — Alimentar midias sociais institucionais;

X — Atuar no planejamento estratégico e na governanga institucional;

Xl — Elaborar documentos oficiais diversos;

XIl — Desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 10. Os Gabinetes Parlamentares exercerdao atividades de natureza politico-
administrativa proprias, cuidando da organizagdo dos trabalhos, do expediente, da
participacdo nas Sessdes ou Audiéncias internas ou publicas da Camara Municipal de
Mossoré e de suas Comissdes, além de desenvolver outras tarefas que ndo exorbitem os
limites de sua atividade.

§19. O apoio a fungdo de representagdo politico-parlamentar é exercido pelos servidores
ocupantes dos cargos de provimento em comissdo integrantes do nicleo politico-
parlamentar, nos termos da Lei Complementar n.2 157, de 17 de Setembro de 2019.

§22. O nucleo politico-parlamentar é constituido de cargos de provimento em comissdo, de
livre nomeacdo e exoneragdo, de recrutamento amplo, e indicacdo do vereador titular do
respectivo Gabinete, nos termos do que dispuser a Lei Complementar n.2 157, de 2019.

§32. Os ocupantes dos cargos previstos no nucleo politico-parlamentar serdo lotados nos
respectivos Gabinetes Parlamentares, sem prejuizo de ampla atuagdo em todo o territério
municipal, respeitados a qualificagdo e os demais requisitos legais.

§42. Os ocupantes dos cargos referidos no nucleo politico-parlamentar sdo subordinados
diretamente ao vereador titular do Gabinete, prestando-lhe assessoramento em questdes
parlamentares, administrativas e politicas, inclusive em atividades externas no interesse do
mandato parlamentar, competindo ao vereador a responsabilidade pelo controle do servico
e da frequéncia, cuja forma sera estabelecida por Ato da Mesa da Camara Municipal de
Mossoro.

§52. Compete ao vereador a administracdo do seu Gabinete, requisitando a Cimara
Municipal de Mossord os meios materiais necessarios ao seu funcionamento e indicando
quem deva ser nomeado para assisti-lo ou assessora-lo.

§62. Os servidores lotados no Gabinete do titular ndo poderdo ser substituidos, salvo por
motivo de forga maior, durante a licenga do titular do mandato, ressalvada a anuéncia
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expressa do titular para que o suplente de vereador em substituicdo possa substituir ou
indicar servidores para ocupar o nucleo politico-parlamentar, respeitado o quantitativo
maximo por Gabinete constante na Lei Complementar n.2 157, de 2019.

§79. As atribui¢des dos cargos que compdem o nucleo politico-parlamentar mantém-se
dispostas na Lei Complementar n.2 157, de 2019.

Art. 11. O pagamento em pecunia de licenga especial ndo fruida constitui direito de exercicio
facultativo para servidores em efetivo exercicio da Cdmara Municipal de Mossord,
condicionado a disponibilidade orgamentaria, e obedecerd aos critérios e procedimentos
estabelecidos nesta Resolugdo.

Art. 12. O pagamento sera realizado com periodicidade anual.

§1°. Estardo habilitados ao pagamento os servidores que tenham formalizado a opgio pela
conversao em pecunia de licenga especial ndo fruida, que se encontrem em efetivo exercicio e
gue ndo estejam com seu pagamento suspenso, por qualquer motivo, na data de publicagdo desta
Resolucdo.

§29. Excepcionalmente, conforme a disponibilidade orcamentaria, podera ser feito mais de um
pagamento no mesmo exercicio financeiro.

§32. Quando, por for¢a dos limites orgamentarios, ndo vier a ser possivel realizar nenhum
pagamento em determinado exercicio, serda editada portaria da mesa diretora desta Casa
Legislativa, de cardter meramente declaratério, até o més de dezembro daquele ano, informando
o impedimento em face das normas relativas a responsabilidade fiscal.

§49. A eventual ndo abertura de prazo de opg¢ao para pagamento em pectnia de licenca especial
ndo fruida, em determinado exercicio, ndo cria obrigagdo cumulativa para a realizagdo de mais de
um pagamento anual nos exercicios seguintes.

Art. 13. Poderdo optar pelo pagamento em pectnia da licenga especial ndo fruida e, por
conseguinte, habilitar-se ao recebimento dos valores correspondentes, os servidores em efetivo
exercicio com periodos aquisitivos de licenca especial completos ou na iminéncia de completa-los
e que nao tenham fruido integralmente o afastamento decorrente, até a data da op¢do.

§19. Em cada procedimento de opgdo, o servidor poderd optar pelo pagamento de apenas um
periodo aquisitivo completo e ndo fruido.

§22. Sera paga sempre a licenga com periodo aquisitivo completo mais antigo.

§39. Caso o servidor possua saldo de licenga especial iniciada, mas com fruicdo n3o concluida, sera
esta considerada como a licenga com periodo aquisitivo mais antigo, o qual prevalecera sobre os
periodos aquisitivos mais recentes, cuja fruicdo ndo tenha sido iniciada.
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§42. Excepcionalmente, se o saldo de licenga especial com fruigéo iniciada, mas ndo concluida, for
inferior a 30 dias, este periodo serd pago em pectnia de forma cumulativa com o periodo
aquisitivo completo e ndo fruido imediatamente posterior, se houver.

Art. 14. O procedimento de opgdo pelo pagamento em pectnia de licenca especial ndo fruida
atenderd ao disposto a seguir:

| - o servidor podera formalizar a opgdo mediante memorando dirigido a presidéncia desta Casa
Legislativa;

I - a formalizagdo da opgao implicara na declaragdo do pleno conhecimento e concordancia com o
valor a receber, informado individualmente e para cada matricula, e na rentncia ao direito de
fruicdo do periodo de licenga especial a ser pago em pecunia;

lIl - ao final do periodo de op¢do, dependendo da quantidade de solicitagdes, a Administracio
podera, de acordo com o seu limite orgamentario, efetuar o pagamento das indenizacdes de
apenas parte dos servidores, ocasido em que apresentard, por meio de Portaria, a relacdo dos
servidores optantes com as respectivas matriculas, em ordem classificatéria decrescente,
considerando o tempo de servico continuo computado desde o seu ingresso no regime
estatutario;

IV - o tempo de servigo sera computado, a partir da data de ingresso do servidor mediante posse
no cargo efetivo e, a cada dia de tempo de servico, serd atribuido 1 ponto, sendo que o somatdrio
de dias resultara no total de pontos do servidor em cada procedimento de op¢o;

V - havendo empate entre servidores na mesma posigdo de classificagdo, sera feito o desempate
com base no critério de idade, também convertida em dias, prevalecendo sempre o servidor mais
idoso;

VI - sera concedido prazo de 2 dias Uteis para contestagdo da pontuagdo constante da relacio de
optantes, mencionada no inciso lll deste artigo;

VII - as contestagbes serdo analisadas no prazo de 8 dias Uteis, adotando-se as providéncias para
retificacdo, quando cabiveis, ficando assegurada a resposta formal aos servidores que
apresentaram contestagoes;

VI - o quantitativo de servidores optantes a serem contemplados decorrera da soma dos valores
devidos a todos, de modo a assegurar-se a maior proximidade possivel com o montante total
fixado pela presidéncia, sem ultrapassar o limite orcamentario em nenhuma hipétese;

IX - o pagamento serd efetuado na conta bancaria em que o servidor recebe seus vencimentos
mensais, em parcela Unica, no prazo de até 30 (trinta) dias contados da data da autorizacdo formal
pela presidéncia desta Casa Legislativa.

Art. 15. Para fins de pagamento serdo considerados periodos completos de fruigdo de licenga
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especial e, para fins de calculo, sera considerada a remuneracio do servidor no més
imediatamente anterior ao do seu requerimento, ndo cabendo qualquer atualizacio monetdria ou
acréscimo de outra natureza decorrente de fatos havidos apds a opgdo.

Art. 16. Fica revogada, na sua totalidade, a Resolugdo n.2 05, de 12 de Novembro 2022.

Art. 17. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicacdo.

SALA DAS SESS “JOAO NICERAS DE MORAIS”

Mossord-RN, 20 de dezembfo de 2022.

Araujo
Presidente da ici e Mossoro



