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~CAMARA MUNICIPAL DE GALINHOS RN )
AVISO DE COTACAO DE PREGOS PARA DISPENSA DE LICITAGAO N° 17 2025

A Cémara Municipal de Galinhos/RN, por intermédio da Comissédo de Contratagdo, em
conformidade com o Artigo 75, Inciso Il, nos termos da Lei Federal de n® 14.133/2021, de 01 de
abril de 2021 e Lei Complementar de n° 123/06, torna publico para conhecimento dos interessados
que, fara realizar COTAGAO DE PRECOS, do tipo MENOR PRECO, cujo objeto é a realizagao de
dispensa Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos de assessoria
administrativa a Camara Municipal de Galinhos/RN, com o objetivo de apoiar a gestao institucional
por meio da execucdo de atividades técnico-administrativas, organizacdo de documentos,
elaboracdo de relatorios, assessoramento na tramitagcdo de processos internos, controle de
agendas e apoio as demandas operacionais e institucionais dos diversos setores da Casa
Legislativa, visando a melhoria da eficiéncia, da legalidade e da continuidade das agbes
administrativas., conforme especificagdes contidas no Termo de Referéncia.

A solugéo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada na prestagéo de servigos
de assessoria administrativa continuada, com alocagdo de pessoal qualificado e experiente, que
atue de forma integrada aos setores administrativos da Camara Municipal de Galinhos/RN.

A empresa contratada devera prestar suporte técnico as atividades administrativas da Camara,
promovendo a organizag¢do de documentos e processos, assessoramento aos gabinetes e setores
administrativos, apoio no planejamento e controle de agendas institucionais, elaboragdo de
relatérios técnicos e auxilio na tramitagéo de processos internos.

As Propostas de Pregos deverdo ser enviadas para o e-mail da Cémara Municipal,
camaragalinhos.cpl@gmail.com, até o dia 30 de abril de 2025, as 23:59 pm, onde sera verificado
a menor proposta para a prestacdo dos servicos e posterior analise dos documentos de Habilitagao
contidos no TR, no caso da proposta vencedora.

Galinhos/RN, 28 de abril de 2025.
Luiz Alfredo Franca Tavares
Agente de Contratacdo
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TERMO DE REFERENCIA

1. DA NATUREZA DOS SERVICOS, PRODUTOS E QUANTITATIVOS:

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos de assessoria
administrativa a Camara Municipal de Galinhos/RN, com o objetivo de apoiar a gestao institucional
por meio da execucdo de atividades técnico-administrativas, organizacdo de documentos,
elaboragéo de relatdrios, assessoramento na tramitacdo de processos internos, controle de
agendas e apoio as demandas operacionais e institucionais dos diversos setores da Casa
Legislativa, visando a melhoria da eficiéncia, da legalidade e da continuidade das agbes
administrativas., conforme especificagdes contidas no Termo de Referéncia.

1.2. As propostas deverao ser apresentadas conforme itens, especificagdes e quantidades abaixo
relacionados.

1.3. ESPECIFICAGOES DOS SERVIGOS E QUANTITATIVOS

; PREGO | PRECO
ITEM - DESCRICAO UND [QTDE | UNITARI | SUBTOTAL
OR$  |RS$

Prestacéo de servigos de assessoria administrativa a
Camara Municipal de Galinhos/RN, com o objetivo de
apoiar a gestéo institucional por meio da execucao de
atividades técnico-administrativas, organizagéo de
documentos, elaboragéo de relatérios,
assessoramento na tramitagdo de processos internos, | . 08
controle de agendas e apoio as demandas
operacionais e institucionais dos diversos setores da
Casa Legislativa, visando a melhoria da eficiéncia, da
legalidade e da continuidade das agdes
administrativas

1.4. Para tanto, os FORNECEDOR(ES) VENCEDOR(ES) podera(ao) ser excluidos do processo
licitatorio, mesmo com 0 menor preco, caso 0 seu servico ndo atenda as especificagbes descritas
no TERMO DE REFERENCIA.

2. DA JUSTIFICATIVA:

2.1. A presente contratagéo visa atender a necessidade da Camara Municipal de Galinhos/RN de
contar com apoio técnico especializado na execucédo de atividades administrativas que garantam
a continuidade, legalidade e eficiéncia das agdes internas da Casa Legislativa.
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Considerando o aumento das exigéncias legais, a complexidade da gestdo publica e a
necessidade de observancia aos principios da eficiéncia, da economicidade e do interesse publico,
torna-se imprescindivel a contratagcdo de empresa especializada para prestacao de servicos de
assessoria administrativa, com vistas a dar suporte a gestéo institucional.

A terceirizacdo desses servigos ndo se confunde com a delegagdo de fungdes tipicas de
servidores efetivos, mas sim com a contratagdo de servicos comuns de apoio técnico e
operacional, conforme disposto no inciso XXXIII do art. 6° da Lei n° 14.133/2021. A medida
também se justifica pela limitagdo do quadro de pessoal efetivo da Casa Legislativa, sendo
economicamente mais vidvel e juridicamente segura a contratacao de empresa para tal finalidade.

3. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada na prestagéo de
servicos de assessoria administrativa continuada, com alocacdo de pessoal qualificado e
experiente, que atue de forma integrada aos setores administrativos da Camara Municipal de
Galinhos/RN.

A empresa contratada devera prestar suporte técnico as atividades administrativas da Camara,
promovendo a organizacao de documentos e processos, assessoramento aos gabinetes e setores
administrativos, apoio no planejamento e controle de agendas institucionais, elaboracdo de
relatérios técnicos e auxilio na tramitagdo de processos internos.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A empresa contratada devera atender aos seguintes requisitos:

4.1 Comprovar experiéncia na Prestacdo de servigos de assessoria administrativa @ Cémara
Municipal de Galinhos/RN, com o objetivo de apoiar a gestéo institucional por meio da
execucdo de atividades técnico-administrativas, organizagao de documentos, elaboragéo de
relatorios, assessoramento na tramitagéo de processos internos, controle de agendas e apoio
as demandas operacionais e institucionais, por meio de atestados de capacidade técnica;

4.2  Apresentar certiddes negativas de débitos fiscais, trabalhistas e previdenciarios.

4.4 Ter disponibilidade de no minimo 3 dias na semana, para se fazer presente na Camara
Municipal de Galinhos/RN

4.5 Executar os servicos conforme especificado neste Termo de Referéncia, respeitando
prazos e normas aplicaveis;

4.6 Designar profissionais qualificados para a execugdo dos servigos, garantindo a
continuidade e qualidade das atividades prestadas;
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47 Manter sigilo sobre todas as informagdes confidenciais obtidas no decorrer da prestagao
dos servigos;

4.8 Fornecer relatérios periddicos detalhando as atividades realizadas e os resultados obtidos;
49 Disponibilizar suporte técnico sempre que necessario para esclarecimento de duvidas e
resolucdo de questdes relacionadas aos processos de licitagao e contratos;

410 Propor melhorias nos processos administrativos da Camara Municipal;

411 Cumprir integralmente as normas de compliance e boas praticas de gestao
publica;

412 Arcar com todas as despesas trabalhistas, previdenciarias e fiscais referentes a
sua equipe de profissionais alocados na execugéo dos servigos;

413 Corrigir, sem custos adicionais para a Administragdo, quaisquer falhas ou

inconsisténcias identificadas na execugéo dos servicos.

5. DA VIGENCIA DO CONTRATO:

5.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera até 31/12/2025, contados a partir de sua assinatura,
podendo o contrato ser prorrogado nos termos do art. 111 da Lei 14.133/2021, e a vigéncia inicia-
se a partir da data da sua assinatura.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:

6.1.1  Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na Dispensa de Licitagéo;

6.1.2. Responder, civil e penalmente, pelos dnus resultantes de quaisquer processos,
demandas, custos e despesas decorrentes de agdes judiciais movidas por terceiros, ligadas a
prestacdo de servigos, que lhe venham a ser exigidas por forca de Lei;

6.1.3. Zelar pela boa e completa execugdo dos servigos contratados e facilitar, por todos os
meios ao seu alcance, a ampla acdo fiscalizadora dos prepostos designados pela
CONTRATANTE, atendendo prontamente as observagdes e exigéncias que lhe forem solicitadas;

6.1.4. Cientificar o CONTRATANTE de qualquer ocorréncia anormal na execugéo do servigo;

6.1.5. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a terceiros, isentando o Municipio de
quaisquer responsabilidades;

7. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:
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7.1 Disponibilizar todas as informagdes e documentos necessarios para a execugdo dos
Servicos;

7.2 Fornecer acesso as instalagdes e sistemas administrativos, quando necessario, para a
realizacdo das atividades contratadas;

7.3 Designar servidores responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugédo dos
Servicos;

7.4 Analisar e validar os relatérios e pareceres técnicos apresentados pela contratada;

7.5 Efetuar os pagamentos conforme os termos estabelecidos no contrato, desde que os
servigos sejam executados de acordo com as especificagdes contratuais;

7.6 Notificar a contratada formalmente sobre quaisquer falhas ou irregularidades identificadas
na execucao dos servigos;

7.7 Adotar as providéncias necessarias para garantir a execugao eficiente e eficaz do
contrato.

8 - DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS:

Comete infragdo administrativa, nos termos do Art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, a Contratada
que, no decorrer da contratacao:

| - Dar causa a inexecugéo parcial do contrato;

[l - Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Camara Municipal, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - Dar causa a inexecugéo total do contrato;
IV - Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
V - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contrata¢do, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - Apresentar declaragdo ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante a licitagdo ou a execugéo do contrato;

IX - Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

X - Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

XII - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Seré&o aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas neste TR as seguintes
sangoes:
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Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratagao;

Multa: Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da contratagéo, até o limite de 60 (sessenta) dias; Compensatoria de até 10% (dez por cento)
sobre 0 valor total do contrato, no caso de inexecugao total ou parcial da obrigagdo assumida,
podendo ser cumulada com a multa moratéria, desde que o valor cumulado das penalidades néo
supere o valor total do contrato

Suspensao de licitar e impedimento de licitar e contratar com a Camara Municipal de Galinhos/RN,
pelo prazo de 3 (trés) anos.

Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que a Contratada ressarcir a Administracao pelos prejuizos causados.

A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo administrativo de
responsabilizagdo, que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 14.133/2021 e de acordo com o regulamento municipal, se for o
caso.

9. DO CONTROLE DA FISCALIZAGAO:

9.1 A fiscalizagdo da contratagdo sera exercida por um representante nomeado da Camara, ao
qual competira dirimir as davidas que surgirem no curso da execugéo do contrato, e que tudo dara
ciéncia a Administracao.

A fiscalizagéo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes
técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Camara ou de seus agentes e prepostos;

O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugéao
do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagao das faltas ou defeitos observados
e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

10. DA HABILITAGAO EXIGIDA PARA CONTRATAGAO:
HABILITAGAO JURIDICA
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Requerimento do Empresario, ou Certificado de Microempreendedor Individual — MEI;
Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial;

Documentos de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por agdes,
acompanhados da documentagcdo mencionada na alinea "b", deste subitem;

Decreto de autorizagdo e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo érgéo
competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, quando
a atividade assim o exigir;

Declaracao expressa de que ndo possui em seu quadro de pessoal, atuando em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, menor de 18 (dezoito) anos; e de qualquer trabalho, menores de 16
(dezesseis) anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos de acordo com o
disposto no Art. 7°, inc. XXXIII da Constituigdo Federal;

Declaragéo emitida pelo licitante que inexiste qualquer fato impeditivo de participar no presente
certame;

Cédula de identidade dos sécios da empresa licitante.

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);

Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuinte Estadual ou Municipal, relativo a sede da licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Estadual e com a Procuradoria Geral da sede
da licitante, mediante certidao negativa de débitos;

Certidao de regularidade de débito com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

Certidao de regularidade de débito com a Secretaria da Receita Federal e com a Procuradoria da
Fazenda Nacional, incluindo-se créditos previdenciarios, mediante da Certiddo Negativa de
Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unio;

Certidao Negativa de Débitos Municipais;

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas

11. CONDIGOES E PRAZOS DE PAGAMENTOS:

11.1 O pagamento sera efetuado mensalmente, mediante apresentagéo de nota fiscal e relatorio
de atividades realizadas, devidamente atestados pela Camara Municipal de Galinhos/RN.

Nome: CAMARA MUNICIPAL DE GALINHOS
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CNPJ: 35.308.295/0001-42
Enderego: Praca dos Trés Poderes, n° 701, Centro, Galinhos/RN

O pagamento sera efetuado por meio de Pagamento Eletrénico emitida por processamento
eletrdnico, a crédito do Contratado.

As Notas Fiscais que apresentarem incorre¢des serdo devolvidas a empresa para as devidas
corregdes e 0 prazo para 0 pagamento passara a correr a partir da data da reapresentagédo do
documento, considerado valido pelo Contratante.

12. DA SUB CONTRATAGAO;

12.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto Contratado.

13. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA;

OBS. A dotagéo seré consultada apds apuracédo do valor da contrata¢édo estimada;

14. VALOR GLOBAL DE REFERENCIA E AVALIAGAO DO CUSTO;

14.1. O custo estimado sera apurado por meio de pesquisa mercadoldgica que embasara o0 mapa
de pregos constante do processo de contratagdo, conforme Art. 23 da Lei Federal 14.133/2021.

15. CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS OU BENS COMUNUS;

15.1. Os servigos ou produtos a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de bens e/ou
servigos comuns, nos termos do Art. 6°, Inciso VIl da Lei Federal 14.133, de 2021.

Galinhos/RN, 28 de abril de 2025.

Jeferson Marcio de Miranda
Diretor Geral Administrativo



