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RESOLUGCAO N° 066 DE 11 DE AGOSTO DE 2025.

Dispde sobre a implantagcao de procedimentos
relativos a identificacdo, controle, guarda, ajuste,
reavaliacdo, vida util, depreciacdo, alienacdao e
movimentacdo dos bens mébveis da Cémara

Municipal de Upanema, e da outras providéncias.

A PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DE UPANEMA.
Faco saber que a Camara Municipal de Upanema aprovou e eu, com fundamento
no capitulo VI - Dos Bens Municipais, art. 105, da Lei Orgénica do Municipio de

Upanema e art.234, do Regimento Interno, promulgo a seguinte Resolugao:

TiTULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 19 O controle efetivo sobre a utilizacdo e a movimentacdao dos bens
patrimoniais, nos termos desta Resolucdo, serd mantido por responsavel pela
gestao patrimonial da Camara Municipal de Upanema, para fins de contabilizacdo,

conservacao e prestacao de contas.

Art. 29 Fica instituida a Comissdao de Controle de Patrimonio da Cadmara Municipal
de Upanema com a finalidade de planejar, coordenar, fiscalizar e executar o
controle patrimonial dos bens mdveis e imdveis sob a responsabilidade da
Camara, em conformidade com esta Resolugao e com a legislagao vigente.

§ 19 A Comissdo de Controle de Patrimbnio sera composta por pelo menos trés
membros titulares e um suplente, designados por ato da Presidéncia da Camara.

I - A maioria dos membros da Comissao devera ser composta por servidores

efetivos.



II - O Presidente da Comissdao sera escolhido dentre os membros efetivos,
mediante designacao do Presidente da Camara.

III - O suplente somente assumira as fungdes em caso de auséncia ou
impedimento de um dos titulares, fazendo jus ao adicional na proporcao das
reunidoes em que participar.

§ 20 Compete a Comissdao de Controle de Patrimonio:

I - Supervisionar, coordenar e executar os procedimentos de incorporacao,
movimentagao, reavaliacdo e baixa dos bens patrimoniais da Camara Municipal;

II - Manter atualizado o cadastro patrimonial dos bens modveis e imdveis,
garantindo a correta identificacao e registro de cada item no sistema de controle
patrimonial;

III - Realizar inventarios fisicos periddicos dos bens patrimoniais, assegurando a
compatibilidade entre os registros contabeis e a existéncia dos bens;

IV - Apurar e relatar inconsisténcias patrimoniais, indicando providéncias para
regularizacgao;

V - Acompanhar os processos de alienagao, doagao, cessao, permuta e descarte
de bens, observando os critérios legais e técnicos aplicaveis;

VI - Emitir termos de transferéncia, cessdo e responsabilidade relacionados aos
bens patrimoniais;

VII - Realizar estudos e propor medidas para otimizagao da gestao patrimonial,
visando a eficiéncia no uso dos bens publicos;

VIII - Apoiar a Controladoria Interna e demais setores no fornecimento de
informacdes sobre a situacdo patrimonial da Camara;

IX — Comunicar a Presidéncia da Camara qualquer irregularidade ou indicio de
extravio, dano ou uso inadequado dos bens publicos, sugerindo medidas
corretivas;

X - Cumprir e fazer cumprir as normas estabelecidas nesta Resolucao e na
legislacao vigente sobre controle patrimonial.

§ 3° Os membros da Comissao de Controle de Patrimodnio fardo jus a gratificacdo
conforme o disposto no Art. 32 da Lei Complementar n° 46, de 2010.

I - Para recebimento da gratificacdo, cada membro devera comparecer a pelo
menos 60% das reunides realizadas no respectivo més, sob pena de perda total

da gratificacdo do més de referéncia.



II - A gratificacdo sera proporcional ao numero de reunides efetivamente
realizadas, salvo em caso de auséncia justificada.

IIT - O Presidente da Comissao devera encaminhar a Diretoria de Gestdao de
Pessoas, até o dia 10 de cada més, o relatério de frequéncia dos membros,
indicando o percentual de participagao de cada um.

IV - O suplente somente recebera a gratificacdo nos meses em que substituir um
membro titular, na proporgao das reunides em que tenha participado.

§ 49 A Comissao de Controle de PatrimOnio atuara de forma permanente, podendo
requisitar apoio técnico e administrativo dos demais setores da Cédmara para o
cumprimento de suas atribuigdes.

I - Os membros da Comissao nao poderao delegar suas fungdes, salvo em casos
excepcionais autorizados pela Presidéncia da Camara.

II - Os casos omissos serao resolvidos pela Presidéncia da Camara Municipal, com

fundamento na legislacdo aplicavel.

TITULO II
DA ADMINISTRACAO PATRIMONIAL CAPITULO I DAS INCORPORACOES

Secao I

Das Disposicoes Gerais

Art. 3° Para fins de controle, registro, movimentagao e manutencao, consideram-
se bens patrimoniais permanentes todos os bens tangiveis e intangiveis que

pertencam a Camara Municipal e estejam sob seu dominio pleno e direto.

Art. 49 Os bens classificados como Ativo Permanente da Administracao serao
controlados por meio de inventario fisico e de sistemas informatizados de gestao

patrimonial.

Art. 5° Todos os bens adquiridos ou produzidos pelos érgaos da Administracdo da
Camara Municipal serdao incorporados ao seu acervo patrimonial e devidamente

registrados nos sistemas de controle.



Art. 60 Para os fins do Art. 49, considera-se incorporacao patrimonial o conjunto
de atos administrativos que identificam, registram e integram o bem ao acervo
patrimonial da Camara Municipal de Upanema.

Paragrafo Unico. A comprovacdao da incorporacao sera feita por meio de

documentacao oficial que ateste a aquisicao ou a posse legal do bem.

Art. 79 Nenhum bem poderd ser utilizado antes de sua incorporacao formal ao
patrimonio da Camara Municipal, conforme os procedimentos estabelecidos nesta

Resolucao.

Secao II

Das Definicoes Gerais

Art. 89 Consideram-se bens moveis aqueles que possuem existéncia material
(corpbéreos) e podem ser transportados ou removidos sem alteracdo de sua
substancia ou de sua destinagdao econdmico-social, sendo utilizados na produgao

de bens ou servigos.

Art. 99 Bens tangiveis sdo aqueles que possuem materialidade fisica, podendo ser
classificados como modveis ou imoveis, conforme sua natureza e forma de

utilizacao.

Art. 10. Bens imoveis sao aqueles vinculados ao solo, cuja remocdao nao pode

ocorrer sem causar destruicdo ou danos a sua estrutura ou fungao.

Art. 11. Bens de uso especial sao aqueles destinados exclusivamente ao servico
publico ou ao funcionamento de 6rgaos da administracdo municipal, incluindo

edificios, terrenos e instalagdes.

Art. 12. Bens dominiais sdo aqueles pertencentes ao patrimonio das pessoas
juridicas de direito publico, mas que ndao possuem destinacao especifica para uso

publico, podendo ser objeto de direitos pessoais ou reais dessas entidades.



Secao III

Das Incorporacdes de Bens Modveis

Art. 13. A incorporacao de bens médveis ao patriménio da Camara Municipal serd
realizada mediante documentagdo comprobatéria que ateste sua existéncia e
origem.

Paragrafo unico. No caso de doacdo, a incorporacdo somente ocorrera apos a
identificacao detalhada das caracteristicas e do valor dos bens, cabendo a unidade

administrativa competente providenciar essa identificacao.

Art. 14. Apos a analise da documentacao comprobatéria, a Comissao de Controle
de PatrimOnio atribuird um numero de tombamento, quando aplicavel, e registrara

a incorporacdo do bem no Cadastro de Bens Patrimoniais da Camara Municipal.

CAPITULO II
DA DISTRIBUICAO DOS BENS

Secao I

Da Distribuicdo dos Bens Mdveis

Art. 15. Apds a incorporacdo ao Cadastro de Bens Patrimoniais da Camara, o bem
modvel somente serd repassado ao setor usuario mediante a emissdo do Termo de
Responsabilidade expedido pela Comissao de Controle de Patrimonio, a partir das
informacdes que tomar conhecimento.

Paragrafo Unico. O Termo de Responsabilidade devera ser assinado pelo
responsavel do setor no ato da entrega do bem, que sera realizada pela Comissao

de Controle de Patrimdnio, devidamente identificado e registrado.

CAPITULO III
DA RESPONSABILIDADE PELA GUARDA E USO DOS BENS PATRIMONIAIS MOVEIS

Secao I



Das Disposicoes Gerais

Art. 16. S3o responsaveis pela guarda e pelo uso adequado dos bens patrimoniais
moveis proprios e de terceiros sob custédia da Camara Municipal:

I - Os titulares dos setores, responsaveis pelo recebimento, conservacdo e uso
adequado dos bens sob sua guarda;

II - As unidades setoriais responsaveis pelo patrimbnio, encarregadas da
identificacao, controle e documentacao das movimentacdoes dos bens sob sua

responsabilidade.

Art. 17. O uso adequado dos bens patrimoniais é de responsabilidade do servidor
que os utiliza diretamente.

Paragrafo Unico. O usudrio ndao podera se eximir dessa responsabilidade, sendo
corresponsavel junto ao titular da unidade administrativa onde os bens estiverem

alocados.

Art. 18. O responsavel pelo bem patrimonial deve armazenda-lo em local seguro,
conforme determinado pela administracao, garantindo sua preservacao e protecao

contra danos, extravios ou subtragao.

Art. 19. O usuario do bem patrimonial deve utiliza-lo exclusivamente para o fim a
gue se destina, observando os padrdes técnicos recomendados.
Paragrafo Unico. O servidor sera responsabilizado por danos decorrentes de uso

inadequado ou falta de conservacgao.

Art. 20. Os bens patrimoniais destinam-se exclusivamente ao servico publico,

sendo vedado seu uso para fins particulares.

Art. 21. Os bens patrimoniais ndo poderdo ser retirados da unidade usuaria,
exceto nos seguintes casos:

I - Para realizacdo de atividades externas, quando autorizado;

IT - Bens de uso individual concedidos ao servidor, nos termos da regulamentacgao

interna;



III - Transferéncia, recolhimento ou reparo, devidamente registrados no sistema

patrimonial.

Art. 22. O servidor que, por culpa ou dolo, causar dano a bem patrimonial devera
indenizar a Camara Municipal, sem prejuizo de outras sangdes administrativas ou
penais.

§ 19 O titular da unidade administrativa deve indicar a forma de ressarcimento,
podendo ser por reposicao do bem ou indenizagao em dinheiro.

§ 29A reposicao do bem somente sera aceita se o novo item possuir caracteristicas
técnicas equivalentes ao substituido.

§ 39 Para bens como armamentos, obras de arte, colegcdes ou materiais
assemelhados, a reposicao sera obrigatodria, ndo sendo admitido ressarcimento em
dinheiro.

§ 49 A comprovacao da reposicao sera formalizada pela Comissao de Controle de
Patrimonio, por meio de documento especifico.

§ 5° Os documentos comprobatérios da reposicdo devem ser arquivados,

acompanhados de declaracao de recebimento e nota fiscal do bem reposto.

Art. 23. Se a indenizagao for feita em dinheiro, devera ser considerado o valor de
mercado do bem.
Paragrafo unico. Caso nao seja possivel definir o valor de mercado, sera aplicada

correcdao monetaria e depreciacao contabil até a data do extravio.

Secao II

Controle e Movimentagao de Bens

Art. 24. A Comissao de Controle de PatrimOnio, a partir das informacdes que
tomar conhecimento, fornecera a cada setor uma relagcdo dos bens sob sua
responsabilidade, por meio do Termo de Responsabilidade, contendo os

respectivos nimeros de inventario.

§1° A Diretoria Administrativa deverda comunicar a Comissdo de Controle de
Patrimonio todas as compras e bens adquiridos ou recebidos, mdveis ou imoveis,

gue se enquadrem nos termos dos Art. 33 e Art. 53 desta Resolucao.



§2° A Comissao devera manter essa relagao atualizada e registrada no sistema de

controle patrimonial.

Art. 25. A Comissdo de Controle de PatrimOnio sera responsavel por registrar no
sistema patrimonial todas as movimentagdes de bens mdveis, garantindo

transparéncia e rastreabilidade.

Art. 26. O titular do érgao usuario respondera por danos, extravios ou subtracdes
de bens patrimoniais ocorridos durante sua gestdo, até que a responsabilidade
seja formalmente transferida ao seu sucessor ou substituto.

§1°. Enquanto ndo for formalizada a transferéncia, a responsabilidade sera
solidaria entre o sucessor e o sucedido.

§2° Compete a Diretoria de Gestdo de Pessoas comunicar a Comissao de Controle
de PatrimOnio as substituicdes ou exoneracdes de servidores e funcionarios para

gue a Comissdo possa formalizar a transferéncia de bens.

Art. 27. Caso a transferéncia de responsabilidade ndo tenha ocorrido, o sucessor
ou substituto devera informar o fato a Comissao de Controle de Patrimonio, no
prazo de até 5 (cinco) dias Uteis.

Paragrafo Unico. A Comissao devera, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis apds a
comunicagao, realizar o levantamento dos bens e transferir a responsabilidade ao

novo titular, adotando providéncias em caso de irregularidades.

Secao III

Da Transferéncia de Responsabilidade ao Usuario do Bem

Art. 28. O titular do 6rgdo usuario podera transferir a responsabilidade pela
guarda e uso de bens patrimoniais mdveis ao usuario final, mediante a emissao do
Termo de Transferéncia de Guarda e Responsabilidade, elaborado pela Comissao

de Controle de Patrimonio.

Art. 29. O controle dos bens transferidos sera de responsabilidade exclusiva do
titular do 6rgao usuario, que devera manter sob sua guarda o documento de

transferéncia e garantir a correta destinacdo dos bens.



Art. 30. No caso de afastamento temporario ou definitivo do servidor usuario, a
responsabilidade pela guarda do bem retornara ao titular do érgdo usuario, que
devera providenciar sua devolugdo e baixa no Termo de Transferéncia de Guarda e

Responsabilidade.

CAPITULO 1V
DA MOVIMENTACAO DE BENS MOVEIS

Secgao I

Da Movimentacao dos Bens

Art. 31. Para os fins desta Secdo, considera-se movimentacdo de bens mdveis
qualquer alteragao quantitativa no conjunto de bens patrimoniais da Camara
Municipal, resultante de incorporagoes, baixas ou transferéncias ocorridas dentro
de um periodo determinado.

Paragrafo Unico. A movimentacdo de bens moveis para outra unidade

administrativa deverd seguir as normas estabelecidas na legislacdo vigente.

Art. 32. No registro de incorporacao de bens modveis, deverao constar,
obrigatoriamente:

I - Data da atestacao do recebimento, valor de compra, despesas associadas para
colocacao do bem em funcionamento, nimero da nota fiscal, fornecedor e niumero
do empenho;

IT — Data e valor do bem permutado, conforme registrado no Termo de Permuta;
III - Data e valor do bem recebido por doacao, conforme registrado no Termo de

Doacao.

Art. 33. Serdo incorporados ao patrimbénio os bens modveis que atendam
cumulativamente aos seguintes critérios:

I - Valor unitario superior a R$ 300,00 (trezentos reais), independentemente da
forma de aquisicao;

II - Durabilidade superior a dois anos, mantendo sua identidade fisica durante o

uso.



§ 1° Bens com valor inferior ao estabelecido no inciso I, cujo custo de controle
patrimonial seja superior ao risco da perda, serao dispensados da numeragao
patrimonial.

§ 20 Os bens adquiridos como pecas ou componentes para integrar bens ja
inventariados, visando aumentar sua poténcia, capacidade ou tempo de vida util,
serao agregados ao valor do bem original.

§ 30 Deverao ser incorporados ao patrimobnio, independentemente do valor, os
mobilidrios essenciais as atividades do 6érgao, tais como armarios, arquivos,
bancos, cadeiras, estantes, mesas e sofdas, ou qualquer outro bem cuja
incorporacdo seja recomendada pela Comissao de Controle de Patrimbnio, com

registro formalizado em Ata.

Art. 34. A classificacdo da despesa com bens patrimoniais serd baseada nos
seguintes critérios excludentes:

I - Durabilidade: quando o bem perde suas condigdes normais de uso em menos
de dois anos;

II - Fragilidade: quando o material é quebradico ou deformavel, impossibilitando
recuperagao ou reaproveitamento;

IIT - Perecibilidade: quando sujeito a deterioracdo fisica ou quimica que
comprometa seu uso;

IV - Incorporabilidade: quando destinado a integrar outro bem, nao podendo ser
removido sem prejuizo a estrutura do principal;

V - Transformabilidade: quando adquirido para ser transformado em outro
produto final.

Paragrafo Unico. Os bens méveis da Camara Municipal classificam-se em:

a) Material de consumo: aquele que se extingue apds primeira utilizagdo ou tem
vida util inferior a dois anos;

b) Material permanente: aquele que possui durabilidade superior a dois anos.

Art. 35. Os bens moveis que constituirem parte de um conjunto, jogo ou colecao
poderdao ser incorporados como um unico item patrimonial, devendo a descricdo
detalhar sua composigao.

Paragrafo Unico. Serda atribuido um unico nimero de inventdrio aos bens que

possuam as seguintes caracteristicas cumulativas:



I - Apresentem-se em grandes quantidades, formando lotes;

IT — Sejam utilizados em conjunto, caracterizando um bem composto.

Art. 36. Cada bem ou conjunto incorporado ao patrimonio receberd um numero de
identificagdo Unico, denominado numero de inventario, atribuido em ordem
crescente, sendo vedada a reutilizacdo de numeracgao ja baixada.

§ 19 A Comissao de Controle de PatrimoOnio, com apoio dos setores competentes,
garantira a identificacdo adequada de cada bem.

§ 20 A identificacdo sera realizada por meio da fixacdo de plagueta contendo o
numero de inventario, respeitando a natureza fisica do bem para evitar danos.

§ 30 Para obras de arte e objetos artisticos, a fixacdao de plaqueta sera posicionada
em local que ndo atrapalhe sua integridade estética.

§ 40 A fixacdo de plaquetas de identificacdo patrimonial devera ser feita em partes
fixas dos bem, a fim de que se evite a perda da identificacao.

§ 50 Os casos omissos serao decididos pela Comissao de Controle de Patrimonio.

Art. 37. O recebimento de bens patrimoniais mdveis de carater permanente serd
realizado por servidor designado pela Diretoria de Materiais e Patrimobnio, em
conjunto, quando for o caso, com o Fiscal do Contrato, nos termos do art. 27 da
Lei Complementar n® 157, de 17 de setembro de 2019, cabendo-lhes as seguintes
responsabilidades:

I - Conferir os bens recebidos com os documentos de aquisicao, doagao ou
producao;

IT - Recolher manuais, termos de garantia e documentos de seguro do bem;

IIT - Testar o funcionamento e verificar a instalacdo do bem, quando aplicavel;

IV - Avaliar a necessidade de capacitacdo do usuario para correta utilizagdao do
bem;

V - Comunicar a Comissdo de Controle de Patrimo6nio o recebimento do bem, com
todas as informacdes necessarias para que a Comissdo possa realizar o seu devido
tombamento;

VI - Disponibilizar o bem para uso apenas apds a emissdao do Termo de
Responsabilidade, expedido pela Comissdo de Controle de Patrimonio.

Paragrafo Unico. Ao assinar a Nota Fiscal, o servidor responsavel declara ter

recebido o bem conforme as especificagdes do contrato de aquisicao, tornando-se



responsavel até a formalizacdo do registro contabil e patrimonial, e a devida

assinatura do Termo de Responsabilidade.

Art. 38. A aceitacdo de doacdao de bens modveis dependera de vistoria prévia
realizada por servidor designado pelo titular da Camara Municipal e pela Comissao
de Controle de Patrimdnio.

§ 10 O servidor responsavel pelo recebimento elaborara um Laudo de Vistoria

atestando as condicdes do bem.

Art. 39. A doacdo de bens modveis sem valor referencial sera submetida a
avaliacdo da Comissdao de Controle de Patrimonio, que determinara o valor

patrimonial estimado antes da incorporagao ao patrimonio da Camara Municipal.

Secao II

Da Movimentacao na Mesma Unidade Administrativa

Art. 40. A movimentagcao de bens médveis entre setores administrativos dentro de
uma mesma unidade administrativa s6 podera ocorrer apds prévia comunicagao a
administracao.

§1°. A Comissao de Controle de Patrimdnio providenciara termo de transferéncia
ou documentacdao equivalente para a mudanca de bens para o 6rgdo ou setor
destinatario.

§2°. O procedimento mencionado no §1° deverd ocorrer no prazo de cinco dias
Uteis, contados a partir da data de comunicacdao da movimentacao a Comissao de

Controle de Patrimoénio.

Secao III

Da Movimentagao para outra Unidade Administrativa

Art. 41. A movimentacao de bens modveis para outra unidade administrativa
podera ocorrer quando houver interesse publico devidamente justificado,

conforme estabelecido na legislacao vigente.



Art. 42. Ap6s a aprovacdo da transferéncia, o Responsavel pela Comissdo de
Controle de Patrimbnio encaminhara o Termo de Transferéncia Patrimonial a
unidade administrativa recebedora.

Paragrafo Unico. A Comissao de Controle de Patrimbnio da Camara efetuard o
cancelamento da carga patrimonial no Termo de Guarda e Responsabilidade do
orgao usuario remetente no momento da emissdo do Termo de Transferéncia de

Bens Patrimoniais.

Art. 43. Caso a responsabilidade pelo bem ja tenha sido transferida a um usuéario
especifico, o titular do orgdo remetente sera responsavel por efetuar o
cancelamento da carga patrimonial no Termo de Transferéncia de Guarda e

Responsabilidade.

Art. 44. A Comissao de Controle de Patrimbnio, com base na 12 via do Termo de
Transferéncia de Bens Patrimoniais, realizara o cancelamento da carga patrimonial
e concluird o processo efetuando a baixa do bem, conforme previsto no Capitulo V

desta Resolugao.

CAPITULO V
DA BAIXA DOS BENS MOVEIS

Secao I

Das Disposicoes Gerais

Art. 45. Para os fins desta Resolucao, considera-se baixa patrimonial a exclusao de
um bem movel do acervo da Camara Municipal, decorrente de:

I - Cessao: transferéncia gratuita da posse e da responsabilidade patrimonial
entre 6rgaos do municipio;

II - Alienacdo: transferéncia do direito de propriedade por meio de venda,
permuta ou doagao;

III - Outras formas de desfazimento: renuncia ao direito de propriedade, incluindo
inutilizagao ou abandono do bem.

Paragrafo Unico. O material classificado como inservivel pela unidade

administrativa que detém sua posse sera enquadrado nas seguintes categorias:



I - Ocioso: em perfeitas condicdes de uso, mas sem aproveitamento;

IT - Recuperavel: sem condicdes de uso imediato, mas com possibilidade de
recuperacdo por um custo de até 50% do seu valor de mercado;

IIT - Antieconbmico: manutencao excessivamente onerosa ou rendimento precario
devido ao desgaste ou obsolescéncia;

IV - Irrecuperavel: sem condicbes de uso e cuja recuperacdao seja inviavel

economicamente.

Art. 46. A alienacao de bens inserviveis serd realizada conforme a seguinte ordem
de prioridade:

I - Reutilizacdao dentro da prépria Camara Municipal;

II - Transferéncia para outros 6rgaos publicos municipais;

III - Leildo publico, conforme disposicdes da Lei Organica Municipal e regras da
legislacao vigente sobre licitagOes;

IV - Doacgao para entidades de interesse social, conforme os requisitos legais;

V - Desfazimento ambientalmente adequado, em conformidade com a Lei n©
12.305, de 2010 (Politica Nacional de Residuos Sdlidos).

§ 19 A destinacao final dos bens irrecuperaveis deve atender a critérios ambientais
rigorosos, evitando impactos negativos ao meio ambiente.

§ 20 A cessao de bens sera formalizada por meio do Termo de Transferéncia de
Bens Patrimoniais, no qual constard a transferéncia de carga patrimonial entre a
unidade cedente e a unidade cessionaria, além do valor de aquisicdo, valor

corrente ou custo de producao do bem.

Art. 47. Nos casos de alienacao, a avaliacdo do bem sera realizada com base em
precos atualizados e praticados no mercado, considerando sua condicao e valor

residual.

Art. 48. A doacdo de bens patrimoniais podera ser realizada sempre que houver
raz0es de interesse social ou quando houver relevante interesse publico, desde

gue devidamente justificada e autorizada conforme as normas desta Resolugao.



Art. 49. Os bens classificados como inuteis poderdao ser transferidos a Prefeitura
Municipal, que sera responsavel por sua destinacao final, respeitando os requisitos

legais aplicaveis e o interesse publico, conforme a legislacdo vigente.

Art. 50. Sao motivos para a inutilizagao de bens patrimoniais, entre outros:

I - Contaminacao por agentes patoldgicos, sem possibilidade de recuperacdo por
assepsia;

IT - Infestacao por insetos nocivos, oferecendo risco a outros materiais;

III - Natureza téxica ou venenosa do bem, inviabilizando seu uso;

IV - Contaminacao por radioatividade, tornando-o perigoso para manuseio;

V - Risco de utilizacao fraudulenta por terceiros, quando ndao houver meios
eficazes de evitar seu uso indevido;

VI - Inviabilidade econémico-financeira para reparo ou recuperacao do bem.

Art. 51. A inutilizacdo e o abandono de bens patrimoniais deverdao ser
formalmente documentados por meio de Termos de Inutilizacao ou Justificativa de

Abandono, que passarao a integrar o processo de desfazimento do bem.

Art. 52. A competéncia para indicar bens a serem baixados por obsolescéncia,
imprestabilidade ou desuso cabe a unidade administrativa responsavel pelo bem,
que devera formalizar um processo administrativo dirigido a Comissao de Controle
de Patrimonio.

Paragrafo Unico. A baixa definitiva do bem somente poderd ocorrer apds decisao
formal do da Diregao Geral, acompanhada de justificativa sobre a destinacao final

do bem.

CAPITULO VI
DOS BENS IMOVEIS

Secao I

Das Disposicoes Gerais



Art. 53. Para os fins desta Resolugdao, consideram-se bens imodveis aqueles que
possuem carater permanente e ndo podem ser retirados sem destruicao,
modificacdo ou dano, classificados nas seguintes categorias:

I - Solo e suas incorporagdes permanentes: compreende o solo e tudo que a ele
se incorporar natural ou artificialmente, de forma permanente, e que nao possa
ser removido sem causar destruicao, alteracao ou dano;

II - Elementos fixos das edificacbes: incluem-se nesta categoria os bens
instalados em edificagbes que, devido a sua natureza, nao podem ser removidos
sem comprometer sua estrutura ou funcionalidade;

ITII - Bens de uso comum do povo, subdivididos em:

a) Ativos de infraestrutura: sistemas ou redes especializadas essenciais para a
prestacao de servigos publicos, como sistema viario, redes de abastecimento de
agua e esgoto, e rede de energia elétrica;

b) Bens do patrimbnio cultural: bens com relevancia histérica, cultural ou
ambiental, tais como monumentos, prédios histéricos, areas de conservacdo e
reservas naturais;

IV - Bens de uso especial: aqueles destinados exclusivamente a prestacdo de
servicos publicos, como edificios administrativos, hospitais, escolas, museus e
pragas;

V - Bens dominicais: bens que integram o patrimonio municipal sem destinagao
especifica ao servigo publico, podendo ser utilizados para fins patrimoniais, como

terrenos, lotes e edificacdes desocupadas.

Secao II

Das Incorporacdes de Bens Imdveis

Art. 54. Para fins de contabilizacdo patrimonial, os bens imdveis serdo
incorporados ao patrimonio da Camara Municipal por meio de:

I - Termo de acréscimo e/ou laudo de avaliacdo do imodvel, incluindo sua
segregacdo, quando aplicavel, nos casos de aquisicdo por compra, permuta,
doacdao ou dagao em pagamento;

II - Decisao judicial determinando a transferéncia da posse de heranga jacente

para a Camara Municipal, acompanhada do respectivo laudo de avaliacao.



Secao III

Da Baixa de Bens Imoveis

Art. 55. Para os fins desta Resolugao, considera-se baixa patrimonial de bens
imoveis a exclusao do bem do acervo patrimonial da Camara Municipal, mediante:
I - Escritura publica de alienacao do imodvel;

II - Atos de subscricdo de capital em empresas publicas ou sociedades de
economia mista, quando envolver integralizacdo por meio de transferéncia de bens
imoveis;

ITI - Ato ou termo de desafetacdao, nos casos de reclassificacao de bens de uso
especial ou dominical para bens de uso comum do povo;

IV - Escritura publica de doagao do imovel;

V - Termo de constatacao de sinistro, nos casos de perda total do bem por
eventos fortuitos;

VI - Termo de constatacao de demolicao de imédvel incorporado ao patrimonio;

VII - Atos de permuta envolvendo imdveis pertencentes ao patrimonio municipal;

VIII - Atos de investidura;

IX - Qualquer outra ocorréncia que reduza o valor patrimonial do bem.

§ 10 As exigéncias deste artigo ndo se aplicam aos bens de uso comum do povo.

§ 20 Os atos previstos nos incisos deste artigo estdo condicionados a existéncia de
interesse publico devidamente justificado, sendo precedidos de avaliacdo
patrimonial, conforme estabelecido na legislagao vigente.

§ 30 Ainda que precedida dos requisitos do §2°, a alienacdo de bens imdveis
dependera de autorizagao legislativa aprovada por dois tercos dos membros da
Camara Municipal e os recursos oriundos da venda deverdao ser destinados
conforme as finalidades previstas na Lei Organica do Municipio.

§ 40 A alienacdo de bens imdveis da Camara Municipal somente sera realizada
apos a verificacdao da impossibilidade ou inadequacdo da concessao de direito real

de uso, conforme previsto na Lei Organica do Municipio.

Art. 56. A Comissao de Controle de Patrimbnio devera manter atualizados os
registros e informacgdes referentes as movimentagdes de bens imdveis no sistema

de controle patrimonial da Camara Municipal.



CAPITULO VII
DO INVENTARIO

Secgao I

Das Disposicoes Gerais

Art. 57. Para os fins desta Resolucdo, considera-se Inventario o procedimento de
verificacdo e registro da existéncia e condicao dos bens moéveis e imdveis, proprios
ou de terceiros sob a responsabilidade da Camara Municipal. O inventario serd
baseado no Sistema de Controle de Bens Patrimoniais, com o objetivo de garantir

o controle fisico e a atualizacao contabil dos bens.

Art. 58. O Inventario tem por objetivos:

I - Identificar e listar os bens permanentes sob a responsabilidade da Camara
Municipal;

II - Verificar a existéncia e localizagao dos bens patrimoniais;

IIT - Registrar os responsaveis pela guarda e o estado de conservacao dos bens;
IV - Encaminhar para manutencao os itens que necessitem de reparo;

V - Listar os bens que devem ser alienados ou descartados;

VI - Correlacionar os bens inventariados com os valores do ativo imobilizado

registrados no balanco patrimonial.

Art. 59. O Inventdrio de bens moveis sera realizado ordinariamente uma vez por
exercicio, com data-base em 31 de dezembro.

§ 19 A Comissao de Controle de Patrimonio, responsavel pela elaboracdao do
Inventario, devera, além da verificacdo dos bens, realizar a conferéncia entre os
itens efetivamente existentes e aqueles registrados.

§ 20 Sempre que houver troca de titularidade na unidade administrativa, devera

ser realizado um novo Inventario, nos termos do Art. 57.

Art. 60. A Comissao responsavel pela elaboracdo do Inventdrio sera formalmente

designada e responsavel pela realizacdo do inventario dos bens mdéveis.

Art. 61. Compete a Comissao responsavel pela elaboracao do Inventario:



I - Elaborar um programa de trabalho, estabelecendo metodologia e
providenciando os recursos necessarios a realizacdao do inventario;

II - Realizar o levantamento fisico dos bens moveis da Camara Municipal,
conforme as diretrizes desta Resolucao;

ITI - Comunicar ao titular da unidade administrativa eventuais desaparecimentos
de bens, para fins de abertura de sindicancia e apuracao de responsabilidades, se
necessario;

IV - Identificar e reportar ao setor responsavel divergéncias encontradas no

inventario.

Art. 62. A Comissdo responsavel pela elaboracao do Inventario apresentard um
Relatdorio de Inventario, devidamente assinado pelos membros da comissdo e
aprovado pelos responsaveis das unidades inventariadas. O relatério serd
encaminhado a Direcao Geral, Direcao Administrativa,a Comissdao de Controle de
Patrimonio e aos setores inventariados.

Paragrafo Unico. Todos os setores que tomarem ciéncia do Relatério de Inventario
compartilham da responsabilidade coletiva sobre identificacdes de possiveis
irregularidades, devendo estas serem comunicadas a Comissdao de Controle de
Patrimonio para adocdo das medidas cabiveis.

§ 1° O Laudo de Inventario devera conter, no minimo, as seguintes informacodes:

I - Quantidade total de bens inventariados e seu valor patrimonial agregado;

IT - Descricdo detalhada, numero de inventario, estado de conservacao e valor de
cada bem listado;

III - Relagao dos bens registrados no sistema, mas nao localizados, acompanhada
da justificativa para a auséncia e os motivos para a nao formalizacao da baixa;

IV - Relacdo de bens encontrados, mas nao registrados no inventario,
acompanhada das justificativas.

§ 20 A Comissdao de Controle de Patrimonio tera dez dias Uteis para corrigir
eventuais impropriedades apontadas no Relatério de Inventario.

§ 39 O Laudo de Inventario deve conter as seguintes informacdes, entre outras
julgadas necessarias pelos membros da comissao:

I - quantidade de bens inventariados na unidade e valor total dos bens;

II - descricdo, numero de inventario, estado de conservacao e valor de cada bem

constante do inventario;



IIT - descricdao, numero de inventario, estado de conservagao e valor de cada bem
constante do inventario que ndo foi localizado, e a justificativa para a nao
formalizagao da baixa;

IV - bens encontrados e nao inventariados e com justificativa.

§ 40 A Diretoria de Materiais e Patrimbnio devera sanar as possiveis
impropriedades encontradas em até dez dias apds o recebimento do Relatério de

Inventario.

CAPITULO VIII
DA CESSAO DE USO DE BENS MOVEIS

Secgao I

Das Disposicoes Gerais

Art. 63. Para os fins desta Resolucao, considera-se cessao de uso o ato pelo qual a
Camara Municipal cede gratuitamente a posse de um bem publico a outra

entidade, por tempo determinado, mantendo a propriedade do bem.

Art. 64. A utilizagdo gratuita dos bens mdveis da Camara Municipal serd permitida
apenas para entes publicos externos, desde que tenham finalidade social

relevante, mediante decisdao da Mesa Diretora da Camara Municipal de Upanema.

Art. 65. No inventario de bens cedidos, os 6rgdos ou unidades cedentes deverao
registrar a identificacdo da entidade cessionaria, sua localizagao e a situacao do

bem como "cedido".

Art. 66. A cessdao de bens moéveis sera limitada ao prazo de vigéncia do convénio
entre a Camara Municipal e a entidade beneficiaria.

Paragrafo unico. No caso de prorrogacao do convénio, a cessao podera ser
renovada, desde que o bem passe por inspecao e seja atestada sua adequacao ao

uso pela entidade cedente.



Art. 67. Caso o bem cedido passe a servico definitivo da entidade cessionaria,
podera ser formalizada sua alienacao, doacao ou transferéncia, conforme as

regras estabelecidas nesta Resolucao.

CAPITULO IX
DOS BENS MOVEIS DE TERCEIROS

Secgao I
Do Controle dos Bens Mdveis de Terceiros

Art. 68. Os bens de terceiros (em regime de comodato ou aluguel) ndao serao
objeto de inventadrio, mas serdao registrados e controlados pelo setor

administrativo e contabil da Camara Municipal.

Art. 69. Os bens de terceiros serdao controlados fisicamente pelas unidades onde
estiverem alocados.

Paragrafo Unico. Os bens sob essa condicdo nao integrardo o ativo permanente da
Camara Municipal, sendo contabilizados apenas em contas do Sistema

Compensado.

Art. 70. As unidades administrativas que receberem bens modveis de terceiros
deverdo, sempre que aplicavel, manter as identificacdes patrimoniais originais

fornecidas pelo proprietario ou responsavel pelo bem.

CAPITULO X
DAS DEPRECIACOES

Segao I

Da Atualizagao de Valores

Art. 71. Para os fins desta Resolucdo, considera-se avaliacao patrimonial o ajuste
do valor contabil dos bens para adequagao ao valor de mercado ou a um valor de

consenso entre as partes, sempre que este for inferior ao valor liquido contabil.



Art. 72. As reavaliagdes patrimoniais serao realizadas com base no valor justo (fair
value) ou no valor de mercado na data de encerramento do balanco patrimonial,
obedecendo aos seguintes prazos:

I - Anualmente, para contas ou grupos de contas cujos valores de mercado
apresentem variagdoes significativas em relacao aos valores anteriormente
registrados;

IT — A cada quatro anos, para os demais grupos de contas.

Art. 73. Para a determinacgao do valor de mercado referido noArt. 70. , a Comissao
de Controle de Patrimbnio podera utilizar os seguintes parametros:

I - O valor do metro quadrado do terreno e/ou da edificacao na respectiva regiao;
IT - O valor de veiculos novos, conforme a Tabela FIPE;

ITI - O valor de mercado de bens similares novos, para outros tipos de bens;

IV — A pesquisa em meios eletronicos, como portais especializados;

V - Outros parametros de referéncia, desde que justificados e compativeis com

bens de caracteristicas e localizagdes semelhantes.

Art. 74. Caso um grupo do ativo imobilizado seja contabilizado a valores
reavaliados, a Camara Municipal devera divulgar, por meio do Diario Oficial do
Municipio, as seguintes informacdes:

I - Data efetiva da reavaliacao;

IT - Identificacdo dos responsaveis pela avaliacao;

III - Métodos e premissas utilizadas para estimar o valor justo dos bens;

IV - Se o valor justo foi obtido por precos de mercado, transacdes recentes ou

outras técnicas de avaliacao.

Art. 75. Apds a conclusdo do inventario patrimonial, a Comissdao de Controle de
Patrimonio analisarda os autos, validard os dados e sugerird as providéncias

cabiveis.

Art. 76. Se forem constatadas irregularidades durante a elaboracao do inventario,
cabera a Comissao de Controle de Patrimbnio a adocao de medidas para apuragao

de responsabilidades.



Art. 77. As informacgdes contidas no Inventario Anual serdo utilizadas como base

para a Comissao de Controle de Patrimo6nio calcular o valor justo dos bens.

Secao II

Das Depreciacoes e Amortizacoes

Art. 78. Para os fins desta Resolugcao, considera-se depreciacao a reducao do valor
contabil dos bens tangiveis, decorrente de desgaste pelo uso, acao da natureza ou

obsolescéncia.

Art. 79. Para fins de controle patrimonial e contabil, a implantacao das normas de
contabilidade aplicadas ao setor publico observara como data de corte o dia 1° de
marco de 2014, em conformidade com as diretrizes da Secretaria do Tesouro
Nacional.

Paragrafo Unico. A partir dessa data, os bens patrimoniais serdo classificados e
tratados conforme as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor

Publico, especialmente quanto ao reconhecimento, mensuragao e depreciacao.

Secao III

Método de Depreciacdo

Art. 80. Para fins de depreciacdo dos bens patrimoniais da Camara Municipal, sera
adotado método legal vigente que atenda os dispostos na tabela de vida util e
valor residual divulgada pela Secretaria do Tesouro Nacional.

I - O método deve basear-se na estimativa da vida util do bem, calculando
mensalmente a reducao do seu valor contabil ao longo do tempo.

II - A depreciagao inicia-se quando o bem estiver em condigGes de uso e ndo sera
interrompida mesmo que ele fique temporariamente inativo.

IIT - O cdlculo da depreciacao levard em consideracao os seguintes fatores:

a) Valor residual: utilizado para determinar o montante depreciavel do bem;

b) Vida util do bem: parametro essencial para a definicdo da taxa de depreciagao.



Art. 81. Os bens patrimoniais serdo depreciados com base no tempo de vida util,
utilizando como referéncia valores estabelecidos em legislacao prépria ou normas
contabeis.

Paragrafo Unico. Bens cujo tempo de vida util j& tenha expirado, mas que ainda
estejam em condicdes de uso, poderao ser reavaliados ou ajustados conforme

critérios técnicos.

Art. 82. A reavaliagdo patrimonial sera realizada pela Comissdo de Controle de
Patrimonio, mediante a elaboracao de um Relatdrio de Reavaliacdo, contendo:

I - Descricao detalhada do bem avaliado;

IT - Identificacdao contabil do bem;

IIT - Critério utilizado para a reavaliacdo;

IV - Vida util remanescente do bem e seu percentual de aproveitamento;

V - Data da reavaliagao;

VI - Identificacdo dos responsaveis pela avaliacdo.

Art. 83. Para os fins desta Resolucao, considera-se amortizagao a redugao do valor
aplicado na aquisicdo de direitos de propriedade e outros ativos intangiveis, cuja

utilizacdo seja limitada por prazo legal ou contratual.

Art. 84. Nao estao sujeitos ao regime de depreciagao:

I - Bens de natureza cultural, tais como obras de arte, antiguidades, documentos
historicos e bens integrados a colecoes;

II - Bens de uso comum que absorveram ou absorvem recursos publicos e
possuam vida util indeterminada;

III - Terrenos urbanos e rurais.

Art. 85. A depreciacao de um bem iniciara no més seguinte a sua entrada em uso,

nao sendo permitida depreciacao proporcional a fracdes de més.

Art. 86. A taxa de depreciacdo mensal podera ser ajustada pro rata, considerando

o numero de dias decorridos desde que o bem se tornou disponivel para uso.



Art. 87. Os métodos de depreciacdo adotados pela Camara Municipal deverao
seqguir as disposicoes previstas nas Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas

ao Setor Publico, ou outra legislacao que venha a determinar tais métodos.

TITULO III
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 88. Os responsaveis por bens patrimoniais publicos devem zelar por sua
guarda, conservagao e adequada utilizacao.

Paragrafo uUnico. Em caso de dano, extravio ou uso indevido, a administracao
instaurara procedimento administrativo para apurar os fatos e, se for o caso,

promover a responsabilizacao dos envolvidos.

Art. 89. A indenizacao por extravio ou dano de bens moveis, conforme previsto no
Art. 22, serd realizada por meio de:

I - Reposicao do bem, garantindo qualidade e estado equivalente ao bem
extraviado ou danificado;

II - Ressarcimento financeiro, correspondente ao valor de mercado do bem,

levando-se em consideragao seu estado de conservagao no momento da perda.

Art. 90. O extravio ou dano de bens segurados, quando coberto pelas cldusulas do
contrato de seguro, sera indenizado pela seguradora, sem prejuizo da apuracao de
responsabilidades.

Paragrafo Unico. A pessoa que der causa ao dano sera responsavel pelo
ressarcimento do valor da franquia eventualmente exigida para o acionamento do

seguro.

Art. 91. O responsavel pelos bens patrimoniais tera o prazo de cinco (5) dias uteis
para conferir a relagao dos bens sob sua guarda.
Paragrafo Unico. Caso a conferéncia ndo seja realizada dentro do prazo, a relacao

de bens sera considerada tacitamente aceita.



Art. 92. A Comissdao de Controle de Patriménio encaminharad ao setor de
Contabilidade demonstrativo contabil anual, até o ultimo dia do ano, para

conferéncia e consolidagcao dos registros patrimoniais.
Art. 93. Eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento desta Resolucdo
serdo objeto de apuracdo de responsabilidade administrativa e, se necessario, de

medidas disciplinares e judiciais cabiveis.

Art. 94. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicacao.

Upanema RN, 11 de Agosto de 2025.
Mesa Diretora - Biénio 2025/2026
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