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ATO DA MESA DIRETORA N° 10/2023, DE 14 DE FEVEREIRO DE 2023

Regulamenta o Plano de Contratacoes
Anual no ambito da Camara Municipal de

Cruzeta/RN.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE CRUZETA, usando das
atribui¢des que lhe confere o artigo 25, inciso IV do Regimento Interno (Resolugdo n°
38/90), e tendo em vista o disposto no art. 8°, §3° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021,

RESOLVE:

Das Disposicoes Gerais
Este Ato da Mesa Diretora regulamenta o disposto no inciso VII do art. 12 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o Plano de Contratagdes Anual — PCA

no ambito da Camara Municipal de Cruzeta/RN.

Das Defini¢oes

Art. 2° - Para fins do disposto neste Ato da Mesa Diretora, considera-se:

I - Autoridade Competente — Presidente do Poder Legislativo Municipal, ou a quem ele
delegar, com poder de decisdo indicado formalmente como responsavel por autorizar as
licitagdes, os contratos ou a ordenacdo de despesas realizadas no ambito da Camara

Municipal;

IT - Requisitante - agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de

contratagao de bens, servigos e obras e requeré-la;



III - Area Técnica - agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizagdo de demanda,

e promover a agregacao de valor e a compilagdo de necessidades de mesma natureza;

IV - Documento de Formalizagdo de Demanda - documento que fundamenta o plano de
contratacdes anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de

contratacao;

V — Documento de Formalizagdo de Demanda Simplificado - documento que informa o
inicio do processo de contratagdo e que objetiva identificar a demanda no Plano de
Contratagdes Anual, bem como designar os integrantes responsaveis pela elaboragdo do

Estudo Técnico Preliminar e a fiscalizagdo da execucdo do contrato;

VI - Plano de Contratagcdes Anual - documento que consolida as demandas que a

Camara Municipal planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboracao;

VII - setor de contratagcdes ou compras - unidade responsavel pelo planejamento, pela

Camara Publica Municipal,

VIII — Calendério de Contratagdes - documento que contém a relagdo dos processos de
contratacao, organizado por grau de prioridade da demanda de acordo com o Plano de
Contratacoes Anual — PCA, com a consideracdo da data desejada pelo requisitante para
a realizacdo da contratagao, com a estimativa dos prazos de inicio e término dos

Processos.

§ 1° - Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo
agente publico ou setor, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, detenha
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no

inciso III do caput.

§ 2° - A definicdo dos requisitantes, das areas técnicas, ou mesmo do setor de
contratacdes, ndo ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas
organizacionais no ambito da Camara Municipal.

Dos Objetivos



Art. 3° - Sdo objetivos do Plano de Contratagdes Anual - PCA:

I - racionalizar os processos de contratagcdes no ambito da Camara municipal, por meio
da promogdo de contratacdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia

de escala, padronizacdo de produtos e servigos e redugdo de custos processuais;

IT - garantir o alinhamento das contratacdes com o planejamento estratégico dos 6rgaos
e setores vinculados & Camara Municipal,

III - subsidiar a elaboragao das leis orgamentarias;

IV - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar inten¢des ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo potencial

com o mercado e incrementar a competitividade.

Das Diretrizes

Art. 4° - O Plano de Contratagcdes Anual — PCA devera conter:

I — a previsdo de todas as contratagdes a serem realizadas no ano subsequente, que
englobam as compras, as obras e os servigos gerais, inclusive de engenharia e
tecnologia da informagdo, bem como a previsdo de renovagdo e/ou a prorrogacdo dos

contratos vigentes; ¢

IT — a estimativa dos recursos financeiros necessarios para as contratacdes a que se

refere o inciso I deste artigo.

Dos Procedimentos

Do Documento de Formalizacao de Demanda

Art. 5° - Para elabora¢do do Plano de Contratagdes Anual, o requisitante preencherd o

Documento de Formalizacdo de Demanda com as seguintes informacdes:
I — descri¢do sucinta da necessidade ou do objeto;
II - justificativa da necessidade da contrata¢ao

III - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo

anual;



IV - estimativa preliminar do valor da contratagao;

V - indicagdo da data pretendida para a conclusdo da contratacdo, a fim de ndo gerar

prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgao ou da entidade;

§1° - O Documento de Formalizacdo de Demanda Simplificado, a que se refere o inciso
V do art. 2° deste Ato da Mesa Diretora, além das informagdes contidas nos incisos I e
I do caput, deverd designar os integrantes responsaveis pela elaboracdo do Estudo

Técnico Preliminar e pela fiscalizagao da execucao do contrato.
§2° - Para fins de melhor compreensdo, a Requisitante podera acostar ao DFD

Simplificado cépia do proprio Documento de Formalizagdo de Demanda encaminhado

para a elaboracdo do Plano de Contratagcdes Anual.

Da Consolidacao das Demandas

Art. 6° - O Setor responsavel, indicado pelo Presidente da Cadmara Municipal, acerca
das compras/contratagdes devera analisar as demandas encaminhadas pelos setores
requisitantes e promover as diligéncias necessarias para:

I — realizar a analise das demandas contidas nos DFDs e a agregacdo de valor dos
objetos da mesma natureza, para racionalizar os esfor¢os de contratagdo e seguir os
principios da padronizacao e da economicidade;

II — adequar e consolidar o Plano de Contrata¢des Anual; e

III — construir o Calendario de Contratacdes.

Da Aprovacao pela Autoridade Competente

Art. 7° - Consolidado o Plano de Contratagdes Anual, o mesmo devera ser encaminhado

para apreciagdao do Chefe do Poder Legislativo Municipal, que podera:



I - reprovar itens do plano de contratagdes anual ou devolvé-lo ao setor de contratagdes,

se necessario, para realizar adequacdes junto as areas requisitantes ou técnicas;

I — aprovar o plano de contratagdes anual aprovado, determinando a sua automatica

disponibiliza¢do no Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

Da Inclusiao, exclusao ou redimensionamento

Art. 8° - Poderao ser revistas, incluidas, excluidas ou redimensionadas as contratagdes

previstas no Plano de Contratacdes Anual — PCA nas seguintes hipoteses:

I — necessidade de adequagdo a proposta or¢amentaria.

II — necessidade de adequacdo a Lei Orcamentéria Anual.

III — necessidade de adequacdo das programacdes or¢amentdria e financeira apos a
publicacao de resolugdes de programagdes orcamentaria e financeira;

IV — modifica¢do de demanda em virtude da definicdo do objeto a ser contratado apos a
realizacdo dos estudos técnicos preliminares a contratagdo; e

V — extraordinariamente, mediante justificativa durante a sua execugao para a inclusao

de demanda e com a subsequente aprovagao do ordenador de despesas.

Dos Prazos

Art. 9° - Para fins de cumprimento deste Ato da Mesa Diretora, deverdo ser observados

0s seguintes prazos:

I — até¢ o dia 31 de julho de cada ano — envio dos Documentos de Formalizagcdo de

Demanda pelas areas requisitantes;

IT — até o dia 31 de agosto de cada ano — adequagdo e consolidacdo do Plano de

Contratagdes Anual por parte do setor responsavel indicado pela Presidéncia;

III - até o dia 30 de setembro de cada ano - aprovagdo do Plano de Contratacdes Anual
pela Autoridade Competente e publicagdo do plano no Portal Nacional de Contratagdes

Publicas (PNCP).



Das Disposi¢oes Finais

Art. 10 - O primeiro Plano de Contratagdes Anual — PCA da Camara Municipal sera

elaborado durante ano de 2023 para vigorar no ano de 2024.
Art. 11 - Os casos omissos € a necessidade de eventuais normas complementares a este
Ato da Mesa Diretora serdo apreciados e dirimidos pelo setor a ser indicado pelo Chefe

do Poder Legislativo Municipal, com auxilio das areas juridica e de controle interno.

Art. 12 — Este Ato da Mesa Diretora entra em vigor na data de sua publicacao.

Camara Municipal de Cruzeta-RN, em 14 de fevereiro de 2023.

ITAN LOBO DE MEDEIROS
PRESIDENTE

WALFREDO CESINO DE MEDEIROS
VICE-PRESIDENTE

ARILUZIA SASNARA DE ARAUJO MEDEIROS
PRIMEIRA SECRETARIA

CYPRIANO PINHEIRO MEDEIROS DE ARAUJO
SEGUNDO SECRETARIO



