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ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
CAMARA MUNICIPAL DE BREJINHO-RN

INSTRUGCAO NORMATIVA N2 001/2026

Dispbe sobre o procedimento de autorizacdo,
captagdo, tratamento, armazenamento e descarte
de imagem, voz e nome, para fins de divulgacdo
institucional, no ambito da Camara Municipal de
Brejinho/RN, em conformidade com a Lei n®
13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais), e da outras providéncias.

O Presidente da Camara Municipal de Brejinho, Estado do Rio Grande
do Norte, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais, e,

CONSIDERANDO o disposto no art. 59, incisos V, X e XXVIII, da Constituicdo Federal,
que protege a inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem
das pessoas;

CONSIDERANDO o regramento dos direitos da personalidade previsto nos arts. 11 a 21
da Lei n? 10.406/2002 (Cdodigo Civil);

CONSIDERANDO o disposto na Lei n? 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais — LGPD), que disciplina o tratamento de dados pessoais por pessoas juridicas
de direito publico e privado;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugcdo n2004/2026 desta Camara Municipal, que

regulamenta a aplicacdo da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais no ambito do
Poder Legislativo Municipal;

CONSIDERANDO a obrigatoriedade de observancia dos principios elencados no art. 62
da LGPD, especialmente os da finalidade, adequacdo, necessidade, transparéncia,
seguranga, prevengao, ndo discriminagdo e responsabilizagdo;

CONSIDERANDO o dever de protegdo integral dispensado a criangas e adolescentes,
previsto no art. 17 da Lei n? 8.069/1990 (Estatuto da Crianca e do Adolescente) e no
art. 14 da LGPD;

CONSIDERANDO o regime de transparéncia ativa instituido pela Lei n? 12.527/2011
(Lei de Acesso a Informacdo) e pela Lei Complementar n? 131/2009;
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CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar o procedimento de coleta de
autorizacdo de uso de imagem no ambito desta Casa Legislativa, conferindo seguranca
juridica aos titulares dos dados, aos servidores e aos agentes politicos;

RESOLVE expedir a presente Instru¢ao Normativa:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa disciplina, no ambito da Camara Municipal de
Brejinho/RN, o procedimento de autorizacdo, captacdo, tratamento, armazenamento e
descarte de imagem, voz e nome de pessoas naturais, para fins de divulgagao
institucional em sitio eletrénico oficial, redes sociais, materiais impressos e digitais,
transmissdes audiovisuais, eventos, projetos e demais pecas de comunicacao
produzidas pelo Poder Legislativo Municipal.

Art. 22 Aplicam-se a esta Instrucdao Normativa, no que couber, as disposicdes da
Constituicdo Federal, do Cddigo Civil, da Lei n? 13.709/2018 (LGPD), da Lei n®
12.527/2011 (LAl), da Lei n? 12.965/2014 (Marco Civil da Internet), da Lei n®
8.069/1990 (ECA), da Resolugdo n2004/2026 desta Camara Municipal e demais normas
correlatas.

Art. 32 Sujeitam-se a esta Instrugao Normativa todos os agentes publicos da Camara
Municipal, incluindo Vereadores, servidores efetivos, ocupantes de cargos em
comissdo, contratados tempordrios, estagiarios, prestadores de servicos e
terceirizados que, no desempenho de suas fungdes, captem, tratem ou divulguem
imagem, voz ou nome de pessoas naturais.

CAPITULO I
DAS DEFINICOES

Art. 42 Para os fins desta Instrucdo Normativa, consideram-se:

| — titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais objeto de tratamento,
na forma do art. 59, V, da LGPD;

Il — controladora: a Camara Municipal de Camara Municipal de Brejinho/RN, a quem
competem as decisoes referentes ao tratamento de dados pessoais;
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Il — encarregado: pessoa indicada pela controladora para atuar como canal de
comunicac¢ao entre a controladora, os titulares e a Autoridade Nacional de Protecdo de
Dados (ANPD), nos termos do art. 41 da LGPD e da Resolugcdo n? 004/2026 desta
Camara;

IV — tratamento: toda operacdo realizada com dados pessoais, incluindo a coleta,
producdo, recepcdo, classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transmissao,
distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacdo, avaliacdo ou
controle da informacgdo, modificacdo, comunicacao, transferéncia, difusdo ou extracao;

V — consentimento: manifestagao livre, informada e inequivoca pela qual o titular
concorda com o tratamento de seus dados pessoais para finalidade determinada, na
forma do art. 59, XlI, da LGPD;

VI — dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, conviccdo
religiosa, opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizacdo de carater religioso,
filoséfico ou politico, dado referente a salde ou a vida sexual, dado genético ou
biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural;

VIl — Termo de Consentimento: instrumento formal por meio do qual o titular autoriza
o uso de sua imagem, voz e nome, conforme modelo constante no Anexo | desta
Instrucao Normativa.

CAPITULO Il
DOS PRINCIPIOS

Art. 52 O tratamento de imagem, voz e nome de que trata esta Instru¢ao Normativa
observara os principios previstos no art. 62 da Lei n? 13.709/2018, em especial:

| — finalidade: realizagdo do tratamento para propdsitos legitimos, especificos,
explicitos e informados ao titular;

Il —adequagao: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas;

Il — necessidade: limitagdo do tratamento ao minimo necessdrio para a realizacdo de
suas finalidades;

IV — transparéncia: garantia, aos titulares, de informacdes claras, precisas e facilmente
acessiveis sobre o tratamento;
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V — seguranga: utilizacdo de medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os
dados;

VI — responsabilizacdo e prestacdo de contas: demonstracdo, pelo agente, da adogdo
de medidas eficazes e capazes de comprovar a observancia das normas de protegdo de
dados pessoais.

CAPITULO IV
DA AUTORIZACAO E DAS BASES LEGAIS

Art. 62 A captacdo, utilizacdo, transmissdo e divulgacdo de imagem, voz, dudio e nome
relacionados as atividades institucionais da Camara Municipal poderao ser realizadas
para fins de transparéncia publica, publicidade institucional, comunicagao social,
registro oficial, prestacao de contas, divulgacdo dos atos legislativos e preservacado da
memoria administrativa do Poder Legislativo, observados os principios e regras da Lei
n2 13.709/2018, a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais.

§12 Independe de autorizagao individual a captagdo, utilizagdo, transmissdao e
divulgacdo de imagens, dudios, voz e nome realizadas em sessdes plenarias, audiéncias
publicas, reunides, solenidades, eventos institucionais, visitas oficiais, capacitacdes,
transmissGes ao vivo ou gravadas e demais atos publicos promovidos, organizados,
apoiados ou acompanhados pela Camara Municipal, desde que destinadas as
finalidades previstas no caput.

§22 Nas hipdteses previstas no §12, devera ser afixado aviso visivel, em local de facil
acesso, informando sobre a possibilidade de captagdo, gravagao, transmissdo e
divulgacdo institucional de imagens e dudios pelos canais oficiais da Camara Municipal.

§32 A autorizacdo individual, mediante Termo de Consentimento, sera exigida quando
houver utilizacdo extraordinaria, personalizada, promocional ou desvinculada do
simples registro institucional do ato publico, especialmente em entrevistas
individualizadas, depoimentos, campanhas especificas, pecas promocionais, materiais
educativos com destaque pessoal ou outras situagdes que extrapolem a finalidade
ordinaria de comunicagdo institucional.

§42 O tratamento de imagem, voz, dudio ou nome de criancas e adolescentes
dependerd de consentimento especifico e em destaque de pelo menos um dos pais ou
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responsavel legal, observado o melhor interesse da crianca ou adolescente e o
disposto no art. 14 da Lei n2 13.709/2018.

§52 O tratamento de dados pessoais sensiveis eventualmente relacionado a imagem,
voz, audio ou nome observara as hipoteses legais previstas no art. 11 da Lei n®
13.709/2018, devendo ser evitada exposicdo desnecessaria, discriminatéria ou
incompativel com a finalidade institucional.

§62 A eventual oposicdo do titular a captacdo ou divulgacdo de sua imagem serd
analisada pelo Encarregado de Dados, em conjunto com a Presidéncia ou setor
responsavel, considerando a natureza publica do ato, a finalidade institucional, o
interesse publico envolvido, os direitos do titular e a viabilidade técnica de
atendimento do pedido.

§7° E vedada a utilizacio de imagem, voz, dudio ou nome para finalidade politico-
partidaria, promocdo pessoal de agente publico, exposicdo vexatdria, discriminatoria
ou diversa das finalidades institucionais previstas nesta Instru¢ao Normativa.

§82 A divulgagao institucional devera observar os principios da finalidade, adequagao,
necessidade, transparéncia, seguranga, prevengao, responsabilizagdao e prestagdo de
contas previstos na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais.

Art. 72 A autorizacdo individual, quando exigivel na forma do §32 do art. 62, devera ser
obtida em momento prévio a captacdo ou, quando inviavel, no primeiro contato util
com o titular, sempre antes de qualquer divulgacao.

Art. 82 E vedada a utilizagdo de imagem, voz, dudio ou nome para finalidade diversa da
expressamente autorizada, salvo quando ocorrer alguma das hipéteses de tratamento
autorizadas pelo art. 72 da LGPD, devidamente fundamentada por escrito pelo
Encarregado de Dados.

CAPITULO V
DO PROCEDIMENTO

Art. 92 Quando for necessaria a obtengao de Termo de Consentimento e Autorizagao
de Uso de Imagem, Voz e Nome, nos termos desta Instrucdo Normativa, o
procedimento observard o seguinte fluxo:
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| — identificacdo do titular cuja imagem, voz ou nome sera utilizado de forma
especifica;

Il — apresentacdo do Termo de Consentimento ao titular ou, quando for o caso, ao seu
representante legal, com tempo razoavel para leitura e esclarecimento de dlvidas;

[Il — coleta da assinatura fisica ou eletronica do titular ou de seu representante legal;
IV — entrega de uma via ou cépia do termo ao titular, quando solicitado;
V — arquivamento fisico ou digital da via destinada a Camara Municipal;

VI — registro interno da autorizacdo concedida, contendo, no minimo, a identificacdo
do titular, a finalidade autorizada, o prazo de utilizagao e os canais de divulgagao;

VIl — disponibilizagdao dos canais institucionais para exercicio dos direitos do titular,
inclusive pedido de informagdo, revogagao, oposicdo, retificagdo ou eliminagao,
guando juridicamente cabivel.

§12 A coleta de assinatura podera ocorrer por meio fisico ou eletronico, sendo
admitidas assinaturas digitais realizadas mediante certificado ICP-Brasil, plataforma
gov.br ou outro meio eletrénico apto a comprovar a manifestagao de vontade do
titular.

§22 O arquivamento dos termos devera observar critérios de seguranca, organizacao,
rastreabilidade e acesso restrito aos agentes autorizados.

§32 A auséncia de Termo de Consentimento ndo impedird a captacdo, transmissdo ou
divulgagao institucional nas hipoteses em que esta Instrugdo Normativa dispensar
autorizagao individual, especialmente nos atos publicos institucionais.

Art. 10. Para criangas e adolescentes, exige-se o consentimento especifico e em
destaque, prestado por, no minimo, um dos pais ou responsavel legal, na forma do art.
14, §19, da LGPD, sendo recomendada, sempre que possivel, a obtencdo também do
assentimento da propria crianca ou adolescente, considerada sua capacidade de
compreensao.
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Art. 11. Os pedidos de revogacdo, retificacdo, supressdo, oposicdo ou portabilidade
serdo atendidos no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento, pelo
Encarregado de Dados, observado o disposto na Resolugdo n2004/2026 desta Camara.

CAPITULO VI
DA GOVERNANCA E DAS RESPONSABILIDADES

Art. 12. A governanga do tratamento de dados pessoais decorrente desta Instrugao
Normativa observara as competéncias, a estrutura e o regime juridico estabelecidos na
Resolugcdo n2004/2026 desta Camara, que regulamenta a aplicagdo da Lei n®
13.709/2018 no ambito do Poder Legislativo Municipal, especialmente quanto as
atribuicdes do Encarregado de Dados (DPO) e dos demais agentes integrantes da
estrutura de protecdo de dados pessoais.

Paragrafo unico. Compete a Presidéncia da Camara Municipal, na condicdo de
representante legal da controladora, assegurar os recursos materiais e humanos
necessarios ao cumprimento desta Instrucdo Normativa, bem como promover, sempre
gue necessario, a sua atualizacdo, ouvidos o Encarregado de Dados e a Assessoria
Juridica.

Art. 13. Compete a Assessoria de Comunicacdo, sob supervisdo da Diretoria
Administrativa, a operacdo rotineira do procedimento, incluindo a captacdo, edicdo,
publicacdo e arquivamento das imagens, voz e nome dos titulares, em estrita
observancia as autorizagdes concedidas e as hipdteses de dispensa previstas nesta
Instrugao Normativa.

Art. 14. Compete a Escola Legislativa, ou ao setor equivalente, promover a capacitacdo
periddica dos agentes da Camara em matéria de protecdo de dados pessoais e direitos
da personalidade.

CAPITULO VII
DA SEGURANCA, DO COMPARTILHAMENTO E DO DESCARTE

Art. 15. A controladora adotara medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os
dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de
destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito, na forma do art. 46 da LGPD.
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Art. 16. O compartilhamento de imagem, voz e nome com terceiros somente ocorrera
guando estritamente necessario ao cumprimento das finalidades autorizadas,
mediante registro formal, sendo permitido, em especial, o compartilhamento com
drgdos da imprensa, com a Prefeitura Municipal, com o Tribunal de Contas do Estado e
com plataformas digitais de redes sociais e video (Meta, Google/YouTube e
congéneres).

Art. 17. Os Termos de Consentimento e o material deles decorrente serao conservados
pelo prazo necessario ao cumprimento da finalidade declarada e, em qualquer
hipdtese, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos contados da ultima divulgacdo, sem
prejuizo dos prazos de guarda documental aplicaveis ao Poder Publico.

Paragrafo unico. Findo o prazo de conservagao, os dados serdo eliminados,
ressalvadas as hipdteses do art. 16 da LGPD.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. O descumprimento desta Instrucdo Normativa por agente publico da Camara
Municipal sujeitara o infrator as san¢des administrativas, civeis e penais cabiveis, sem
prejuizo da apuracdo mediante processo administrativo disciplinar, com observancia
do contraditdrio e da ampla defesa.

Art. 19. Os casos omissos serdo dirimidos pela Presidéncia da Camara, ouvidos o
Encarregado de Dados e a Assessoria Juridica.

Art. 20. Integra esta Instrugdo Normativa o Anexo | — Modelo de Termo de
Consentimento e Autorizacdao de Uso de Imagem, Voz e Nome.

Art. 21. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas
as disposicoes em contrario.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Brejinho/RN, em 18 de junho de
2026.

José Ednailson do Nascimento
Presidente
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ANEXO |

MODELO DE TERMO DE CONSENTIMENTO E AUTORIZAGCAO DE USO DE IMAGEM,
VOZ E NOME PARA FINS INSTITUCIONAIS

(Lei n® 13.709/2018 — LGPD)
1. IDENTIFICAGAO DO TITULAR

Nome completo:

Documento de identificagdo (RG/CPF):

Telefone: E-mail:

(Em caso de menor de 18 anos, preencher também os dados do representante legal:

Nome do representante:

Documento: (Grau de parentesco:

)

2. IDENTIFICAGAO DO CONTROLADOR

CAMARA MUNICIPAL DE BREJINHO/RN, com sede a Praca Presidente Castelo Branco
n2204 Centro, Brejinho/RN, doravante denominada CONTROLADORA.

Encarregado de Dados (DPO):

Portaria do DPO: Contato do DPO:

3. OBJETO E FINALIDADE

O TITULAR autoriza, de forma livre, informada, inequivoca e gratuita, o uso de sua
imagem, voz e nome, captados por meio de fotografias, filmagens, gravacdes em audio
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e demais formatos audiovisuais, para fins exclusivamente institucionais da
CONTROLADORA, especialmente:

e publicacdo no sitio eletrénico oficial (cmcaicaradonorte.rn.gov.br);
¢ divulgacdo nas redes sociais oficiais (Instagram, Facebook, YouTube e congéneres);

e inclusdo em pecgas de comunicagdo institucional impressas e digitais (cartazes,
banners, folders, jornal mural, boletins, newsletters);

e divulgacdao em projetos, programas, campanhas educativas, eventos solenes e
civicos da Camara;

e transmissdes ao vivo e gravadas das sessoes legislativas e eventos institucionais;
e acervo histérico e memorial da Camara Municipal.
4. PRAZO DE TRATAMENTO

A presente autorizagdo vigorara pelo prazo de 5 (cinco) anos, contados da assinatura,
prorrogdvel por iguais e sucessivos periodos, salvo manifestacdo em contrario do
TITULAR.

5. BASE LEGAL DO TRATAMENTO

O tratamento dos dados pessoais ora autorizado tem como fundamento o art. 79, |
(consentimento) e, quando aplicavel, o art. 792, Il (execucdo de politicas publicas) e o
art. 72, V (execucdo de contrato), todos da Lei n®? 13.709/2018.

6. COMPARTILHAMENTO

As imagens, voz e nome poderdo ser compartilhados com 6rgdos da imprensa, com a
Prefeitura Municipal, com o Tribunal de Contas do Estado e com plataformas digitais
(Meta, Google/YouTube etc.) estritamente para o cumprimento das finalidades acima.

7. DIREITOS DO TITULAR (art. 18 da LGPD)

S3do assegurados ao TITULAR, a qualquer tempo, os direitos de: (i) confirmacdo da
existéncia de tratamento; (ii) acesso aos dados; (iii) correcdo de dados incompletos,
inexatos ou desatualizados; (iv) anonimizacdo, bloqueio ou eliminacdo de dados
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desnecessarios, excessivos ou tratados em desconformidade com a Lei; (v)
portabilidade; (vi) eliminacdo dos dados tratados com o consentimento; (vii)
informacdo sobre compartilhamentos; (viii) revogacdo do consentimento; (ix) oposi¢do
ao tratamento.

Os pedidos deverao ser dirigidos ao Encarregado de Dados, pelos canais informados no
item 2.

8. REVOGACAO

O consentimento podera ser revogado a qualquer tempo, mediante manifestacdo
expressa do TITULAR, hipdtese em que a CONTROLADORA cessard o tratamento e
providenciara, no que for tecnicamente possivel, a retirada do conteudo, ressalvadas
as situagcdes em que a manutengao decorra de obrigagao legal, exercicio regular de
direito ou interesse publico.

9. AUSENCIA DE CONTRAPARTIDA

A presente autorizagdo é gratuita, ndo cabendo ao TITULAR qualquer remuneragao,
contraprestacdo ou indenizacdo pelo uso da imagem, voz e nome para as finalidades
aqui delimitadas.

10. FORO

Fica eleito o Foro da Comarca de Monte Alegre/RN, ao qual pertence o Municipio de
Brejinho/RN, para dirimir eventuais controvérsias decorrentes do presente Termo.

Brejinho/RN, de de

TITULAR (ou representante legal)

CAMARA MUNICIPAL DE BREJINHO/RN

Controladora
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