Estado do Rio Grande do Norte
Camara Municipal de Santa Maria
Av. Presidente Juscelino, 455, Centro, Santa Maria - RN
CNPJ 01.613.859/0001-39

ATO DA MESA DA CAMARA N°. 001, DE 02 DE JANEIRO DE 2024

ESTABELECE PROCEDIMENTOS PARA A
ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA - TR,
PARA AQUISICAO DE BENS E CONTRATACAO
DE SERVICOS E OBRAS DE QUE TRATA A LEI N°
14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, NO AMBITO DO
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE SANTA MARIA - Estado do
Rio Grande do Norte, no uso das atribuicdes constitucionais e legais, emespecial, o
disposto no art. 8%, XXI do Regimento Interno e,

CONSIDERANDO os termos da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, que
estabelece normas gerais de licitagdo e contratacdo para as Administragdes Publicas
diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdo de diversos institutos da
Nova Lei de Licitagdes e Contratos possibilitando sua aplicacéo efetiva,

CONSIDERANDO, ainda, a extensdo e complexidade das inovaces legais, que
demanda grande esforco de capacitacdo de servidores municipais que atuam na area;

CONSIDERANDO, por fim, que a adequacdo a Nova Lei de LicitacGes e
Contratos e seus regulamentos deve acontecer de forma a nao interromper os ciclos de
contratagdes emcurso e o planejamento da Administracdo Municipal.

RESOLVE:
CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Secéo |
Do Objeto

Art. 1° Este Ato dispde sobre a elaboracdo do Termo de Referéncia - TR, paraa
aquisicdo de bens e a contratacdo de servigos e obras de que trata a Lei n°® 14.133, de 1°
de abril de 2021, no ambito do Poder Legislativo Municipal em consonancia com a
RESOLUCAO N° 001/2022.
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Secéo 11

Das Definicoes

Art. 2° Para fins do disposto neste Ato, considera-se:

I — Termo de Referéncia - TR: documento necessario para a contratacdo de bens e
Sservicos, que deve conter os parametros e elementos descritivos estabelecidos no art. 9°,
dalein® 14.133/2021, sendo documento constitutivo da fase preparatdria da instrucéo do
processo de licitacdo;

I - Requisitante: agente ou nucleo responsavel por identificar a necessidade de
contratacd@o de bens, servigos e obras e requeré-Ila;

111 - Area técnica: agente ou nticleo com conhecimento técnicooperacional sobre
0 objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizacdo de demanda,
e promover a agregacdo de valor e a compilacdo de necessidades de mesma natureza; e

IV - Equipe de planejamento da contratacdo: conjunto de agentes que relnem as
competéncias necessarias a completa execucao das etapas de planejamento da contratacéo,
0 que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de uso do objeto,
licitaces e contratos, dentre outros.

8 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderéo ser exercidos pelo mesmo
agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicbes, detenha
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no
inciso |11 do artigo.

8§ 2° A definicdo dos requisitantes, das areas técnicas e da equipe de planejamento
da contratacdo ndo ensejara, obrigatoriamente, a criacdo de novas estruturas nas unidades
organizacionais dos 6rgaos e das entidades.

CAPITULO Il
ELABORACAO
Secéo |
Das Diretrizes gerais

Art. 3° O Termo de Referéncia - TR, a partir dos Estudos Técnicos Preliminares —

ETP, se elaborados, definira o objeto para atendimento da necessidade, a ser enviado para

0 setor de contratagBes no prazo definido no calendario de contratagdo a ser defindo no
Plano Anual de Contratagdes.
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81° Os processos de contratacdo direta de que trata o art. 72 da Lei n°® 14.133, de
1°de abril de 2021, serdo instruidos com o TR, observado em especial os arts. 8° e 10.

§2° O Termo de Referéncia - TR sera utilizado pelo 6rgdo como referéncia para a
analise e avaliacdo da conformidade da proposta, em relacdo ao licitante provisoriamente
vencedor.

Art. 4° O Termo de Referéncia - TR devera estar alinhado com o Plano de
Contratacbes Anual e com o Plano Diretor de Logistica Sustentavel, além de outros
instrumentos de planejamento da Administracao.

Art. 5° O Termo de Referéncia - TR sera elaborado conjuntamente por servidores
da area técnica e requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da
contratacao.

Secao Il

Do Contetido

Art. 6° Deverdo constar do Termo de Referéncia presente no anexo Unico desta
Resolucdo com os seguintes elementos:

I- Definicdo do objeto, incluidos:

a) Sua natureza, 0s quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidadede sua prorrogacao;

b) A especificacdo do bem ou do servico, preferencialmente conforme catalogo
eletrénico de padronizacdo de que trata a Resolucdo especifica, observados 0s requisitos
dequalidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca;

c) A indicacdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos
provisério e definitivo, quando for o caso;

d) A especificacdo da garantia exigida e das condi¢cbes de manutencdo e
assisténcia técnica, quando for o caso;

II- Fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes, quando elaborados, ou, quando ndo for possivel divulgar
esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informagoes sigilosas;

I11- Descricdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do
objeto,com preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular;
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IV- Requisitos da contratacao;

V- Modelo de execucgdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato
deverd produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI- Modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucdo do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade;

VII- Critérios de medicdo e de pagamento;

VIII- Forma e critérios de selecdo do fornecedor, optando-se pelo critério de
julgamento de técnica e preco, conforme o disposto no § 1°do art. 36 da Lein®14.133/2021,
sempre que a avaliacdo e a ponderagdo da qualidade técnica das propostas que superarem
0s requisitos minimos estabelecidos no edital forem relevantes aos fins pretendidos pela
Administragéo;

IX- Estimativas do valor da contratacéo, nos termos da Resolugédo da Pesquisa de
Precos, acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das memarias de calculo e dos
documentos que lhe dao suporte, com os parametros utilizados para a obtencao dos precos
e para os respectivos calculos, que devem constar de documento separado e classificado;
e

X- Adequacdo orcamentaria, quando néo se tratar de sistema de registro de precos.

Paragrafo Unico. Na hipotese de o processo de contratacdo ndo dispor de estudo
técnico preliminar, com base na Resolucdo que dispde sobre Estudo Técnico Preliminar:

I- A fundamentacdo da contratacdo, conforme disposto no inciso Il deste artigo,
consistira em justificativa de mérito para a contratacdo e do quantitativo pleiteado;

II- O TR devera apresentar demonstrativo da previséo da contratacdo no Plano de

Contratagfes Anual, de modo a indicar o seu alinhamento com os instrumentos de
planejamento do érgédo ou entidade.

Secao 1

Das Excecdes a elaboracdo do Termo de
Referéncia

Art. 7° A elaboracdo do Termo de Referéncia é dispensada na hipétese do inciso
I11 do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, nas adesOes a atas de registro de precos e nos
casos deprorrogagdes dos contratos de servicos e fornecimentos continuos.

Paragrafo Unico. Nas adesOes a atas de registro de precos de que trata o caput, o
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estudo técnico preliminar deverd conter as informacdes que bem caracterizam a
contratagdo, tais como o quantitativo demandado e o local de entrega do bem ou de
prestacao do servico.

CAPITULO III
DISPOSICOES
FINAIS
Secdo unica
Das Orientacdes gerais

Art. 8 O Termo de Referéncia deverd ser divulgado no Portal Nacional de
Contratages Publicas — PNCP, como anexo, sem necessidade de registro ou de
identificacdo para acesso.

Art. 9° Os casos omissos serdo dirimidos pela Administracdo, que podera expedir
normas complementares para a execugdo desta norma, bem como disponibilizar em meio
eletrénico informacdes adicionais.

Art. 10. Este Ato entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as

disposicGes em contrario.

Arthur César Azevedo de Oliveira
Presidente da Camara Municipal de Santa Maria — RN

Francisco Canindé de Oliveira Martins
1° Secretério

Jose Erivaldo Dias
2° Secretario



