ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

CAMARA MUNICIPAL DE ACARI

_ Palacio “Vereador José Sueco de Medeiros”
‘ ’ CNPJ 08.539.439/0001-07
540 PO Rua Tomaz de Araujo, 05, CEP. 59370-000, Acari, RN, Fone/Fax: 84 3433-2207

RESOLUCAO N° 005/2023

Acari/RN, 12 de julho de 2023.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ACARI, estado do Rio Grande do Norte,
no uso de suas atribui¢des legais que Ihe sdo conferidas por lei, especialmente pelo art. 26, I,
“h”, do Regimento Interno, faco saber que a Camara Municipal de Acari/RN aprovou e eu

promulgo a seguinte resolucéo:

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° — Esta Resolucéo regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, para dispor sobre as regras para a atuacao do agente de contratacdo e da equipe de apoio,
o funcionamento da comissdo de contratacédo e a atuacdo dos gestores e fiscais de contratos, no

ambito da Camara Municipal de Acari/RN.

Do Agente de Contratacéo e do Pregoeiro

Art. 2° - O agente de contratacdo, inclusive o pregoeiro, é 0 agente publico designado pela
Presidéncia da Camara Municipal, entre servidores efetivos ou comissionados, para tomar
decisbes, acompanhar o tramite da licitacdo, dar impulso ao procedimento licitatorio e executar
quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologagéo.

§ 1° - Somente podera ser designado como agente de contratacdo, o servidor publico que:

I - possua capacitacdo em curso de Pregoeiro ou de licitacdes e contratos administrativos
atestado por certificacdo; ou

Il - reconhecidamente tenha conhecimento sobre licitagOes e contratagcdes governamentais, com

a comprovacao de atuagdo anterior na area.

Art. 3° - Sdo atribui¢Ges dos Agentes de Contratacao:

I - auxiliar, quando solicitado, na elaboracéo dos atos da fase interna que ndo séo suas atribuigdes;
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Il - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

I11 - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos
anexos;

IV - iniciar e conduzir a sessdo publica da licitacdo;

V - receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos interessados;

VI - receber e examinar a declaracdo dos licitantes dando ciéncia da regularidade quanto as
condicdes de habilitagéo;

VII - verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos estabelecidos no edital;
VIII - coordenar a sessdo publica e o envio de lances e propostas;

IX - verificar e julgar as condig¢Ges de habilitagao;

X - conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;

XI - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos de
habilitacdo e sua validade juridica e, senecessario, afastar licitantes em razdo de vicios
insanaveis;

XI1 - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndoreconsiderar a decisdo, encaminha-
los a autoridade competente;

X111 - proceder a classificagdo dos proponentes depois de encerrados os lances;

X1V -indicar a proposta ou o lance de menor prego e a sua aceitabilidade;

XV - indicar o vencedor do certame;

XVI - no caso de licitacdo presencial, receber os envelopes das propostas de preco e dos
documentos de habilitagdo, proceder a abertura dos envelopes das propostas de preco, ao seu
exame e a classificacdo dos proponentes;

XVII - negociar diretamente com o proponente para gque seja obtido preco melhor;

XVIII - elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sesséoda licitagéo;

XIX - encaminhar o processo licitatorio, devidamente instruido, apds a sua concluséo, as
autoridades competentes para a homologacao e contratacéo;

XX - propor a autoridade competente a revogacdo ou a anulacdo da licitacéo;

XXI - propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuracdo de responsabilidade;

XXII - inserir os dados referentes ao procedimento licitatério e/ou a contratacdo direta no Portal

Nacional de Contrata¢6es Publicas (PNCP), no sitio oficial da Camara Municipal na internet, e
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providenciar as publicacfes previstas em lei, quando ndo houver setor responsavel por estas

atribuicoes.
Paragrafo unico. A instrucdo e a conducdo dos procedimentos auxiliares e os procedimentos
para contratacdo direta poderdo ser realizados por servidor efetivo ou comissionado ou setor

designado pela Presidéncia da Camara Municipal.

Do Equipe de Apoio

Art. 4° - A equipe de apoio e 0s seus respectivos substitutos serdo designados pela Presidéncia
da Camara Municipal, ou por quem as normas de organizagdo administrativa indicarem, dentre
os servidores publicos efetivos ou comissionados, para auxiliar o agente de contratacdo ou a

comissdo de contratacdo na licitacao.

Da Comissao de Contratacdo

Art. 5° - A comissdo de contratacdo permanente ou especial deverd ser formada por, no
minimo, 03 (trés) membros, dentre os servidores publicos efetivos ou comissionados da

Céamara Municipal de Acari/RN.

Art. 6° - Caberd a comissao de contratacao:

| - substituir o agente de contratagdo quando a licitacdo envolver a contratagdo de bens ou
Servigos especiais;

I - conduzir a licitacdo na modalidade dialogo competitivo;

I11 - sanar erros ou falhas que n&o alterem a substancia dos documentos de habilitacdo e a sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, e atribuir-
Ihes eficacia para fins de habilitacéo e de classificacéo.

Paragrafo Unico. Quando substituirem o agente de contratacdo, na forma prevista no inciso |
do caput, os membros da comissdo de contratacdo responderdo solidariamente pelos atos
praticados pela comissao, exceto 0 membro que expressar posicao individual divergente, a qual
deveré ser fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a

decisdo.
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Do Gestor do Contrato

Art. 7° - O gestor do contrato é o gerente funcional, designado pela Presidéncia da Camara
Municipal, ou por quem ele delegar, com atribui¢des administrativas e a funcdo de administrar o

contrato, desde sua concepcao até a finalizagéo.

Art. 8° - Sdo atribuicdes do Gestor de Contrato:

I - dirimir duvidas dos fiscais de contrato sobre a correta execucgdo contratual e sua fiscalizagéo;
Il - quando necessario, convocar e coordenar reunides, registradas em ata, com a participacéo da
contratada e dos fiscais, a fim de serem alinhados os procedimentos de acompanhamento da
execucdo contratual, da forma de apresentacdo dos documentos exigiveis para realizacdo de
pagamentos e conclusdo da execugao contratual;

I11 - acompanhar a execucdo do cronograma fisico financeiro dos contratos, do saldo dos valores
contratados, e dos valores empenhados;

IV - analisar os relatérios de fiscalizacdo de contratos, especialmente os relacionados ao
cumprimento do cronograma de entrega e recebimento de bens e servigos, bem como o0s
relacionados a execucdo do cronograma fisico-financeiro das obras e reformas, a fim de garantir
a perfeita execucao do contrato;

V - observar os prazos de vigéncia e execucao dos contratos e tomar as medidas necessarias para
que sejam executados conforme o contratado, de acordo com as necessidades da Camara
Municipal, e planejamento orgamentario e financeiro;

VI — opinar sobre a renovacao, prorrogacao ou alteracdo dos contratos, ou sobre a realizacdo de
novo procedimento licitatorio ou de contratacdo direta, bem como sobre a suspensdo da entrega
de bens ou da realizagéo de servigos, de acordo com as necessidades da Camara Municipal;

VIl - quando necessario, negociar com a contratada as condi¢des contratuais;

VIII - encaminhar os processos de pagamento, apés o atesto da nota fiscal pelo fiscal do contrato,
quando for o caso;

IX - tomar providéncias para apurar o descumprimento do contrato ou fraude na sua execucao;
X - exigir dos fiscais a inclusdo tempestiva das informacdes relativas & execucdo do contrato;

X1 - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica e administrativa do contrato;
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XII - emitir decisdo sobre as solicitacdes e reclamagdes relacionadas & execugdo dos contratos;
X111 - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados
a respeito de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia,;
XIV - constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei
Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, com as informacdes obtidas durante a execugdo do
contrato, como forma de aprimoramento das atividades da Camara Municipal;

XV - inserir os dados referentes aos contratos administrativos no PortalNacional de Contratacdes
Pablicas (PNCP).

Do Fiscal do Contrato

Art. 9° - O fiscal de contrato € o servidor efetivo ou comissionado da Camara Municipal,
designado pela Presidéncia da Camara ou por quem este delegar, para acompanhar e fiscalizar

a execucao de contrato e/ou ata de registo de preco celebrado.

Art. 10 - S&o atribuicGes do Fiscal de Contrato:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informacdes
pertinentes as suas competéncias;

Il - juntar aos autos todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, indicando o que
for necessério para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados;

I11 - emitir notificagdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade
constatada em desacordo com a execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢éo;

IV - informar ao gestor do contrato, em tempo habil, situacdo que demandar deciséo ou adogdo
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for 0 caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execucdo do contrato nas datas previstas;

VI - comunicar o gestor do contrato o término do contrato sob sua responsabilidade, inclusive

nos casos de nova contratagcao ou prorrogacao;
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VII - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medic¢des dos servigos executados e

aprovar a planilha de medicdo emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;

VIII - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a respeito
da suspensédo da entrega de bens, a realizacdo de servigos ou a execucdo de obras;

IX - proceder as avaliagOes dos servigos executados pela contratada;

X - exigir o uso correto dos equipamentos de prote¢éo individual e coletiva de seguranca do
trabalho;

Xl - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a
contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as préprias subcontratadas,
que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servigos;

XI1 - realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, o recebimento do objeto
contratado, quando for o caso;

X111 - propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para apuragdo
de responsabilidade;

XIV - no caso de obras e servigos de engenharia, além das atribui¢fes constantes neste artigo:
a) manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, ART’s do CREA e/ou RRT’s do CAU
referente aos projetos arquitetbnico e complementares, orcamentos e fiscalizagdo, edital da
licitagdo e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e os demais elementos instrutores;
b) visitar o diario de obras, certificando-se de seu corretopreenchimento;

C) verificar a correta construcdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos

ambientais.

Dos Requisitos para a designacao

Art. 11 - O agente publico designado para o cumprimento do disposto nesta Resolugédo devera
preencher 0s seguintes requisitos:

| - ser, preferencialmente, servidor efetivo do quadro permanente da Camara municipal;

Il - ter atribuicBGes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formacdo compativel ou

qualificacdo atestada por certificacéo; e
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111 - ndo ser cdnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da Camara Municipal
nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§1° - Para fins do disposto no inciso 11 do caput, consideram-se contratados habituais as pessoas
fisicas e juridicas cujo historico recorrente de contratagdo com a Camara Municipal evidencie
significativa probabilidade de novas contratagdes.

82° - A vedacdo de que trata o inciso Ill do caput incide sobre o agente publico que atue em
processo de contratacdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou

o0 contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

Art. 12 - O encargo de agente de contratacdo, de integrante de equipe de apoio, de integrante de
comissdo de contratacdo, de gestor ou de fiscal de contratos ndo podera ser recusado pelo agente
publico.

§1° - Na hipotese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir 0 cumprimento
diligente das atribuicdes, o agente publico devera comunicar o fato ao seu superior hierarquico.

82° - Na hipotese prevista no 8 1° o Poder Legislativo Municipal podera providenciar a
qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribuigdes, conforme a natureza e a
complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificacdo requerida, observado o

disposto nesta Resolucéo.

Dos Terceiros contratados

Art. 13 - Na hipotese da contratacdo de terceiros para assistir e para subsidiar os fiscais de
contrato nos termos do disposto nesta Resolucdo, serd observado o seguinte:

I - a empresa ou o profissional contratado assumird responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmard termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo prépria e exclusiva de fiscal de contrato; e

Il - a contratacdo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade, nos limites

das informac0es recebidas do terceiro contratado.

Do Assessoramento Juridico e de Controle Interno
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Art. 14 - Além das hipdteses expressamente previstas nesta Resolucdo, os agentes publicos
mencionados poderdo solicitar assessoramento juridico e de controle interno, no respectivo
ambito de suas atribuicdes legais, por meio de consulta especifica que delimite expressamente o
objeto de questionamento, a fim de que sejam dirimidas ddvidas e prestadas informacdes

relevantes para prevenir riscos no procedimento licitatorio ou na execugéo contratual.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15 — Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢oes em

contrério.

Acari/RN, 12 de julho de 2023.

PALOMA PALOMA VITORIA DA

SILVA BARACHO:
VITORIA DA 06451103454

-Ca Municipal d
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06451103454 2023.07.12 09:44:26-03'00"
PALOMA VITORIA DA SILVA BARACHO

Presidente



		2023-07-12T09:44:26-0300
	Câmara Municipal de Acari/RN
	PALOMA VITORIA DA SILVA BARACHO:06451103454




