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RESOLUCAD N* 001/2023

o DE CARGOS, CARRE! DOS SERVIDORES EFETIVOS £
COMISS) el IPAL DE

A MESA DIRETORA da CAMARA MUNICIPAL DE EQUADOR/RN, Estado do Rio Grande do Norle,
usando das suas atribuiches legalmente constitufdas na Lei Orgénica do Municipio

Considerande a necessidade de atualizagdo do Quadro de Pesscal desta Casa;

Considerondo a necessidade de serem atendidas as disposigoes constitucionas, etc;

Far saber que o Plendrio aprovou e a Mesa promulga a seguinte Resalugdo:

Art. 17 - Fica alterads a Estrutura Administrativa da Cimara Municipal de Equador, composta dos Cargos:
| — Procurador Juridico

il — ASSESSOR JURIDICO DO PRESIDENTE, MESA DIRETORA E PLENARID
Il - Contador

I = Controlador

V = TesoLurairn

| — Chefa de Gabinete da Presidéncia

VIl — Assessor parkamentar

Yill - Agente de contratagdo

1¥— Auiliar de Servipos Gerals

X —Agente administrativo

il - Secrataria Executiva

Art. 2°.0s cargos de provimento efetivo constantes desta Estrutura dependerde de aprovagdo prévia
em concurso publice de provas ou de provas e titulos, de acordo com a natureza e acomplexidade do cargo ou
emprego, na forma prevista em lel, ressalvadas as nomeagies para cargo em comisko declarado em lei de
livre nomeagio e exaneéracio, respeitando-se & nomenclatura, a classe, o quant itativo g o nivel, estabelecidas
nesta Resolugio.

Art. 3%, As descrigbes, requisitos basicos dos cargos de provimento efetivo e seus vencimentos sdo os
constantes do ANEXD |, desta resolucdo.

Art. 4". Oz cargos de chefia, diregio e assessoramento sao providas, independente de concurso pablico,
limitados aos casos especificos do art, 37, Incisos || e V, da Constituicio Federal, €, demais requisitos legals
pspecificos e a habilitagio, sendo de livre nomeagdo e exoneragao, tendno suas referéncias e vencimenios
fixados nesta resolugio.

paragrafo Unico. £ admitida a contratagio por tempo determinado, para atender necessidade tempordria de
excepcional interesse pablico, na forma da lei,

Art. 5. As nomeagfes para o8 cargos em comissdo, cujas etribuicbes constam no Art. 21, inciso |1, s8a de livre
nomeacho do Presidente da Mesa Diretora e obedacerdo aos critérins estabelecidos nesta Resolucdo, em
normativos proprios e em bei especifica.
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§ 12 Sera nomeado para o exercicio do cargo comissionado qualquer profissional, obedecidos aos requisitas
legais para o seu exercicio, seja ou ndo integrante do guadro permanente de servidores, observado o disposto
ne art, 37, incisos e VY, da Constituigio Federal, desde que previsto o cargo ou funcdo no quadro de pessoal
da Camara Municipal de Equador RN,

§ 2% Para nomeacdo deverdo ser observados os requisitos de Tormacdo minima exigida pela presente
Resolugio,

Art. 6", Fica criada, no Quadro de Remuneragdo de Pessoal da Camara Municipal de Equador RN, a Funcio
Gratificada, a ser atribulda aos servidores efetivos que, detendo capacitacio profissional respectiva, venham
a ser designados para o cumprimento de outras fungdes de relevancia, por forga das circunstincias
administrativas, devidamente justificadas em procedimento administrativo,

Pardgrafo Unico. O valor da fung3o gratificada limitar-se-3 em 40% (Quarenta por cento} do vencimento base
pago ao servidor, e perdurara enguanto designado for para a funcio adicional,

Art. 7°. As funpbes gratificadas serdo concedidas a critério do Presidente da Mesa Diretora, podendo sua

revogacan se dar, mediante a cessacdo, por qualquer motivo, do labar em adicional de chefia, assessoramento
e diregdo,

CAPITULO
Das Atribuicdes

Art, 8 - Os cargos comissionados criados s8o de caracteristicas instrumental, ligados diretamente a Mesa
Diretora da Cimara Municipal de Equador/EN.

secAo|

Da Proc al

Art. 9° - A Procuradoria Juridica compete :
| - Examinar juridicamente & propor solugBes pertinentes nas gestles de interesse da municipalidade;
It - Analisar, interpretar e emitir parecer sobre questlies juridicas e administrativas,

i - Prestar, junto com os Assessores da drea, orientagio juridica ac Presidente e demais Orglos e funcdes da
Carara Municipal;

iV - Elaborar e coordenar a elboracio, bem como analisar Projetos de Leis, Decretos, Regulamentos,
Portarias, Regimentos, Contratos, Comvénios, Acordos, Ajustes e outros documentos de natureza juridica;

W - Opinar, isoladamente ou em conjunto com 05 Assessores Juridicos, nos processos administrativos em que
haja questdo judicial que necessite ser dirimida, Inserindo pareceres com conteddo juridico atual e gue
direciane a Administracio da Cimara e saus Orgdos a agir conforme o ordenamento juridico em vigor, em
especial quante aos principios que regem a administraglo plblica sefam eles expressos ou implicitos
constitucisnalmente e na legislagdo,

Yl - RBepresentar, judiclalmente ou extrajudicialmente, o Poder Legislativo e seus integrantes, inclusive
servidores; quando estes agirem nos limites de usa prerrogativas ou fungdes, conquanto que seja designado
pelo Presidente em cada caso especificaments,
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VIl - Opinar sebre consultas formuladas peles Orgdos da Administragdo dé Camara Municipal, 2o Tribunal de

Contas e aos Orgdos Fagenddrios, Estadual e Federal, recorrendo aos Assessores juridicos sempre gue
mecessitar,

Vil - Drientar o Presidente, Mesa Diretora, Plendric @ demais drgios no encaminhamento de representagtes,
declaragdo de inconstitucionalidade de Qqualsguer normas, prestando-fhe todos os esclarecimentos
necessarios a respaito;

% - Opinar sobre as providénclas de ordem juridica que se mostrarem necessarias, resguardando o interesse
publico, mantendo sob o crivo da legalidade todos oz atos e fatos juridicos do Poder Legislativo que the forem
submetidos.

¥ - Avocar para o Orgdo todo ¢ qualguer processo que necessite de intervengdo juridica, exarando parecer e
orlentagdo, promovendo determinagies dentro do ordenamento juridico em vigor, emitindo expedientes, e
intimacdes que s& fagam necessdrias para colocar o processo no rumo da legalidade, quando for o caso.

¥l - Propor providencias de ordem Jeridica de acordo com o interesse piblico e pela aplicagdo das leis vigentes,
sohbre todo e qualguer tema gue se insira no interesse publico e que esteja em desacordo com a lei.

21l - Ernitic parecer gm sindichneias e instauracho de inguéritas administrativos, de forma exclusiva ou abravés
de asgeczpres juridicos;

®i - Apreciar minukas, contratos, convinios e outros ajustes, Inclusive em processos de ficitagdo contratag3o
com o setor piblico ou privado.

M1V - Divulgar junto aos OrgSos da Cimara as alteragfes da legislagdio federal, estadual & municipal gue
interfiram na atividade legislativa & administrativa do Poder;

¥ - Orientar @ coordenar a formagio de sumulas administrativas e jurisprudéncias administrativas no sentkdo
de uniformizar as decistes em assuntos idénticos, submetendo-as ao Plendrio da Casa pelo meio formal
adequado;

K1 - Tomar iniciativa, por si ou Assessores no sentido de orientar a Direcdo da Camara Municipal e agir na
conformidade da Lei, inclissive de aficia, e avocar processos ou procedimentos em andamento,

§ 1* - Para nomeagdo do servidor como procurador juridico deverd possuir Nivel Superior no curso de Direito,
com inscrigio regular na Ordem dos Advogados do Brasil, ¢ demonstrar conhecimentc na drea de
administragio pibtica.

SECAQ Il
DO ASSESSOR JURIDICO DO PRESIDENTE, MESA DIRETORA E PLENARIO

Art. 10° - Ap assessor juridico do Presidente da mesa Diretora compete:

| - Prestar assessoramento sobre questSes legais do processo parlamentar que envelvam matérias de natureza
juridica, emitindo informagSes, pareceres, memariais ao Presidente, Mesa Diretora e ao Plendrio da Cimara
Municipal;

If - Emitir informacBes, pareceres & memorais sobre questies de cunha juridico;

Il - Prestar orientactes jurldicas 4s comissSes parlamentares de inguérita, comissbes processantes g demais
comissies;

Y
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I¥ - Examinar a legalidade dos atos do Presidente e da Mesa Diretora, desde gue oficialmente encaminhados;

Y - Proceder a estudos e pesguisas na legislagdo, na doutring e jurisprudéncia com wistas a instrucio de tado
e qualguer expediente que verse sobre a matéria juridica;

Wl - Orientar e prestar assisténcia na resolugio de gquestdes juridicas e no encaminbamento de assuntos afetos
& aphicabiiidade da legisiacio federal, estadual e municipal;

Wl - Analisar estudar o aspecto juridico das matéras em discussdo no Plendrio com a finakidade de subsidiar os
autsres e responsdvels pelos pareceres;

Wil - Promover exame de todas as proposicbes que a critéro do Preskdente devam merecer analise prévia com
@ emissdo de parecer;

Will - Opinar sobre & legalidade da tramitacio das proposiclies em todas as fases do processo legislatiio;

I¥ - Orientar o Presidente da Mesa Dirgtora ma prevenclio de situaglies que passam Implicar em futuras
demendas contra a Camara Municipal;

¥ - Elaborar em conjunte com o Procurador-Geral e Assessores Juridicos, quando determinada, a revisio do
Regimento Interno da Camara e da Lei Organica Municipal;

%1 - Executar outras atividades correlatas.

§ 1" - Para nomeacio do servidor como assessor juridico devera possuir Nivel Superior no curso de Direrto,
com inscricho regular na Ordem dos Advogados do Brasil, e demonstrar conhecimento na drea de
administracdo pablica

SECAO I

Da Assessoria Contdbi

Art,11° - Ao contador compete:

| - Planejar os trabalhos inerentes &5 athividades contabeis;

Il - Drganizar o sisterna de registro e operagdes, para possibilitar o controle e 0 acompanhamento contabll e
financeiro;

il - Efetuar trabalhos de contabilizagio dos documentos, analisando-os e orientando seu processamenta,
para assegurar o cumprimento do plano de contas adotade;

I - Proceder ou orientar a classificagiio e avaliagdo de despesas, examinando sua natureza, para apropriar
custos de bens e servigos;

V - Organizar balancetes, balangos e demonstrativos contdbeis, aplicando as normas contabeis, para
apresentar resultados parciais e gerais da situaglo patrimonial, econdmica, financeira e orcamentaria do
orgdo

Vi - Participar da elaboragéo do orgamento-programa, fornecendo os dados contibeis, para servirem de base
a montagem do mesmo

VIl - Planejar e exscutar auditorias contdbels e exames técnicos, para assegurar o cumprimento das exigéncias
begais e administrativas;

Wil - Assessorar os Vereadores em assuntas financeiros, contdbeis e orgamentirios, dando pareceres, a fim
de contribuir para 8 cometa elaboragiio de politicas e indtrumentos de agio;

¥ - Proceder & andlise do comportamento da receita ® Proceder & andlise das variagfes orcamentarias
devendo se responsabilizar, também, pela elaboragdo e envio das informages referentes ao E-
SOCIAL. DCTFWER, DIRF, RAIS, SIA1 DP, SIAI QUADRD | segundo os modelos e prazos da legislacao vigente;

TN

i
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SECAD IV
Da Controladoria

Art. 12° - Cormpete & Controladorla Geral da Cirmara Municipal:

| - realizar acompanhameanto, levantamento, fiscalizagdo e avallagdo da gestdo administrativa, contabil,
financeira, patrimonial e operacional no dmbito da Cimara Municipal, com vistas a verificar a legalidade e

legitirnidade de ptos de gestio dos responsdveis & avalinr seus resuliados quanto & economicidade, eficincia
& efichcia;

Il - examinar as demaonstracfes contabels, orgamentarias e financelras, qualquer que s=ja o objetivo, inclusive
o= relatdrios de gestdo fiscal, da Camara Municipal;

I - exarminar &s prestagies de contas dos ordenadores de despesas da Cadmara Municipal & dos responsaveis
por bens e valoras pertencentes ou confiados ao Legislativo;

IV - examinar 05 gastes com a folha de pagamento da Cimara Municipal e verificar o cumprimento dos limites
legais com pessoal e total do Poder Legislativo Municipal;

W - orientar os atos dos gestores da Cidmara Municipal no desempenho efetivo de suas fungbes e
responsabilidades, em especial com relo aos principios da legalidade e razoabilidade;

W1 - avaltar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual e nos programas de trabalho constantes
do orgamento da Cimara Municlpal;

Wil - apoiar o controle externc no exercicio de sua missdo instituckonal;

Wil - zelar pela qualidade e pela independéncla do controle intemao;

1% - promover auditorlas internas periddicas, pars assegurar o cumprimento das melhores priticas de gestdo
na Camara Municipal ¢, em caso de constatagdo de fathas ou irfegularidades, recomendar as medidas
aplicaveis;

¥ - promover auditorias extraordindrias determinadas pela Mesa Diretora da Camara Municipal;

Xl - propor & Mesa Diretora a expedico de atos normativos concernentes 3 execugdo e controle da gestdo
contabill, financeira, orgamentéria, operacional & patrimonial da Cdmara Municipal;

%l - desenvolver outras atividades inerentes & funglo do Sistema de Controle Interno, determinadas por
normas e legislagdes vigentes, notadamente as previstas na Resoclugdo 013,/2012 do Colendo Tribunal de
Contas do Ria Grande do Morte, & seu anexo Bnico;

¥l - O titular da Controladoria Geral da Camara Municipal, denominado Controlador Geral, & de livre

nomeacio & exoneracio, devendo possulr nivel superior, Idoneidade moral e reputacio ilibada, assim como
também, notdrio conhecimento nas dreas de contrale intermo ou externo e de Administragao Publica.
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SECAO V
Da Tesguraria

Art. 13" - & Tesourarla compets:

| = coordenar @ contralar as atividades financeiras da Cimara Municlpal;

Il - formular e propor ao Presidente da Camara, politicas e diretrizes referentes a administragio financeira dos
recursos da Camara Municipal;

ill = arientar o Presidente quanto a expedic3o de atos normativos, declaratdrlos e decisdrios relacionados com
suas atividades;

IV - elaborar & submeter ao Presidente; as normas gerais da administrac®o financeira da Camara;

y = realizar o controle de pagamento das despesas da Cimara Municipal, encarregando-se da instrugio dos
proCessis DEITiH!‘I'IlES;

VI — preparar o pagamento das despesas da Camara;

W1l = colecionar, ordenadamente, todos os processos de pagamentos referentes as despesas efetuadas pela
Camara Municipal;

Vil — proceder a emissdo, reglstro & controle das ordens de sanue;

I — contabilizar o5 empenhos, os pagamentos & os créditos adicionais;

¥ — pxercer autras atividades correlatas.

SECAD Vi
Do Gabinete do Presidente;

Art. 14° - Ao Chefe dé Gabinete da Presidéncia, compete:

[ - dar assisténcia direta e imediata a0 Presidente da Camara Municipal na sua representagio politica e social,
bem coma no seu relacionamento com autoridades e com a Chmara Municipal,

Il - Receber, classificar, encaminhar, estudar & preparar o expedients do Presidente da Cimara Municipal,
fazer publicar na imprensa oficial os ates por ele assinados e acompanhar a execuglio das ordens por ele
emitidas.

Il - solicitar, sempre que necestdrio, aos drgdos da Administracao Mu nicipal, providéncias que digam respeito
a0 desempenho das fungdes de coordenagio geral das - atividades legislativas.

I - arganizar e diriglr os cerimoniais plblicos da Cimara Municipal.

W - controlar @ observancia dos prazos para manifestagio do Poder Executivo sobre materias encaminhadas a
Camara Municipal @ o atendimento de pedidos de informages dos Vereadores do Municipho.

Wl - articular-se com as liderancas dos diversos partidos peliticos junto 4 Cdmara Municipsl, para o
encaminhamento das questSes de Interesse politico & legislativo a adminkstragdo municigal.

Wil - assislir & assessorar o Presidente da Cimara Municipal no trate de matérias e na adocio de medidas
relacionadas com o seu expediente particular, promovendo, inclusive, inclusive, investipagies & pesquisas
necessarias s suas decisies,

VIl - enviar & Prefeitura Municipal, s Projetos de Leis, aprovadas pela Camara Municipal,

I¥ . coardenar as atividades de documentaglo, publicagic e arguivamento dos atos oficials da Camara
Paunicipal.

X - coordenar as atividades de documentacio fotogrifica e sonografica.

¥l - exwercer outras atividades correlatas a fungio.
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SECAQ VI

Da Assessoria Parfamentar

Art. 15 - A Assessoria Parlamentar compete:

I —dar asskténcia ao Presidente quanto aos procedimentos parlamentares;

Il = dar assisténcia ao Presidente guanto &5 fungles fiscallzadoras da Cimara Municipal;
il — dar assisténcla eo Presidente quanto as fungbes administrativas da Cimara.

IV - Assessorar na elaboragio das proposiches legislativas solicifadas pela bancada ou por Vereadores;

W - Redigir e encaminhar a correspondéncia daos vereadares;

Yl - Dar encaminhamento aos projetos de lel e outros atos normativos, pedidos de informagdo e outros;

VIl - Participar de comissBes permanentes ou especiais, prestando assessoria g redigindo atas; (@ Prestar
assessoria as bancadas nas sessbes plendrias;

Wil - Auxiiar na andlise, revisdo e concatenacdo da ordem do dia, de acordo com as normas e procedimentos
estabelacidos io Ragimento Interno;

I¥ - Apoiar os sistemas de controle do legislativo, controlandn, inclusive, a presenca de vereadores no plenario
& a inscriclo destes para pronunciamento nas sessdes plendrias;

¥ - Desamvalver atlvidades relativas a solenidades e eventos promovidas pela Camara;

¥l - Colaborar, sempre que solicitado, com o processo de elaboragdo, redagdo ¢ revisio de proposiches,
pareceres, emendas, atas e demais expedientes relativos ao funcionamento das Comissdes,;

%1l - Contribuir para o eficaz & efetivo funcionamento das Comissdes, fornecendo suporte técnico necessario
& realizacio das suas atividades e ao cumpriments das suas responsabilidades;

¥l - Assessorar o presidente da cada Comissho @ demals membros quanto 3 necessidade de manifestar-se
sobre proposig@es relativas a sus drea tematica de atuagdo

SESSAO vill

DO AGE TRAT, [0}
Art. 16° - Caberd ao agente de contratagdo, em especiak:
| - tamar decistes em prol da boa condugdo da licitaglo, dar impulso ao procedimenta, inclusive por meio de
demandas s dreas das unidades de contratagibes, descentralizadas ou nSo, para fins de saneamento da fase
preparatdria, caso necessdrio;
Il - acompanhar os trdmites da licitagio € promover diligéncias, se for o caso, para gue o calendario de
contratacio de que trata o inciso UIl do caput do art. 11 do Degreto n® 10.947, de 25 de janeiro de 3022, seja
cumprido, observado, ainda, o grau de prioridade da contratagdo; e

Nl - conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagio & promover as seguintes sfoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacies e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seus anexos &
requisitar subsidios formais aos responsdveis pela elaboragio desses documentos, caso necessario;

b verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos estabelecidos ne edital;

c) verificar @ julgar as condighes de habilitagia;

i
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d} sanear erros ou falhas que ndo alterem a substdncia das propostas; e

e} encaminhar a comissio de contratagdo, quando for o caso:

1. os documentos de habllitagho, caso se verifique a possibilidade de saneamento de erros ou de falhas que

ndo alterem a substdncla dos documentos e a sua validade juridica, conforme o dispestono § 1€ do art. 64 da
in® 14 2021: e

2. o5 documentos relatives acs procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lein®? 14,133, de J07]1;
f) negociar, quando for o caso, condigiies mals vantajosas com o primeiro colocado,

ghindicar o wencedor do cartame;

h} conduzir os trabalhos da equipe de apoio; &

I} encaminhar o processo instruida, apds encerradas as fases de julgamenta @ de habilitagdo e exauridos os
recursos administratives, & autoridade superior para adjudicagdio e para homologagao.

§ 12 O agente de contratacdo serd auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, de gue trata o art. 49, e
respondera individualmente pelos ates que praticar, exceto quando induzido a erro pela atuacdo da equipe,

§ 20 A atuacio do agente de contratagdo na fase preparatdcia deverd ater-se ao acompanhamento e as
eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugdo processual,

§ 3% Na hipdtese prevista no § 22, o agente de contratagBes estara desobrigade da elaboracdo de estudos
preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de referéncia, de pesquisas de prego e,
preferencialmente, de minutas de editais,

Art. 17° - As funcBes, suas siglas, o5 quantitativos e respectivos salarios, s30 08 constantes do Anexo | da
presente Resolugho.

Sessdio 1X
Do Auxiliar de Servicos Gerais

Art. 18° - Ao Auxiliar de Servigos gerais compete:

| - Atender ao publico internc e externo em assuntos ligados a sua drea de atuagio e competéncia;

Il - Zelar pela conservacdo & manutengdo das dependéncias da Chmara Municipal, garantinde seu perfeito
estado de conservagiio.

il - Zelar pela protegio, conservagdo e limpeza dos bens maveis, imdvels e equipamentas do prédio da Camara
hunicipal;

I - Culdar da limpeza e manutencio das dreas internas e externas do prédio da Camara;

VW - Encarminhar visitantes e demais pessoas que procuram ai dependéncias da Camara;

Y| - Reallzar servicos de copa;

VIl - Exercer autras atividades correlatas, conforme determinacio do Presidente da Cimara & de seu Superiar,

P
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Sessdo X
Do Agente Administrativo

Art. 19° - Ap Agente Administrativo compete:

| - Registrar a frequéncia dos servidores, organizando o expediente retativa ao registro do pessoal;
il - Executar servigos pertinentes ao cadastro de pessoal, inchesive financeira, de material & patrimdnio;

il - Examinar a exatldio de documentos, conferindo, efetuando registros, observando prazos, datas, posigoes,
informando sobre o andamento do processo e assunto pendente;

IV - Extrair & arquivar, faturas, notas de empenho, autorizacio de pagamento, recibos, requisigies;
¥ = Manter ¢ elaborar quadros, tabelas, relagBes de pessoal, fichas e lavrar apostilas;
Wi - Beceber, registrar, encaminhar e controfar entrada € saida de processos e documentos, arquivando-os,

WVii - Estudar processos simples referentes a assuntos de cardter geral ou especifico do drgéio, minutando os
expedientes qua se fizerem necessdrios, datilografande, segundo os padriies estabelecidos, cartas,
memorandos, oficios, declaragbes para senddaras)

YIII - Predtar informacbes ao pdblico;

¥ - Contralar entrada e saida de material de consumao do seu setor;
¥ - Manter os fichdrios atualizados;

¥I - Protocolizar processas e papéis de trinsito interng;

XM - Classificar & numerar documentos recebidos de origem externa;
Xill - Arguivar e desarquivar documentos e processos;

%IV - Juntar e desanexar documentos & fazer apensamento de processos, mediante despacho de autoridade
superior;

¥V - Preencher & carimbar projetos aprovados;
V'L - Informar processo;

XV - Exgcutar outras tarefas correlatas.

o 5 i

Art, 207 -A Secretdria Execuliva compete:

| - dar assisténcia direta e imediata a0 Presidente com relacio As atividades de organizagdo de arguivo e
reprografia;

Il - s& encarregar dos trabalhos de digitagdo da Camara;

Il - se carregar dos trabalhos de ATA da Chmara;

IV - se encarregar das correspondéncias encaminhadas aos diversos vereadores;

s
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W - se encarregar de encaminhar-a Chefia do Gabinete do Presidente, os

requerimentos dos Vereadores, para serem encaminhadaos @ Pauta das Segiies.

VI - s& encarregar das atividades cenograficas € de gravagio das SecBes da Camara Municipal;

Vil - desenvolver outras atividades correlatas a fungio.

VIl - Executar servigos gernis da drea administrativa, tals comeo separagdo, dassificacdo e arguivamento de
decumentos, transicBo de dados, langamentos, fornecimentos de informagtes e atendimento ao publico
interno & extérno.

IX - Receber e triar correspondéncias em geral, separando-as e encaminhando-as a seus destinatdrios; manter

organizado arquivas & fichdrios, manipulando dados e documentos, classificando e protocelando quando
necessario, visando ac controle slstemdtico de infarmagdes.

Sessdo Xt
Pos Cargos

Art. 21" - Em face do disposto nesta reselugdo, ficam criados os cargos:
I = D provimento efetivo:

al Procurador Juridico

b} Contador

c)  Controfador

d) Tesourairo

e} Auxiliar de Servicos Gerais

fi  Agente adminlstrative

Il — De provimento em Comissio:
a) Assessor juridico da Mesa Diretora
bl Chefe de Gabinete
¢] Agente de Contratacio
d] Assessor parlamentar
el Secretario Executlvo

Art. 22° - ficam criados no Poder Legislativo Municipal os seguintes grupos de athvidades:

| = Grupo Basico: Compreendendo as categorias funcionais cujo exercicio ndo exige escolaridade formal,

Il — Grupo Operacionsl; Compreendendo as atividades de apolo, cujo exercicio requer, no minimo, 1" grau
menor, ou seja, 4# sérle do 1° grau,

Nl = Grupa Dperacional Administrative: Compreendendo as atividades de apoio, cujo exerciclo reguer, no
minima, o 1° graw com pleto.

IV = Grupo Técnico de Nivel Médio: Compreendends as atividades profissionais, cujo exercicio requer
formagio ou qualificagio em nivel de 2° grau completo,

W —Grupo de Nivel Superior: Compreendendo as atividades profissionaks, cujo exercicio requer formacio em
nivel superior com o devido registro em Srgio competente Case a55im exija a profissio,

Art, 23" - Fica criada a Carga Horaria de 20 {trinta) horas semanpis

e

L
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Art. 24° - o vencimento padrdo minimo para os niveis iniclals de todos os grupas, serd equivalente aos fixados
no Anexo |, respeltando o salario-minima nacional,

§1°- O servidor serd sempre nomeado no padrdo Inicial e nivel |, da respectiva fungio.
& 2% - As letras correspondentes aos PADRROES correspondem ac nivel | para todos os cargos,

Art, 25% - Os valores da escala de Vencimentos ou Matriz, dos cargos & empregos publicos, <30 constantes no
Anexo [, parte integrante desta Resolugso.

Art. 26 - O Regime Juridico de trabalho para os servidores do Legislativo, € o mesmo instituido para os
servidores do Executivo, por tratar-$e de servidor pablico municipal, conforme instituido através da Lei
Complementar n® 001, de janeiro de 1997 e alteragies posteriores,

Pardgrafo Unico - Em se tratando de servidores municipals, de gue trata este artigo, reger-se-3o pelo Estatuto
dos Servidores Municipais de Equador/RN, com seus direitos e Prerrogativas, conforme estabelecido através
da lei n® 384 de 16 de junho de 1997 ¢ alteragles posterionas.

Art. 27° - Esta Resolucdio entrard em vigor na data de sua publicacko com efeitos retroativos a laneiro do
presanta ang, revogando-se as disposiofies gm contrdrio,

Cé;ugia Municipal de Equ adnrfﬁﬂ.

{ IrEtanE DIALM-II‘-FD EIUI]

{P{ULL /{,l AL
FABIO -M.IFI:EU EULc.it:f
PRESIDENTE
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ANEXD |
£ODIGO | CARGO SYBsipio
[k} § CE PROCURADOR 2.000,00 Nivel Superior e
IURIEICD registro o
corselho
CoOMmpetente
02 cC ASSESSOR JURIDICO | 2.000,00 Nivel Superior e
OO PRESIDENTE DA registro no
CASA conselho
Compelenta
a3 CE CONTADOR 2.000,00 Nivel Superior e
registro no
conselha |
competemte
0 CE CONTROLADOR 2.000,00 Mivel Superior
05 CE Tesoureiro 2,000,00 Mivel Madio
0 | o CHEFE DE GABINETE | 2.000,00 Mivel Média
a? cc ASSESSOR 1.500.00 Mivel Madio
PARLAMEMNTAR
0& cC Agente de | 150000 Nivel Superior
Contratacio
i CE Auxiliar de Servigos | 1.302.00 Nivel Basica
Gerais |
10 CE | Agente 1.302 00 Hivel Basico
Administrativa
11 CC Secratério Executive | 2.000,00 Hivel Médio
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PARECER JURIDICO: N* 0012023, DO PODER LEGISLATIVO
EMENTA DO PROJETO: [MSPOE SOBRE O PLAND DE DE CARGOS,

CARREIRAS E VENCIMENTOS DOS SERVIDDEES EFETIVOS E
COMISSIONADOS DA CAMARA MUNICIPAL DE EQUADDR-RN,

Projeto de Resolugsio: 0012023

ASSUNTO: Anilise juridica do poder legislativo sobre o projeto de resoluciio N. 0012023
ORIUNDO DO PODER LEGISLATIVO.

Autor: Poder Legislativo Municipal

1- RELATORIO

Trata-se o presente parecer acerca de analise de Projeto de Resoluglo n® 001/2023 | gue
estabelece parimetros acerca de analise de Projeto de Lei que “DISPOE SOBRE O PLANO DE DE
CARGOS, CARREIRAS E VENCIMENTOS DOS SERVIDORES EFETIVOS E

COMISSIONADOS DA CAMARA MUNICIPAL DE EQUADOR- RN™

E o breve relato dos fatos. passa-se & apreciagiio.

2- DA ANALISE JURIDICA

Conforme o artigo 47 da Lei Orginica de Equador-RN, trata-se de maténa permissivel de
iniciativa pela Mesa Diretora da Camara Municipal de Equador-RN

O Projeto de resolugidio consta instruido nos moldes contabéis, para a sua tramitagdo a Proposicio,

(1 Projeto for devidamente publicado na pauta, de maneira a garantir o principio da publicidade.
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O Projeto esta em conformidade com os Arts. 137 a 138 do Regimento Interno da Casa. que trata
do projeto de Resolugdo, bem como estd em conformidade com a lei organica do municipio.

O presente Projeto de Resolugio n, 001/2023 visa dispor sobre o plano de de cargos, carreiras ¢
vencimentos dos servidores efetivos e comissionados da camara municipal de equador-m,

A Competéncia exclusiva da Cimara Municipal de Equador-RN, incluir a competéncia de
organizar os servigos administrativos intémos ¢ prover os cargos respectivos:

LEI ORGANICA DE EQUADOR-RN
ArL 29, E do competincla exclusiva da Cmara runicipal:

Il- organizar of servigos sdministrativos intemos e prover os CACEGS
TEspectivos;

Al 51 Os projess:s de resolugio dispords sobre mabérias do lnléresses intemos
da Chimara e 0% projetos de decreos kghalativos sobre os densis casos de sug
COMmPeténca privativa.

A mesma competéncia ¢ garantida no teor do Regimento Interno da Cimara Municipal de
Equador-RN, especialmente garantindo-se as atribuigdes de organizagio administrativa do Casa
Legislativa ¢, inclusive, de criagio de fungdes na estrutura intema, na forma dos ars. 18 e 20 do
Regimento Interno:

Regimento Interno da Cimara Municipal de Equador-RN:
An 1B Campete a Mesa da Clmars privativamenle

IV = propor projetos disponda sobre criagBo, tronsfornsaeio e extingdo de
eargos, empregos ¢ funcies dos servigos da CAmara, inclusive fixagio da
respuctiva remuneragio, observados o8 parimetros da Lei de Dretrizes
Dicamentirias e do Opcamento fiscal:

L

XV - prover os cargos, empregos ¢ fanpbes dos servidores administrotivos
da Cdmara, bem como conceder a seus ocupantes Heenga e ventagens e,
ainda, colocd-los em disponibilidade, aplicar penalidades, exonerd-los ou
demiti-los; observadas as disposigies legais;

-]
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Art, 2k Compete oo Pressbente dn Camara:

]

XL - admimistear o Cimam e sen quadre fancional, Brendo lavrar ¢
assinar os atog de nomeagio, promogao, reclassificacio, exoneracio,
apesentadorin, concossdio de fErias e de lcencas, beim coms pratienr lodos o
demais atos dessa drea de gestiiog [,.]

IV = Promulgar as Resolighes @ os Decretos Legislativas, bem como ns Leis
que receberim sangio tEeits ¢ as cujo Vete tevha sido rejeitadopelo Plenaro «
niio tenham Sido promulgadas pelo Prefesio Minicipal;V — Fazer publicar ox
atos da Mesa, bem comno as Resolugdes, ns Décrelos Legislatives ¢ as Lels por
ele promubgadas,

XXX —promulgar a5 Resohighies, Decretos Legislativos ¢ as feis ndo
sancinnndas pelo Prefeits, nos casos previstes em lei;

Os trabalbos do legislativo municipal, as lungdes, 03 atos administrativos, us formas de
fscalizagio e atwagio do Poder Legislativo, e as questdes de gestio de assuntos de economia interma
da Camara, estio definidas no Regimento Interno da Casa. na forma da lei.

A Constitui¢do Federal, em seu artigo 37, inciso V, cstabelece:

Art, 37 - A adminesiragio pablic divetn e indirets de gualguer dos Poderes da
Unide, dos Estados, do Disirito Federal ¢ dos Municipios, obedecerd aos
principios da legnlidade, inpesscalidade, moralidade, publicidade ¢ eliciéneia
€. tambEm, 0o seguine:

l-]

V - as fungies de confianga, exercidas exclusivamente por servidores
ocupinies de carge efefive, & os cargos em comissio, 2 serem preenchidos
por servidores de earreirs nos casos, condicfiese percentunis minimos
previstos em lel, destinam-se apenas asatribuicies de direcdo, chefin ¢
SSEESSOFATHEn o,

Denota-se a legalidade do Projeto de Resolugio n, 001/2023 considerando a competéncia da
Mesa Diretora da Camara Municipal de Equador-RN e a legalidade das fungfes ¢ atribuicfes criadas
para cada uma das fungdes criadas pelo Projeto,

O presente Projeto de resolugdo, com seus respectivos anexos, buscou cumprir os requisitos
constitucionais e legas transcritos, bem como observado o prazo para o envio & Cimarn Municipal
previsto na Lei Orginica,

3- DA CONCLUSAO
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Diante do exposto, ndo se vislumbra dbice ao prosseguimento do Processo Legistativo, uma ver
que ha o respeito a Lei de Responsabilidade Fiscal. bem como da Constituigio Federal, Portanio.
somos de parecer favorivel & unanimidade, pars elevads apreciacio, com base nas informagdes
apresentadas e nos documentos anexos, sem em bargo de outras opinides.

E o nosso Parecer, salvo melhor juiza,

Sala das Comissbes, Cimara Municipal de Vereadures de Equador/RN, em 28 de Feversimo da
2023,

Petronio Felipe Diniz Welson Bezerra
Presidente Relator

’ e, =
o, e
:j::-u-‘t L s ¥ éﬂf
FANcisco jiran eire Diniz Neto

Membro



DESPACHOD

Projeto de Resolucdo N2 001,/2023.
Autor: Mesa Diretora da Cdmara Municipal de Equader RN,

Ementa: DispSe sobre o plano de cargos, carreiras e vencimentas dos servidores efetivos e
comissionados da Camara Municipal de Equador-RN,

do Art. 26 do Regimento Interno,

Encaminha-se 2 Comissdg de Legislagio, lustica e Redag3o Final para cumprimento
5ala das ComissSes, em

Presidents

Estado do Bio Grande da Morte
CAMARA MUNICIPAL DE EQUADDHR
CASA LEGISLATIVA: IOSE BATISTA DE OUIVEIRA
CNPI N 100873396000 1-35F0ME: 84 3475-00032

Lide no expediente do dia 16 de fevereira de 2023 & na Sessdo Ordingria do

dia 02 de margo de 2023 Aprovado por Unanimidade.
Equador RN, em 02 J;Q- margo de 2023,




