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PROJETO DE RESOLUGAO N 01, DE 14 DE SETEMBRO DE 2023

Institui a obrigatoriedade de  realizar os
procedimentos de avaliagcdo, redugdo ao valor
recuperavel de ativos, depreciagdo, amortizagéo,
exaustdo, baixas, bens inserviveis e estabelece
prazos de vida util dos bens da Camara Municipal de
José da Penha/RN nos casos que especifica.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE JOSE DA PENHA, Estado de Rio
Grande do Norte, no uso de suas atribuicbes legais que Ihe conferem a Lei Organica
Municipal e o Regimento Interno da Camara Municipal de José da Penha/RN e ainda;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o controle dos bens patrimoniais da
Camara ou de terceiros, sob sua guarda, mediante procedimentos a serem adotados por
essa Casa Legislativa e pelo servidor que seja responsavel direto por cada bem;

CONSIDERANDO a obrigatoriedade de realizar os procedimentos de avaliagdo, redugéo ao
valor recuperavel de ativos, depreciagéo, amortizagdo, exaustao, baixas, bens inserviveis,
conforme previsdo do Decreto-lei Federal n": 25, de 30 de novembro de 1937 (Organiza a
protecao do patriménio histérico e artistico nacional); e

CONSIDERANDO a necessidade de registrar os bens no sistema de Patriménio em
consonancia com as disposi¢des da Lei n 4.320/64, da Portaria n 448/2002 da Secretaria do
Tesouro Nacional e das Normas Brasileiras de Contabilidade aplicada ao Setor Publico.

RESOLVE:

CAPITULO |
Das Disposicoes Gerais

Art. 1 - A Camara Municipal deve desenvolver agdes no sentido de promover a avaliago, a
reducdo ao valor recuperavel, a depreciagdo, a amortizacdo, exaustdo, baixas, bens
inserviveis e estabelecer prazos de vida util dos bens do ativo sob sua responsabilidade nos
termos desta RESOLUCAO, para fins de garantir a manutengéo do sistema de custos,
conforme estabelece o § 30 do art. 50 da Lei Complementar n. 0 101, de 4 de maio de 2000,
e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico, bem como os
Principios de Contabilidade e a Lei Federal 4.320/64.

CAPITULO I
Conceitos
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Art. 2 - Para os fins desta RESOLUCAO entende-se por:

| - Classe de ativo imobilizado - representa um agrupamento de ativos de natureza ou
funcao similares nas operacdes da entidade, que € evidenciado como um Unico item para
fins de divulgagédo nas demonstragdes contabeis;

Il - Avaliagao patrimonial - atribuicdo de valor monetario a itens do ativo e do passivo
decorrentes de julgamento fundamentado em consenso entre as partes e que traduza, com
razoabilidade, a evidenciagao dos atos e dos fatos administrativos;

Il - Mensuragao - a constatagcdo de valor monetario para itens do ativo e do passivo
decorrente da aplicacdo de procedimentos técnicos suportados em analises qualitativas e
quantitativas;

IV - Reavaliagao - adocao do valor de mercado ou de consenso entre as partes para bens
do ativo, quando esse for superior ao valor liquido contabil;

V - Redugao ao valor recuperavel (impairment) - a redugéo nos beneficios econémicos
futuros ou no potencial de servigos de um ativo, que reflete um declinio na sua utilidade além
do reconhecimento sistematico por meio de depreciagéo ajuste ao valor de mercado ou de
consenso entre as partes para bens do ativo, quando esse for inferior ao valor liquido
contabil;

VI - Ativos geradores de caixa - sdo aqueles mantidos com o objetivo principal de gerar
retomo comercial;

VII - Valor da reavaliagao ou valor da redugao do ativo a valor recuperavel -diferenca
entre o valor liquido contabil do bem e o valor de mercado ou de consenso, com base em
laudo técnico;

VIII - Valor de aquisi¢ao - soma do preco de compra de bem com os gastos suportados
direta ou indiretamente para coloca-lo em condi¢do de uso;

IX - Valor de mercado ou valor justo (fair value) - valor pelo qual um ativo pode ser
intercambiado / negociado ou um passivo pode ser liquidado entre partes interessadas em
uma transagao que atuam em condi¢des independentes e isentas ou conhecedoras do
mercado;

X - Valor bruto contabil - valor do bem registrado na contabilidade, em determinada data,
sem a deducéo da correspondente deprecia¢édo, amortizacdo ou exaustdo acumulada;

Xl - Valor liquido contabil - valor do bem registrado na contabilidade, em determinada data,
deduzido da correspondente depreciagéo, amortizagao ou exaustdo acumulada;

XIlI - Valor recuperavel - valor de mercado de um ativo menos o custo para a sua alienacao,
ou o valor que a entidade do setor publico espera recuperar pelo uso futuro desse ativo nas
suas operagdes, o0 que for maior;

Xl - Amortizagao - reducédo do valor aplicado na aquisicéo de direitos de propriedade e
quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou exercicio de duragéo
limitada, ou cujo objeto sejam bens de utilizagao por prazo legal ou contratualmente limitado;
XIV - Depreciagao - reducgéo do valor dos bens tangiveis pelo desgaste ou perda de utilidade
por uso, agdo da natureza ou obsolescéncia; € a alocagéo sistematica do valor depreciavel
de um ativo ao longo da sua vida util;
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XV - Exaustao - corresponde a perda do valor, decorrente da sua exploragao, de direitos
cujo objeto seja recursos minerais ou florestais e outros recursos naturais esgotaveis, ou
bens aplicados nessa exploracao;
XVI - Valor depreciavel, amortizavel e exaurivel - valor original de um ativo deduzido do
seu valor residual;
XVII - Valor residual - valor estimado que a entidade obteria com a venda do ativo, caso o
ativo ja tivesse a idade, a condigao esperada e o tempo de uso esperado pra o fim de sua
vida til. O calculo do valor residual é feito por estimativa, sendo o valor determinado antes
do inicio da depreciagdo. Assim, o valor residual seria o valor de mercado depois de
efetuadas toda a depreciacdo. O valor residual € determinado para que a depreciagdo néo
seja incidente em cem por cento do valor do bem, e desta forma ndo sejam registradas
variagdes patrimoniais diminutivas além das realmente incorridas;
XVIII - Vida atil:

a) o periodo de tempo durante o qual a entidade espera utilizar o ativo; ou,

b) o nimero de unidades de produgéo ou de unidades semelhantes que a entidade

espera obter pela utilizagéo do ativo.

XIX - Ajustes de Exercicios Anteriores - sdo considerados os decorrentes de omissdes e
erros de registros ocorridos em anos anteriores ou de mudangas de critérios contabeis,
devendo ser reconhecido a conta do patriménio liquido e evidenciado em notas explicativas.
XX - Laudo técnico - documento habil, conforme padréo definido pelo érgdo central do
Sistema Administrativo de Gestdo Patrimonial - SAGP, com as informagdes;
XXI - Perda por desvalorizagao - o montante pelo qual o valor contabil de um ativo ou de
unidade geradora de caixa excede seu valor recuperavel;
XXII - Ativos nao geradores de caixa - séo aqueles mantidos com o objetivo de prestagéo
de servigos publicos, e os demais ativos ndo mantidos com o objetivo de gerar retorno
comercial;
XXIIl - Perda por redugao ao valor recuperavel de um ativo nao gerador de caixa - € 0
quanto o valor contabil excede seu montante recuperavel na forma de prestagéo de servigos
publicos;
XXIV - Valor recuperavel na forma de prestagao de servigos publicos - E 0 maior valor
entre o valor justo de um ativo ndo gerador de caixa menos 0s custos de venda e seu valor
em uso;
XXV - Bem mdvel - Sdo exemplos de bens mdveis as maquinas, aparelhos, equipamentos,
ferramentas, bens de informatica (equipamentos de processamentos de dados e tecnologia
da informagao), méveis e utensilios, materiais culturais, educacionais e de comunicagao,
veiculos, item ou conjunto passivel de controle individual, de movimento préprio, ou de
remog&o por forga alheia, ou da destinagéo econdmico-social, para produgao de outros bens
ou servicos em razao do uso, nao perde sua identidade fisica e autonomia de funcionamento
e que ndo se consome, ndo se altera substancialmente pelo uso, e tenha durabilidade
prevista superior a 02 (dois) anos e possam gerar beneficios econémicos ou potencial de
SErvigo;
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XXVI - Bem imdvel - aquele de natureza permanente que néo pode ser transportado de um
lugar para outro sem alteracdo de sua individualidade e cuja remog&o € impraticavel ou
provoca destruicdo, desmembramento, fratura, modificagdo ou danos em sua estrutura
fisica, e:

§ 1 - Classificam-se em:

| - Bens de uso especial: Compreende 0s bens, tais como edificios ou terrenos, destinados
a servigo ou estabelecimento da administracdo federal, estadual ou municipal, inclusive os
de suas autarquias e fundagdes publicas, como iméveis residenciais, terrenos, glebas,
aquartelamento, aeroportos, acudes, fazendas, museus, hospitais, hotéis, dentre outros;

Il - Bens dominicais: Compreende os bens que constitui o patrimdnio das pessoas juridicas
de direito publico, como objetivo de direito pessoal, ou real, de cada uma dessas entidades.
Compreende ainda, n&o disposto a lei em contrario, os bens pertencentes as pessoas
juridicas de direito publico a que se tenha dado estrutura de direito privado, como
apartamentos, armazéns, casas, glebas, terrenos, lojas, bens destinados a reforma agraria,
bens imoveis a alienar dentre outros;

lll - Bens de uso comum do povo; Pode ser entendido como os de dominio publico,
construidos ou ndo por pessoas juridicas de direito publico e se dividem em dois grupos:

a) Ativos de Infraestrutura - sdo ativos que normalmente podem ser conservados por um
numero significativamente maior de anos do que a maioria dos bens de capital. Para serem
classificados como ativos de infraestrutura, os mesmos deveréo ser partes de um sistema
ou de uma rede, especializados por natureza e nao possuirem usos alternativos. Exemplos
desses ativos incluem redes rodoviérias, sistemas de esgoto, sistemas de abastecimento de
agua e energia, rede de comunicacgéo, pontes, calgadas, calgaddes, dentre outros.

1. O reconhecimento e a mensuragéo dos ativos de infraestrutura seguem a mesma base
utilizada para os demais ativos imobilizados;

2. Para os casos de reconhecimento inicial, para ajustes ou reclassificagdes, em atendimento
as novas praticas contabeis, ndo havendo nenhuma evidéncia disponivel para determinar o
valor de mercado pelo fato de sua natureza especializada, o valor justo pode ser estimado
usando-se o custo de reposi¢ao depreciado;

3. O custo de reposicéo de um ativo € custo para repor seu potencial de servico bruto. Este
custo é depreciado para refletir o ativo na condicao de usados. Um ativo pode ser reposto
por meio da reprodugao do ativo existente ou por meio da reposicdo do potencial de servigo
bruto. O custo de reposicao depreciado € mensurado como a reproducdo ou o custo de
reposicdo do ativo, o que for mais baixo, menos a depreciacdo acumulada calculada com
base neste custo para refletir o potencial de servigo ja consumido ou esgotado do ativo;

4. Em diversos casos, esse custo de reposicdo depreciado pode ser estabelecido com
referéncia ao preco de compra dos componentes usados para produzir um ativo similar, com
semelhante potencial de servigos remanescentes;

5. Dessa forma, para se determinar o valor desses ativos, deve-se determinar a condi¢éo e
estado fisico desses bens, para que se possa aplicar um percentual como fator de
depreciagao de periodos anteriores a fim de se refletir seu valor justo;
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6. Em relacdo a depreciagdo dos ativos de infraestrutura, recomenda-se que cada
componente de um item com custo significativo em relagdo ao custo total do item seja
depreciado separadamente. Por exemplo, pode ser necessario que se deprecie
separadamente a pavimentacdo, estruturas, meios- fios e canais, calgadas, pontes e
iluminagdo de um sistema de rodovias. Deve-se analisar ainda se um componente
considerado significativo tem a vida util e 0 método de deprecia¢do que sejam 0s mesmos
de outros componentes significativos do mesmo item, pois nesse caso, esses componentes
podem ser agrupados no célculo de depreciagao.

b) Bens do Patriménio Cultural - ativos descritos como bens do patrimdnio cultural s&o
assim chamados devido a sua significancia histérica, cultural ou ambiental, Exemplos
incluem monumentos e prédios historicos, sitios arqueoldgicos, areas de conservacao e
servas naturais. Estes ativos sdo raramente mantidos para gerar entradas de caixa e pode
haver obstaculos legais ou sociais para usa-los em tais propdsitos. Certas caracteristicas
sdo geralmente apresentadas por bens do patriménio cultural (apesar de ndo serem
exclusivas de tais ativos):

1. O seu valor cultural, ambiental, educacional e histdrico provavelmente nédo é refletido
totalmente no valor financeiro puramente baseado no pre¢o de marcado;

2. As obrigages legais ou estatutarias podem impor proibi¢des ou restricbes severas na
alienacado por venda;

3. Séo geralmente insubstituiveis e seus valores podem aumentar através do tempo mesmo
se sua condicao fisica se deteriorar;

c¢) Pode ser dificil estimar sua vida Util, a qual em alguns casos podem ser centenas de anos;
d) O reconhecimento e a mensuragdo desses ativos sao facultativos e podem seguir bases
outras que n&o as utilizadas para os ativos imobilizados. Porém, caso sejam registrados pelo
ente, devem ser evidenciados conforme as normas apresentadas nesta Resolugao.

XVIl - Bens iméveis em andamento: Compreende os valores de bens imoéveis em
andamento, ainda ndo concluidos. Exemplos: Obras em andamento, estudos de projetos
(que englobem limpeza do terreno, servigos topograficos, etc.), benfeitorias em propriedades
de terceiros, dentre outros;

XVIIl - Demais bens iméveis: Compreende os demais bens imoveis ndo classificados
anteriormente. Exemplo: bens imoveis locados para terceiros, imoveis em poder de terceiros,
dentre outros bens;

XIX - Apropriagao - incorporagéo dos custos de um bem patrimonial fabricado ou contraido
pela entidade, realizada mediante a identificacdo precisa de seu valor, por meio da
identificacdo de seu custo de produgao ou fabricagao.

a) Cabe a unidade administrativa na qual o bem foi confeccionado, a emissdo de uma
planilha de custos, com a assinatura dos responsaveis pela sua fabricagéo, contendo todos
dados financeiros referentes a aquisi¢do- de matéria prima, despesa de pessoal, encargos
financeiros, materiais diversos, servigos de terceiros e outros custos de produgéo despedidos
na sua fabricagao.
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XX - Bem ocioso - Quando o0 bem, embora em perfeitas condi¢des de uso, ndo estiver sendo
aproveitado;

XXI - Incorporagao - A inclusdo de um bem no acervo patrimonial da entidade, bem como a
adicao do seu valor a conta do ativo, imobilizado da Contadoria;

XXIl - Recebimento - O ato pelo qual o material solicitado é recepcionado, em local
previamente designado, ocorrendo nessa oportunidade apenas a conferéncia quantitativa
relativa a data de entrega, firmando-se, na ocasido, a transferéncia da responsabilidade pela
guarda e conservagéo do bem, do fornecedor para a entidade.

XXIII - Tombamento - Consiste na formalizagao da inclus&o fisica de um bem patrimonial
no acervo da entidade. Efetiva-se com a atribuicdo de um numero de tombamento, a
marcacao fisica e o cadastramento de dados.

XXIV - Setor de Patriménio - E a Unidade Administrativa ou o servidor responsavel pelo
registro do ingresso, movimentagéo e baixa de bens de natureza permanente.

XXV - Sistema Patrimonial - Sistema informatizado destinado ao registro do ingresso,
movimentacao, baixa, valorizagdes e desvalorizagbes dos bens de natureza permanente.
XXVI - Unidade Administrativa - todas as unidades e 0rgéos integrantes da estrutura da
Administracao Direta.

XXVII - Bem de consumo - Todo artigo, peca, item ou género que, em razéo de uso, perde
sua identidade fisica, suas caracteristicas individuais e operacionais e tenha durabilidade
prevista limitada a 2 (dois) anos;

XXVIII - Material de consumo - Aquele que, mesmo incluido nos parametros do inciso
anterior atende a um dos seguintes critérios:

a) Fragilidade: quando sua estrutura for quebradica, deformavel ou danificavel,
caracterizando sua irrecuperabilidade ou perda de sua identidade ou funcionalidade;

b) Perecibilidade: quando esta sujeito a modificagdes (quimicas ou fisicas) ou se deteriora
ou perde sua caracteristica pelo uso normal;

c) Descartabilidade: quando, apds a sua utilizagéo, se pode descartar;

d) Incorporabilidade: quando destinado a incorporagéo a, outro bem, ndo podendo ser
retirado sem que haja prejuizo das condicdes e caracteristicas de funcionamento do bem
principal;

e) Transformabilidade: quando destinado a transformacao, composicéo ou fabricagéo de
outro material ou produto;

f) Finalidade: quando o material for adquirido para consumo imediato ou para reposi¢ao:
XXIX - Bem intangivel - Ativo ndo monetario, sem substancia fisica, identificavel, controlado
pela entidade e gerador de beneficios econdmico futuros ou servigos potenciais;

a) Um ativo enquadra-se na condi¢ao de ativo intangivel quando pode ser identificavel,
controlado e gerador beneficios econdmicos futuros ou servigos potenciais, caso estas
caracteristicas nao sejam atendidas, o gasto incorrido na sua aquisi¢ao ou geragéo interna
dever ser reconhecido como variagao patrimonial diminutiva.

b) Um ativo intangivel satisfaz o critério de identificagéo quando:
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1. For separavel, ou seja, puder ser separado da entidade e vendido, transferido, licenciado,
alugado ou trocado, individualmente ou junto com um contrato, ativo ou passivo relacionado,
independente da intencao de uso pela entidade; ou

2. Resultar de compromissos obrigatorios (incluindo direitos contratuais ou outros direitos
legais), independentemente de tais direitos serem transferiveis ou separaveis da entidade
ou de outros direitos e obrigagoes.

c¢) Controlar um ativo significa dizer que a entidade detém o poder de obter beneficios
econdmicos futuros ou servigos potenciais gerados pelo recurso subjacente e de restringir o
acesso de terceiros a esses beneficios ou servigos. A auséncia de direitos legais dificulta a
comprovacao do controle, No entanto, a imposicao legal de um direito ndo é uma condi¢ao
imprescindivel para o controle, visto que a entidade pode controlar beneficios econémicos
futuros ou servigos potenciais de outra forma.

d) O controle da entidade sobre os eventuais beneficios econémicos servigos potenciais
gerados pelo pessoal especializado e pelo treinamento € insuficiente para que se enquadrem
na definicdo de ativo intangivel, bem como o talento gerencial ou técnico especifico, a ndo
ser que esteja protegido por direitos legais.

XXX - Condigoes de uso - O bem que esta nas condi¢Oes operacionais pretendidas pela
administracao;

XXXI - Material Bibliografico - Os livros e demais materiais bibliogréaficos apresentam
caracteristicas de material permanente (durabilidade superior a dois anos, ndo € quebradico,
nao € perecivel, ndo é incorporavel a outro bem, ndo se destina a transformacéo);

XXXII - Inventario: Cadastro de todos os bens patrimoniais, configurando-se na relagdo dos
bens registrados pela Contabilidade Geral mensurado em valores sintéticos constantes do
Balango Patrimonial e com indicagdo dos elementos necessarios para a perfeita
caracterizagdo de cada um deles e dos agentes responsaveis pela sua guarda e
administracdo, todos os bens moveis e imoveis compdem o patriménio publico municipal
deve ser submetido ao inventario;

XXXIII - Afetagao: Acdo pela qual se atribui a determinado bem publico destinacéo
especifica.

XXXIV - Desafetagdo: Ato pelo qual se altera a destinagdo de determinado bem publico,
excluindo sua caracteristica de bem publico;

XXXV - Baixa: Ato que retira de forma definitiva, 0 bem patrimonial do inventario, com
excluséo definitiva do seu registro.

XXXVI - Doagdo: E a incorporagdo de um bem cedido por outro érgdo ou terceiro ao
Municipio, em carater definitivo, sem envolvimento da transagéo financeira;

XXXVII - Dagao: E a entrega de um bem que nao seja dinheiro para solver divida anterior;
XXXVIII - Troca ou permuta: E a incorporacdo no acervo patrimonial do Municipio de um
bem pertencente ao outro 6rgdo ou terceiros que objeto de troca ou permuta por outro bem
pertencente.
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a) Constatada a viabilidade de incorporacdo de um bem pertencente a terceiros que tenha
como fato gerador a permuta, a unidade administrativa interessada na incorporagdo do
referido bem, encaminhara correspondéncia a area de patriménio, que, solicitara ao Prefeito
encaminhamento do projeto de lei a Camara Municipal, visando a possivel autorizagédo da
demanda através de Lei especifica.

XXXIX - Locagao: E a incorporagéo temporaria, para fins de incluséo no cadastro geral dos
bens pertencentes a terceiros que estejam alugados ou arrendados, que ficardo em condi¢ao
especial até que haja a devolugao destes ao término do contrato.

XL - Comodato: E a incorporagdo temporaria, para o fim de incluséo no cadastro geral de
bens pertencentes a terceiros, emprestados a titulo gratuito por tempo determinado.

XLI- Transferéncia: E a incorporagdo de bens movimentados de uma Unidade
Administrativa para outra, em carater definitivo.

a) Constatada a necessidade de transferir um bem, a unidade administrativa transferidora
solicitara a area de patrimonio a baixa justificada do referido bem, da sua carga patrimonial
e encaminhara copia do processo de transferéncia.

XLII - Vistoria: E o conjunto de procedimentos realizados para verificacdo das condigdes
fisicas de um bem a ser incorporado e é aplicavel em todos os casos de incorporagao.

XLIIl - Inventado Fisico: E o instrumento de controle que permite o ajuste dos dados
escriturais com saldo fisico do patrimbnio em cada unidade gestora, o levantamento da
situacdo dos bens em uso e a necessidade de manutengéo ou reparos, a verificagdo da
disponibilidade dos bens da unidade, bens como o estado de conservagao e classificagao.
XLIV - Data de Corte: Data definida pelo ente federado que visa separar os bens que seréo
objetos de ajuste em seu valor contabil e os bens que poderéo ser depreciados diretamente,
sem passar por um ajuste.

a) A definicdo da data de corte € um ato discricionario de cada ente federado, devendo os
inventarios ser entregues a Contabilidade do érgéo até a data limite definida como data de
corte.

Paragrafo Unico - Fica a Contabilidade autorizada a promover a revisao e a atualizago das
definigbes constantes nos incisos anteriores, para atender as normas de contabilidade
aplicadas ao setor publico, editadas pela STN e Conselho Federal de Contabilidade.

CAPITULO Il
Secao |

Dos Objetivos da Regulamentagéo
Art. 3° - Este regulamento é aplicavel no ambito da Camara Municipal e estabelece
0s principios gerais de inventariacdo, aquisicdo, tombamento, registro, afetagéo,
desafetacao, evolugéo, controle e gestdo dos bens méveis e iméveis da Camara.
Art. 4° - Constituem objetivos do presente Regulamento:
| - Manter permanentemente atualizado no inventario dos bens municipais com descrigéo
detalhada dos bens e avaliagéo de todos os ativos e passivos;
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Il - Proporcionar métodos e condigdes para um levantamento minucioso dos bens que
integram o patriménio Camara Municipal;

Il - Estabelecer a ag&o integrada de todas as Unidades Administrativas para a realizagdo do
inventario e responsabilizagéo por sua guarda;

IV -Assegurar que as incorporagdes e baixas estejam de acordo com a legislacéo vigente e
obedega ao planejamento estratégico e legalmente comprovado atraves de requisi¢des ou
documento equivalentes, em cumprimento das normas legais aplicaveis a matéria;

V - Realizar reconciliagbes entre o inventario patrimonial e os registros evidenciados no
Balango Patrimonial;

VI - Efetuar a verificago fisica periddica dos bens do ativo permanente, aferindo os registros,
determinar a regularizacdo e apuracdo dos responsaveis, quando for o caso;

VII - Assegurar a conformidade dos diretos e obrigacdes do Camara Municipal com os
registros contabeis, conferindo os resultados do Inventario com o Balango Patrimonial;

VIIl- No ambito da gestao do patriménio integra-se a observancia de uma correta afetacao
dos bens pelas diversas unidades administrativas Camara Municipal, considerando ndo sé
as necessidades dos mesmos, mas também a sua mais adequada utilizacdo face as
atividades desenvolvidas e o incremento da eficiéncia das operagdes.

Art. 5 - O inventério de bens patrimoniais € o procedimento administrativo de arrolamento
fisico e financeiro de todos os bens existentes na entidade.

Art. 6 - O inventario mencionado sera realizado anualmente sempre ao final de cada
exercicio por uma Comissao de Inventério, composta por, no minimo, 03 (trés) servidores
concursados, embora o responsavel pelo patriménio faga um controle rigoroso mensalmente
desses bens, sendo um deles designado como presidente e tera a fungao de organizacao e
coordenacao dos trabalhos.

Art. 7 - O inventéario devera estar sempre atualizado de forma a permitir conhecer todas as
caracteristicas dos bens, contendo as seguintes informagdes:

| - Localizagdo do bem;

Il - Estado de conservacao do bem, que pode ser classificado como:

a) Novo;

b) Bom;

¢) Regular;

d) Precario;

Il - Responsavel pelo bem;

IV - Plano de Classificagdo Contabil Aplicada ao Setor Publico - PCASP, do bem de acordo
com o Plano de Contas;

V - Valor justo de mercado do bem.

Art. 8 - Durante o periodo de levantamento fisico de atualizagao do Inventario, fica proibida
a movimentagao de bens sem prévia autorizacdo do Chefe do Poder Legislativo Municipal.
Art. 9 - Ao final do Inventario, a comissao inventariante deve elaborar relatério final com as
principais informacdes que possibilitem o ajuste do saldo patrimonial com o saldo contabil,
tais como:
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| - Bens nao localizados;

Il - Bens inserviveis:

Il - Bens com classificagao contabil incorreta.

IV - Bens com erro no tombamento.

Art. 10 - No ambito da gestao do patrimonio e posteriormente a elaboracdo do inventario
inicial e respectiva avaliagéo, deverdo ser adotados os seguintes procedimentos:

| - Atualizagdo permanente das fichas do inventario por meio formal ou informatizado;

Il - A realizagao de conciliagdes entre os registros das fichas do imobilizado e os registros
contabeis quanto aos montantes de aquisi¢des e das amortizagdes acumuladas e constantes
do Balango Patrimonial da Camara;

Il - A verificacao fisica periddica dos bens do ativo imobilizado e de existéncias podem utilizar
testes de amostragem, e verificar se confere com os registros, procedendo-se prontamente
a regularizacdo com, apuragéo de responsabilidades, quando for o caso.

IV - Os inventarios fisicos de cunho gerencial, no @mbito Camara Municipal, deverao ser
efetuados por comissdo designada pela autoridade competente, que devera se subordinar
as normas do Sistema de Controle Interno conjugadas com o que dispde esse regulamento.

Secéo Il
Do Tombamento e da Incorporagao

Art. 11 - Aincorporacgéo caracteriza-se com a inclusdo de um bem no acervo patrimonial da
Camara Municipal de José da Penha, bem como a adigdo de seu valor a conta do ativo
imobilizado. O ingresso (tombamento) dos bens patrimoniais pode correr mediante:

| - Aquisicao;

Il - Comodato;

Il - Cessao;

IV - Doagéo;

V - Permuta;

VI - Produgao propria;

VII - Semoventes (reprodugéo propria);

VIII - Encampagéo.

Art. 12 - E competéncia da area de patrimonio a incorporago dos materiais permanentes
adquiridos pelas formas previstas neste regulamento utilizando dados de:

| - Nota fiscal;

Il -Nota de empenho;

Il -Manual e prospecto de fabricante para material adquirido; "

IV - Certificado, termo ou documento de doagao ou cessao, para quadro obras de arte;

V - Comprovante de doagéo ou cessao para os demais bens;

VI - Termo ou documento comprovante de permuta ou troca de bens;

VII - Guia de producao interna para os bens gerados por producao interna, com estimativa
de custo e producao ou valor de avaliagéo;
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VIl - Copia de processo de dagéo e pagamento;
IX -Quaisquer outros meios que comprovem a propriedade do bem, guarda, controle, risco e
beneficios pela municipalidade.

Secao lll
Do Emplaquetamento

Art. 13 - O emplaquetamento sera realizado pelo Setor de Patriménio.

Art. 14 - A plaqueta devera ser afixada em local padrdo, sem sobreposi¢ao de informagoes
contidas nas etiquetas de fabrica, como nimero de série e afins, e de forma que se evitem
areas que possam acelerar a sua deterioragao.

I - As plaquetas ou adesivos devem possuir, preferencialmente, a identificagédo com o brasao,
nome do Municipio e futuramente podera ter o codigo de barras para facilitar a identificacéo
informatizada, conforme modelo sugerido;

Il - As plaquetas ou adesivo devem ser afixadas de acordo com critérios de melhor
visualizacdo, melhor aderéncia e melhor acesso, assim sugerido;

Il - Estantes, armarios, arquivos e bens semelhantes, a plaqueta deve ser afixada na parte
frontal superior direita no caso de arquivo de ago e na parte lateral superior direita, no caso
de armario, estantes, arquivos e bens semelhantes;

IV - Automéveis e bens semelhantes, a plaqueta, nestes casos, deve ser afixada na parte
lateral direita do painel de direcdo, em relagdo ao motorista, na parte mais soélida, néo
removivel e nunca em acessoérios ou inda na parte interna (coluna) das portas proximas ao
selo.

a) Se ndo achar conveniente a fixagdo da plaqueta no veiculo, devera a mesma ser guardada
em local seguro, justamente, com o documento de recibo do veiculo;

V - Os veiculos deverao possuir identificacdo nas chaves, constando tipo e modelo e a
identificacdo da placa do veiculo, local de lotagdo e nimero de patrimonio;

§ 1 - Na impossibilidade de emplaquetamento do bem, em fungdo do seu tamanho ou de
suas caracteristicas a identificagdo poderé ser realizada mediante gravagéo, pintura, entalhe
ou outros meios que se mostrem convenientes, o controle sera feito somente pela relagéo
de carga patrimonial, assinado pelo responsavel pela guarda do bem e do patriménio e
também devera ser impresso a ficha do mesmo.

§ 2 - Os bens permanentes que ingressarem na entidade devem ser controlados com um
numero patrimonial sequencial e devidamente emplaquetados e fotografados.

§ 3 - O emplaquetamento seré realizado pelo setor competente, responsavel pelo patriménio
da Camara.

§ 4 - Para fins do disposto no § 1deste artigo, considera-se como relagéo de carga patrimonial
0 instrumento administrativo de atribuicdo de responsabilidade pela guarda (termo de
responsabilidade), conservacao e uso dos bens permanentes ao seu consignatario.
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§ 5 - O setor de patrimdnio tem a obrigatoriedade de manter um controle de cadastro no
sistema de patrimonio e também impresso, de todos os bens que s&o controlados apenas
pela relacdo de carga através do termo de responsabilidade e a ficha com fixagéo da
plaqueta na mesma.

§ 6 - Os bens que constarem no relatério intitulado sobra fisica, quando néo for possivel a
localizagdo dos documentos comprobatorios da sua aquisicdo, onde constam (data,
fornecedor, valor, entre outros dados), os mesmos deverao ser incorporados ao patriménio
desta entidade com o fornecedor de nome (LOCALIZACAO/SOBRA FiSICA), sem valor
simbolico de R$ 1,00, que sera avaliado e corrigido no presente processo, e data de
aquisicao igual a data de identificagéo/localizagao.

§ 7 - As cotagdes de valor dos bens constantes do relatério de sobra fisica, seréo pelo valor
do bem usado igual ou de caracteristica assemelhada;

§ 8 - Quando esgotado todas as op¢des para cotagao de valor e mesmo assim ainda nao for
possivel, somente nesses casos, entdo sera cotado o valor do bem novo e esse devera ser
equipado sempre a 50% do valor que foi cotado.

Secgao IV
Guarda e Conservagao

Art. 15 - O responsavel de cada bem deve zelar pela guarda e conservagao deste,
devendo comunicar formalmente a autoridade competente qualquer desaparecimento de
bens, bem como qualquer fato relacionado com seu estado operacional ou de conservacgao,
sem prejuizo de instauragdo de processo administrativo para apurar responsabilidade ao
erario.

Art. 16 - A necessidade de reparacdo ou conservagao deve ser comunicada a area de
patrimdnio, formalmente que promovera as diligéncias necessarias para verificar se houve
variagdo na vida util, valor a ser depreciado, valor residual ou perda do valor do bem
tombado.

Art. 17 - Devera ser comunicado, formalmente, a autoridade competente a utilizacdo
incorreta ou desvio de finalidade de qualquer bem publico, independentemente de o
responsavel ter sido o seu utilizador regular ou ndo sem prejuizo de instauragao de processo
administrativo.

Art. 18 - O detentor de carga patrimonial assume de fato responsabilidade sobre os bens
patrimoniais, a partir do recebimento sob assinatura do formuldrio "Termo de
Responsabilidade”.

Art. 19 - O Termo de Responsabilidade sera emitido em 02 (duas) vias, 12 via sera entregue
ao responsavel pela carga patrimonial do referido bem e a 2% serd arquivada na éarea
responsavel pelo patrimdnio.

Art. 20 - Caso o bem patrimonial que esta com sua carga atribuida a determinada unidade
administrativa for remanejado para outra unidade, a transferidora deve solicitar a area de
patrimdnio a oficializagdo do remanejamento e, este, deve anular as duas vias do termo atual
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e refazé-lo, evidenciando o novo- responsavel pelo bem, assim como sua respectiva
assinatura.

Secao V
Reparo

Art. 21 - A saida de bens permanentes em virtude de conserto devera ser acompanhada
pelo Termo de Reparo Patrimonial.

Paragrafo unico - O Termo de Reparo Patrimonial contera a assinatura do responsavel pela
Unidade Administrativa detentora do bem, do Setor de Patriménio e do prestador de servigo.

CAPITULO IV
Arquivamento

Art. 22. O Setor de Patrimbnio mantera arquivadas as vias originais dos Termos de
Responsabilidade e dos Termos de Transferéncia.

Paragrafo Unico - Quando do arquivamento, os processos de bens patrimoniais moveis
deverdo conter, entre outros, os seguintes documentos:

| - Na incorporagéo: via original e assinada do Termo de Responsabilidade;

Il - Na transferéncia: via original e assinada do Termo de Transferéncia;

Il - Na baixa: via original e assinada do Termo de Baixa; e,

IV - As plaquetas retiradas quando do processo de desfazimento ou alienacao de bens serao
arquivadas junto ao processo de baixa.

Art. 23 - Fica o setor de compras em conjunto com a contabilidade responsavel por
encaminhar por escrito ao setor de patrimdnio toda e qualquer aquisi¢éo e venda de qualquer
bem, seja por simples processo de compra ou mediante processo licitatorio.

Art. 24 - Sao deveres do responsavel pelo bem patrimonial que esteja sob sua guarda:

| - Assinar o termo de responsabilidade;

Il - Zelar pela sua guarda, segurancga e conservagao do bem;

Il - Manter em bom estado a plaqueta de identificagdo do bem;

IV - Comunicar o setor de patriménio por escrito imediatamente em caso de extravio da
plaqueta de identificacao;

V - Comunicar o setor de patrimoénio sobre a necessidade de qualquer movimentagcao do
bem, mediante solicitagao registrada em termo de transferéncia, manutengao e ou baixa;

VI -Comunicar o setor de patriménio por escrito quando o bem estiver em situagédo ociosa ou
obsoleta;

§ 1 - O responsavel pelos bens terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para a conferéncia da
relagdo daqueles sob sua guarda, a contar da destinacdo do bem & sua Unidade
Administrativa.

§ 2 - Caso a conferéncia prevista no paragrafo primeiro néo seja efetuada no prazo nele
estipulado, a relagdo dos bens sera considerada aceita tacitamente.
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CAPITULOV
Da Mensuragéo e da Vida Util

Art. 25 - Os estoques, imobilizados e intangiveis devem ser mensurados inicialmente pelo
custo ou valor justo, adotando-se, posteriormente, procedimentos de mensuragdo apds o
reconhecimento inicial (como a depreciac¢do para o caso do ativo imobilizado).
Art. 26 - A necessidade de avaliagao decorre de identificacdo de um bem reconhecidamente
pertencente ao patriménio do Municipio que ndo dispde de documentacdo especifica de
origem ou que esta tombado como bem publico.
Art. 27 - A constatagéo da existéncia de bens ndo avaliados, geralmente ocorre nas
sequintes situagdes:
| - Na ocasido do levantamento fisico dos bens patrimoniais com data de corte definida;

- Quando da execugdo de vistorias e auditorias pelo Controle Interno ou pela area de
patrimonio;
Il -Outras quaisquer situagdes que identifiquem a existéncia de um bem sem documentagao
especifica.
Art. 28 - A avaliagdo sera realizada através de comissao especial constituida para esse fim,
conforme preceituado neste regulamento.
Art. 29 - Apds a conclusdo da avaliagdo do bem e de acordo com as informagdes da
Comissédo Pertencente ou Especial de Inventario, Avaliagdo e Cadastro, a unidade
administrativa, através da area de patriménio, ficard a inclusdo na sua carga patrimonial,
informando todos os dados necessarios a inclusao de bens, bem como todas as informagdes
do processo de avaliagéo.
Art. 30 - A entidade deve observar que, quando um item do ativo imobilizado é avaliado, a
depreciacdo acumulada na data da avaliagao deve ser eliminada contra o valor contabil bruto
do ativo, atualizando-se o seu valor liquido pelo valor avaliado.
Art. 31 - O valor do ajuste decorrente da atualizagdo ou da eliminacdo da depreciacao
acumulada faz parte do aumento ou da diminui¢ao no valor contabil registrado.
Art. 32 - Na avaliacdo de bens moveis especificos, a estimativa do valor justo pode ser
realizada utilizando-se o valor de reposicao do bem devidamente depreciado. Caso o valor
de reposi¢ao tenho como referéncia a compra de um bem, esse bem devera ter as mesmas
caracteristicas e 0 mesmo estado fisico do bem objeto da reavaliagdo. Outra possibilidade é
considerar como valor de reposicdo o custo de constru¢do de um ativo semelhante com
similar potencial de servigo.
Art. 33 - Quando os elementos do ativo imobilizado tiverem vida util econdmica limitada,
ficam sujeitos a depreciacao, amortizacdo ou exaustdo sistematica durante esse periodo.
Art. 34 - Fontes de informacdes para a avaliagdo do valor de um bem pode ser o valor do
metro quadrado do imével e do terreno em determinada regido, tabela FIPE no caso dos
veiculos, e sites de vendas que- comercializam 0- bem que esta sendo avaliado (sempre
bem novo).
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Art. 35 - Os bens mdveis e imoveis serdo avaliados com base no valor de aquisicao,
produgao ou construgao.

CAPITULO VI
Da Depreciagao, Amortizagao, Exaustao

Art. 36 - Os institutos de depreciacdo, amortizagdo e exaustdo tém como caracteristica
fundamental a reducéo do valor do bem:

| - A depreciagéo ¢é feita para elementos patrimoniais tangiveis e tem multiplas causas da
reducdo do valor, 0 uso, a agdo da natureza e obsoléncia, de forma que inicia a partir do
momento em que o item do ativo se torna disponivel para o uso.

Il - A amortizagao é realizada para elementos patrimoniais de direitos de propriedades de
bens intangiveis.

Il -A causa que influéncia a reducdo do valor é a existéncia ou o exercicio de duragao
limitada, prazo legal ou contratualmente limitado.

IV - A exaust&o é realizada para elementos de recursos naturais e esgotaveis e a principal
causa da reducao do valor é a exploracao. Exemplos de elementos do patriménio que sofrem
a depreciacdo, amortizacdo e exaustdo, respectivamente; sdo veiculos, softwares e os
recursos minerais.

CAPITULO VII
Da Baixa

Art. 37 - A baixa do valor contabil de um item do ativo imobilizado deve ocorrer por sua
alienagé@o ou quando n&o ha expectativa de beneficios econdmicos futuros ou parcial de
servigos com a sua utilizagéo ou alienagéo.

§ 1 - Quando o item é baixado, os ganhos ou perdas decorrentes dessa baixa devem ser
reconhecidos no resultado patrimonial.

§ 2 - Toda e qualquer baixa e em especifico por alienagao, a mesma seré obrigatoriamente
efetuada primeiro no sistema de patriménio pelo setor competente conforme o processo que
couber e 0 mesmo encaminhara para o setor de contabilidade efetuar o langamento de
receita mediante documento de baixa.

Art. 38 - Os ganhos ou perdas decorrentes da baixa de um item do ativo imobilizado devem
ser determinados pela diferenca entre o valor liquido da alienacdo, se houver, e o valor
contabil do item.

Art. 39 - A baixa patrimonial tem como finalidade registrar a retirada de um bem do patriménio
da entidade, devendo ser formalizada mediante laudo de parecer técnico e emissao do termo
de baixa.

Paragrafo unico - Em ambos os documentos mencionados no caput deste artigo, deve ser
mencionado um dos seguintes motivos para a realizagéo da baixa do bem:
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| - Erro no tombamento;
Il - Doagao;
lll- Extravio;
IV - Furto ou roubo;
V - Sinistro;
VI - Venda;
VII - Dagao;
VIIl - Inservivel;
IX - Irrecuperavel;
X - Corregao de categoria econdmica;
Xl - Duplicidade de Cadastro;
XII - Nao Localizado / inexisténcia fisica;
XIlil - Comodato;
X1V - Reorganizagéo do cadastro de patriménio.
Art. 40 - O material considerado genericamente inservivel, para a reparticdo, 6rgao ou
entidade que detém sua posse ou propriedade, deve ser classificado como:
I - Ocioso; quando, embora em perfeitas condigdes de uso, ndo estiver sendo aproveitado;
Il - Recuperavel: quando sua recuperacao for possivel e orcar, no ambito, a 50% (cinquenta
por cento) de seu valor de mercado;
Il - Antiecondmico: quando sua manutengao for onerosa, ou seu rendimento precario, em
virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;
IV - Irrecuperavel: quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina devido a
perda de suas caracteristicas ou em razdo da inviabilidade econémica de sua recuperagéao.
Art. 41 - No caso de furtos, extravios, destruigdo, perdas ou incéndio, dever-se-a proceder
da seguinte forma:

- Comunicar formalmente a autoridade competente;
Il - Lavrar auto de ocorréncia, no qual se descreverdo os objetos desaparecidos ou
destruidos, indicando os respectivos numeros de inventario e respectivos valores
patrimoniais (constante do balango);
Il - o relatério e 0 auto de ocorréncia serdo anexados no final do exercicio, a conta
patrimonial que integrardo as notas explicativas.
Art. 42 - Compete ao responsavel da unidade administrativa onde se verificar o extravio ou
destruicao relatar e informar a area de patriménio do sucedido.
Art. 43 - Caso se apure o responsavel pelo extravio ou destruicdo do bem, a Camara devera
ser indenizado de forma que se possa adquirir outro que o substitua.

CAPITULO VIII
Das Disposicoes Transitorias
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Art. 44 - O inventario sera elaborado de forma que possibilitara os registros de todos os bens
de carater permanente, com indicagdo dos elementos necessarios para a perfeita
caracterizagdo de cada um deles e dos agentes responsaveis pela sua guarda e
administracao.

Art. 45 - Os langamentos no sistema patrimonial serdo de responsabilidade da area de
controle patrimonial através de sistema integrado de administragao financeira, orgamentario,
patrimonial e controle.

Art. 46 - Para efeito do disposto nesta Resolugao, entendem-se como sistema Integrado as
solugdes de tecnologia da informag&o que, no todo ou e funcionando em conjunto, suportam
a execucgao orcamentaria, financeira, patrimonial e contabil da Camara, bem como a geragao
dos relatdrios e demonstrativos previstos na legislacao.

Art. 47 - Os procedimentos administrativos, contabeis e patrimoniais observardo as normas
vigentes em especial as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico -
NBCASP.

Art. 48 - A violagdo das regras estabelecidas neste Regulamento, sempre que indicie o
cometimento de infracdo disciplinar, da lugar a instauragao do procedimento administrativo
competentes, nos termos do Estatuto dos Servidores Publicos Municipais e Lei de
Improbidade Administrativa.

Art. 49 - Apds a reorganizagao do patriménio e inicio da depreciagdo mensal que esta fixada
para decurso do ano 2023, deve-se elaborar relatorio com toda listagem dos bens a serem
langados no portal da transparéncia e anualmente atualizado, dando assim publicidade e
transparéncia diante das posses do patriménio publico; como também adicionar em seus
anexos a tabela de vida util.

Art. 50 - Esta RESOLUCAOQ entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 51 - Revogam-se as disposigdes em contrario.

PALACIO VEREADOR MANOEL ROSENDO DA SILVA, José da Penha/RN, 14 de Setembro
de 2023.
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