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Camara Municipal Pedro Avelino — RN
RESOLUQAO N° 004/2025 - DE 27 DE OUTUBRO DE 2025.

Ementa: Comisséo Permanente de Preservacao e
Eliminacdo de Documentos Legislativos e Administrativos — CPPED

PROMULGACAO
O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO AVELINO Estado do

Rio Grande do Norte, fago saber que a Mesa da Camara Municipal elaborou, aprovou
e eu PROMULGO, a seguinte Resolugéo:

Institui o Programa de Gestdo Documental do Poder Legislativo de Pedro Avelino, Estado

do Rio Grande do Norte e da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO AVELINO RIO GRANDE DO NORTE, no uso de
sua competéncia definidas no seu Regimento Interno, como bem na Lei Organica

Municipal, e tendo em vista o que foi deliberado na Sessao Plenéria desta data,

CONSIDERANDO que, de acordo com o disposto no art. 216, § 2°, da Constituicdo
Federal, cabe a Administracdo Publica, na forma da lei, a gestdo da documentacéo
governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela

necessitem;

CONSIDERANDO a necessidade de uma politica integrada de padronizagao,
classificacdo, avaliacdo, descricdo e preservacdo dos documentos legislativos, em
consonancia com o que dispde a Lei Federal n®8.159, de 8 de janeiro de 1991, que trata

da politica nacional de arquivos publicos e privados;

CONSIDERANDO as diretrizes basicas de gestdo de documentos estabelecidas pelo
Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ, por meio da Resolugao n° 26, de 6 de maio

de 2008;



CONSIDERANDO que é dever inerente aos orgaos do Poder Legislativo a gestao de
documentos produzidos e recebidos em razdo do exercicio de suas fungbes, na
qualidade de integrante do Sistema Nacional de Arquivos, nos termos do capitulo IV da
Lei Federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica hacional de

arquivos publicos e privados e da outras providéncias;

CONSIDERANDO que a gestdo documental € um pressuposto para a transparéncia
publica e sua implantacéo atende plenamente o disposto na Lei Federal n° 12.527, de
18 de novembro de 2011, que regula o acesso aberto aos documentos, a informacao e

aos dados publicos;

RESOLVE:

Art. 1° Instituir o Programa de Gestdo Documental do Poder Legislativo da cidade de
Pedro Avelino, Estado do Rio Grande do Norte — PGD e a sua respectiva politica

conforme as disposi¢des que se seguem.

CAPITULO |

Do Programa de Gestdo Documental

Art. 2° Considera-se gestdo de documentos, nos termos da Lei n° 8.158/91, o conjunto
de procedimentos e operacdes técnicas referentes a sua producdo, tramitacdo, uso,
avaliacao e arquivamento em fase corrente e intermediaria, visando sua eliminacdo ou

recolhimento para guarda permanente.

Art. 3°0 ciclo vital dos documentos do Poder Legislativo séo correntes, intermediarios

(valor primario) e permanentes (valor secundario), assim definidos:

| - Correntes: aqueles que estiverem em tramitacdo ou que, mesmo sem movimentacao,

constituirem objeto de consultas frequentes;



Il - Intermediarios: aqueles que, por conservarem ainda algum interesse legislativo ou
administrativo, mesmo ndo sendo de uso corrente pelas areas emitentes, estiverem

aguardando eliminacao ou recolhimento para guarda permanente;

lll - Permanentes: aqueles de valor histérico, probatério e informativo, que devam ser

definitivamente preservados no suporte em que foram criados.

Art. 4° Os documentos de valor permanente séo inalienaveis e imprescritiveis.

Art. 5° S8o arquivos do Poder Legislativo os conjuntos de documentos produzidos e
recebidos por seus 6rgaos em decorréncia do exercicio de suas atividades, qualquer que

seja 0 suporte.

Art. 6° O Programa de Gestdo Documental tem por objetivo assegurar a protecao, a
destinacéo, a guarda, a preservacao e 0 acesso aos documentos produzidos e recebidos

no exercicio de atividades legislativas e administrativas, e consiste em:

| - Manter os documentos em ambiente fisico ou eletrénico seguro e implementar
estratégias de preservacao desses documentos desde sua producéo e pelo tempo de

guarda que houver sido estabelecido;

Il - Classificar, avaliar e descrever os documentos, mediante a utilizacdo de normas e
instrumentos padronizados, visando preservar as informacdes indispensaveis a

administracao da instituicdo, a garantia dos direitos individuais e a memaria nacional; e

lll - padronizar as espécies, tipos, classes, assuntos e registros de movimentacdo de

documentos e Processos.

Art. 7° A producéo se refere ao ato de elaborar documentos em razéo das atividades
especificas de um érgdo ou setor, evitando o que for de conteldo repetitivo ou nao

essencial para diminuir o volume a ser controlado e armazenado.



Art. 8° A classificacdo € o procedimento que permite agrupar ou separar documentos
conforme as funcbes e atividades dos 6érgdos administrativos e legislativos que os
produziram, de forma hierarquicamente sistematizada, de acordo com classes, assuntos

e prazo de guarda.

Paragrafo Unico. A classificacdo dos processos legislativos sera feita a partir das tabelas
da classificacdo da documentacdo da area administrativa e observara, no que couber, o

Plano de Classificagdo do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ.

Art. 9° A avaliagdo documental consiste em analisar ciclo de vida dos documentos, com
vistas a estabelecer prazos para sua guarda e/ou eliminacédo, contribuindo para a
racionalizacéo dos arquivos e eficiéncia administrativa, bem como para a preservacao

do patriménio documental, historico e informativo.

Paragrafo unico. A destinacdo do documento, sua eliminacdo ou guarda permanente é

determinada a partir da avaliagéo.

Art. 10. A guarda consiste em um conjunto de procedimentos que contempla o
acondicionamento e o armazenamento dos documentos em meios fisicos e/ou digitais,

para os fins de preservacao e de conservacao futura.

Paragrafo unico. O tempo de guarda dos documentos administrativos e legislativos sera
definido conforme as respectivas Tabelas de Temporalidade e sera contado a partir do

fim de seu arquivamento corrente.

Art. 11. A eliminacédo, a qual sé podera se dar apds o processo de avaliacdo e demais
procedimentos estabelecidos nesta Resolucdo e/ou em norma propria, consiste em
descartar os documentos que, na avaliacdo, foram considerados sem valor para guarda

permanente.



Art. 12. O procedimento de eliminagéo deve ser realizado de forma a impossibilitar a
recuperacao posterior de qualquer dado confidencial dos documentos eliminados, a

exemplo da identificacdo pessoal ou assinatura.

Art. 13. Documentos arquivisticos que estiverem pendentes, sob litigio ou investigacao,

ndo podem ser destruidos.

Art. 14. N&o ha necessidade de digitalizacdo, antes da eliminacdo, dos documentos com
prazo de guarda expirado, com guarda igual ou superior a 30 anos (guarda longa) ou

daqueles em arquivo intermediario que ndo sejam de valor permanente.

Art. 15. Os documentos e processos de guarda permanente ndo podem ser eliminados,

mesmo apos digitalizados.

Art. 16. A eliminacdo de documentos institucionais realizar-se-a mediante critérios de
responsabilidade social e de preservacao ambiental, por meio da reciclagem do material

descartado, ficando autorizada sua destinacéo a programas de natureza social.

Secao |

Da Composicao do Programa de Gestdo Documental

Art. 17. Integram o Programa de Gestdo Documental no ambito do Poder Legislativo da

cidade de Pedro Avelino:

| — A Comissdo Permanente de Preservacao e Eliminacao de Documentos Legislativos

e Administrativos - CPPED;

§ 1° a Comissdo Permanente de Preservacéo e Eliminagdo de Documentos Legislativos
e Administrativos - CPPED sera integrado por, no minimo, trés membros, designados

pelo Presidente do Poder Legislativo.



8 3° Para efeito de organograma, a Comisséo Permanente de Preservacao e Eliminacéo
de Documentos Legislativos e Administrativos esta vinculado a Presidéncia da Camara

Municipal de Pedro Avelino.

§ 4° Poderdao integrar a comissao, por indicacao da Presidéncia, servidores efetivos e ou
nomeados ligados ao campo de conhecimento de que trata o0 acervo objeto da avaliacao,

enquanto perdurar a necessidade.

Subsecéo

Das Atribuicbes

Art. 18. A CPPED tem como atribuigodes:

| — Deliberar e estabelecer orientacfes técnicas referentes ao Programa de Gestao
Documental no ambito do Poder Legislativo de Pedro Avelino, do Estado do Rio Grande

do Norte;

Il — Submeter ao Presidente da Camara Municipal a criacdo de subcomissdes e de atos
normativos complementares de regulamentacdo das acbes do Programa de Gestdo

Documental;

lll — propor e apoiar a realizacdo de treinamentos de Vereadores e Servidores em

guestdes relacionadas com a gestao documental;

IV — Acompanhar e verificar a aplicacdo das normas do Programa de Gestao

Documental;

V — Analisar e deliberar acerca das sugestdes e das proposicdes de Vereadores, dos
representantes de instituicdes publicas e privadas e demais interessados, que envolvam

a gestédo documental;
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VI — Adotar todas as medidas necessérias a implantacdo, as adaptacbes e as
integracdes nos sistemas legislativos e administrativos com a finalidade de aderir aos
(Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo de Processos e

Documentos do Poder Legislativo).

Art. 19. A CPPED tem como atribuicdes:

| — Adotar os critérios e procedimentos de avaliagdo dos documentos a serem

preservados ou eliminados;

Il — Analisar e aprovar os editais de eliminacdo de documentos e dos processos

legislativos e administrativos;

[l — Estabelecer acdes integradas com os Servicos de Arquivos Legislativos e

Administrativos e com as Unidades geradoras dos documentos.

Art. 20. As unidades de Arquivos Legislativos e Administrativos sao responsaveis por:

| — administrar o recebimento dos documentos das unidades geradoras/produtoras,
cuidar da acomodacdo, conservacdo e preservacao destes no ambito de suas

competéncias, atendendo as diretrizes estabelecidas no PGD;

Il — Separar os documentos destinados a eliminacéo conforme orientacfes da CPPED;

lll — elaborar etiquetas, listas, listagens, editais e termos de eliminacdo de documentos e
processos judiciais e administrativos no ambito de sua competéncia, submetendo-os a

CPPED.

Art. 21. As unidades legislativas e administrativas geradoras dos documentos s&o

responsaveis por:

| — Elaborar documentos em razao das suas atividades, evitando o que for de contetdo

repetitivo ou ndo essencial para diminuir o volume a ser controlado e armazenado;



Il — Autorizar 0 acesso aos documentos e aos processos legislativos e administrativos na

sua esfera de competéncia, observando as normas pertinentes;

[ll — identificar e etiquetar os documentos e 0s processos legislativos e administrativos
de acordo com as tabelas de temporalidade para fins de destinagéo final (guarda ou

eliminacéo);

IV — Disseminar, em sua area de atuacao, as diretrizes e as normas estabelecidas no

Programa de Gestdo Documental, zelando pelo seu cumprimento.

Secéo I

Dos Instrumentos

Art. 22. Sao instrumentos do Programa de Gestdo de Documentos do Poder Legislativo
de Pedro Avelino, do Estado do Rio Grande do Norte, além dos Sistemas Informatizados

de Gestao de Documentos e processos administrativos e legislativos:

| - Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da Administracao

do Poder Legislativo

Il — Listagem de Eliminacéo de Processos Legislativos;

lIl — Edital de Ciéncia de Eliminacédo de Processos Legislativos;

VI — Termo de Eliminacéo de Processos e Documentos Administrativos (Anexo X);

V — Manual de Gestdo Documental (Anexo XI).

Paragrafo Unico. Os instrumentos do Programa de Gestdo Documental, anexos nessa

Resolucao, serdo atualizados sempre que necessario.



CAPITULO Il

Dos Documentos e Processos Administrativos e Legislativos

Art. 23. Os documentos e processos administrativos e legislativos seréo classificados e
avaliados, sendo sua destinacdo definida pelo tempo de guarda apresentado nas
respectivas Tabelas de Temporalidade, contado a partir do fim de seu arquivamento

corrente.

Art. 24. Os documentos e processos administrativos e legislativos de guarda permanente
constituem o fundo arquivistico do Poder Legislativos de Pedro Avelino e ndo podem ser

eliminados, mesmo que digitalizados.

Art. 25. Os processos com transito em julgado e documentos em arquivo Intermediario,

gue nao sejam de valor permanente, ndo precisarao ser digitalizados para a eliminacao.

Art. 26. Fica autorizada a guarda, no Memorial do Legislativo de Pedro Avelino, os
documentos administrativos e legislativos de valor historico, probatério e informativo, com

0 respectivo registro nos Servicos de Arquivos Legislativos e Administrativos.

Secéo |

Da Classificacéo e Avaliacdo de Documentos

Art. 27. Os documentos dos processos legislativos findos, seréo selecionados conforme

0s prazos estabelecidos no Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade

Art. 28. A classificacdo e avaliacdo de documentos e processos administrativos e
legislativo dar-se-do de acordo com as classes, assuntos e prazo de guarda. Na
classificacdo devem ser utilizadas as classes e assuntos mais especificos e, quando ndo

houver opgéo de temporalidade, sera utilizada a classificagéo hierarquicamente superior.

Secao Il



Da Guarda de Documentos

Art. 30. Seréo de guarda permanente:

| — De relevancia social, econdbmica e politica;

Il — Que contenham documentos de valor historico;

lll — que tenham conteldo fatico ou que a importancia dos sujeitos envolvidos seja de

interesse da sociedade e ao perfil psicossocial da época.

Art. 31. Serédo de guarda permanente o inteiro teor de Leis, Resolucdes e Decretos,
armazenados em base de dados, em livro eletrénico ou impresso ou retirados dos

processos que poderdo eliminados.

Secéo lll

Da Eliminacdo de Documentos e Processos

Art. 32. A eliminacdo dos processos legislativos devera ser precedida do registro das
informacdes nos sistemas informatizados de forma que, a qualquer tempo, seja possivel

a expedicao de certiddes sobre o processo.

CAPITULO Il

Das Disposicoes Finais

Art. 33. A Presidéncia disponibilizara as condicdes fisicas e funcionais para a execucao

do Programa de Gestdao Documental.

Art. 34. Os convénios eventualmente firmados com érgaos ou entidades de carater
historico, cultural e/ou académico, para auxilio nas atividades de gestdo documental,

deveréo ficar sob a coordenacao da CPPED.



Pardgrafo unico. O auxilio de érgdos ou entidades de caréater historico, cultural e/ou
académico podera ser no tratamento, disponibilizacdo de acesso, descricao do acervo e

difusdo da informagéo contida na documentagéo legislativa.

Art. 35. Ser4 apresentada a Presidéncia minuta de ato normativo contendo o0s
procedimentos para a guarda, eliminacéo e preservacdo de documentos e processos

administrativos e legislativos, observando as diretrizes desta Resolugéo.

Art. 36. Seré criado o Repositdrio Institucional do Poder Legislativo de Pedro Avelino, por

resolucédo propria.

Art. 37. Os casos omissos e eventuais equivocos serdo decididos pela Presidéncia, com
0 auxilio da Comissédo Permanente de Preservagcdo e Eliminacdo de Documentos

Legislativos e Administrativos - CPPED

Art. 38. Esta Resolucao entra em vigor na data da sua publicacao.
Sala das Sessdes, Plenario Vereador José Antas Filho.

Pedro Avelino em 27 de outubro de 2025
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