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1. APRESENTAÇÃO 

O presente Plano de Contratações Anual – PCA da Câmara Municipal de São 

Fernando/RN tem por objetivo planejar e consolidar todas as contratações de 

bens, serviços e obras necessárias ao funcionamento do Poder Legislativo 

Municipal durante o exercício de 2026. 

O documento foi elaborado em conformidade com a Lei Federal nº 

14.133/2021, que estabelece normas gerais de licitações e contratos 

administrativos. 

O PCA visa: 

 Melhorar o planejamento das contratações 

 Garantir transparência 

 Otimizar o uso dos recursos públicos 

 Permitir maior controle pelos órgãos de fiscalização 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

2. FUNDAMENTAÇÃO LEGAL 

Este Plano de Contratações Anual foi elaborado com base nos seguintes 

dispositivos legais: 

LEI FEDERAL Nº 14.133/2021 – NOVA LEI DE LICITAÇÕES 

LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL – LC 101/2000 

DECRETO FEDERAL Nº 10.947/2022 

LEI ORÇAMENTÁRIA ANUAL Nº 0973/2025 

NORMAS DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RN 

 

Art. 12 da Lei 14.133 determina que os órgãos públicos elaborem anualmente 

o Plano de Contratações Anual. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

3. ESTRUTURA ADMINISTRATIVA 

A Câmara Municipal de São Fernando possui a seguinte estrutura administrativa 

básica: 

Presidência 

Mesa Diretora 

Assessoria Jurídica 

Assessoria Contábil 

Setor Administrativo  

Setor de Licitações e Contratos 

Controle Interno 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

4. ESTRUTURA ORÇAMENTÁRIA 

As contratações previstas neste PCA estão vinculadas às seguintes naturezas de 

despesa: 

CÓDIGO DESCRIÇÃO 

3.3.90.14 DIÁRIAS – CIVIL 

3.3.90.30 MATERIAL DE CONSUMO 

3.3.90.36 SERVIÇOS DE TERCEIROS – PESSOA FÍSICA 

3.3.90.39 SERVIÇOS DE TERCEIROS – PESSOA JURÍDICA 

4.4.90.51 OBRAS E INSTALAÇÕES 

4.4.90.52 EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

5. METODOLOGIA DE ELABORAÇÃO 

A elaboração do PCA seguiu as seguintes etapas: 

 

1. Levantamento das necessidades administrativas 

2. Análise da Lei Orçamentária Anual 

3. Identificação de contratos vigentes 

4. Planejamento de novas contratações 

5. Classificação por natureza de despesa 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

6. CONTRATAÇÕES CONTINUADAS  

Os contratos abaixo foram firmados em 2025 e prorrogados para 2026. 

Nº OBJETO NATUREZA 

1 
ASSESSORIA JURÍDICA 

ESPECIALIZADA 
SERVIÇO 

2 
SISTEMA INTEGRADO DE GESTÃO 

PÚBLICA 
SERVIÇO 

3 LOCAÇÃO DE VEÍCULO SERVIÇO 

4 ASSESSORIA EM LICITAÇÃO SERVIÇO 

5 
FILMAGEM E TRANSMISSÃO DAS 

SESSÕES 
SERVIÇO 

6 ASSESSORIA CONTÁBIL SERVIÇO 

7 SERVIÇOS DE DIGITAÇÃO SERVIÇO 

8 
SISTEMA DE FOLHA DE 

PAGAMENTO 
SERVIÇO 

9 FORNECIMENTO DE ENERGIA SERVIÇO 

10 FORNECIMENTO DE INTERNET SERVIÇO 

 

Situação: 

Contratos continuados prorrogados para 2026 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

7. CONTRATAÇÕES PLANEJADAS PARA 2026 

Contratações previstas: 

ITEM OBJETO TIPO 

1 
AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE 
EXPEDIENTE 

MATERIAL DE CONSUMO 

2 
AQUISIÇÃO DE GÊNEROS 
ALIMENTÍCIOS 

MATERIAL DE CONSUMO 

3 AQUISIÇÃO DE COMBUSTÍVEIS MATERIAL DE CONSUMO 

4 AQUISIÇÃO DE FARDAMENTO MATERIAL DE CONSUMO 

5 
AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE 
LIMPEZA 

MATERIAL DE CONSUMO 

6 
AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE 
CONSUMO DE INFORMÁTICA 

MATERIAL DE CONSUMO 

7 
AQUISIÇÃO DE EQUIPAMENTOS 
DE INFORMÁTICA 

MATERIAL PERMANENTE 

8 AQUISIÇÃO DE MOBILIÁRIO MATERIAL PERMANENTE 

9 
MANUTENÇÃO DE AR-
CONDICIONADO 

SERVIÇO 

10 MANUTENÇÃO PREDIAL SERVIÇO 



 
 

 

11 
SERVIÇO DE SEGURANÇA 
ELETRÔNICA 

SERVIÇO 

12 SERVIÇOS GRÁFICOS SERVIÇO 

13 LOCAÇÃO DE VEÍCULOS SERVIÇO 

14 

SERVIÇOS TÉCNICOS NA 
ORGANIZAÇÃO DO ARQUIVO 
DA CÂMARA MUNICIPAL DE 
SÃO FERNANDO/RN 

SERVIÇO 

15 
MANUTENÇÃO DE AR-
CONDICIONADO 

SERVIÇO 

16 
EVENTOS DIVERSOS COMO O 
TÍTULO DE CIDADÃO 

SERVIÇO 

17 
SERVIÇOS DIVERSOS PESSOA 
FÍSICA 

SERVIÇO 

18 

 SERVIÇOS DE INVENTÁRIO DE 
BENS PATRIMONIAIS PÚBLICOS 
MÓVEIS PARA LEVANTAMENTO 
E REGISTRO DETALHADO DE 
TODOS OS BENS MÓVEIS 
PERTENCENTES À CÂMARA 
MUNICIPAL DE SÃO FERNANDO. 

SERVIÇO 

19 
SERVIÇOS DE DIGITALIZAÇÃO 
DE TODAS AS DESPESAS, 
BALANCETES,REQUERIMENTOS, 

SERVIÇO 



 
 

 

PROJETOS DE LEIS, MOÇÕES, 
DECRETOS, RESOLUÇÕES, LEIS, 
TÍTULO DE CIDADÃO, 
LICITAÇÕES E LOCAÇÃO E 
SOFTWARE DE BUSCA DE 
DOCUMENTOS DIGITALIZADOS 
DA CÂMARA MUNICIPAL DE 
SÃO FERNANDO/RN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

8. MAPA DE CONTRATAÇÃO POR NATUREZA DE 

DESPESA 

 

NATUREZA TIPO 

3.3.90.30 MATERIAL DE CONSUMO 

3.3.90.36 SERVIÇOS PESSOA FÍSICA 

3.3.90.39 SERVIÇOS PESSOA JURÍDICA 

4.4.90.52 EQUIPAMENTOS 

4.4.90.51 OBRAS E INSTALAÇÕES 

3.3.90.14 DIÁRIAS 

3.3.90.33 PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOÇÃO 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

9. CRONOGRAMA DE CONTRATAÇÕES 

 

PERÍODO CONTRATAÇÕES 

1º TRIMESTRE 

MATERIAL DE EXPEDIENTE 
 MATERIAL DE CONSUMO, 
MATERIAL DE LIMPEZA 
GÊNEROS ALIMENTÍCIOS 
COMBUSTÍVEL 
MATERIAL DE CONSUMO DE INFORMÁTICA 
RENOVAÇÃO DE CONTRATOS DE ASSESSORIAS E 
PRESTADORES DIVERSOS 

2º TRIMESTRE 
EQUIPAMENTOS DE INFORMÁTICA, PASSAGENS E 
DESPESAS COM LOCOMOÇÃO 

3º TRIMESTRE 
SERVIÇOS DE MANUTENÇÃO E SERVIÇOS DIVERSOS 
PESSOA FÍSICA 

4º TRIMESTRE 
AQUISIÇÃO DE MOBILIÁRIO E EVENTOS (TÍTULO DE 
CIDADÃO) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

10. MATRIZ DE RISCO 

 

RISCO PROBABILIDADE IMPACTO 

ATRASO NA LICITAÇÃO MÉDIO ALTO 

FALTA DE FORNECEDORES BAIXO MÉDIO 

ERRO DE PLANEJAMENTO BAIXO ALTO 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

11. GOVERNANÇA DAS CONTRATAÇÕES 

Responsáveis pelo PCA: 

Presidente da Câmara 

Setor Administrativo 

Comissão de Contratação 

Controle Interno 

Setor de Finanças 

Assessoria Jurídica 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

12. MONITORAMENTO 

O PCA será monitorado ao longo do exercício para verificar: 

• execução das contratações 

• compatibilidade com o orçamento 

• necessidade de atualização 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

13. DISPOSIÇÕES FINAIS 

O presente Plano de Contratações poderá ser atualizado durante o exercício 

financeiro sempre que necessário, observando as normas da Lei nº 14.133/2021. 

 

 

JOSÉ DINOVAN DE ARAÚJO 

PRESIDENTE DA CMSF/RN 

 

AGUINALDO SILVA DINIZ 

SECRETÁRIO DE FINANÇAS 

 

ANA SANTANA DOS SANTOS 

CHEFE DE GABINETE DA PRESIDÊNCIA 

 

CIRO DANTAS DE MEDEIROS 

AGENTE DE CONTRATAÇÃO 

 

JOSÉ GERALDO NEVES 

ASSESSOR JURÍDICO 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

14. QUADRO DEMONSTRATIVO DE DESPESA 

EXERCÍCIO 2026: 

 

ELEMENTO DESCRIÇÃO VALOR ESTIMADO 

3.3.90.14 DIÁRIAS – CIVIL  R$                  15.450,00  

3.3.90.30 MATERIAL DE CONSUMO  R$                151.055,04 

3.3.90.36 
SERVIÇOS DE TERCEIROS – 
PESSOA FÍSICA 

 R$                  30.900,00  

3.3.90.39 
SERVIÇOS DE TERCEIROS – 
PESSOA JURÍDICA 

 R$                598.358,80  

4.4.90.51 OBRAS E INSTALAÇÕES  R$                  17.300,00  

4.4.90.52 
EQUIPAMENTOS E MATERIAL 
PERMANENTE 

 R$                  67.940,00  

3.3.90.33 
PASSAGEM E DESPESA COM 
LOCOMOÇÃO 

 R$                  2.060,00 

 

TOTAL PREVISTO PARA AS CONTRATAÇÕES DE 2026: R$ 883.063,84 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

DETALHAMENTO POR CONTRATAÇÃO 

3.3.90.14 – DIÁRIAS 

 

OBJETO VALOR 

DIÁRIAS PARA VEREADORES E 
SERVIDORES 

R$ 15.450,00 

 

3.3.90.30 – MATERIAL DE CONSUMO 

OBJETO Valor 

GÊNEROS 
ALIMENTÍCIOS 

R$ 47.036,50 

MATERIAL DE 
EXPEDIENTE 

R$ 18.000,00 

FARDAMENTO R$   5.000,00 

MATERIAL DE 
LIMPEZA 

R$   8.283,90 

COMBUSTÍVEL R$ 39.734,64 

MATERIAL DE 
EXPEDIENTE 

R$   8.000,00 

MATERIAL DE 
CONSUMO DE 
INFORMÁTICA 

R$ 25.000,00 

 

 

3.3.90.36 – SERVIÇOS PESSOA FÍSICA 

SERVIÇO VALOR 

APOIO 
ADMINISTRATIVO 
EVENTUAL 

R$ 8.000,00 

SERVIÇOS TÉCNICOS 
ESPECIALIZADOS 

R$ 7.900,00 



 
 

 

PALESTRANTES E 
CAPACITAÇÃO 

R$ 5.000,00 

SERVIÇOS DE 
MANUTENÇÃO 
EVENTUAL 

R$ 10.000,00 

 

3.3.90.39 – SERVIÇOS PESSOA JURÍDICA 

Contratos continuados + serviços administrativos. 

SERVIÇO VALOR 

ASSESSORIA 
JURÍDICA 

       R$ 126.000,00 

ASSESSORIA 
CONTÁBIL 

R$   68.400,00 

SITE INSTITUCIONAL R$   10.800,00 

SISTEMA FOLHA DE 
PAGAMENTO 

R$   18.600,00 

INTERNET 
INSTITUCIONAL 

R$    2.158,80 

FILMAGEM E 
TRANSMISSÃO DAS 
SESSÕES 

 R$  36.000,00 

SERVIÇOS DE 
DIGITAÇÃO 

                                                                             R$ 36.000,00 

FORNECIMENTO DE 
ENERGIA 

                                                                            R$ 8.000,00 

ASSESSORIA EM 
LICITAÇÃO 

R$ 60.000,00 

LOCAÇÃO DE 
VEÍCULO 

R$ 62.400,00 

SERVIÇOS DE 
TOMBAMENTO 

R$ 12.940,00 

SERVIÇOS DE 
ORGANIZAÇÃO DE 
ARQUIVO 

R$ 30.000,00 

SERVIÇOS DE 
DIGITALIZAÇÃO 

R$ 30.000,00 



 
 

 

SERVIÇOS NA 
ORGANIZAÇÃO DO 
TÍTULO DE CIDADÃO  

R$ 65.000,00 

OUTROS SERVIÇOS 
ADMINISTRATIVOS 
(compreendendo 
serviços de 
segurança eletrônica) 

R$ 30.000,00 

4.4.90.51 – OBRAS E INSTALAÇÕES 

OBRA VALOR 

PEQUENAS 
REFORMAS PREDIAIS 

R$ 8.000,00 

ADEQUAÇÕES 
ESTRUTURAIS 

R$ 3.000,00 

MELHORIA ELÉTRICA R$ 6.300,00 

4.4.90.52 – EQUIPAMENTOS E MATERIAL 

PERMANENTE 

EQUIPAMENTO VALOR 

COMPUTADORES R$ 15.000 

IMPRESSORAS R$ 8.000 

EQUIPAMENTOS DE 
ÁUDIO 

R$ 6.000 

EQUIPAMENTOS DE 
VÍDEO 

R$ 10.000 

MOBILIÁRIO R$ 20.000 

AR-CONDICIONADO R$ 11.000 
 

3.3.90.33 – PASSAGEM E DESPESA COM 

LOCOMOÇÃO 

SERVIÇO VALOR 

PASSAGENS E 
DESPESA COM 
LOCOMOÇÃO 

       R$ 2.060,00 

 



 
 

 

15.MODELO PADRÃO DE DFD 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

Órgão: Câmara Municipal de São Fernando/RN 

Unidade Demandante: Setor Administrativo 

Exercício: 2026 

1. Identificação da Demanda 

Descrição da necessidade administrativa que motiva a contratação. 

2. Justificativa da Necessidade 

Explicação da importância da contratação para o funcionamento da Câmara. 

3. Alinhamento com o PCA 

A contratação está prevista no Plano de Contratações Anual. 

4. Estimativa de Valor 

Valor estimado da contratação com base em preços de mercado ou contratos 

anteriores. 

5. Natureza da Despesa 

Classificação orçamentária da despesa. 

6. Prioridade 

Alta / Média / Baixa. 

7. Responsável pela Demanda 

Servidor responsável pelo levantamento da necessidade. 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


