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RESOLUCAO N° 09/2025

DEFINE O E-MAIL INSTITUCIONAL
COMO MEIO OFICIAL DE
COMUNICACAO LEGISLATIVA NO
AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE
CORONEL EZEQUIEL/RN E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Presidente da Camara Municipal de Coronel Ezequiel/RN, o Senhor Sidney Teles de
Menezes, nos termos da Lei Organica do Municipio de Coronel Ezequiel e do Regimento
Interno da Camara Municipal de Coronel Ezequiel, especialmente, do artigo 33, e

CONSIDERANDO a celeridade da comunicacdo e a racionalizagdo dos servigos
proporcionadas pela utilizagao rotineira do sistema de correspondéncia eletronica;
CONSIDERANDO a conveniéncia de criacdo de mecanismos que visem a economia de
recursos financeiros, materiais ¢ humanos, inserindo-se o uso do sistema de correspondéncia
eletronica nessa diretriz;

CONSIDERANDO os mandamentos constitucionais que pregam o compromisso da
Administragdo Publica com a efetividade processual e a busca pela eficiéncia administrativa,

PROMULGA A PRESENTE RESOLUCAO:

Art. 1° Institui, em carater oficial, sem prejuizo de outros meios, o sistema de envio e
recebimento de proposicdes € mensagens de correio eletronico como procedimento formal
de comunicagdo interna legislativa no ambito da Cémara Municipal de Coronel
Ezequiel/RN.

Paragrafo unico. O endereco eletronico (camaramunicipal@coronelezequiel.rn.leg.br) deve
ser usado exclusivamente para as atividades profissionais de recepcdo de projetos de leis,
resolugdes, decretos e demais matérias legislativas e distribui¢do de informagdes sobre as
sessoes.

Art. 2° Os e-mails encaminhados por contas de e-mail institucional sdo considerados
documentos institucionais para todos os fins legais, assim como documentos subscritos por
seus responsaveis, inclusive devendo ser utilizado para notificagdo, convocacao ou
encaminhamento de documentos a seus usuarios.

§1° E obrigatdrio ao usudrio a verificagdo didria do e-mail institucional, exceto durante os
impedimentos e afastamentos legais, fins de semana, feriados e pontos facultativos.
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§2° Os prazos previstos nos e-mails institucionais serdo contados na forma prevista no
Regimento Interno da Camara Municipal de Coronel Ezequiel.

§3° Para fins do processo administrativo ou exercicio de direito, as mensagens serao
consideradas como enviadas no primeiro dia util subsequente ao seu encaminhamento (dia
do comecgo do prazo), devendo o interessado ter acesso a integra do eventual procedimento
instaurado.

§4° O usuario nao podera alegar desconhecimento de informagdo, documento, notificagdo ou
convocacao encaminhada por e-mail por ndo ter lido tempestivamente a mensagem em seu
horario de trabalho.

§5° Os e-mails institucionais poderdo ser utilizados para todos os fins de prova,
considerando-os documentos digitalmente assinados por seus responsaveis.

Art. 3° As contas de e-mail institucional sao de dois tipos: Conta de Vereador e Conta de
Unidade.

§1° Conta de Vereador ¢ a conta de e-mail vinculada ao Vereador da Camara Municipal de
Coronel Ezequiel, de uso obrigatorio a todo corpo legislativo ativo.

§2° Conta de Unidade ¢ a conta de e-mail oficial da Camara Municipal de Coronel
Ezequiel/RN, controlada pelo Presidente da Camara Municipal ou de seus substitutos
legalmente constituidos.

§3° As Contas de Unidade sdo de responsabilidade dos titulares dos respectivos cargos ou
fungdes, enquanto estiver designado para a fungdo ou nomeado para o cargo. Na mudanga
de titular do cargo ou fung¢do, o novo titular deve solicitar a Diretoria Geral a substituicdo da
senha de acesso.

§4° Cabe ao titular da unidade, ou servidor designado por este, a administracdo da
quantidade de mensagens existentes na caixa e do uso dos servigos de calendario, contatos,
tarefas, diarios e anotagdes, a fim de manter a caixa sempre ativa.

§5° Por delegacdo e a critério do titular, a conta de unidade poderd ser acessada pelos
servidores por ele designados.

Art. 4° Compete ao Setor de Gestdo de Pessoas e Logistica Organizacional informar a
Diretoria Geral sobre o desligamento de um Vereador, para que seja desativada a sua conta
de e-mail.

Paragrafo unico. O Vereador desligado da Camara Municipal terd um periodo de 90 dias
para reencaminhar seus e-mails e/ou fazer backup pessoal do mesmo, sendo sua conta
excluida permanentemente ap0Os esse periodo.

Art. 5° Sdo deveres do usuario de conta de e-mail institucional:

I — manter em sigilo sua senha de acesso ao correio eletronico, realizando a substitui¢ao
imediata desta em caso de suspeita de violacao;
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II — fechar a pagina de acesso do e-mail institucional toda vez que se ausentar, a fim de

impedir o acesso indevido;

III — efetuar a manutencdo de sua Caixa Postal, evitando ultrapassar o limite de
armazenamento e garantindo o seu funcionamento continuo;

IV — notificar a Diretoria Geral, quando ocorrerem alteragdes que venham a afetar o

cadastro do usuario de e-mail.
Art. 6° Sao deveres dos usuarios dos grupos de e-mail:

I — utilizar a ferramenta de distribui¢do de mensagens exclusivamente para troca de
mensagens que sejam de interesse institucional e do grupo;

IT — ndo permitir acesso de terceiros as listas de distribui¢do de e-mail;

III — guardar sigilo funcional sobre as discussdes nos respectivos grupos.

Art. 7° Sao condigdes de utilizagdo do e-mail institucional:

I - veiculacdo de mensagens de contetido estritamente profissional, ndo sendo permitido para
fins comerciais, politicos ou demais de interesse pessoal ou terceiros;

IT — as mensagens devem ser escritas com linguagem culta, clara e simples, evitando ruidos
de comunicagdo, assim como uso de girias ou de vocabulos inadequados;

III — o e-mail institucional ndo deve ser utilizado para recebimento de mensagens pessoais,
bem como acesso a redes sociais, cadastros em sites de compras ou qualquer destinacao
estranha as fungdes institucionais e funcionais;

IV — ¢ vedada a cessdo, a qualquer titulo, da lista de enderecos dos usudrios de e-mail
institucional da Camara Municipal de Coronel Ezequiel/RN, salvo comprovada finalidade
institucional ou dever legal de fazé-lo.

Art. 8° Constitui-se uso indevido do Correio Eletronico:

I — acessar, sem autorizacao, as caixas postais onde ndo figura como responsavel;

IT — enviar informacdes sensiveis, classificadas ou proprietarias, inclusive senhas, para
terceiros ou organizagdes nao autorizados;

IIT — enviar material obsceno, ilegal ou ndo ético, comercial, estritamente pessoal, de
propaganda, mensagens do tipo corrente, entretenimento, “spam”, propaganda politica e
mensagens enganosas;

IV — enviar mensagens ofensivas, que visem atingir a honra e/ou a dignidade das pessoas;

V — enviar musica, videos ou animagdes que nao seja de interesse institucional, treinamento
ou necessidade de servigo;

VI — enviar, dolosamente, mensagens contendo virus ou qualquer forma de rotinas de
programacao prejudiciais ou danosas as estagdes de trabalho e ao sistema de e-mail;

VII — forjar a identidade de outrem, fazer falsa declaracdo de identidade ou da fonte de
qualquer e-mail;
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VIII - transmitir ilegalmente propriedade intelectual de terceiros ou demais tipos de
informagdes proprietarias sem a permissao do proprietario ou do licenciante;

IX — utilizagdo do e-mail institucional para violagdo de direitos;

X — promover ou incentivar atividades ilicitas;

XI - vender, comprar, negociar, revender, transferir ou explorar, para fins comerciais nao
autorizados, qualquer conta do e-mail institucional,

XII — utilizar o e-mail institucional para compartilhamento ilegal de arquivos;

XIII — outras atividades que possam afetar negativamente a Camara Municipal de Coronel
Ezequiel/RN, seus servidores ou terceiros.

Art. 9° A Diretoria Geral poderd, mediante autorizagdo do Presidente da Camara Municipal
de Coronel Ezequiel/RN, suspender o acesso do usudrio ao e-mail institucional em caso de
comprovada utiliza¢do indevida.

Art. 10 Os usudrios de contas de e-mail institucional da Camara Municipal de Coronel
Ezequiel/RN que o utilizem indevidamente, infringindo disposicdes legais e desta
regulamentacdo, estardo sujeitos as seguintes sangdes, sem prejuizo de suas
responsabilidades administrativas, civis e penais:

I — o usudrio sera comunicado por escrito;

II — em caso de reincidéncia, a chefia imediata sera comunicada;

III — persistindo o uso indevido havera restricdo de uso, com consequente encaminhamento
a Presidéncia da Camara, para fins de apuracdo da eventual responsabilidade.

§1° O uso do e-mail institucional ¢ de responsabilidade exclusiva do usudrio a quem foi
concedido o acesso, sendo este integralmente responsavel pelos atos praticados por meio da
referida conta.

§2° O e-mail institucional deverd ser utilizado exclusivamente para fins relacionados ao
exercicio das atividades funcionais, conforme as normas internas do 6rgao publico, princi-
palmente, as previstas nesta Resolugao.

§3° O uso indevido do e-mail institucional sujeitara o usuério as sangdes administrativas,
civis e/ou penais cabiveis, conforme a legislacdo vigente e os regulamentos internos da ad-
ministra¢do publica.

§4° O o6rgao publico isenta-se de qualquer responsabilidade por atos, comunicagdes ou con-
tetidos disseminados por meio do e-mail institucional quando utilizados de forma indevida,
irregular ou em desacordo com os principios da legalidade, moralidade, impessoalidade,
publicidade e eficiéncia.

§5° O usudrio devera zelar pela seguranca de sua conta institucional, sendo vedado o com-
partilhamento de senhas ou credenciais de acesso com terceiros, sob pena de responsabiliza-
c¢do pessoal.
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Art. 11 No caso de usudrios externos, como o Poder Executivo Municipal, o envio das
proposicdes e informagdes ocorreram por e-mail institucional proprio devidamente
informado ao Poder Legislativo, via oficio.

Paragrafo unico. No caso de cidaddos, as proposi¢des deveram ser protocoladas de forma
presencial.

Art. 12 Os casos omissos serdo dirimidos pelo Presidente da Camara, através de Ato da
Presidéncia.

Art. 13 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo, sendo que, nos primeiros
30 (trinta) dias corridos de vigéncia, tera cardter apenas informativo, passando a ser
obrigatorio o cumprimento de seus termos apds o escoamento desse prazo, devendo, para
tanto, as autoridades mencionadas nesta resolucdo serem informadas via oficio circular
assinado pelo Presidente da Camara Municipal de Coronel Ezequiel/RN.

Sala das Sessdes da Camara Municipal de Coronel Ezequiel/ RN

Coronel Ezequiel/RN, 01 de outubro de 2025

SIDNEY TELES DE MENEZES
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CORONEL EZEQUIEL/RN
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