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RESOLUCAO N° 012, DE 05 DE DEZEMBRO DE 2022

Dispde sobre as licitagbes e contratacGes
administrativas no ambito da Camara Municipal de
Sdo Paulo do Potengi, em conformidade com as
normas gerais estabelecidas pela Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021; altera atribuicdes dos 6rgdos e
autoridades  responsdveis pelas licitacbes e
contratacdes e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO PAULO DO POTENGI, no
uso das atribui¢des que Ihe séo conferidas pelo artigo 37, inciso XIV, da Lei Organica do
Municipio de Sao Paulo do Potengi, e artigo 19 do Regimento Interno:

FACO SABER que o PODER LEGISLATIVO aprova e EU PROMULGO a seguinte
Resolucao:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Da Secéo |
Da Aplicacdo

Art. 12 Esta Resolucdo estabelece as normas aplicaveis as licitacbes e contrataces
administrativas no ambito da Camara Municipal de Sado Paulo do Potengi, em
conformidade com as normas gerais estabelecidas pela Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021.

Art. 29 Para execucdo desta Resolucdo, a Camara Municipal de Sdo Paulo do Potengi
poderd, em relacdo ao que ndo for objeto de regulamentacdo prdpria, aplicar os
regulamentos editados pela Uniéo.

Paragrafo unico. A Camara Municipal de Sdo Paulo do Potengi podera utilizar-se, no que
couber, da regulamentacdo editada pelo Poder Executivo Municipal.

Art. 32 Aplicam-se as licitacBes e contratagcdes disciplinadas por esta Resolucdo as
normas que conferem tratamento diferenciado e favorecido as Microempresas, Empresas
de Pequeno Porte, Microempreendedores Individuais e equiparados nas aquisices
publicas, estabelecidas pela Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006 e pela
Lei Complementar Estadual n® 675, de 06 de novembro de 2020.

81° As disposicdes a que se refere o caput deste artigo nao sao aplicadas:

| - no caso de licitacdo para aquisicdo de bens ou contratacdo de servicos em geral, ao
item cujo valor estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte;
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Il - no caso de contratacdo de obras e servi¢os de engenharia, as licitagbes cujo valor
estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte.

82° A obtencdo de beneficios a que se refere o caput deste artigo fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da
licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta méxima admitida para fins de enquadramento
como empresa de pequeno porte, devendo ser exigida do licitante declaracdo de
observancia desse limite na licitagéo.

83° Nas contratagdes cujo prazo de vigéncia seja superior a 1 (um) ano, seré considerado
o valor anual do contrato na aplicacdo dos limites previstos nos 88 1° e 2° deste artigo.

Secdo Il
Dos Principios

Art. 42 Na aplicagdo desta Resolucdo, serdo observados os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da
probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia,
da segregacao de funcdes, da motivacgéo, da vinculagéo ao edital, do julgamento objetivo,
da seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da
celeridade, da economicidade, do formalismo moderado e do desenvolvimento nacional
sustentavel, assim como as disposi¢cdes do Decreto-Lei n® 4.657, de 4 de setembro de
1942 (Lei de Introducdo as Normas do Direito Brasileiro).

CAPITULO Il
DOS AGENTES PUBLICOS

Secéo |
Da Autoridade Maxima

Art. 52 O Presidente é a autoridade maxima no ambito dos processos de licitacdes e
contratacdes administrativas da Camara Municipal de Sdo Paulo do Potengi, competindo-
Ihe, entre outras atribuices:

| —aprovar o termo de referéncia, o anteprojeto, o projeto basico ou o projeto executivo,
nos processos de licitacdes e contratacdes, bem como os planos de trabalhos propostos
nos processos de celebragdo de convénios ou outras parcerias;

Il — autorizar a contratacdo direta por dispensa do procedimento licitatorio ou sua
inexigibilidade;

I11 - autorizar a abertura de procedimento licitatorio e elaborar ou aprovar as justificativas
atinentes as exigéncias editalicias;

IV - homologar o resultado da licitagdo e adjudicar o objeto ao vencedor;

V - decidir pela revogacédo ou anulagdo da licitacéo;

V — celebrar contratos administrativos, atas de registro de pregos, convénios, acordos de
cooperacéo e ajustes congéneres, bem como 0s respectivos termos aditivos;
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VI — decidir quanto a aplicacdo de san¢do de declaracédo de inidoneidade a licitantes ou
contratados apos prévio procedimento administrativo em que tenham sido assegurados o
contraditério e a ampla defesa;

VII — decidir acerca dos procedimentos auxiliares a licitacao;

VIII — exercer as demais atribui¢Ges conferidas nesta ou em outra Resolucao.

Secéo Il
Da Gestao por Competéncia

Art. 62 Cabera a Presidéncia da Camara Municipal de Sdo Paulo do Potengi, ou a quem
as normas internas de organizacdo administrativa indicarem, promover gestdo por
competéncias e designar agentes publicos para o desempenho das funcdes essenciais a
execucdo desta Resolucéo que preencham os seguintes requisitos:

| - sejam, preferencialmente, servidores efetivos do quadro permanente da Administracéo;
Il - tenham atribuicdes relacionadas a licitacbes e contratos ou possuam formacéo
compativel ou qualificacdo atestada por certificacdo profissional emitida por escola de
governo criada e mantida pelo poder publico; e

Il - ndo sejam cOnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administragdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
e civil.

81° A Presidéncia da Camara Municipal de So Paulo do Potengi, ou quem as demais
normas internas de organizagdo administrativa indicarem, devera observar o principio da
segregacdo de funcdes, vedada a designacdo de um mesmo agente publico para atuacao
simultdnea em func¢des mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de
ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratacao.

82° O disposto no caput e no 81° deste artigo, inclusive os requisitos estabelecidos,
também se aplica aos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administracéo.

Art. 72 Compete ainda a Mesa, no &mbito dos processos de licitacBes e contratacdes
administrativas:

| —aprovar o Plano de ContratacGes Anual;

Il — regulamentar os assuntos pertinentes as licitacdes e contratacdes conforme previsto
nesta Resolugéo;

Il — editar normas que tratem de aspectos procedimentais relacionados as licitacdes e
contrata¢fes administrativas no &mbito da Camara Municipal de Sdo Paulo do Potengi; e
I11 — exercer as demais atribui¢Bes conferidas nesta ou em outra Resolucéo.

Art. 82. As competéncias atribuidas & Mesa e ao Presidente nesta Resolucao ndo excluem
a possibilidade da atribuicdo, pelas normas internas de organizac¢ao administrativa ou pelo
regimento interno, de competéncias decisorias a outras autoridades administrativas que
atuam nos processos de licitacdes e contratacdes.
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Da Secéo Il
Do Agente de Contratacédo

Art. 72 A licitacdo sera conduzida por agente de contratacdo, pessoa designada pela
Presidéncia da Camara Municipal de Sédo Paulo do Potengi, ou por quem as normas
internas de organizacdo administrativa indicarem, entre servidores preferencialmente
efetivos do quadro permanente da Camara Municipal de S&o Paulo do Potengi, para tomar
decisbes, acompanhar o tramite da licitacdo, dar impulso ao procedimento licitatorio e
executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a sua
homologacéo.

81° O agente de contratagdo sera auxiliado por equipe de apoio e respondera
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuacdo da
equipe.

82° A equipe de apoio sera designada por ato editado pela Presidéncia da Cémara
Municipal de Sdo Paulo do Potengi, ou por quem as normas internas de organizacao
administrativa indicarem, e serd composta, em sua maioria, por servidores pertencentes
ao quadro permanente de pessoal da Cémara Municipal de S&o Paulo do Potengi,
conforme estabelecido no art. 5°, inciso I.

82° Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais, desde que observados 0s
requisitos estabelecidos no art. 5° desta Lei, 0 agente de contratacdo podera ser substituido
por comissdo de contratacdo formada por, no minimo, 3 (trés) membros, que responderao
solidariamente por todos os atos praticados pela comissédo, ressalvado o membro que
expressar posicao individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na
reunido em que houver sido tomada a decisao.

83° Em licitagdo na modalidade pregéo, o agente de contratacdo designado na forma do
caput e responsavel pela sua conducdo sera referenciado como pregoeiro.

84° As regras relativas a atuagdo do agente de contratagcdo e da equipe de apoio, ao
funcionamento da comissdo de contratagdo e a atuacao de fiscais e gestores de contratos
de que trata esta Resolucéo serdo regulamentadas em Ato da Mesa.

CAPITULO III
DAS LICITACOES

Art. 82 Os processos licitatorios no &mbito da Camara Municipal de Sao Paulo do Potengi
observaréo as fases previstas no art. 17, da Lei n® 14.133, de 1 de abril de 2021.

Art. 92 A fase preparatoria dos processos licitatérios da Camara Municipal de Sdo Paulo
do Potengi sera composta pelas seguintes etapas:

| — planejamento;

Il - formalizacdo da demanda;

I11 — elaboracdo de estudo técnico preliminar;

IV - anélise de riscos;

V — confeccdo de termo de referéncia ou projeto basico;

VI — pesquisa mercadolégica; e

VII - elaboragdo da minuta edital de licitagcido e da minuta de contrato.
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Da Secéo |
Da Fase Preparatoria

Subsecao |
Do Planejamento

Art. 10. Nos processos licitatdrios e nas contratacdes realizadas pela Camara Municipal
de Séo Paulo do Potengi seré observado o principio do planejamento.

Art. 11. A partir de documentos de formalizacdo de demandas, o 6rgdo da Administracao
responsavel pelo planejamento das contratacdes elaborara Plano de Contratagfes Anual.
Paragrafo anico. O plano de contratagdes anual seré regulamentado por Ato da Mesa.

Subsecao Il
Da Formalizacdo da Demanda

Art. 12. Os processos licitatdrios serdo iniciados a partir de documentos de formalizacdo
da demanda, por meio do qual os 6rgdos demandantes descreverdo a necessidade da
contratacdo e a formulardo justificativa fundamentada quanto ao interesse publico
envolvido no atendimento da referida necessidade.

Paragrafo unico. As regras sobre os documentos de formalizacdo de demanda serdo
estabelecidas em regulamento, editado por Ato da Mesa.

Subsecdo 111
Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 13. O estudo técnico preliminar constitui documento que caracteriza o interesse
publico envolvido na contratacdo, evidencia o problema a ser resolvido e a melhor
solucdo dentre as possiveis, além de dar base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao
projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade técnica e econémica
da contratacéo.

Paragrafo Unico. As normas quanto pertinentes ao estudo técnico preliminar serdo
regulamentadas por Ato da Mesa.

Subsecdo 111
Do Termo de Referéncia e do Projeto Bésico

Art. 14. O termo de referéncia e 0 projeto basico sdo documentos necessarios a
contratagdo de bens e servigos, sem os quais ndo poderéo ser realizadas as contratagfes
pretendidas, elaborados com base nos estudos técnico preliminares.

Paragrafo unico. Ato da Mesa regulamentara as normas relativas a elaboragéo e instrucao
do termo de referéncia e do projeto basico.
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Subsecdo VI
Da Estimativa do Valor da Contratacdo

Art. 15. A Administracdo deve estimar previamente o valor da contratacdo, que devera
ser compativel com os valores praticados pelo mercado, considerados 0s precgos
constantes de bancos de dados publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas
a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execucéo do objeto.

81° As normas que tratam da estimativa do valor da contratacdo serdo estabelecidas em
Ato da Mesa, que estabelecerd, entre outras disposi¢cdes especificas, 0s parametros a
serem utilizados na pesquisa mercadoldgica para aferir o melhor preco:

a) no processo licitatorio para aquisi¢do de bens e contratacdo de servigos em geral;

b) no processo licitatorio para contratacdo de obras e servicos de engenharia, acrescido
do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos
Sociais (ES) cabiveis; e

C) nas contratagOes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitacao.

Subsecdo VII
Da Analise Juridica da Contratacdo

Art. 16. Ao final da fase preparatdria, o processo licitatorio seguira para o érgdo de
assessoramento juridico da Administracdo, que realizara controle prévio de legalidade
mediante analise juridica da contratacéo.

81° O 6rgdo de assessoramento juridico da Administracdo também realizara controle
prévio de legalidade de contratacfes diretas, acordos, termos de coopera¢ao, convénios,
ajustes, adesOes a atas de registro de precos, outros instrumentos congéneres e de seus
termos aditivos.

§2° Ato do Orgdo Maximo de Assessoria Juridica da Camara Municipal de Sdo Paulo do
Potengi podera estabelecer hipoteses em que a analise juridica prévia serad dispensavel,
considerando-se 0 baixo valor, a baixa complexidade da contratacdo, a entrega imediata
do bem ou a utilizacdo de minutas de editais e instrumentos de contrato, convénio ou
outros ajustes previamente padronizados pelo érgao de assessoramento juridico.

Subsecdo VIII
Da Divulgacao do Edital

Art. 17. Encerrada a instrucdo do processo sob os aspectos técnico e juridico, a autoridade
determinaré a divulgacdo do edital de licitacéo.

81° O inteiro teor do ato convocatério e de seus anexos seré publicado e mantido no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

82° O edital de licitac@o seré publicado obrigatoriamente Diario Oficial da Federacdo das
Camaras Municipais do Rio Grande do Norte — FECAMRN, bem como em jornal diério
de grande circulagao.

§3° E facultada a divulgac&o adicional e a manutengo do inteiro teor do edital e de seus
anexos em sitio eletronico oficial.
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Secéo Il
Dos Modelos Padronizados de Documentos

Art. 18. O oOrgdo da Administracdo com competéncias regulamentares relativas as
atividades de administragcdo de materiais, de obras e servigos e de licitagOes e contratos
podera instituir, com auxilio dos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno,
modelos de minutas de editais, de termos de referéncia, de contratos padronizados e de
outros documentos, admitida a adogdo das minutas do Poder Executivo federal.

Secao Il
Da Aquisicdo de Bens de Consumo

Art. 19. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas da
Administracdo deverao ser de qualidade comum, ndo superior a necessaria para cumprir
as finalidades as quais se destinam, sendo vedada a aquisicdo de artigos de luxo.
Paragrafo unico. As normas sobre o enquadramento dos bens de consumo nas categorias
comum e luxo serdo regulamentadas por Ato da Mesa.

CAPITULO IV
DOS INSTRUMENTOS AUXILIARES

Art. 20. Sdo procedimentos auxiliares das licitacGes e das contratacées:
| - credenciamento;

Il - pré-qualificacéo;

I11 - procedimento de manifestacdo de interesse;

IV - sistema de registro de precos;

V - registro cadastral.

Secao |
Do Credenciamento

Art. 21. O credenciamento podera ser usado nas hipoteses em que a Administracdo se
dispde a contratar todos os que tiverem interesse e que satisfagam as condicdes por ela
estabelecidas.

81° A contratagdo resultante do procedimento de credenciamento fundamenta-se na
inexigibilidade de licitagdo, conforme art. 74, IV, da Lei n° 14.133/2021.

82° O procedimento de credenciamento sera realizado por meio da divulgacao de edital
de chamamento de interessados, o qual sera mantido a disposicdo do publico, em sitio
eletrénico oficial, de modo a permitir o cadastramento permanente de novos interessados.

Secéo Il
Do Sistema de Registro de Pregos

Art. 22. O sistema de registro de precos podera ser adotado em situagfes que, pela
natureza do objeto pretendido, ainda que frequente a sua necessidade, seja conveniente
para a Administracdo que a contratagdo ocorra parceladamente, a medida em que a
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demanda se faga necesséria, ou quando nao for possivel definir previamente o quantitativo
a ser demandado.

Paragrafo Unico. As normas quanto ao registro de pregos serdo estabelecidas por Ato da
Mesa.

CAPITULO V
DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Art. 23. Os contratos administrativos celebrados pela Camara Municipal de Sdo Paulo do
Potengi, assim como os aditamentos respectivos, serdo divulgados no Portal Nacional de
ContratacGes Publicas (PNCP), nos seguintes prazos, contados da data de sua assinatura:
| - 20 (vinte) dias uteis, no caso de licitacao;

Il - 10 (dez) dias uteis, no caso de contratacéo direta.

81° Os contratos celebrados em caso de urgéncia terdo eficacia a partir de sua assinatura
e deverdo ser publicados nos prazos previstos nos incisos | e 11 do caput deste artigo, sob
pena de nulidade.

82° A divulgacdo de que trata o caput deste artigo, quando referente a contratacdo de
profissional do setor artistico por inexigibilidade, devera identificar os custos do caché
do artista, dos musicos ou da banda, quando houver, do transporte, da hospedagem, da
infraestrutura, da logistica do evento e das demais despesas especificas.

83° No caso de obras, a Administracdo divulgara em sitio eletronico oficial, em até 25
(vinte e cinco) dias Uteis apds a assinatura do contrato, os quantitativos e 0s precos
unitérios e totais que contratar e, em até 45 (quarenta e cinco) dias Uteis ap6s a conclusao
do contrato, os quantitativos executados e 0s precos praticados.

CAPITULO VI N
DO CONTROLE DAS CONTRATACOES

Art. 24. As contratacOes publicas deverdo submeter-se a praticas continuas e permanentes
de gestéo de riscos e de controle preventivo, inclusive mediante adogdo de recursos de
tecnologia da informacdo, além de estar subordinadas ao controle social.

Art. 25. O controle das contratacdes sera feito pelos servidores, agentes de licitacdo e
autoridades que atuam na estrutura de governanca do 6rgdo ou entidade, assim como pelas
unidades de assessoramento juridico e de controle interno da Camara Municipal de Sdo
Paulo do Potengi, sem prejuizo do controle exercido pelo tribunal de contas.

CAPITULO XXI
DAS IRREGULARIDADES

Art. 26. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente no caso de
incorrer nas infracOes previstas no art. 155, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 27. A Camara Municipal de S&o Paulo do Potengi regulamentara por resolucéo
propria o processo administrativo de responsabilizacdo e definird o seu rito
procedimental, observando-se o seguinte:
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| — conducgéo do processo de responsabilizagdo por comissdo composta de 2 (dois) ou
mais servidores estaveis;

Il — garantia ao licitante ou contratado do contraditério e ampla defesa; e

Il —andlise juridica prévia no caso de aplicacdo da sancao prevista no inciso IV, do artigo
anterior.

Art. 28. A Administracdo, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo federal.

CAPITULO XXII ]
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 29. A Camara Municipal de S&o Paulo do Potengi/RN podera regulamentar por Ato
da Mesa as hipdteses de dispensa de licitacdo de que trata a Lei n® 14.133, de 1° de abril
de 2021 no ambito do Poder Legislativo.

Art. 30. Esta Resolucgdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Getulio Barbosa Antunes
Presidente



