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RESOLUCAO N° 001/2013, DE 02 DE JANEIRO DE 2013. *

Art. 2.° Acrescido pelo Projeto de Resolucao 001/2023, de 31/01/2023
Alterada pelo Projeto de Resolugdo 004/2023, de 02/05/2023 com efeito & 01/05/2023.
Alterada pelo Projeto de Resolugéo 007/2023, de 25/10 /2023.

EMENTA: Dispde sobre a organizac¢ao dos Servigos
Administrativos, cria cargos em comissdo de assessor
parlamentar, altera quantitativo dos servi¢cos de Limpeza
Manutencéo e conservacao, atualiza, fixa valores, e corrige 0s
servigos de vigilancia para controlador de acesso, que sera
incorporado ao anexo I, Il e 11l da Resolugdo 001/2013, que
trata da organizagdo dos Servicos Administrativos da
Céamara Municipal de Bom Jesus e da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE BOM JESUS, ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE,
aprovou e eu, PRESIDENTE, LINDINALDO ANDRADE DE LIMA, no uso de minhas
atribuicOes Legais e Regimentais, fundamentado no artigo 41, inciso VII, art.44, inciso Il da Lei
Organica e artigo 13°, art.154, inciso V e art.205°, VI do Regimento Interno promulgo a seguinte:

Resolugdo n.°001/2013.Acrescida e Alterada pelos projetos de Resolu¢éo conforme abaixo.
Art. 2.° Acrescido pelo Projeto de Resolucao 001/2023, de 31/01/2023

Alterada pelo Projeto de Resolugédo 004/2023, de 02/05/2023 com efeito 4 01/05/2023.

Alterada pelo Projeto de Resolugédo 007/2023, de 25/10 /2023.

RESOLVE: fixar as diretrizes dos servi¢cos administrativos da Camara Municipal de Bom
Jesus /RN, as quais passam a fazer parte desta Resolucéo, na forma seguinte:

RESOLVE: Fixar a remuneracdo para os cargos efetivos, alterar quantitativo e criar cargos
em comissdo de livre nomeacdo e exonera¢do, com remuneracao estabelecidas e constantes no
anexo Il e 111 da Resolugéo 001/2013.

CONSIDERANDO, que tem sido um clamor por parte dos servidores da casa Legislativa.
CONSIDERANDO, que o corpo efetivo € de apenas 4 (quatro) servidores.

CONSIDERANDO, que a dedicacao dos servidores e seus relevantes servicos prestados a esta
casa Legislativa ao longo de sua carreira.

CONSIDERANDO, que ha 12 anos a remuneracao nado sofria alteracao.

RESOLVE: Substituir nos contratos de Prestacdo de servi¢os de Vigilancia Noturno Diurno e
vigilancia de Sabados, Domingo e feriados existente no anexo Il e 111 da Resolugéo 001/2013.

CONSIDERANDO, que a camara Municipal recebeu uma Notificacdo do Ministério da Justica —
Policia Federal Superintendéncia Regional no Rio Grande do Norte, Delegacia de Controle de
Seguranca Privada Comisséao de Vistoria.

CONSIDERANDO, que a Discriminacéo dos servicos ora prestados nesta edilidade, recebemos a
orientacdo que fosse substituidos os servicos de vigilancia por prestadores de servicos de controle
de acesso.
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CAPITULO |
DAS FINALIDADES

Art. 1° - Os servicos administrativos da Camara Municipal de Bom Jesus /RN., tem a finalidade
de promover as atividades relativas & assessoria pessoal aos membros da Mesa, cerimonial,
divulgacdo e relacdes publicas, e demais atividades de expedientes e registro; assessoria aos
vereadores no que respeita a tramitacdo e controle do Processo Legislativo; controles funcionais
e atividades correlatas da administracdo de pessoal; informatizacdo e processamento de dados;
padronizacdo, aquisi¢do, guarda distribuicdo e controle do material; tombamento, registro,
inventario, protecdo e conservacdo dos bens mdveis; controle de documentos e informacoes
legislativas e organizagdo dos anais da Camara; conservagao interna e externa da sede do Poder
Legislativo, moveis e instalacdes; controle financeiro e escrituracdo contabil; recebimento,
pagamento, e movimentacdo bancéria, através do gerenciador financeiro do setor Publico.

CAPITULO Il

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 2° - Compde a Estrutura Administrativa do Poder Legislativo Municipal de Bom Jesus/RN.

I —Presidéncia;

IT — Mesa Diretora;

III - Controle Interno;

IV — Pregoeiro;

V — Tesoureiro;

VI — Assessoria Juridica;

VIl _ Assessoria de Contabil ;

VI1I- Redator de Atas;

IX — Atendente Legislativo;

X — Secretario;

XI — Servigos de Comunicagéo;

XI1I- Servigos de Informética;

XII _ Servicos de Limpeza, manutencdo e conservacao;
XIV- Servigos de Controle de Acesso.
XV _Agente Administrativo

XVI1 _Assessor Parlamentar da Presidéncia
XVII — Assessor Parlamentar |

XVIII _ Assessor Parlamentar |1

XIX _Assessoria em Licitagcdo

XX _ Assessoria em RH

XXI _Motorista

XXII _ Diarista

XX _ Técnico de Tl
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CAPITULO I

DO PRESIDENTE

Art. 1.° - A mais alta autoridade da mesa, dirigindo-a e ao plenario, tudo em conformidade com
as atribuigdes que lhe conferem o regime interno da casa Legislativa.

CAPITULO 11

DA DIRETORIA
Art. 3° - Os servigos administrativos da Camara Municipal de Bom Jesus /RN estdo sob a
responsabilidade da Mesa Diretora, auxiliada pelo tesoureiro com a finalidade de gerir os
trabalhos de apoio ao Poder Legislativo.

CAPITULO IV

DA COMPETENCIA

Art. 4° - As Assessorias competem Assessorar a Presidéncia da Camara em suas diversas
atividades.

TITULO I
SINTESE DAS ATRIBUIGOES:
DO CONTROLE INTERNO:
I — avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, na lei de diretrizes

orcamentaria e a execucdo do orcamento do Poder Legislativo da Camara Municipal de Bom

Jesus/RN ;

II — comprovar a legalidade, e avaliar os resultados quanto a economicidade, eficicia e

eficiéncia da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial e da aplicacdo de recursos publicos

pelos gestores legalmente designados; 111 — apoiar o controle externo no exercicio de sua missao
institucional;

IV — examinar as demonstracOes contabeis, orcamentarias e financeiras, qualquer que seja o
objetivo, inclusive as notas explicativas, da administragdo da Camara Municipal de Bom
Jesus/RN;

V' —examinar as prestacdes de contas dos agentes e responsaveis por dinheiro, bens e outros
valores publicos;
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VI — exercer o controle contébil, financeiro, or¢camentéario, operacional e patrimonial da
administracao quanto a legalidade, legitimidade, economicidade, razoabilidade;

VII - supervisionar os registros sobre a composicao e atuacao da(as) comissao de licitacdo, bem
como os contratos de qualquer natureza celebrados pela Administracdo da Camara Municipal;

VIII —promover a verificacao da exatiddo e suficiéncia dos dados relativos ao setor de pessoal,
a qualquer titulo, e a concesséo de aposentadorias e pensdes, encaminhando ao Tribunal de
Contas dos Municipios, toda documentacdo com o0s respectivos pareceres sobre a legalidade,
bem como verificar a adocao de medidas para o cumprimento dos limites com gastos totais
com pessoal de que tratam os arts. 22 e 23 da Lei Complementar n° 101/00;

IX - alertar a autoridade administrativa sobre imprecisdes e erros casuais de procedimentos,
assim como sobre a necessidade de instauracdo de tomada de contas especiais, nos casos
previstos em lei;

X —elaborar relatdrio e emitir Certificado de Auditoria sobre as prestac6es de contas da Camara
de Bom Jesus/RN, a serem encaminhados ao Tribunal de Contas do Estado;

XI — normatizar, sistematizar e padronizar os procedimentos operacionais, observadas as
disposicdes da Lei Organica e demais normas do Tribunal de Contas do Estado;

XII — verificar a consisténcia dos dados contidos no Relatorio de Gestdo Fiscal, conforme
estabelecido no art. 54 da Lei Complementar n°® 101/00, que serd assinado também pelo
responsavel do Controle Interno;

XIII- exercer o controle das operacGes de crédito, garantias, direitos e haveres da Camara
Municipal de Bom Jesus/RN;

XIV — verificar a adocdo de providéncias para a reconducdo dos montantes das dividas consolidada
e mobiliaria aos limites de que trata o art. 31 da Lei Complementar n° 101/00;
XV- verificar a observancia dos limites e das condicGes para realizacdo de operacdes de
crédito e inscricdo em restos a pagar;

XVI - verificar a destinacdo de recursos obtidos com a alienacdo de ativos, tendo em vista as
restricBes constitucionais e as da Lei Complementar n® 101/00.

TITULO Il
DO PREGOEIRO:

I- a coordenacdo dos trabalhos da equipe de apoio e a condugdo do procedimento

licitatorio.

IT - ocredenciamento dos interessados

III - o recebimento da declaracdo dos licitantes do pleno atendimento aos requisitos de
habilitacdo, bem como dos envelopes contendo as propostas e os documentos de habilitacdo

IV - a abertura dos envelopes-proposta, a analise e desclassificagdo das propostas que nao
atenderem as especificacdes do objeto ou as condicdes e prazos de execugdo ou fornecimento
fixadas no edital

V - aordenacdo das propostas ndo desclassificadas e a selecdo dos licitantes que participardo
da fase de lances

VI - aclassificagdo das ofertas, conjugadas as propostas e os lances
VII - a negociacédo do preco, visando a sua reducéao
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VIII - averificagdo e a decisdo motivada a respeito da aceitabilidade do menor preco

IX - aandlise dos documentos de habilitacdo do autor da oferta de melhor preco

X - aadjudicacdo do objeto ao licitante vencedor, se ndo tiver havido manifestacdo de recorrer
por parte de algum licitante

XI - aelaboracédo da ata da sessdo publica

XII - a analise dos recursos eventualmente apresentados, reconsiderando o ato impugnado ou
promovendo o encaminhamento do processo instruido com a sua manifestacdo a decisdo da
autoridade competente

XIII - propor a autoridade competente a homologacao, anulagdo ou revogacao do procedimento
licitatorio.

XIV— Responder por todos as modalidades de licitacdes, quando assim for solicitado.

XV — atendimento da resolu¢do do TCE, que regulamenta a despesa publica.

TITULO Il
DO TESOUREIRO :

I - Coordenar os servicos administrativos em geral; ordenar as atividades de pessoal e
transmitir-lhes as determinacdes e solicitacdes do Presidente e dos demais membros da mesa;

II - Organizar o cadastro de fornecedores;

III — Manter os servicos da camara sob controle ;

IV - Promover o controle de gastos da Camara;

V - Promover o tombamento dos bens patrimoniais, a servico da Camara, mantendo-os
devidamente cadastrados;

VI - Solicitar providéncias para apuracdo de desvios e extravios de materiais, quando
eventualmente verificados;

VII - Manter o servico de estoque e guarda, em perfeita ordem de armazenamento, conservacao,
classificagéo e registro de materiais de consumo da Camara;

VIII - Supervisionar e controlar os servicos de compras e equipamentos necessarios ao
desempenho dos servigos da Camara, mantendo sua guarda e controle;

IX - Manter atualizado acervo de legislacdo, pertinentes ao pessoal;

X - Responsabilizar-se a vista dos relatorios de frequéncia, pela confeccdo da folha de
pagamento do pessoal da Camara;

XI - Promover e assinar as folhas de pagamento dos funcionarios;

XII - Promover a lavratura dos atos referentes ao pessoal;

XIII — Manter atualizado a ficha funcional relativo ao tempo de servigos dos servidores;

XIV- Promover, orientar e supervisionar 0s servigos contdbeis e financeiros da Cémara,
determinando a adog&o de providéncias necessaria ao seu melhor desempenho;

XV - Assinar ordens e outros documentos relativos ao pagamento de pessoal da Camara e das
despesas ao pleno funcionamento do Poder Legislativo; XVI - Cumprir e fazer cumprir as
determinag0es do Presidente, e demais membro da mesa;

XVII - Aplicar penas disciplinares, ou formalizar elogios aos seus subordinados, no limites da

lei;

XVIII - Aprovar a escala de férias de pessoal,
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XIX - Aferir a qualidade dos artigos empregados no servigos da Camara verificando os que
melhor atendem as suas necessidades, reduzindo a diversificacdo de materiais empregados;

XX - Manter atualizado a escrituracao relativa a entrada e saida de materiais do estoque
existente;

XXI — Receber as notas de entrega e as faturas dos fornecedores, dar aceitacdo do material;

XXII - Fornecer os materiais solicitados pelos diversos setores da Camara, mantendo o seu
controle;
XXIII - Zelar pela disciplina de pessoal;

XXIV — Fazer todos os pagamentos, de pessoal e fornecedores da Camara, verificando sua
exatidao;

XXV - Verificar a exatiddo das notas fiscais apresentadas a Camara, verificando o cumprimento
de todos 0s servicos e materiais;

XXVI - Responsabilizar-se pela movimentacdo bancéaria e controle das contas bancarias da
Camara;

XXVII- Zelar pela observancia dos preceitos desta Resolucéo e das demais normas relativas aos
servigos da Camara;

XXVIII- Desincumbir-se de outras atividades que lhe seja conferidas pelo Presidente.

TITULO IV

DA ASSESSORIA JURIDICA:

I —Responder pela representacédo e assessoramento juridico do Legislativo Municipal;

IT - Representar e defender os interesses da Camara Municipal, judicial e extrajudicialmente, de
acordo com as determinacdes, do presidente;

IIT - Prestar os servicos técnicos juridicos as comissdes permanentes da

Camara; e ao Presidente e membros da mesa;

IV - Promover o assessoramento técnico aos vereadores;

V - Auvaliar e revisar pareceres sobre matéria juridica;

VI - Prestar assessoramento juridico aos diversos setores da Camara, quando solicitado;

VII - Elaborar minutas de convénios, contratos e outros atos juridicos;

VIII- Prestar assisténcia juridica a Comissao Permanente de Licitacdo; IX — Informar as
autoridades superiores sobre decisdes judiciais e promover gestdes necessarias ao seu
comprimento;

X - Colecionar decisdes judiciais e administrativas, registrando-as, para subsidiar estudos,

pareceres e informacoes;

XI - Manter-se atualizado com a jurisprudéncia e demais normas legais de interesse do

Legislativo Municipal;

XII - Assessorar 0 Presidente e demais membros da Mesa e aos diversos setores da Camara,

quando solicitado, na elaboracgdo, exame e pareceres de projetos de leis, de resolucdes, de decretos

legislativos e demais atos legislativos;

XIII - Manter-se atualizado o acervo de sua biblioteca juridica e de legislacdo, utilizando-se

sempre que necessario dos recursos de informatica;

XIV - Desincumbir-se de outras atividades que lhe seja conferidas pelo Presidente.
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) TiTULOV
DA ASSESSORIA CONTABIL:
I - Prestar assessoramento contabil em geral a Camara;

IT - Promover, orientar e supervisionar 0s servigos contabeis e financeiros da Céamara,
determinando a adocao de providéncias necessarias ao seu melhor desempenho;
III - Montar e assinar balancetes, balancos gerais e demonstrativos de apuracao contabil;
v — Promover o empenho prévio das despesas da Camara e o acompanhamento da
execucao orgcamentaria em todas as suas fases;
V - Acompanhar junto ao 6rgdo de contas do Municipio, 0 exame dos processos relativos a
execugdo orgcamentaria da Camara;
VII - Prestar assessoramento a Camara no cumprimento de suas atribui¢fes de fiscaliza¢do
financeira e orcamentaria do Municipio, nos termos da legislacdo pertinentes;
VIII - Examinar os processos referentes as contas municipais, apos seu encaminhamento pelo
0rgdo competente, assessorando as comissdes permanentes, especialmente a Comissdo de
Financas Orcamento e Fiscalizacdo, na emissdo de seu parecer, e acompanhando 0s processos
submetidos a diligéncia;
IX - Inspecionar, quando solicitado, quaisquer documentos da gestdo financeira, orcamentaria
e patrimonial da Prefeitura, bem como efetuar a conferéncia dos saldos e valores declarados como
existentes ou disponiveis em balancetes e balancos;
XI - Prestacao de contas mensal e anual, e elaboracdo dos balancetes;
XII - Atendimento as diligéncias e recursos inerentes aos balancetes mensais da Camara;
XIII - Desincumbir-se de outras atividades que lhe seja conferidas pelo Presidente.

TITULO VI
DOS SERVIDORES DE CARGOS EFETIVOS :

Art. 5° - Aos Servidores da Camara, cujas atribuicGes ndo estejam especificadas nesta Resolucao,
cumpre observar as prescri¢des legais, regimentais, executar com zelo e presteza as tarefas que
Ihe forem cometidas, cumprir ordens, determinacgdes e instrucées superiores e formular sugestes
para o aprimoramento e aperfeicoamento do trabalho por ele desenvolvido.

TiTULO VII
DOS SERVICOS DE COMUNICACAO:

I - Manter arquivos de recortes de jornais, relativos a assunto de interesse da Camara;

II - Responsabilizar-se pela publicagéo de editais, relatorios anuais e mensais das atividades da
Camara e de outros atos de imprensa;

III - Registrar, classificar, catalogar, guardar e encadernar todas as publicacdes da Camara;

IV - Organizar e manter completa as publicacGes;

V - Responsabilizar-se pelo servico de reproducéo e duplicacdo de documentos;

VI - Coordenar a cobertura pela imprensa dos trabalhos da Camara;
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VII - Manter-se atualizado sobre o funcionamento da Camara;

VIII - Abrir o Auditorio para solenidades e ligar o som;

IX - Opinar, sobre qualquer programacao de eventos a ser efetivada na Camara;
X - Responsabilizar-se pelo hasteamento das Bandeiras Nacional, Estadual, Municipal e
Legislativo em locais e épocas proprios;

XI - Manter atualizado o arquivo de suas atividades;

XII - Exercer outras atividades que lhe sejam conferidas pelo Presidente;

TITULO VIII

DOS SERVICOS DE INFORMATICA:

| — Os servicos de Informatica tem a missdo de prover recursos tecnolégicos, para oferecer o0s

melhores servigos as equipes que compdem a casa Legislativa;
Il _ Definigdo, Instalacdo e manutencdo de equipamentos de informatica;
Il _ Assisténcia Técnica a equipamentos e Software que compdem a rede; IV — Suporte aos

usuarios internos.
V — Publicacdo de matérias por meio da internet.

SERVICOS DE LIMPEZA, MANUTENCAO E CONSERVACAO.

I - Limpeza em geral
IT - Promover a abertura e fechamento do prédio da Camara nos horarios regulamentares;

IIT - Promover a limpeza e conservagdo interna e externa do prédio, méveis eletrodomésticos
e maquinarios em geral,
v - Fiscalizar a utilizacdo de ventiladores, ar condicionado, pontos de luz e demais

equipamentos elétricos, providenciando o seu desligamento ao fim do expediente;

V - Exercer o servi¢o geral de copa e cozinha;

VI - Atender a presidéncia, a Mesa Diretora, Vereadores, no fornecimento de agua e café;

VII - Atendimento nas Sessdes, com fornecimento de dgua aos vereadores; VIII - Desenvolver
outras atividades que Ihe forem atribuidas pelo Presidente, demais membros da mesa e
Secretaria.

SUBSTITUIDO POR :
TITULO IX

SERVICOS DE VIGILANCIA :

I - Fazeraguarda de tudo;

IT - Promover a vigilancia noturna, e diurna nos fins de semana e feriados;

III - zelar dos jardins interno e externo;

IV - Conferir a locaco do Plenério:

V - Fiscalizar a utilizacio de ventiladores, ar condicionado, pontos de luz e demais equipamentos elétricos, providenciando o
seu desligamento no final de seu uso;
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VI - Organizar e manter o servico de seguranca externa, durante 0s eventos da
Camara;

VII - zelar pelo bom desenvolvimento dos trabalhos da Camara;
VIX - Desenvolver outras atividades gue lhe forem atribuidas pelo Presidente, demais membros da mesa e Secretaria.

TITULO IX
SERVICOS DE CONTROLADOR DE ACESSO:

I - Cumprimentar os visitantes na entrada e saida do local de trabalho;

Il — Verificar a Identidade do visitante;

I11 — Controlar o acesso de entrada e saida das pessoas no local de trabalho no periodo diurno;
IV — Controlar o acesso através das cAmeras de seguranca no periodo noturno, e alertar em
caso de tentativa de intruséo;

V- Controlar o acesso de veiculos bem como as pessoas por eles conduzidos;

VI- Controlar, organizar e manter o servico de entrada e saida de veiculos e pessoas em dias
de sessdo e eventos Legislativos.

TITULO X
DISPOSICOES FINAIS:

Art.7 ° - O Quadro Pessoal da Camara Municipal de Bom Jesus, passa a ser definido nos anexos,
I, I, 1l deste Projeto de Resolucao.

Art. 8° - Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢fes em
contrario.

FICARA ACRESCIDO NA SINTESE DAS ATRIBUICOES OS TITULOS XI , XII, X111,
XIV,XV e XVI A RESOLUCAO 001/2013.

TITULO XI

ASSESSOR PARLAMENTAR DA PRESIDENCIA

I — Assessorar o Presidente em assuntos que Ihe forem designados;

Il — Assistir ao Presidente na organizacao e no funcionamento do Gabinete da Presidéncia;

[l — Auxiliar o Presidente em suas relagdes politico-administrativas com a populacéo, érgdo e
entidades publicas e privadas;

IV — Assessorar na elaboragéo da pauta de assuntos a serem discutidos e

deliberados nas reunibes em que participe o Presidente;
V  — Auxiliar o preparo e recebimento de correspondéncias do Presidente e do seu Gabinete;

VI — Assessorar o preparo dos expedientes a serem despachados ou assinados pelo Presidente;

VIl — Auxiliar o Presidente na execucdo de contatos com o¢rgdo, entidades e autoridades,
mantendo atualizada a agenda diaria;

VIII — Assessorar na manutencdo e organizacao de arquivos de documentos, papeis e demais
materiais de interesse da Presidéncia da Camara;
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IX — Assistir ao Presidente em viagens e visitas, promovendo as medidas necessarias para a sua

realizacéo;

X —Realizar estudos e pesquisas de interesse da Presidéncia;

Xl — Receber municipes, marcar audiéncias e assessorar 0 Presidente em suas reunides e
congéneres;

XII — Controlar e assessorar a tramitacdo de documentos, projetos, processos e demandas de
interesse do Presidente, bem como transmitir aos servidores da Camara Municipal as ordens
e comunicados do Presidente;

XIII — Organizar e manter arquivo de documentos e papeéis de interesse da

Presidéncia;

XIV — Exercer outras atividades correlatas.

TITULO XII

ASSESSOR PARLAMENTARII

| - Assessorar o Vereador Presidente na execugéo de atividades legislativas;

II' —Reunir legislacdo, projetos e propostas de interesse do Vereador, assessorando-0 nas questoes
que se fizerem necessarias;

[l — Preparar matérias relativas a pronunciamentos e proposicées do Vereador;

IV - Auxiliar na execucdo de atividades administrativas do gabinete;

V - Efetuar o atendimento de municipes e autoridades;

VI — Redigir, a pedido do Vereador, pronunciamentos a serem feitos em plenério; VII - Informar
o Vereador sobre prazos e providéncias das proposi¢cdes em tramitacdo na Camara;

VIII - Cumprir as determinacdes da respectiva chefia de gabinete e do vereador;

IX — Representar o vereador no atendimento a comunidade, quando solicitado;

X - Cumprir as normas legais, regulamentares e de controle interno;

Xl — Desempenhar outras atividades de assessoramento internas e externas da atividade

parlamentar.

TITULO XII1
ASSESSOR PARLAMENTAR II

VII- Assessorar o Vereador na execucao de atividades legislativas;

VIII - Reunir legislacdo, projetos e propostas de interesse do Vereador, assessorando-0 nas
questdes que se fizerem necessarias;

IX — Preparar matérias relativas a pronunciamentos e proposi¢6es do Vereador;

X - Auxiliar na execucéo de atividades administrativas do gabinete;

XI - Efetuar o atendimento de municipes e autoridades;

XlI- Redigir, a pedido do Vereador, pronunciamentos a serem feitos em plenario; VII - Informar
0 Vereador sobre prazos e providéncias das proposi¢cdes em tramitacdo na Camara;

XII' - Cumprir as determinagdes da respectiva chefia de gabinete e do vereador;

X1l — Representar o vereador no atendimento a comunidade, quando solicitado;

XIV - Cumprir as normas legais, regulamentares e de controle interno;
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XV — Desempenhar outras atividades de assessoramento internas e externas da atividade
parlamentar.

TITULO X1V
MOTORISTA

| - Dirige os veiculo da Camara Municipal ou por ela utilizada, dentro e fora do Municipio,
verificando diariamente, antes e ap0s sua utilizacdo, as condigdes de funcionamento do veiculo,
antes de sua utilizacdo: pneus, agua do radiador, bateria, nivel de Oleo, sinaleiros, freios,
embreagem, nivel de combustivel entre outros;

Il - Verifica se a documentacao do veiculo a ser utilizado esta completa, bem como devolvé-la a
chefia imediata quando do término da tarefa;

I11 - Mantém o veiculo limpo, interna e externamente e em perfeitas condicdes;

IV - Observa e controlar os periodos de revisdo e manutencdo recomendados preventivamente,
para assegurar a plena condicgéo de utilizagéo;

V - Realiza anotages, segundo as normas estabelecidas e orientacbes recebidas, da
quilometragem, viagens realizadas, objetos ou pessoas transportadas, itinerarios percorridos, além
de outras ocorréncias, a fim de manter a boa organizacgéo e controle da administracgao;

VI - Recolhe o veiculo apds sua utilizacdo, em local previamente determinado, deixando-o
corretamente estacionado e fechado;

VII - Solicita os servicos de mecénica e manutencédo dos veiculos quando apresentarem qualquer
irregularidade.

TITULO XV
DIARISTA

| - Capinagéo, varricdo e retirada de entulhos.

TITULO XVI
TECNICO DE TI

| - Configurar estaces de trabalho com computadores e dispositivos periféricos necessarios
(roteadores, impressoras etc.)

Il - Verificar hardwares de computador (HDD, mouses, teclados etc.) para assegurar
funcionalidade

Il - Instalar e configurar softwares e funcdes adequados de acordo com as especificacdes

IV -Desenvolver e manter redes locais de modo a otimizar o desempenho

V - Garantir seguranca e privacidade de redes e sistemas de computadores

VI - Fornecer treinamento e orientacdo a usuarios sobre como operar novos softwares e
equipamentos de computador

VII - Organizar e programar atualizacbes e manutencdo sem interromper o trabalho de outras
pessoas
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VIX - Manter registros/historicos de reparos e correcdes e programacées de manutencéo

X - Identificar insuficiéncias de equipamentos de computadores ou redes e realizar os pedidos

necessario.

Paragrafo Unico: As alteracdes desta resolucéo tera eficacia a partir de 01 de maio de 2023.

| — Os reajustes de vencimentos dos cargos de provimento efetivos e em comisséo, constantes do

Anexo | desta Resolucao, serdo fixados atraves de Resolucdo da Camara Municipal.

Paragrafo Unico - Nos cargos constantes do ANEXO 1l desta Lei, a progressdo horizontal é de

2% (dois por cento) e se dara a cada biénio.

ANEXO |
DA RESOLUCAO N°01/2013.

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO:
Redator de Atas

Atendente Legislativo

Secretario

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO:
Tesoureiro

Controlador

Assessor Parlamentar da Presidéncia
Assessor Parlamentar |

Assessor Parlamentar 11

Agente Administrativo

CONTRATOS DE ~ PRESTACAO DE  SERVICOS
Assessor Juridico

Assessor Contabil

Servigos de Comunicagéo

Servicos de Informaética

Servicos de Limpeza, Manutencéo e Conservagéo .
Servicos de Controlador de Acesso

Assessoria em Licitacdo

Assessoria em RH

Motorista

Diarista

Técnico de Tl

ANEXO Il
DA RESOLUCAO N° 001/2013

POR

TEMPO DETERMINADO:

TABELA DE VENCIMENTOS DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO:
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CARGOS/ FUNCAO VALOR
Redator de Atas R$ 3.300,00
Atendente Legislativo R$ 3.300,00
Secretario R$ 3.300,00

Art 2.9, Alterado pelo projeto de resolugéo n.° 004/2023, de 02/05/2023 com efeito & 01/05/2023.

TABELA DE VENCIMENTOS DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO:

CARGOS/ FUN(;AO VALOR

Tesoureiro R$ 2.000,00
Controladoria R$ 3.500,00
Assessor Parlamentar da Presidéncia R$ 3.500,00
Assessor Parlamentar | R$ 2.500,00
Agente Parlamentar 11 R$ 1.500,00
Agente Administrativo R$ 1.500,00

Acrescido pelo Projeto de Resolugdo 001/2023 de 31/01/2023

TABELA DE VENCIMENTOS MENSAIS DOS CONTRATOS DE PRESTACAO DE

SERVICOS POR TEMPO DETERMINADO:

DESCRIMINACAO VALOR

Assessor Juridico R$ 4.000,00
Assessor Contabil R$ 4.000,00
Assessoria em Licitacdo R$ 4.000,00
Assessoria em RH R$ 1.500,00
Servicos de Comunicacao R$ 1.302,00
Servicos de Informética R$ 1.302,00
Servicos de Limpeza, manutencdo e conservacao R$ 1.302,00
Servicos Administrativos R$ 1.302,00
Servigos de Controlador de Acesso Noturno R$ 1.302,00
Servicos de Controlador de Acesso Diurno R$ 1.302,00
Servicos de Controlador de Acesso sabado/domingo e feriados R$ 1.302,00
Servicos de Motorista R$ 1.500,00
Diarista R$ 50,00
Técnico de Tl R$ 70,00

Alterada pelo Projeto de Resolucéo 004/2023, de 02/05/2023 com efeito a 01/05/2023.

I - Os vencimentos dos cargos de provimento efetivos e em comissao,
I da Resolugédo 001/2013.

estdo constantes do Anexo

Il - As despesas decorrentes do cumprimento deste Projeto de Resolugdo ocorrerdo por conta das

dotagdes orcamentarias proprias.

Il — Esta resolucéo obedecera todos os principios Legais na Lei de Responsabilidade fiscal.

Paragrafo Unico — os vencimentos dos cargos em provimento efetivo, esté legalizado no do
Art.2.° da Lei n.289/A do ano de 2010. E no ANEXO Il desta Lei, a progressao horizontal € de

2% (dois por cento) e se dara a cada biénio.
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ANEXO 11

DA RESOLUCAO N° 001/2013.

QUANTITATIVO DOS CARGOS :
DESCRIMINA(;AO QUANTITATIVO
Redator de Atas 01
Atendente Legislativo 02
Secretario 01
Tesoureiro . 01
Controlador . 01
Agente Administrativo 01
Assessor Juridico 01
Assessor Contabil 01
Assessor Parlamentar da Presidéncia 01
Assessor Parlamentar | 01
Assessor Parlamentar |1 09
Servigos de Comunicagao 01
Servigos de Informatica 01
Servigos de Limpeza Manutengéo e Conservagao 02
Servigos Administrativos 01
Servigos de Controlador de Acesso 03
Motorista 01
Diarista 01
Técnico de Tl 01

SALA DE REUNIAO DA CAMARA MUNICIPAL DE BOM JESUS, ESTADO DO RIO
GRANDE DO NORTE , AOS 02 DIAS DO MES DE JANEIRO DE 2013.
Rosivaldo Abdias Lins Maria Jose Nunes Vilela

Presidente Vice-Presidente

Lindinaldo Andade de Lima — Raphael Melo Ferreira de Oliveira
1° Secretario 2° Secretério.

Aterada em:

Palécio Jodo Ferreira da Silva, Camara Municipal de Bom Jesus /RN em 25 de outubro de 2023.

Lindinaldo Andrade de Lima Rafael Melo Ferreira de Oliveira
Presidente Vice-Presidente
Maria Elizabeth Silva do Nascimento Leonardo Gomes Figueiredo

1° Secretario 2° Secretario.
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