PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE ALMINO AFONSO-RN
PALACIO FRANCISCA CORDEIRO CHAVANTE

ATO DA PRESIDENCIA N° 01/2022 - GP

DISPOE SOBRE PROCEDIMENTOS
PARA LEVANTAMENTO, CADASTRO
E REGISTRO DOS BENS
PATRIMONIAIS DA CAMARA
MUNICIPAL ALMINO AFONSO-RN E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

FRANCISCO GODEIRO CARLOS NETO, presidente da
Camara Municipal de Almino Afonso/RN, no uso de suas atribuigdes legais que lhe sao
conferidas, com fundamento no que dispoe o Art. 31, “a” do Regimento Interno deste
Poder Legislativo,

CONSIDERANDO a necessidade de realizar o levantamento e registro do patrimonio da
Camara Municipal de Almino Afonso/RN;

CONSIDERANDO a inexisténcia de norma regulamentando a organizagio e registro dos
bens desta casa legislativa;

CONSIDERANDO o que dispoe os arts. 94, 95 € 96 da Lei n® 4.320, de 17 de margo de
1964;

CONSIDERANDO o que determina a Resolugio n® 012/2016 do Tribunal de Contas do
Estado do Rio Grande do Norte;

CONSIDERANDO o que determina a Resolugao n” 034/2016 do Tribunal de Contas do
Estado do Rio Grande do Norte;

RESOLVE cditar presente regulamento:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Ficam estabelecidas as normas e procedimentos para o controle eficiente dos bens
maveis, imaveis e intangiveis que compde o patrimonio publico da Camara de Vereadores
do Municipio de Almino Afonso/RN, com obediéncia as seguintes etapas:

[ - RECONHECIMENTO, M[E‘NSURACJ\O E EVIDENCIACAO DOS BENS
MOVEIS, IMOVEIS E INTANGIVEIS;
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I.1 Registro e evidenciagio dos bens moéveis, imoveis e intangiveis segundo
orientacoes do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Pablico ((MCASP)

II - REGISTRO DE FENOMENOS ECON(g)MICOS,' RESULTANTES OU
INDEPENDENTES DA EXECUCAO ORCAMENTARIA, TAIS COMO
DEPRECIACAO, AMORTIZAGAO, EXAUSTAO.

I1.1 - Defini¢io de tabela de taxa de depreciagio, amortizagdo e exaustdo, e
vida util dos bens moveis;

11.2 - Definicdo dos critérios para reavaliaciao dos bens e da respectiva reducio
ao valor recuperavel para os ativos;

I3 - Registro contabil de fendmenos economicos, resultantes ou
independentes da execugio orgamentaria, tais como depreciagdo, amortizagao
¢ exaustao.

Se¢io I — Conceitos
Art. 2° Para fins de cumprimento desta norma entende-se que:
p q

[ - DEPRECIACAO ¢ a redugio do valor dos bens pelo desgaste ou perda de utilidade
por uso, agdo da natureza ou obsolescéncia.

II - AMORTIZAGCAQ ¢ a perda de valor dos bens imateriais em razio do tempo.
Enquanto a Depreciagio € usada para os bens materiais (tangiveis) a Amortizacio ¢ usada
para os bens imateriais (intangiveis) como marcas € patentes.

11T - EXAUSTAO é o fenbmeno patrimonial que caracteriza a perda de valor que sofrem
as imobilizacdes suscetiveis de exploragio e que se esgotam no decorrer do tempo, como
por exemplo, as reservas minerais e vegetais (bosques, florestas, jazidas, etc.).

IV - MENSURACAO ¢ o ato de medir, ou sefa, consiste na atribuicio de valores
monetarios a0s elementos que compdem o patrimonio.

V - VALOR BRUTO CONTABIL é o valor do bem registrado na contabilidade, em uma
determinada data, sem a dedugio da correspondente depreciagio, amortizagio ou
exaustio acumulada.

VI - VALOR DEPRECIAVEL, AMORTIZAVEL E EXAURIVEL ¢ o valor original de
um ativo deduzido do seu valor residual, quando possivel ou necessiria a sua
determinagao.

VII - VALOR RESIDUAL ¢é o montante liquido que a entidade espera, com razoavel
seguranca, obter por um ativo no fim de sua vida atil economica, deduzidos os gastos
esperados para sua alienagio.
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VIII - VALOR LIQUIDO CONTABIL é o valor do bem registrado na contabilidade, em
uma determinada data, deduzido da correspondente depreciagdo, amortizagao ou €xaustio
acumulada.

IX - VIDA UTIL ECONOMICA ¢é o periodo de tempo definido ou estimado
tecnicamente, durante o qual se espera obter fluxos de beneficios futuros de um ativo.

X - VALOR RECUPERAVEL ¢ o valor de venda de um ativo menos o custo para a sua
alienacdo (preco liquido de venda), ou o valor que a entidade do setor publico espera
recuperar pelo uso futuro desse ativo nas suas operagdes, estimado com base nos fluxos
de caixa futuros trazidos a valor presente por meio de taxa de desconto (valor em uso), o
que for mator.

XI - VIDA UTIL é o periodo de tempo durante o qual a entidade espera utilizar o ativo
ou o numero de unidades de produgio ou de unidades semelhantes que a entidade espera
obter pela utilizagao do ativo.

XII - BEM TANGIVEL - € aquele que pode ser possuido e realizado. Sdo os bens fisicos
¢ materiais que podem ser tocados e vistos. Neste grupo temos os bens moveis e imoveis.

XIII - BEM INTANGIVEL - sao aqueles que nao podem ser tocados e vistos, ou seja,
30 os bens que possuem valor economico mais carecem de substancia fisica.

XIV - BENS DE USO COMUM, também chamados de Bens de Infraestrutura sio os
bens de uso geral, que podem ser utihzados livremente por todos os individuos, como as
pracas, rios, praias, Os parques, as vias publicas, as pontes, etc.

CAPITULO 11
DO RECONHECIMENTO, MENSURACAO E EVIDENCIACAO

Art. 3° Para atendimento do item 1 do Artigo 1° serdo adotados os seguntes
procedimentos:

I - Instituicao de Comussio especifica, para promocio de levantamento geral dos bens da
entidade, confrontando-os com os registros constantes Controle do Patrimonio.

I1 - Promover a reavaliacao dos mesmos, a precos de mercado, ou a valor recuperavel.

I - Adocao de procedimentos especificos, visando ao Controle de Patrimonio, a
possibilidade de averiguacao periddica de incorporagio, baixa e movimentagio dos bens.

IV - Elaboracio de relatorios especificos, pelo Controle de Patrimo6nio, encaminhando-os
ao Departamento de Contabilidade, para a evidenciagio das incorporagbes, baixas ou
movimentacao dos bens.
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V - Quando se tratar de Bem Imével proceder-se-a levantamento junto aos Cartorios de
Notas e de Registro de Imdvess, averiguando-se assim a situagdo juridica desses imoveis;
bem como a averiguacio fisica dos mesmos, com a reavaliagio destes, a prego de mercado
ou a valor recuperavel, promovendo-se destarte o reconhecimento ¢ a mensuragao deste
anvo.

VI — Quanto a relagio aos Bens Intangivers adotar-se-d os seguintes procedimentos:

VI. 1 - Adocdo de procedimento especifico visando a identificacdo de possiveis bens
intangiveis que componham o patrimonio da entidade.

VI 2 - Reconhecimento dos bens intangiveis somente nos casos em que for provavel
que os beneficios economicos futuros esperados atribuiveis ao ativo serdo gerados em
favor da entidade e quando o custo deste ativo possa ser mensurado com seguranga.

V1. 3 - Mensuragao dos bens intangiveis com base no valor de aquisicio ou de
produgio, exceto aqueles obtidos a titulo gratuito, ou daqueles com impossibilidade de
valoragao, cujas avaliagoes devem ser objeto de notas explicativas.

V1. 4 - Evidenciacao somente dos bens intangiveis que possam ser reconhecidos e
mensurados com seguranca.

Artigo 4°. As normas aqui estabelecidas sao aplicaveis a todos os setores que compoe a
Camara Municipal de Almino Afonso/RN.

Sec¢do I — Responsabilidade
Art. 5° Compete a0 servidor que vier a ser designado pelo Presidente da Camara Municipal
a supervisio, guarda e controle dos bens patnmoniais com o auxilio direto dos

responsavess dos centros de custos.

Pardgrafo Unico Para garantir a responsabihdade pela guarda ¢ preservagio dos bens o
coordenador do patrimoénio devera:

| - Levar ao conhecimento de todos os respunsé\-'eis do centro de custo o teor deste
regulamento;

IT - Recolher de cada responsavel, a assinatura no “Termo de Responsabilidade” dos bens
que estdo sob sua guarda e protecio.

[T - Exigir dos responsaveis a comunicagio no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, do
conhecimento da ocorréncia de extravio, perda, roubo, furto ou qualquer outra

anormalidade que venha ocorrer com os bens sob sua responsabilidade.

[V - Instituir cronograma de inspegio peniddica nos diversos Centros de Custos.
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V - Instituir penalidade aos responsaveis, quando verificado na inspegao a auséncia de
bens patrimoniais que ndo tenha sido objeto de comunicagao de acordo com o item I11.

Seg¢do II — Tombamento

Art. 6° Tombamento ¢ o ato de incorporar um bem ao cadastro patrimonial, com a
numeracio ¢ a identificagio respectiva.

Paragrafo Unico Devem ser incorporados ao patrimonio, além dos bens imoveis, todos
os bens moveis adquiridos por compra, por doacio por permuta ou fabricados pela

propria municipalidade, e cuja durabilidade seja superior a dois anos.

Art. 7° Para proceder ao tombamento de um bem novo que vier a ser adquirido, o
coordenador do patnmonio devera obedecer aos seguintes passos:

I - Solicitar do setor de almoxarifado ou na auséncia deste, do setor de contabilidade a
nota de empenho e respectiva nota fiscal.

IT - Obedecer no cadastramento do bem, a classificagio contabil adotada no empenho.
I11 - Afixar a plaqueta de identificagdo e inserir 0 bem no sistema de Controle Patrimonial.

IV - Imprimir 0 novo Termo de Responsabilidade e colher a assinatura do responsavel do
centro de custo onde o bem fo1 cadastrado.

Art. 8 No caso de bem moével recebido em doacio, devera acompanhar no ato do
tombamento o Termo de Doagio firmado entre as partes ¢ a Let Autonizativa.

Art. 9° Para tombamento de um bem imovel devera o coordenador do Patrimonio estar
munido do documento comprobatorio que podem ser:

a) No caso de terreno, documento que comprove a sua propriedade (escritura publica).
b) No caso de edificacio, termo de recebimento definitivo da obra.
Sec¢do III — Movimentagdo

Art. 10 A movimentagiao de um bem patrimonial consiste no ato de alterar a sua
localizagio, ou seja, passar de um centro de custo para outro.

Art. 11 Quando o bem ¢ transferido dentro da mesma unidade gestora sera emitido o
Termo de Transferéncia que sera assinado pelo responsavel do centro de custo de orgem
e do centro de custo de destino.

Rua Antdnio Carlos, N° 44 — Centro — Almino Afonso/RN - Cep 59760-000
Tel.: (84) 3395-0070 — E-mail: cmalminoafonso@gmail.com f
CNPJ/MF N°: 08.549.826/0001-16



PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE ALMINO AFONSO-RN
PALACIO FRANCISCA CORDEIRO CHAVANTE

Art. 12 Quando a transferéncia ocorrer entre unidades gestoras distintas da Administracao
sera emitido o “Termo e Transferéncia de Bens entre Entidades”.

Art. 13 No 6rgio de destino sera feita a incorporacdo do bem cedido, mantendo o nimero
da plaqueta da Entidade de Origem.

Art. 14 Quando a Transferéncia ocorrer entre Unidades Gestoras a formalizacao do Ato
se dara por Decreto do Chefe do Poder.
Segdo IV - Baixas

Art. 15 A baixa de um bem, também chamado de destombamento ou desincorporario
consiste na exclusao do bem do cadastro patrimonial de uma unidade administrativa.

§ 1° - A baixa podera acontecer em virtude das hipdteses abaixo enumeradas:
I - Alienagdo;
IT - Desaparecimento (furto, roubo, perda ou extravio).

I11 - Imprestavel.

§ 2° - A alienacdo de bens moveis ou imovets, dependera de autorizagio legislativa,
avaliagdo e de licitacdo.

§ 3° - O laudo de avaliagdo é o documento utilizado pela comissio técnica constituida para
promover a avaliacio de bens patrimoniais destinados a alienagdo, que devera conter no
minimo oOs seguintes itens:

a) numero;

b) registro patnimonial de bens alienados (identificacio, quantidade e
especificacao);

¢) estado de conservagao;

d) data da avaliagao;

e) valor estimado e;

f) assinatura dos membros da comissio.

§ 4°. - A comissao de avaliagao sera composta de no minimo trés pessoas a serem indicadas
pelo Presidente da Camara Municipal.

. " \
§ 5% - No caso de bem movel desaparecido por furto, roubo, perda ou extravio, o /]
responsavel pelo setor do patrimonio devera providenciar o boletim de ocorréncia no /
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prazo maximo de 05 (cinco) dias, e se necessario, proceder a abertura da sindicancia
administrativa.

§ 6°. - Os bens imprestaveis serdo recolhidos ao almoxarifado central, que apds a avaliacio,
sera providenciado a sua baixa do cadastro patrimonial.

Sec¢do V - Inspegio

Art. 16 A mspegio consiste na visita do coordenador do patrimonio aos centros de custos
visando garantir o fiel cumprimento deste regulamento.

3

Paragrafo Unico - A inspecio consiste em:

I - Comparar os bens relacionados no Termo de Responsabilidade emitido no
levantamento ou ultima inspecdo realizada com os atualmente existentes no centro de
custo;

IT - Cadastrar possiveis bens novos existentes que ndao constam no cadastro patrimonial,
verificando em especial a sua origem;

I11 - Verificar o destino do bem existente no cadastro patrimonial mais nio localizado no
centro de custo por ocasiao da mnspecao.

IV - Verificar o estado de conservacdo dos bens ¢ proceder se necessario, a sua respectiva
correcio ou depreciacio.

Art. 17 A inspecio tem por objetivo propor a adogao de providéncias administrativas
quando verificado o ndo cumprimento das normas patrimoniais.

Art. 18 Apos a inspecao e dos ajustes realizados devera ser emitido novo Termo de
Responsabilidade para assinatura do responsavel.

Segdo VI - Inventario Patrimonial

Art. 19 O inventario fisico dos bens patrimoniais é o relatoéno final que conterd o
quantitativo, a descrigio, a identificagio e a localizagio de todos os bens que compdem o
cadastro patrimonial.

Art. 20 O inventario patrimonial juntamente com o relatério dos bens por conta e/ou
natureza deverda ser emitido ao final de cada exercicio financeiro e entregue 2o
Departamento de Contabilidade para que este proceda aos ajustes necessarios para
fechamento do inventario com os assentos contabeis.

CAPITULO III REGISTRO DE FENOMENOS ECONOMICOS,
RESULTANTES ou INDEPENDENTES DA EXECUCAO
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ORCAMENTARIA, TAIS COMO DEPRECIAGAO, AMORTIZACAO,

EXAUSTAO

Segdo I — Depreciagao

Art. 21 Para o calculo da depreciagio dos bens que compde o patrimonio publico da
Camara Municipal de Almino Afonso/RN, sera adotado a tabela abaixo, que define o
periodo de vida atil de cada conta contabil bem como o seu valor residual:

CONTA TITULO VIDA TAXA. VALOR
| UTIL | MENSAL | RESIDUAL
14212.06.00 APARELHOS E | 10 anos 0,667% 20%
QUIPAMENTOS DE
! COMUNICACAO
114212.10.00 | APARELHOS E 10 anos 0,750% 10%
' EQUIPAMENTOS PARA
ESPORTES E DIVERSOES

14212.12.00 | APARELHOS E 10 anos 0,750% 10%
UTENSILIOS DOMESTICOS

14212.13.00 | ARMAZENS ESTRUTURAIS | 10 anos 0,750% 10%

- COBERTURAS DE LONA

14212.16.00 | BANDEIRAS, FLAMULAS E = 2 ; i
INSIGNIAS

14212.18.00 | COLECOES E MATERIAIS | 10 anos 0,840% 0%
BIBLIOGRAFICOS

14212.19.00 | DISCOTECAS E 5 anos 1,500% 10%
FILMOTECAS

14212.22.00 | EQUIPAMENTOS DE 20 anos 0,375% 10% '
MANOBRAS E |
PATRULHAMENTO |

14212.24.00 | EQUIPAMENTOS DE 10 anos 0,750% 10% |
PROTECAO, SEGURANCA '

E SOCORRO |

14212.26.00 | INSTRUMENTOS MUSICAIS | 20 anos 0,375% 10% |
E ARTISTICOS ‘

14212.28.00 | MAQUINAS E EQUIP. DE | 20 anos 10%
NATUREZA INDUSTRIAL 0,375%

14212.30.00 | MAQUINAS E 10 anos 0,750% 10%
EQUIPAMENTOS |
ENERGETICOS ,’

14212.32.00 | MAQUINAS E 15 anos 0,500% 10% :
EQUIPAMENTOS - f ;
GRAFICOS | j

14212.33.00 | EQUIPAMENTOS PARA 10 anos 0,750% 10% ‘ | \l v
AUDIO, VIDEO E FOTO | |}

QV
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14212.34.00

MAQUINAS, UTENSILIOS E
EQUIPAMENTOS
DIVERSOS

10 anos

0,750%

10%

14212.35.00

EQUIPAMENTOS DE
PROCESSAMENTOS DE
DADOS

5 anos

1,500%

10%

14212.36.00

MAQUINAS, INSTALACOES
E UTENSILIOS DE ESCRI-
TORIO

10 anos

0,750%

10%

14212.38.00

MAQUINAS,
FERRAMENTAS E
UTENSILIOS DE OFI-CINA

10 anos

0,750%

10%

'14212.39.00

EQUIPAMENTOS
HIDRAULICOS E
ELETRICOS

10 anos

0,750%

10%

14212.42.00

MOBILIARIO EM GERAL

10 anos

0,7 50%

10%

14212.44.00

OBRAS DE ARTE E PECAS
PARA EXPOSICAO

14212.46.00

|

SEMOVENTES E
EQUIPAMENTOS DE
MONTARIA

10 anos

0,750%

10%

1 14212.48.00

VEICULOS DIVERSOS

16 anos

U,SOO" o

10%

14212.49.00

EQUIPAMENTOS E
MATERIAL SIGILOSO E
RESER-VADO

10 anos

0,750%

10%

14212.51.00

PECAS NAO
INCORPORAVEIS A
IMOVEIS

10 anos

0,750%

10%

14212.52.00

VEICULOS DE TRACAO
MECANICA

16 anos

0,50%

10%

14212.53.00

CARROS DE COMBATE

30 anos

0,250%

10%

14212.54.00

EQUIP.,, PECAS E
ACESSORIOS
AERONAUTICOS

30 anos

0,250%

10%

14212.57.00

ACESSORIOS PARA
AUTOMOVEIS

5 anos

1 P 5 00‘?-"0

1 UD"EI

14212.60.00

EQUIPAMENTOS, PECAS E
ACESSORIOS MARITIMOS

15 anos

0,500%

10%

§ 1° - A conta 14212.16.00 (BANDEIRAS, FLAMULAS E INSIGNIAS) nio possui
valores estipulados porque sao bens muito especificos, sendo assim, a definicio da vida
atil e valor residual ficara a critério dos 6rgaos que possuem tais bens.
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§ 2° - A conta 14.212.44.00 (OBRAS DE ARTE E PECAS PARA EXPOSICAO) nio
possui valores estipulados porque obras de arte e pegas em exposicio sao bens que ndo
sofrem depreciagao.

Artigo 22 A depreciagio serd iniciada a partir do primeiro dia do més seguinte a data da
colocagio do bem em utilizagio.

Artigo 23 O valor depreciado, amortizado ou exaurido, apurado mensalmente, deve ser
reconhecido nas contas de resultado do exercicio.

Artigo 24 A depreciagio, a amortizagao € a exaustao devem ser reconhecidas até que o
valor liquido contabil do ativo seja igual ao valor residual.

Sec¢do II - Método Depreciagdo

Artigo 25 O método de depreciacio, amortizagio e exaustdo deve ser compativel com a
vida 1til econdmica do ativo e aplicado uniformemente.

Artigo 26 O método a ser utilizado pela Camara Municipal de Almino Afonso /RN para
o cilculo da depreciagio ¢ o Método Linear também chamado de Método de Quotas
constantes que consiste na aplicagio de taxas constantes durante o tempo de vida atil
estimado para o bem, ou seja, € a divisdo do valor a ser depreciado pelo periodo de vida
atil.

Seg¢io II1 - Amortizagio

Artigo 27 Amortizagio ¢ a redugio do valor aplicado na aquisi¢io de direitos de
propriedade ¢ quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou €xercicio
de duracio limitada, ou cujo objeto sejam bens de utilizagdo por prazo legal ou
contratualmente limitado.

Paragrafo Unico - A amortizacio ¢ um mecanismo utilizado principalmente para registro
da perda de valor de bens intangiveis (marcas e patentes) € para amoftizar O custo das
construgdes e benfeitorias em bens locados, arrendados ou cedidos por terceiros.

Artigo 28 A taxa de amortizagio serd fixada tendo em vista o periodo restante da
existéncia do direito de locagio, arrendamento ou cessao.

Paragrafo Unico - A taxa de amortizagio serd obtida pelo método linear (ou método das
quotas constantes). O custo do intangivel amortizavel é distribuido, através do seu prazo

de duragio ou existéncia, de forma uniforme.

Segao IV - Exaustao
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Artigo 29 A exaustio consiste em esgotar completamente o valor de um bem. Em termos
contabeis, a exaustio se relaciona com a perda de valor dos bens ou direitos do ativo, a0
longo do tempo, decorrentes de sua exploragio (extragdo ou aproveitamento) mineral ou
florestal.

CAPITULO IV DOS BENS DE INFRAESTRUTURA
Artigo 30 Os bens de uso comum de que trata o inciso XIV, do Artigo 2° desta Resolucio,
sera regulamentado através de ato especifico, dentro do prazo estipulado na Resolucao
que “Institui o Cronograma de Fxecugdo das Atividades a serem Implementadas para o
Atendimento Integral dos Dispostos Constantes no Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico - MCASP”.
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 31 Os casos omissos serdo objeto de regulamentacio adicional por parte da
coordenacao e controle de patnmonio.

Artigo 32 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagio.

Artigo 33 Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Camara Municipal de Almino Afonso/RN, 13 de maio de 2022.
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