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ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

CAMARA MUNICIPAL DE SERRA DE SAO BENTO

Rua Praca Salviano Gomes Crisanto, n° 214-A, Centro, Serra de S&o Bento/RN — CEP 59.214-000
CNPJ 09.390.022/0001-80

COTACAO ELETRONICA N° 001-2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 20040001/2023

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a CAMARA MUNICIPAL DE
SERRA DE SAO BENTO, manifesta interesse em obter propostas de eventuais interessados nos termos do
art. 75, 8 3 da Lei 14.133 de 01 de abril de 2021, visando a escolha da proposta mais vantajosa para a
CONTRATAC}AO DE PESSOA JURIDICA PARA REALIZAR SERVICOS DE ARQUIVOLOGIA -
COMPREENDENDO A HIGIENIZACAO, GERENCIAMENTO E ORGANIZACAO DE TODO ACERVO DO
ARQUIVO DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE SERRA DE SAO BENTO, conforme quantitativo
e descrigdes.

Os interessados deverdo encaminhar sua proposta de preco em conformidade com as
especificacbes constantes no Termo de Referéncia (anexo deste ato) para o e-mail:

serradesaobentocamara@gmail.com ou apresentacdo de envelope na sede do Poder Legislativo no

endereco Praca Salviano Gomes Crisanto, 214-A, Centro, Serra de Sdo Bento/RN, no horario das 07h as
12h, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, excluindo-se da contagem o dia da publicacéo e incluindo-se o dia do
vencimento..

A proposta de preco deverd conter as seguintes informagdes: razdo social/nome; CNPJ

e/ou CPF; Dados bancarios; endereco; CEP; Cidade/UF; Telefone e E-mail.

Serra de Sao Bento/RN, em 19 de abril de 2023.

ELIEL CAROLINO BEZERRA
Agente de Contratacdo
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ESTADO DO RIO GANDE DO NORTE

CAMARA MUNICIPAL DE SERRA DE SAO BENTO

Rua Praca Salviano Gomes Crisanto, n° 214-A, Centro, Serra de S&o Bento/RN — CEP 59.214-000
CNPJ 09.390.022/0001-80

COTAGAO ELETR*NICA 001-2023
TERMO DE REFERENCIA

1.0.DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa: Contratacdo de Pessoa Juridica para
realizar Servicos de Arquivologia - Compreendendo a Higieniza¢do, Gerenciamento e Organizacdo de todo
acervo do arquivo da Camara Municipal de Vereadores de Serra de S&o Bento.

2.0. JUSTIFICATIVA

2.1. Para a contratacao:

2.1.1.A contratagdo acima descrita, que sera processada nos termos deste instrumento, especificagdes
técnicas e informaces complementares que o acompanham, quando for o caso, justifica-se: Pela
necessidade da prestacdo dos servicos especializados de arquivologia - compreendendo a higienizacao,
gerenciamento e organizagéo de todo acervo do arquivo da cdmara municipal de vereadores de Serra de S&o
Bento.

3.0. DA PRESTACAO DOS SERVICOS
3.1. As caracteristicas e especificacdes do objeto da referida contratacéo séo:

cODIGO DISCRIMINACAO UNIDADE QUANTIDADE

CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA REALIZAR SERVICOS
DE ARQUIVOLOGIA - COMPREENDENDO A HIGIENIZAGAO,

01 GERENCIAMENTO E ORGANIZACAO DE TODO ACERVO DO & Més 08
ARQUIVO DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE SERRA
DE SAO BENTO.

4.0.00 TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP

4.1. Salienta-se que na referida contratacdo, sera concedido o tratamento diferenciado e simplificado para as
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos termos das disposicdes contidas nos Arts. 47 e 48, da Lei
Complementar n® 123/2006, visto estar presente a exceg¢do prevista no inciso IV, do Art. 49, do mesmo
diploma legal: Licitacdo dispensavel - Art. 75, I, da Lei Federal n° 14.133/21.

4.2. No processo, portanto, deverd ser considerado preferencialmente apenas os fornecedores ou
executantes enquadrados como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Equiparados, nos termos da
legislacao vigente.

5.0. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.1. Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as clausulas do
respectivo contrato ou outros instrumentos habeis.

5.2. Proporcionar ao Contratado todos 0s meios necessarios para a fiel execucdo do objeto da presente
contratacdo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

5.3. Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos produtos ou
servigos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizacdo, 0 que ndo exime o Contratado de suas
responsabilidades pactuadas e preceitos legais.



5.4. Observar, em compatibilidade com o objeto da contracdo, as disposi¢des dos Arts. 115 a 123 da Lei
14.133/21.

6.0. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

6.1. Responsabilizar-se por todos os dnus e obrigagBes concernentes a legislagéo fiscal, civil, tributaria e
trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante seus
fornecedores ou terceiros em razdo da execucao do objeto contratado.

6.2. Substituir, arcando com as despesas decorrentes, 0S materiais ou servicos que apresentarem defeitos,
alteracdes, imperfeices ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do instrumento de ajuste
pactuado, ainda que constatados somente apos o0 recebimento ou pagamento.

6.3. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto da contratagéo, salvo mediante prévia e expressa
autorizacdo do Contratante.

6.4. Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de regularidade e qualificacdo exigidas no respectivo processo de
contratagdo direta por Dispensa de Licitagdo, conforme o caso, apresentando ao Contratante os documentos
necessarios, sempre que solicitado.

6.5. Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente apresentou a
documentacdo de regularidade e qualificacdo exigidas quando da instrucdo do referido processo de
contratacdo direta.

6.6. Executar todas as obrigagbes assumidas sempre com observancia a melhor técnica vigente,
enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificacdes técnicas
correspondentes.

6.7. Observar, em compatibilidade com o objeto da contragéo, as disposi¢des dos Arts. 115 a 123 da Lei
14.133/21.

7.0. DOS PRAZOS E DA VIGENCIA

7.1. Os prazos maximos de inicio de etapas de execucdo e de conclusdo do objeto da contratacdo, que
admite prorrogacdo nas condi¢des e hipoteses previstas na Lei 14.133/21, estdo abaixo indicados e serdo
considerados da emissao da Ordem de Servico:

7.1.1. Inicio: 3 (trés) dias;

7.1.2. Até o final do exercicio financeiro

7.2.A vigéncia da presente contratacdo serd determinada: até o final do exercicio financeiro de 2023,
considerada da data de assinatura do respectivo instrumento de ajuste; podendo ser prorrogada, nas
hip6teses e nos termos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21.

8.0.00 REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO

8.1. Os pregos contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

8.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo do Contratado, os precos poderdo sofrer
reajuste apos o interregno de um ano, na mesma proporcao da variacdo verificada no IGP-M (indice Geral de
Precos do Mercado), calculado pela Fundacdo Getllio Vargas — FGV, tomando-se por base o més do
orcamento estimado, exclusivamente para as obrigacOes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da
anualidade.

8.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, 0 interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

8.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela Ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja
divulgado o indice definitivo. Fica o Contratado obrigado a apresentar memdria de calculo referente ao
reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

8.5. Nas afericOes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

8.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais
ser utilizado, seré adotado, em substituicéo, o que vier a ser determinado pela legislacéo entdo em vigor.



8.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.8. O reajuste podera ser realizado por apostilamento.

8.9. O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico—financeiro, quando for o
caso, serd de até 1 (um) més, contado da data do fornecimento da documentacdo comprobatéria do fato
imprevisivel ou previsivel de consequéncia incalculavel, observadas as disposi¢des dos Arts. 124 a 136, da
Lei 14.133/21.

9.0. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as normas e procedimentos
adotados, bem como as disposi¢es dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21; da seguinte maneira: Para ocorrer
no prazo de trinta dias, contados do periodo de adimplemento.

10.0. DA VERIFICACAO DA QUALIFICACAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA

10.1. Se necessaria a verificacdo da qualificacdo técnica e econdmico-financeira do licitante, a documentagéo
essencial, suficiente para comprovar as referidas capacidades, sera restrita aquela definida nos Art. 67 e 69,
da Lei 14.133/21, respectivamente.

10.2. Salienta-se que a documentacgdo relacionada nos Arts. 66 a 69, da Lei 14.133/21, para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto eventualmente pactuado, dividida em habilitagdo juridica;
qualificacdo técnico-profissional e técnico-operacional; habilitacbes fiscal, social e trabalhista; e habilitagdo
econdmico-financeira; poderd ser dispensada, total ou parcialmente, dentre outras, nas contratacbes em
valores inferiores a um quarto do limite para dispensa de licitacdo para compras em geral, conforme as
disposicdes do Art. 70, do mesmo diploma legal.

11.0. DO CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

11.1. Executada a presente contratacdo e observadas as condicdes de adimplemento das obrigacGes
pactuadas, os procedimentos e condicdes para receber o seu objeto pelo Contratante obedeceréo, conforme
0 caso, as disposicoes do Art. 140, da Lei 14.133/21.

12.0.D0S PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO

12.1. Serdo designados pelo Contratante representantes com atribuicdes de Gestor e Fiscal do contrato, nos
termos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua execugdo,
respectivamente, permitida a contratacdo de terceiros para assisténcia e subsidio de informacdes pertinentes
a essas atribuicdes.

13.0.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1.0 Contratado serd responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no prazo legal do
interessado, pelas infragdes previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e serdo aplicadas, na forma, condigoes,
regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal, as seguintes
sangOes: a — adverténcia aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa de dar causa & inexecucdo
parcial do contrato, quando néo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave; b — multa de mora de
0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato, por dia de atraso injustificado na
execucédo do objeto da contratacdo; ¢ — multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer
das infragdes administrativas previstas no referido Art. 155; d — impedimento de licitar e contatar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo de dois
anos, aplicada ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos II, Ill, IV, V, VI e VII do
caput do referido Art. 155, quando néo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave; e — declaracéo de
inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo de cinco anos, aplicada ao responsavel pelas infra¢des administrativas previstas nos
incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do referido Art. 155, bem como pelas infragdes administrativas previstas



nos incisos I, 1ll, IV, V, VI e VII do caput do mesmo artigo que justifiquem a imposi¢éo de penalidade mais
grave que a sancao referida no 8§ 4° do referido Art. 156; f — aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas
na Lei 14.133/21.

13.2. Se o0 valor da multa ou indenizacdo devida néo for recolhido no prazo de 15 dias ap6s a comunicacgao
ao Contratado, sera automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a que o Contratado vier
a fazer jus, acrescido de juros moratorios de 1% (um por cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado
judicialmente.

14.0. DA COMPENSACAO FINANCEIRA

14.1. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o Contratado
nao tenha concorrido de alguma forma para o atraso, sera admitida a compensacao financeira, devida desde
a data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao efetivo pagamento da parcela. Os
encargos moratorios devidos em razéo do atraso no pagamento serdo calculados com utiliza¢do da seguinte
formula: EM = N x VP x |, onde: EM = encargos moratdrios; N = nimero de dias entre a data prevista para o
pagamento e a do efetivo pagamento; VP = valor da parcela a ser paga; e | = indice de compensacdo
financeira, assim apurado: | = (TX + 100) + 365, sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos
ultimos doze meses ou, na sua falta, um novo indice adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na
hipétese do referido indice estabelecido para a compensagao financeira venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacéo entdo em vigor.

Serra de Sdo Bento-RN, 19 de abril de 2023.

EVELYN JULIANE DA SILVA RODRIGUES
Diretora Administrativa
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