ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
CAMARA MUNICIPAL PALACIO MANOEL VALERIANO SOBRINHO
Rua Justiniano da Costa, 152 — Monte das Gameleiras — RN
CEP: 59.217-000 — CGC (MF) 09.390.261/0001-30

Portaria 05/2021 — Gabinete da Presidéncia.

Dispbée sobre a designagdo dos
procedimentos para a consignagdo em
folha de pagamento dos servidores da
Camara  Municipal e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MONTE DAS
GAMELEIRAS — RN, no uso de suas atribuicbes legais conferidas pela Lei
Orgénica do Municipio e pelo Regimento Interno desta casa RESOLVE:

Art. 1 ° - Os procedimentos para consignagdo em folha de pagamento dos
servidores publicos municipais, pertencentes ao quadro de pessoal do Poder
Legislativo Municipal de Monte das Gameleiras/RN, deverdo observar as normas
contidas nesta Portaria.

Art. 2° - Para fins desta Portaria consideram-se:

| - Consignante: o Poder Legislativo Municipal, que procede ao desconto relativo
as consignacgodes;

Il - Consignado: servidor publico pertencente ao quadro de pessoal do Poder
Legislativo Municipal, admitidos ha mais de 03 (trés) meses, ou vereador eleito
e empossado que autorize o desconto de consignagdes em folha de pagamento
de valores devidos a terceiros, com base nos convénios e credenciamentos
autorizados;

[Il - Consignataria: a entidade credenciada na forma desta Portaria, destinataria
dos créditos resultantes das consignagdes;

IV - Consignagao compulsoria: o desconto em folha de pagamento efetuado por
forca de Lei ou determinacao judicial;

V - Consignacéo facultativa: o desconto previamente autorizado pelo Servidor,
em folha de pagamento, nas modalidades previstas nesta Portaria e com
anuéncia da Mesa Diretora;

VI - Consignagao voluntaria representativa: € o desconto facultativo em folha de
pagamento, de natureza contributiva, autorizado pelo servidor em raz&do de
filiacao as entidades sindicais ou as associacdes representativas dos servidores
publicos municipais do ambito do Poder Legislativo;

VII - Sistema digital de consignacdes: aplicativo que suporta o processo de
registro on-line de consignacgdes, via internet.

Art. 3° - Sdo consideradas consignagdes compulsorias:

| - Contribuicao previdenciaria obrigatéria ao Regime Geral de Previdéncia Social
ou ao regime proprio de previdéncia dos servidores publicos municipais;

Il - Imposto de renda retido na fonte;
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lIl - Pens&o alimenticia judicial,

IV - Obrigagdes decorrentes de decisao judicial ou administrativa;

V - Outros descontos compulsodrios instituidos por lei ou decorrentes de
legislagao estatutaria.

Art. 4° - Sa0 consideradas consignagdes facultativas:

| - Penséao alimenticia voluntaria, consignada em favor de dependente que conste
dos assentamentos funcionais do consignado;

Il - Contrapartida de bolsas de estudo e mensalidades escolares;

[ll - Contribuicdo para os planos de saude e odontologicos contratados de
entidades previamente credenciadas;

IV - Despesas com medicamentos;

V - Prestacbes referentes a empréstimo em dinheiro obtido em instituicdes
bancarias ou financeiras conveniadas;

VI - Prestagdes e amortizagdes referentes a financiamento de imdvel residencial
obtido junto a instituicdes bancarias ou financeiras conveniadas;

VIl - Amortizagcao de cartdes de crédito para aquisicdo de bens e servicos,
emitidos por instituigdes financeiras, administradoras de cartdes de crédito,
legalmente autorizadas;

VIII - Outros descontos desde que legais e aprovados pelo Consignante.

Art. 5° Consideram-se consignacgdes voluntarias representativas:

| - Contribuicdes destinadas a entidade sindical ou a associagao representativa
de classe.

Art. 6° - O credenciamento ou convenio para operar com consignagao devera
ocorrer para cada espécie prevista nos artigos 4° e 5° desta Portaria.

§ 1 ° - Somente sera formalizado o convenio ou o credenciamento quando as
consignatarias estiverem autorizadas a operar por Lei e ou por estatuto,
exigindo-se das entidades a comprovacao de sua habilitagdo juridica e de
regularidade fiscal e contabil, nos termos da legislacdo federal, estadual e
municipal aplicavel.

§ 2° - No credenciamento ou convenio de especies de consignagdes que
depender de autorizagdo de érgéo regulador e fiscalizador, observar-se-a a
legislagao propria.

§ 3° - No convénio da espécie mensalidade associativa observar-se-a as
disposicoes legais.

Art. 7° - A soma das consignag¢des voluntarias representativas e demais
facultativas de cada consignado, previstas nos artigos 4° e 5° desta Portaria, nao
podera ultrapassar a 40% (quarenta por cento) do salario ou vencimento liquido
do servidor apds a deducdo das consignagcdes compulsérias, constituindo assim
a margem consignavel da remuneragao.

§ 1 ° - O servidor podera autorizar a reserva de até 30% (trinta por cento) de
margem consignavel de que trata o caput deste artigo para empréstimos junto
as instituicdes bancarias e financeiras e demais descontos facultativos.

§ 2° - O servidor podera autorizar a reserva de até 40% (quarenta por cento) de
margem consignavel de que trata o caput deste artigo para financiamento
habitacional junto as instituigdes financeiras e bancarias.
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§ 3° - O servidor podera autorizar a reserva de até 10% de margem para
amortizagdo de cartdo de crédito. Esta margem consignavel de 10% da
remuneragao liquida do servidor é exclusiva para amortizagdes de cartdo de
crédito, porém podera ser utilizada também financiamento de casa prépria, caso
seja a opgéo. Estes descontos, porém, devem estar contidos no limite de 40%
da somatdria das consignagdes facultativa da margem consignavel.

§ 4° - Ocorrendo excesso de limite estabelecido no caput deste artigo seréo
suspensas as consignacdes conforme a prioridade estabelecida no artigo 8°,
suspendendo em ordem crescente da menor prioridade para a maior.

§ 5° - Caso nao sejam efetivadas as consignagdes de que trata esta Portaria, em
funcdo de limites, cabera ao Servidor (consignado) o recolhimento das
importancias por ele devidas diretamente a consignataria, nao se
responsabilizando a Edilidade, em nenhuma hipétese, por eventuais prejuizos
dai decorrentes.

Art. 8° - As consignacdes compulsorias e as voluntarias concernentes as
entidades representativas dos servidores terao prioridades de descontos sobre
as demais facultativas, na seguinte ordem:

| - Compulsérias;

Il - Voluntarias representativas;

[l - Facultativas.

§ 1 ° - Dentre as consignacdes facultativas, havera a seguinte ordem de
prioridade da maior para o menor:

a) Prestagobes referentes a financiamento de imével residencial, obtidos junto a
instituicbes financeiras, bem como Pensdo Alimenticia determinada
judicialmente em favor de dependente;

b) Prestacdes referentes a empréstimos pessoal ou amortizacées de cartdo de
crédito com instituicdes financeiras.

c) Contribuicbes para os planos de saude, odontolégicos e despesas com
medicamentos.

d) Pensao alimenticia voluntaria em favor do dependente.

e) Prestagdes de previdéncia complementar.

f) Outras.

§ 2° - Havendo necessidade de aplicar prioridade dentro de consignagdes da
mesma natureza, prevalecerao as contratadas ha mais tempo.

§ 3° - As consignagdes facultativas para empréstimos financeiros ndo poderéao
ultrapassar o limite maximo de 120 ( cento e vinte) meses, exceto o referente ao
financiamento habitacional, para o qual serdo observados os parametros da lei
federal prépria que regulamenta a matéria.

Art. 9° - O pedido para a formalizagdo de convénio entre a Camara Municipal de
Monte das Gameleiras/RN e as consignatarias devera ser dirigido a Mesa
Diretora na forma de requerimento, com a indicacdo das espécies de
consignagdes pretendidas e acompanhado de copia autenticada ou copia
simples, desde que apresentada com os respectivos originais dos seguintes
documentos.

| - Inscrigdo no cadastro Nacional de Pessoa Juridica-CNPJ
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Il - Certiddes negativas de tributos estaduais, federais e municipais;

[l - Certiddes negativas de débitos para com o INSS e FGTS;

IV - Autorizagao de funcionamento expedida pelo 6rgéo regulador e fiscalizador,
quando obrigatoria;

V - Contrato ou estatuto social vigente;

VI - Atas de assembleias atuais e daquelas na qual constem as nomeacdes dos
diretores;

VII - Procuragao com clausula especifica para assinatura do convénio;

VIII - Documentos pessoais (CPF e RG) dos diretores ou procuradores, com
autorizacao para assinatura do convénio.

Paragrafo unico - Fica a tesouraria da Camara Municipal autorizada a solicitar
novos documentos, sempre que necessario.

Art. 10 - A margem consignavel prevista no art. 7° desta Portaria sera informada
pela tesouraria deste Poder Legislativo, mediante solicitagédo do consignado ou
da consignataria.

Art. 11 - O registro das consignagbes voluntarias e/ou facultativas sera
disponibilizado pela consignataria ao consignante, por meio digital (gerenciador
financeiro), todo dia 15 de cada més.

§ 1 ° - Fica, sob responsabilidade da consignataria, na condicdo de fiel
depositaria, a guarda do documento mencionado no caput deste artigo desde o
inicio da consignacao e pelo prazo de 7 (sete) anos, a contar da data do término
da consignacéo, a prova do ajuste celebrado com o servidor (consignado).

§ 2° - O documento fisico ou eletrénico mencionado no caput deste artigo deve
ser apresentado a Tesouraria desta Casa de Leis, sempre que requisitado, no
prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da solicitagao.

Art. 12 -As consignacdes facultativas poderao ser canceladas:

| - Por interesse do 6rgao consignante observado os critérios de conveniéncia e
oportunidade ap6s comunicagao as consignatarias ndo alcangando situagdes
pretéritas, no caso de consignagdes provenientes de contrato financeiro;

Il - Por interesse das consignatarias expressa por meio solicitagcdo formal
encaminhada ao 6rgao consignante;

lll - Por interesse do servidor (consignado) expresso por meio de solicitagao
formal encaminhada ao 6rgdo consignante. A solicitagdo da exclusdo da
consignagao por parte do servidor devera ter a anuéncia da entidade
consignataria no que se refere ao art. 4°, inciso V e VII. Contudo,
independentemente de solicitagdo do servidor (consignado), uma vez quitado
antecipadamente o compromisso assumido, fica a consignataria obrigada no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados do adimplemento das obrigagoes, a
excluir a respectiva consignagao do sistema eletrénico de consignacgoes.

Art. 13 - Descumprindo quaisquer das obrigagdes previstas nos artigos 11 e 12
desta Portaria, sera aplicada a consignataria a pena de adverténcia prevista no
inciso |, do artigo 19 desta Portaria e, ocorrendo o desconto indevido, devera
restituir ao consignado os valores correspondentes no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, contados da data do desconto.
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Art. 14 - Sempre que solicitadas pelo consignado quaisquer informacgdes de seu
interesse, inclusive o saldo devedor para liquidagdo antecipada de empréstimo
pessoal, a entidade consignataria tera o prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis
para fornecé-las, sob pena de aplicacdo de adverténcia prevista no inciso ldo
artigo 19 desta Portaria.

Art. 15 - As consignatarias deverao ressarcir as despesas com 0 processamento
da consignagao em folha de pagamento. § 1 ° - Estdo isentos do ressarcimento
previsto no caput deste artigo os sindicatos e as associagbes de classe
representativas de servidores publicos do ambito do Poder Legislativo Municipal
de Monte das Gameleiras/RN.

Art. 16 - Nos financiamentos e empréstimos pessoais, a entidade consignataria
devera, sem prejuizo de outras informagdes a serem prestadas na forma do
artigo 52 da Lei Federal n°® 8.078/90, dar ciéncia aos consignados das seguintes
informacdes:

| - Valor total financiado;

Il - Taxa efetiva mensal e anual de juros;

lIl - Todos os acréscimos remuneratorios, moratoérios e tributarios que incidam
sobre o valor financiado;

IV - Valor, numero e periodicidade das prestacoes.

Art. 17 - A consignacao em folha de pagamento néo implicara, em hipétese
alguma, na responsabilidade do Poder Legislativo do Municipio de Monte das
Gameleiras/RN por compromisso assumido pelos consignados junto as
consignatarias. Em caso de revogacao total ou parcial desta Portaria ou
introducado de qualquer ato administrativo que impega o langamento de novas
consignagdes, as consignagdes relativas a amortizagbes de empréstimos
consignados serdo mantidas pelo érgéo consignante previsto no art. | ° desta
Portaria até o vencimento das obrigagbes pactuadas entre consignatario e
consignado.

Art. 18 - A consignataria que proceder ao desconto ndo autorizado pelo
consignado ficara responsavel pelo imediato ressarcimento no prazo maximo de
5 (cinco) dias uteis.

§ 1 ° - Decorrido o prazo mencionado no caput deste artigo e ndo havendo o
ressarcimento, a consignataria sera suspensa em conformidade com o art.19,
inciso 1V, alinea "a" desta Portaria.

§ 2° - O ressarcimento previsto no caput deste artigo ndo isenta a consignataria
da aplicacao de outras penalidades previstas nesta Portaria, especialmente se
houver reincidéncia.

Art. 19 - A insercao de consignacado em folha de pagamento em desacordo com
o disposto nesta Portaria ou em instrugbes expedidas pelos gestores de folhas
de pagamento importara na aplicagdo das seguintes san¢des, sem prejuizo de
outras previstas em leis especificas:

| - Adverténcia escrita quando:

a) nao forem atendidas as solicitagdes do consignado e do consignante, se do
fato nao resultar pena mais grave;
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b) as consignagdes forem processadas em desacordo com as normas
estabelecidas nesta Portaria, se do fato nao resultar pena mais grave;

c) for infringido o disposto nos paragrafos do art.11 e nos art.12, 13 e 14 desta
Portaria;

Il - Suspenséao temporaria pelo prazo de 30 (trinta) dias do convénio para operar
com consignacgao, na reincidéncia do descumprimento do disposto nos §§1°, 2°
e 3°do art.11 e nos art.12, 13 e 14 desta Portaria;

Il - Suspensédo preventiva do cdédigo de consignacédo, enquanto perdurar
procedimento instaurado para verificagdo de utilizagcdo indevida da folha de
pagamento nas hipoteses do inciso |V deste artigo;

IV - Suspensao do convénio para operar com consignagéo quando:

a) Utilizar indevidamente as consignacdes em folha de pagamento ou processa-
las em desacordo com o disposto nesta Portaria, mediante simulacao, fraude,
culpa, dolo ou conluio;

b) Ceder, a qualquer titulo, codigos de consignagéo a terceiros ou permitir que
em seus codigos sejam efetuadas consignagdes por parte de terceiros;

c) Utilizar codigos para descontos nao previstos nos art.4° e 5° desta Portaria.
Paragrafo unico - A aplicagcao das penalidades descritas nos incisos Il, lll e IV
do caput deste artigo, abrangera as novas consignagdes. As consignagdes
averbadas anteriormente a aplicagao das respectivas penalidades continuarao
sendo descontadas do servidor e repassadas a consignataria até seu efetivo
vencimento, com excec¢ao dos casos de fraude ou comprovada ilegalidade.

Art. 20 -A aplicagéo das sangdes previstas nos incisos I, lll e IV do art.19 sera
precedida de apuracdo dos fatos pela Tesouraria da Camara e observara o
seguinte procedimento:

| - A consignataria sera notificada da infracdo a ela imputada para oferecimento
de defesa no prazo de 05 (cinco) dias uteis;

Il - O indeferimento da defesa ou a auséncia desta no prazo previsto no inciso
anterior deste artigo importara na aplicagdo da penalidade cabivel, que sera
comunicada diretamente a consignataria;

lIl - da decisao que aplicar a penalidade cabera recurso unico ao Presidente da
Camara no prazo de 15 (quinze) dias;

IV - Quando aplicada a pena de suspensao prevista no inciso IV do art.19 desta
Portaria, a consignataria n&o podera solicitar novo convénio pelo periodo de 06
(seis) meses.

Paragrafo unico - Para a aplicacao das penalidades previstas nesta Portaria é
competente ao tesoureiro, cabendo recurso unico, no prazo de 15 (quinze) dias,
para Presidente da Mesa Diretora da Camara.

Art. 21 - Estara sujeita a denuncia do convénio e a exclusao no sistema digital
de consignagdes a consignataria que, no decurso de 1 (um) ano, for suspensa
temporariamente por 3 (trés) vezes, sendo-lhe vedada a solicitagdo de novo
convénio pelo periodo de 2 (dois) anos.

Art. 22 - As consignatarias ficam obrigadas a promover no sistema digital de
consignacdes os registros e as atualizacbes dos encargos financeiros de
empréstimos praticados diariamente.
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Paragrafo unico - A incidéncia dos encargos financeiros de empréstimos tera
efeito a partir do 1 ° dia util apds a data dos registros efetuados no sistema digital
de consignagoes.

Art. 23 - As consignatarias deverao efetuar pedido de renovagao do convénio no
prazo de 90 (noventa) dias antecedentes a data de seu vencimento, tendo como
fundamento as normas contidas nesta Portaria.

Art. 24 -A Tesouraria da Camara editara atos complementares, necessarios ao
fiel cumprimento desta Portaria.

Art. 25 - Ficam os gestores da folha de pagamento autorizados, no ambito de
suas atribuicbes, a expedirem instrucbes necessarias a execugado de
procedimentos para inser¢céo de consignagdes em folha de pagamento.

Art. 26 - Fica proibida a comercializagao, publicidade, propaganda e distribuicdo
de material de campanha das instituicbes financeiras dentro da Camara
Municipal, devendo qualquer tipo de campanha ser realizada fora do prédio
publico e em horario diverso da jornada de trabalho do funcionario.

Art. 27 — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Dé-se ciéncia, publique-se nos locais de costume, e cumpra-se.

Monte das Gameleiras — RN, 29 de Janeiro de 2021.

JOSE AILTON DO NASCIMENTO
PRESIDENTE
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