ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
CAMARA MUNICIPAL DE SAO VICENTE

CNPJ - 10.727.345/0001-03

ATO DA PRESIDENCIA N° 006/2026, em 15 de maio de 2026.

Dispde sobre a regulamentagdo ao acesso as
informagbes e a aplicagdo da Lei Federal n°
12.527, de 18 de novembro de 2011, no dmbito do
Poder Legislativo Municipal de Sao Vicente/RN e
da outras providéncias.

A Presidéncia da Camara Municipal de So Vicente/RN, no uso de suas
atribuigbes legais e regimentais, RESOLVE:

Art. 1° - Estabelecer regras gerais acerca do acesso a informagdes de que
trata a Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, no ambito Camara
Municipal de Séo Vicente/RN.

Art. 2° - O acesso as informagdes publicas produzidas ou custodiadas pela
Céamara Municipal sera viabilizado mediante:

I - divulgac&o na rede mundial de computadores, para acesso publico, de
informagdes de interesse coletivo ou geral;

Il - atendimento de pedido de acesso a informagdes;

Il — disponibilizagdo, na sede da Camara Municipal, de equipamentos para
0 proprio interessado consultar informacdes de interesse coletivo ou geral, bem como
Servigo de Informagdes ao Cidaddo — SIC:

IV — disponibilizagdo de outros meios para o préprio interessado pesquisar
a informagé&o solicitada nos sistemas informatizados da Camara Municipal; e

V — outras formas de divulgacdo indicadas em ato do(a) Presidente(a) da
Camara Municipal.

Paragrafo Unico - A divulgacdo de que trata o inciso | deste artigo
observara, no que couber, o disposto no art. 8° da Lei Federal n° 12.527, de 201 1, e
se dara diretamente em area de contetido do Portal da Camara Municipal ou mediante
indicag@o de acesso a outro sitio governamental que promova a transparéncia na
Administragdo Publica ou o acesso a informacgdes, nos termos da Lei Federal n°
12.527, de 2011.

Art. 3° - Qualquer interessado podera apresentar pedido de acesso a
informacdes a Camara Municipal.

§ 1° - O pedido de que trata o caput deve observar os seguintes requisitos:

| — ser dirigido a Secretaria Administrativa da Camara de Municipal;

Il — conter a identificacdo do requerente, seus dados para contato,
especialmente o endereco de correio eletrénico, bem como a especificacdo da
informacao requerida; e
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Il - ser efetuado preferencialmente por meio do preenchimento do
formulério eletrénico disponibilizado no Portal da Camara Municipal, no espacgo
destinado & “Lei de Acesso a Informagdes”; ou

IV - alternativamente ao inciso I, deste §1°, ou ser efetuado pessoalmente,
por meio do preenchimento de formulério fisico, cujo modelo encontra-se
disponibilizado no Portal da Camara de Vereadores no espaco destinado a “Lei de
Acesso a Informagéo”.

§ 2° O interessado podera acompanhar, pelo eSIC da Camara Municipal, a
tramitagao de seu pedido.

§ 3° O enderego de correio eletrénico indicado na forma do inciso II, do §
1° deste artigo sera considerado como meio oficial de comunicagao entre a Cadmara
Municipal e o requerente, ressalvada a possibilidade de utilizagdo de outros meios
inequivocos de cientificagdo.

Art. 4° - Quando as informagdes solicitadas j& estiverem disponiveis no
Portal da Camara Municipal ou em outro sitio governamental, o requerente sera
orientado a respeito de como acessa-las.

Paragrafo Unico - Quando o exame do pedido envolver matéria de alta
complexidade ou que suscite duvida consideravel, podera a Secretaria Administrativa,
antes de se posicionar a respeito, submeter & questio a Assessoria Juridica, que se
manifestara formalmente acerca do assunto.

Art. 5° - No caso de deferimento do pedido de acesso a informagées, a
Secretaria Administrativa encaminhara a demanda ao setor competente para atender
a solicitagéo.

§ 1° - O setor competente preparara a documentacéo a ser encaminhada
ao solicitante, tarjando as informagdes sigilosas e pessoais, conforme definicdo
estabelecida no art. 4°, incisos Il e IV, da Lei Federal n°® 12.527, de 2011.

§ 2° - Compete a chefia do respectivo setor, antes de restituir o pedido e a
documentagéo correspondente a Secretaria Administrativa, atestar o efetivo
atendimento do disposto no § 1° deste artigo.

Art. 6° - As informagbes cujo acesso tenha sido deferido na forma desta
Norma, serdo entregues aos respectivos interessados ou seus procuradores pela
Secretaria Administrativa, em meio fisico ou em formato digital, observadas as
possibilidades e especificidades do caso concreto.

§ 1° - A disponibilizagdo de que trata o caput deste artigo, quando possivel,
sera realizada imediatamente.

§ 2° - No caso de impossibilidade de disponibilizagdo imediata das
informacdes solicitadas, a Camara Municipal, atendera a demanda na forma e nos
prazos previstos nos §§ 1°, e incisos e 2°, do art. 11 da Lei Federal n°® 12.527, de 2011.

§ 3° - A entrega da documentagdo solicitada, podera se dar por meio
eletronico ou pessoalmente, caso em que o solicitante devera apresentar documento
de identificagdo com foto ou por procurador.
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§ 4° - Quando a retirada das informagbes se der por procurador, este
devera apresentar procuragdo com poderes especificos para tal finalidade.

§ 5° - O solicitante ou seu procurador dara recebimento das informagées
que Ihes forem disponibilizadas.

Art. 7° - No caso de indeferimento do pedido de acesso a informacgdes ou
as razbes de sua negativa, o interessado podera apresentar recurso ao Presidente da
Camara Municipal no prazo de 10 (dez) dias, a contar da sua ciéncia, na forma do art.
15 da Lei Federal n® 12.527. de 2011.

§ 1° - A comunicacgéo de que trata o caput deste artigo podera ocorrer por
meio de correspondéncia eletronica, consoante previsto no § 5° do art. 3° desta
Norma, hipétese em que o prazo recursal comegara a fluir da data do recebimento da
mensagem.

§ 2° - N&o havendo confirmagédo do recebimento, a comunicagdo podera
ocorrer por qualquer outro meio inequivoco de cientificacéo.

§ 3° - Quando houver ddvida quanto a efetiva cientificagdo, podera o
Secretaria Administrativa determinar a renovacgao da cientificagdo e a devolugéo do
prazo recursal ao interessado.

§ 4° - Quando houver dlvida quanto a data da cientificagdo, o prazo
recursal comecara a fluir daquela que for mais benéfica ao interessado.

§ 5° - O solicitante ou seu procurador, quando comparecer pessoalmente,
dara recebimento do indeferimento do pedido de acesso a informacdes ou as razées
de sua negativa.

Art. 8° - Cabera ao Presidente da Camara Municipal apreciar, diretamente
Ou por delegagéo, no prazo de 05 (cinco) dias, os recursos interpostos em face do
indeferimento de pedido de acesso a informacdes ou as razdes de sua negativa, na
forma do art. 15, paragrafo (inico, da Lei Federal n° 12.527, de 2011.

Art. 9° - Apés a finalizagdo dos procedimentos relativos ao fornecimento
das informagdes de que trata a presente Norma, a Secretaria Administrativa
providenciara o arquivamento da solicitacao.

Art. 10 - Este Ato Normativo entra em vigor na data sua assinatura.

Camara Municipal de S3o Vicente/RN, 15 de maio de 2026.

Vereador José Neto Costa Diniz
Presidente
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