Estado do Rio Grande do Norte
CAMARA MUNICIPAL DE FELIPE GUERRA
PALACIO VER. JOEL CANELA
CNPJ: 08.545.956/0001-80
Av. Mira Selva, 394 — Centro — Cep. 59795-000 - Felipe Guerra-RN

ATO DA MESA DE N° 003/2022.

“Institui, no ambito da Camara Municipal de
Felipe Guerra, o modelo de
FISCALIZACAO DE CONTRATOS, nos
termos do inciso 111, do art. 58, combinado
com o art. 67, ambos da Lei Federal n.°
8.666/93 e a Lei 14.133/21, e da outras

providéncias”.

O PRESIDENTE DA CAMARA DE VEREADORES DE FELIPE GUERRA
DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE, o Senhor Marcos Aurélio Alves de

Morais, no uso de suas atribui¢oes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeigoar e padronizar os procedimentos
referentes ao controle e fiscalizagao dos contratos firmados pelo Poder Legislativo, tanto os

que geram despesas, quanto os que trazem receita;

CONSIDERANDO que a padronizagio e controle propostos trardo mais
eficiéncia, beneficios e economia para este Poder, com maior seguranca no alcance dos

resultados esperados nos referidos ajustes; e

CONSIDERANDO que a fiscalizagao contratual é obrigacao prevista no art. 58,
inciso I1I, combinado com o art. 67 da Lei Federal n.° 8.666/93, bem como a nova Lei de

Licitagdes e Contratos a 14.133/21,
RESOLVE:

Art. 1.° Fica instituido, no ambito da Camara Municipal de Felipe Guerra, o modelo

de FISCALIZAGCAO DE CONTRATOS na forma disposta no presente Ato.
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CAPITULO I
DAS CONSIDERACOES INICIAIS

Art. 2.° Este Ato versa sobre o modelo de controle a ser exercido internamente sobre

os contratos de qualquer natureza, em que sejam parte a Camara Municipal de Felipe Guerra.

§1.° No que respeita as citadas avengas, o controle ora proposto incide sobre os
contratos decorrentes de dispensas, inexigibilidades e processos licitatorios, tanto os que
gerem despesas, quanto aqueles que gerem receita, decorrentes de uso e cessio de
equipamentos e espago publico.

§2.° O controle devera ser exercido inclusive nos casos previstos no art. 62, da Lei n.°
8.666/93, em que a Administracao puder substituir os instrumentos contratuais por outros
habeis, tais como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacio de compra ou
ordem de execucao de setrvico.

Art. 3.° A Fiscalizagao de Contratos no ambito da Camara Municipal de Felipe Guerra

obedecera aos seguintes parametros:
I — Fiscalizacio Administrativa, realizada pelo Setor de Licita¢ao;

IT — Fiscalizagdo Operacional, realizada por servidor vinculado ao setor requerente da
contratagao ou do objeto da avenca.

§1.° As compras de bens, de consumo ou permanentes, realizadas por dispensa de
licitacao baseada no inciso II, do art. 24 da Lei Federal n.° 8.666/93 ou pela Lei 14.133/21,
para entrega imediata, em que nao seja necessaria a formalizacao de contrato, nos termos do
art. 62 da referida lei, serao acompanhadas pela Secretaria de Administracio, designado pelo

titular do referido setor, com a fiscalizagao periddica da Controladoria Geral da Camara.

§2.° A compra de bens permanentes, independentemente do valor, se submete a rotina

de registro e controle patrimonial.

§3.° Considera-se bem permanente, para os efeitos deste Ato, todo item ou conjunto que

possua, concomitantemente, as seguintes caracteristicas:
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I - em razdo de uso, nio perde sua identidade fisica ou autonomia de

funcionamento, mesmo quando adicionado a outro bem mével;

I1 - durabilidade prevista superior a dois anos;
III - valor unitario superior 5% (cinco por cento) do valor estabelecido para
dispensa de licitacao para compra e servigos que nao sejam os de engenharia.

§3.° Sido classificados como material permanente, atendidas as caracteristicas fixadas no

paragrafo anterior:
I - maquinas, motores, aparelhos, equipamentos e veiculos;

II - instrumentos, ferramentas e utensilios que formem um conjunto necessario
a0 desenvolvimento de determinado trabalho, atividade ou oficio;

III - instrumentos musicais;
IV - jogos ou assemelhados e conjuntos;

V - mobilidrio em geral, independentemente do valor mencionado no inciso III do

paragrafo anterior;

VI - acervo bibliografico, objetos de arte e histéricos, pecas para cole¢oes de

bibliotecas, discotecas, mapotecas, filmotecas, museus e assemelhados.
CAPITLO I
DO FISCAL DE CONTRATOS

DEFINICOES E ATRIBUICOES

Art. 4.° O Fiscal de Contratos ¢ o representante da administracao, especialmente
designado para acompanhar e verificar a perfeita execu¢ao das avengas, em todas as fases de
execugao, até o recebimento do objeto, devendo agir de forma proativa e preventiva no que
respeita ao fiel cumprimento, tendo por parametros a lei, as cldusulas previstas nos
respectivos ajustes, e os resultados esperados. E vedada a designacio, como gestor ou fiscal

de contrato, de servidor que:

I — esteja respondendo a processo de natureza disciplinar;
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IT — possua, em seus registros funcionais, puni¢coes decorrentes da pratica de atos

lesivos ao patrimonio publico;

ITI — tenha sido responsabilizado por irregularidades junto ao Tribunal de Contas

de Estado; ou

IV — tenha sido condenado por crimes contra a Administracao Publica ou por

ato de improbidade administrativa.
§1.° Esta impedido de ser designado gestor ou fiscal de Contrato o servidor que:

I — possua conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por

afinidade, até o terceiro grau, com a administragao da empresa contratada;
IT — possua interesse pessoal direto ou indireto no resultado do contrato;

ITI — estiver litigando judicial ou administrativamente com o preposto, gerente,

diretor, proprietario ou sécio da empresa contratada ou respectivo conjuge ou companheiro;

IV — tenha amizade intima ou inimizade notéria com alguma das pessoas

indicadas no inciso 11I;

V — tenha relagdo de crédito ou débito com a empresa contratada ou com pessoa

indicada no inciso 111,

VI — tenha, por qualquer condicao, aconselhado a parte contratada ou que dela

tenha recebido, a qualquer titulo, honorarios, créditos, presentes ou favores; ou

VII — exerca funcao incompativel com as atividades de fiscalizacio ou gestao de

contratos.

§2.° Havendo impedimento ou veda¢ao de qualquer natureza para gerir ou
fiscalizar o contrato, o servidor devera dar conhecimento a autoridade competente, por
escrito e mediante justificativa, em 5 (cinco) dias uteis a contar da notificagdo formal, a fim

de que seja providenciada a designac¢ao de outro servidor.
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SECAO I

DA FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA

Art. 5.° A Fiscalizacao Administrativa de Contratos cabera a servidor do Setor de
Licitagao designado pelo seu titular, observada a excegao indicada no §1.° do art. 3.° deste

Ato, e tera por atribui¢Oes especificas o acompanhamento e controle:

a) da vigéncia das avengas;

b)  dos saldos e dos pagamentos realizados e recebidos; e

¢)  da indicagao do Fiscal Operacional e suas substituicdes, na forma prevista
neste Ato.

§1.° O Fiscal Administrativo deverd manter em arquivo proéprio individualizado,
copia reprografica de todos os documentos de constituicio e formalizagdo das avencas,
como os instrumentos de contrato, da copia do edital, do termo de referéncia, da proposta
comercial da contratada, do plano de trabalho, dos aditivos e respectivas publicagoes, e

demais documentos necessarios ao cumprimento de suas obrigagdes.

§2.° O Fiscal Administrativo mantera estreita relagdo com o Fiscal Operacional a fim
de evitar o exaurimento do prazo avengado sem que se defina a prorrogac¢ao ou renovagao,
de evitar a antecipagdao do esgotamento do saldo financeiro e os atrasos no pagamento e

recebimento dos recursos envolvidos.

SECAO II
DA FISCALIZACAO OPERACIONAL

Art. 6.° A Fiscalizacao Operacional de Contratos cabera a servidor indicado pelo
superior hierarquico do setor que requereu a despesa, ou que tenha vinculo com seu objeto,

e sera:
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a) no caso dos contratos em vigor antes da publicacio deste Ato, designado

oficialmente pelo Secretario de Administracio da pasta a qual se vincular o contrato,
mediante portaria cujo modelo segue anexo.

b) designado expressamente no instrumento de contrato para as avengas
firmadas a partir da publicagao deste Ato.

§1.° Na hipétese da alinea @ do caput do presente artigo, a portaria deverd ser
publicada na imprensa oficial.

§2.° No que respeita ao disposto na alinea & do caput deste artigo, o nome do Fiscal
Operacional e o nimero de sua matricula funcional deverao constar da publicagao do extrato

do contrato.

§3.° Cabera a Comissao Permanente de Licitagao - CPL verificar, no Termo de
Referéncia ou projeto basico para licitacao, a indica¢ao do Fiscal Operacional do Contrato,
diligenciando no caso de auséncia da informacao citada.

Art. 7.° O Fiscal Operacional de Contratos devera ser escolhido, preferencialmente

entre os servidores efetivos.

§1.° No caso de nio existirem servidores efetivos disponiveis para assumir a func¢ao
de Fiscal Operacional, desde que devidamente fundamentado pelo setor responsavel,
poderio ser designados servidores contratados, mediante prévio processo seletivo
simplificado, temporariamente ou comissionados, sob regime de Direito Administrativo,
observada a compatibilidade entre a formacao e atribuicoes do servidor e o objeto da avenca
a ser controlada.

§2.° E permitida, quando necessaria, a contratagiao de terceiros para assistir o Fiscal
Operacional, subsidiando-o de informagdes pertinentes a execugdo eficiente de suas

atividades.
Art. 8.° Cabe ao Fiscal Operacional de Contratos:

I. manter reunidos, em pastas especificas, organizados de forma cronoldgica, os
seguintes documentos: cépia reprografica do instrumento, do edital (se for o caso) ou do
termo de referéncia dos servicos/compra, da proposta comercial do contratado, das

publica¢oes, aditivos e demais documentos necessarios.
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II. anotar, em registro proprio, as ocorréncias relativas a execucdo do contrato,

determinando as providéncias necessarias a corre¢ao das falhas ou defeitos observados;

ITI. transmitir ao contratado instrugdes e comunicar alteragdes de prazos,

cronogramas de execucao e especificacoes do projeto, quando for o caso;
¢ ¢ 5

IV. dar imediata ciéncia a seus superiores dos incidentes e ocorréncias da execugao que

possam acarretar a imposicao de san¢des ou o rompimento da avenga;

V. adotar, junto a terceiros, as providéncias necessarias para a regularidade da execugao

do contrato;

VI. promover, com a presenca das partes, as medi¢oes das obras e a verificagao dos
servigos e fornecimentos ja efetuados, emitindo a competente habilitacdo (atesto) para o

recebimento de pagamentos;

VII. esclarecer prontamente as duvidas surgidas, solicitando ao setor competente da

Administragao, se necessario, parecer de especialistas.

VIII. cumprir as diretrizes tracadas pelo 6rgao central de controle, acompanhamento

e avaliacdo financeira de contratos;

IX. fiscalizar a obrigacio do contratado de manter, durante toda a execugdao do
contrato, em compatibilidade com as obrigacSes assumidas, as condi¢oes de habilitagao e
qualificagdo exigidas na licitagdo, bem como o regular cumprimento das obrigacGes

trabalhistas e previdenciarias; e
X. manter contato direto com o Fiscal Administrativo de Contratos;

XI. elaborar, mensalmente, relatorio de atividades a ser encaminhado ao Secretario de

Administracio.
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Art. 9.° Respondera, administrativa, penal e civilmente, o Fiscal Operacional de

Contratos, nos casos de omissao ou inexatidao, nas seguintes hipoteses:

I. falta de constatagao da ocorréncia de mora na execugao;
II. falta de caracterizagdo da inexecugao ou do cumprimento irregular de

clausulas contratuais, especificagdes, projetos e prazos;

ITI. falta de comunicacdo as autoridades superiores, em tempo habil, de fatos

cuja solugdo ultrapasse a sua competéncia, para adogao das medidas cabiveis;

IV. recebimento provisério ou emissio de parecer circunstanciado pelo
recebimento definitivo do objeto contratual pela Administra¢ao, sem a comunicagiao de

falhas ou incorrecoes; e

V. emissio indevida da competente autorizagao para o recebimento (atesto), pela

CONTRATADA, do pagamento.

Art. 10. A Controladoria Geral cabera o apoio técnico pertinente junto aos Fiscais

de Contratos.
CAPITULO III
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 11. Os Fiscais de Contratos designados s6 poderdo gozar férias e licengas
previstas em lei ap6s a designagao oficial de um substituto, nos mesmos moldes indicados
neste Ato, cabendo aos setores responsaveis pelo servidor em questdo, a programagao e

acompanhamento do que aqui se determina.

Art. 12. Cabera a Secretaria de Administracdo a expedicao de portarias ou instrucoes

normativas que sejam necessarias a0 cumprimento do presente Ato.
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Art. 13. A Controladoria Geral acompanhara periodicamente, em sede de auditoria
de conformidade, a fiel execugdao do presente Ato, prestando ainda apoio necessario para a

elaboracio das rotinas.

Paragrafo unico. Para os fins do presente Ato, auditoria de conformidade é uma
modalidade de fiscalizagdo que procura fazer um paralelo entre a situagao fatica encontrada
no ambiente dos 6rgiaos e entidades publicos e os diversos comandos normativos regedores

desta mesma situacao fatica.

Art. 14. Casos omissos serdo tratados, mediante provocagdao, pela Secretaria

Administracao em conjunto com a Procuradoria.

Art. 15. - Este Ato da Mesa entra em vigor na data de sua publicacio, revogadas as

disposi¢des em contrario.
Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Palacio Joel Canela, em Felipe Guerra, 17 de fevereiro de 2022.

MARCOS AURELIO LUIZA COSTA
Presidente Vice-Presidente
PEDRO CABRAL HUDEMBERG OLIVEIRA

1? Secretario 2° Secretatio
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ANEXO AO ATO N.° 003/2022 - Minuta de Portaria — alinea a, art. 6.°

Portaria n.° /202 .

Designa, em atencio ao disposto na alinea a do art. 6.° do Ato da Mesa de n.° 003/22 e nos
termos do inciso III, do art. 58, c/c o art. 67, ambos da Lei Federal n.° 8.666/93, bom como
aLeiden.® 14.133/21 servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscaliza¢io da execugio

do contrato que indica, e d4 outras providéncias.

O SECRETARIO DE , DA CAMARA MUNICIPAL DE
FELIPE GUERRA, ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso de suas

atribuicGes legais, considerando a exigéncia contida no inciso III, do art. 58, combinado com
o art. 67, ambos da Lei Federal de Licitacdes de n.° 8.666/93, e ainda em atencio as
determinacdes do Tribunal de Contas do Estado “TCE/RN e a alinea a, do art. 6.° do Ato
da Mesa de n.° 003, de 17 de fevereiro de 2022.

RESOLVE:

Art. 1.° Fica designado, como FISCAL OPERACIONAL DO CONTRATO de n.°

/202 , firmado entre a Camara Municipal de Felipe Guerra a e a empresa
, CNPJ n.° , cujo
objeto ¢ a (prestagao  de servicos ou

fornecimento) de

, o servidor publico ,

matricula

Art. 2.° Cabera ao Fiscal Operacional do Contrato, ora designado, as atribui¢cdes e

responsabilidades contidas no Ato da Mesa de n.” 003 de 2022.

Art. 3.° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao, revogadas as disposi¢oes em

contrario.
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Camara de Felipe Guerra, RN, em de de 202__.

(nome)

Secretario de




