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ATO DA MESA DIRETORA N° 11/2023, DE 14 DE FEVEREIRO DE 2023

Dispée sobre o procedimento administrativo para
a realizacio de pesquisa de precos no Ambito da

Camara Municipal de Cruzeta/RN.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE CRUZETA, usando das
atribuicdes que lhe confere o artigo 25, inciso IV do Regimento Interno (Resolucao n°
38/90), e tendo em vista o disposto no art. 8°, §3° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021,

RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° — Este Ato da Mesa Diretora dispde sobre o procedimento administrativo para a

realizag¢do de pesquisa de precos no ambito da Camara Municipal.

Art. 2° - A pesquisa de preco tem como objetivos:

I - fixar o prego estimado e justo do objeto da contratacdo, inclusive seus aditivos,
visando a selecao da proposta mais vantajosa para a Camara Municipal;

IT - delimitar os recursos or¢amentarios necessarios para a contratagao;

III - definir a forma de contratagao;



IV - identificar a necessidade de exclusividade de participagdo de microempresas e
empresas de pequeno porte nos itens ou lotes cujo valor se enquadre nos limites
previstos na Lei Complementar n° 123/2006 e suas alteracdes;

V - identificar a existéncia de sobrepregos;

VI - identificar a existéncia de fraude, simula¢do ou qualquer outro mecanismo que vise
a frustrar a legitimidade da pesquisa de precos, inclusive jogos de planilhas;

VII - impedir a utilizacdo de pregos inexequiveis ou excessivamente elevados;

VIII - servir de parametro objetivo para julgamento das ofertas apresentadas;

§ 1° - Para afericdo da vantagem economica das adesdes as atas de registro de precos,
bem como da contratagao de item especifico constante de grupo de itens em atas de

registro de precos, devera ser observado o disposto neste Ato da Mesa Diretora.

§2° - Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as condi¢des
comerciais praticadas, como prazos ¢ locais de entrega, instalacdo e montagem do bem
ou execuc¢ao do servico, quantidade contratada, formas de pagamento, fretes, garantias
exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, observadas a potencial economia de

escala e as peculiaridades do local de execugdo do objeto.

CAPITULO 11
ELABORACAO DA PESQUISA DE PRECO

Da Formalizagao

Art. 3° - A pesquisa de precos sera materializada em documento que contera, no
minimo:

I - descri¢do do objeto a ser contratado;

IT - identificagdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa;

III - caracterizagao das fontes consultadas;

IV- série de pregos coletados;

V- método estatistico aplicado para a defini¢do do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracao de
valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel,

VII - memoria de célculo do valor estimado e documentos que lhe dao suporte; e



VIII- justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que dispde

o inciso IV do art. 4°.

§1° Os documentos comprobatérios dos precos utilizados para definicdo do preco
estimado, caso disponiveis em rede publica de acesso pela internet, deverdo ter o

endereco eletronico indicado nos autos do processo, preferencialmente por hiperlink.

§2° - O(s) agente(s) publico(s) autor(es) do mapa comparativo de pregos responsabiliza-
se funcionalmente pela informacao produzida nesta etapa, devendo atencdo aos riscos
de orcamentos incompativeis aos padrdoes de mercado e que podem culminar com

aquisi¢des nao vantajosas.

Dos Parametros

Art. 4° - A pesquisa de precos para fins de determinacdo do prego estimado em processo
licitatério para a aquisicdo de bens e contratagao de servicos em geral serd realizada
mediante a utilizagdo dos seguintes parametros, empregados de forma combinada ou
nao:

I - composi¢do de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente
nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Precos ou banco de precos em saude,
ou por consulta de precos no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);

IT - contratacdes similares feitas por entes publicos, em execu¢do ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema
de registro de precos, observado o indice de atualizacao de pregos correspondente;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios -eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagao
do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacao formal
de cotacdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da
escolha desses fornecedores e que nao tenham sido obtidos os orgamentos com mais de

6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacao do edital; ou



V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas
fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacao

do edital, conforme disposto em regulamento proprio.

§ 1° - Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso
IV, devera ser observado:
I - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto

a ser licitado;

II - obtengdo de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descricao do objeto, valor unitério e total;

b) numero do CPF ou do CNPJ do proponente;

¢) enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;

d) data de emissao; e

e) nome completo e identificacdo do responsavel.

III - informagao aos fornecedores das caracteristicas da contratagdo contidas no art. 3°,
com vistas & melhor caracterizagdo das condi¢des comerciais praticadas para o objeto a
ser contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratagdo correspondente, da relacdo de
fornecedores que foram consultados € ndao enviaram propostas como resposta a

solicitacdo de que trata o inciso IV do caput.

§ 2° - Excepcionalmente, sera admitido o prego estimado com base em orcamento fora
do prazo estipulado no inciso II do caput, desde que devidamente justificado nos autos

pelo agente responsavel e observado o indice de atualizagdo de precos correspondente.

§ 3° - Para fins do inciso II do caput, o indice de atualizagdo de precos a ser utilizado

serda o [IPCA-E.
§ 4° - Para fins de pesquisa de prego direta junto a fornecedores, na forma prevista no
inciso IV do caput, o Poder Legislativo Municipal podera obter cotagdes de prego por

meio de publicacdo de solicitagao no Diario Oficial do Municipio.

Da Metodologia para obtenc¢ido do pre¢o estimado



Art. 5° - Serdo utilizados, como métodos para obtencdo do prego estimado, a média, a
mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o calculo
incida sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos
parametros de que trata o art. 4°, desconsiderados os valores inexequiveis,

inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 1° - Poderdao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente

justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§ 2° - Para desconsideracdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente
elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo

administrativo.

§ 3° - Salvo quando estabelecido de forma diversa e justificada nos autos, serdo

considerados:

I - pregos excessivos, aqueles que sejam superiores a 30% (trinta por cento) da média
dos demais pregos;
IT - precos inexequiveis, aqueles que sejam inferiores a 70% (setenta por cento) da

média dos demais precos.

§ 4° - Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando

houver grande variacdo entre os valores apresentados.

§ 5° - Excepcionalmente, serd admitida a determinagdo de preco estimado com base em
menos de trés precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor

responsavel e aprovada pela Autoridade competente.

§ 6° - Quando o preco estimado for obtido com base tnica no inciso I do art. 4°, o valor

ndo poderd ser superior 2 mediana do item nos sistemas consultados.

CAPITULO III
DAS REGRAS ESPECIFICAS

Da Contratacio direta



Art. 6° - Nas contratacdes diretas, aplica-se o disposto no art. 4° deste Ato da Mesa

Diretora.

§ 1° - Nos casos de inexigibilidade, quando nao for possivel estimar o valor do objeto na
forma estabelecida no art. 4°, a justificativa de pregos se dard mediante comprovagao
dos precos praticados pelo contratado em contratagdes semelhantes de objetos de
mesma natureza, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros
contratantes, publicos ou privados, contratos, empenhos, extratos contratuais e
documentos equivalentes, emitidos no periodo de at¢ 01 (um) ano anterior a data da

pesquisa de precos, ou por outro meio idoneo devidamente justificado.

§ 2° - Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de preco de que trata o paradgrafo anterior poderd ser
realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar

especificacdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 3° - Na hipotese de dispensa de licitagdo com base nos incisos I e II do art. 75 da Lei
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de precos de que trata o caput podera ser

realizada concomitantemente a selecao da proposta economicamente mais vantajosa.

§ 4° - O procedimento do § 3° serd realizado por meio de solicitagdo formal de cotacdes

a fornecedores.

Da pesquisa de preco para contratacio de obras e servicos de engenharia

Art. 7° - O preco global de referéncia para contratagdo de obras e servigos de
engenharia € o valor do custo global de referéncia e, quando for o caso, acrescido do
percentual de beneficios e despesas indiretas - BDI de referéncia e dos encargos sociais

cabivelis.

§1° - As composigdes de custos unitarios € o detalhamento de encargos sociais e do BDI
integram o orcamento que compde o projeto basico da obra ou servigo de engenharia,

devem constar dos anexos do edital de licitacdo e das propostas das licitantes.



§2° - Deverdo fazer parte da documentagdo que integra o orcamento-base que instrui o

procedimento licitatorio:

I - anotagdo de responsabilidade técnica do(s) profissional(is) responsavel(is) pela
elaboracdo do orcamento-base da licitagdo, inclusive suas eventuais alteracdes; e

IT - declaragdo expressa do autor das planilhas or¢amentérias quanto a compatibilidade
dos quantitativos e dos custos constantes de referidas planilhas com os quantitativos do

projeto de engenharia e os custos do Sistema utilizado.

§3° - Na elaboracao do orcamento de obras e servicos de engenharia deverdo ser
definidos os critérios de aceitabilidade dos precos unitario e global, com fixagdo de

precos maximos para ambos, os quais deverao constar no edital.

§4° - O edital deve vedar expressamente a aceitacdo de precos unitarios acima dos

previstos no orgamento da Camara Municipal.

§5° - Deverdo ser utilizadas, prioritariamente, para fins de elaboracdo de orcamento
estimado, as tabelas de referéncia com bases publicas, a exemplo de SINAPI, ORSE,

SEINFRA, SICRO, etc.

Da pesquisa de preco para contratacio de servicos com dedicacio de mao de obra

exclusiva

Art. 8° - Na pesquisa de preco relativa as contratagdes de prestacdo de servigos com
dedicagdao de mao de obra exclusiva, o preco estimado sera definido em planilha de
composicdo de custos, observando, no que couber, o disposto neste Ato da Mesa

Diretora.

§1° - Os itens da planilha de composi¢ao de custos cujo valor ndo seja determinado por
lei ou acordo trabalhista deverdo ser fixados da mesma forma definida no art. 4° deste

Ato da Mesa Diretora para o célculo do prego estimado do bem ou servigo em geral.

§2° - Nas renovagdes e prorrogacdes contratuais, a demonstragdo da vantajosidade deve
ocorrer mediante comparacdo da planilha de composi¢do de custos vigente na

contratacdo com a planilha de composicao de custos de uma possivel nova contratagao.



§3° - Poderdo ser utilizadas para os fins deste artigo tabelas de referéncia com bases

publicas, a exemplo de SINAPI, ORSE, SEINFRA, SICRO, etc

Da pesquisa de preco para locacido de imoveis

Art. 9° - O preco méaximo da locagdo de imodveis em que a Camara Municipal seja

locataria sera definido por avaliagao oficial.

§ 1° - O valor indicado no laudo oficial ¢ o prego méaximo pelo qual o contrato podera
ser firmado, devendo a Camara Municipal se esforcar para ajustar valores mais

vantajosos.

§2° - Nos aditivos e apostilamentos para reajuste e prorrogagdo contratual, o preco
contratual podera ser definido mediante simples reajuste do valor indicado no contrato,
de acordo com o indice de reajuste previsto no respectivo contrato ou, quando nao

previsto, pelo IPCA-E

§3° - Na locacdo de imoéveis, para fins de demonstracdo da vantajosidade da
contratagdo, a Camara Municipal devera considerar, além do preco estimado do bem, o
seu estado de conservagdo, e os custos de adaptacdes, bem como, quando
imprescindiveis para a necessidade de sua utilizagdo, deverd observar o prazo de

amortizacdo dos investimentos.

§4° - A avaliacdo oficial a que se refere o caput deste artigo sera realizada por comissao
de servidores, designadas por autoridade competente, ou por profissionais com

capacitacdo e competéncia para tal finalidade.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 10 - Desde que justificado, o orcamento estimado da contratacao podera ter carater
sigiloso, sem prejuizo da divulgacao do detalhamento dos quantitativos e das demais
informagdes necessarias para a elaboragdo das propostas, salvo na hipotese de licitagao

cujo critério de julgamento for por maior desconto.



Art. 11 — Este Ato da Mesa Diretora entra em vigor na data de sua publicacao.

Camara Municipal de Cruzeta-RN, em 14 de fevereiro de 2023.

ITAN LOBO DE MEDEIROS
PRESIDENTE

WALFREDO CESINO DE MEDEIROS
VICE-PRESIDENTE

ARILUZIA SASNARA DE ARAUJO MEDEIROS
PRIMEIRA SECRETARIA

CYPRIANO PINHEIRO MEDEIROS DE ARAUJO
SEGUNDO SECRETARIO



