\ CAMARA
’ MUNICIPAL

Sw¥, DEEQUADOR

PORTARIA N2 52/2026 - CME

DispGe sobre a nomeagao e as atribuicdes da Equipe de
Apoio do Setor de Licitagdes da Camara Municipal de
Equador/RN, nos termos da Lei n? 14.133/2021 e demais
normas aplicaveis.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE EQUADOR, Estado do Rio Grande do Norte, no uso
das atribuicdes que |he sdo conferidas pela Lei Organica Municipal, Regimento Interno e demais
normas pertinentes,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021 (Nova Lei de
Licitacdes e Contratos Administrativos), especialmente o art. 82, § 12, que estabelece que o
Agente de Contratagdo serd auxiliado por Equipe de Apoio;

CONSIDERANDO o Decreto Federal n2 11.246, de 27 de outubro de 2022, que dispde sobre as
regras para a atuacdo do Agente de Contratagdo e da Equipe de Apoio no ambito da
Administracdo Publica;

CONSIDERANDO as Instrugdes Normativas da Secretaria de Gest&o do Ministério da Gest3o e
da Inovag3o em Servicos Publicos (SEGES/MGI) que orientam a condugdo da fase preparatéria e
dos procedimentos correlatos, notadamente a IN SEGES/MGI n2 81/2022 (Termo de Referéncia)
e a IN SEGES/MGI n2 2/2023 (avaliacdo de sobrepreco), além de outras normas federais que,
por simetria e como boas préticas, podem ser adotadas no ambito municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de formalizar a composicdo e as atribuigdes da Equipe de Apoio
que auxiliard o Agente de Contratagdo nas atividades internas de planejamento e instrugdo dos
processos licitatdrios e contratagBes diretas deste Poder Legislativo;

RESOLVE:

Art. 12 Fica NOMEADA a EQUIPE DE APOIO do Setor de Licitagbes da Camara Municipal de
Equador/RN, para auxiliar o(a) Agente de Contratacdo na fase interna das licitacbes e nas
contratacdes diretas, composta pelos(as) seguintes servidores(as):

| — YANKA MICHELE DIAS DA SILVA — Matricula 221

Il = NILMA MARCELINO DE OLIVEIRA MORAIS — Matricula 213/1

§ 19 Ficam designados como substitutos dos membros acima, para hipdteses de afastamento

legal, impedimento ou suspeicdo, os(as) seguintes servidores(as): GIRLENE GOMES DANTAS DE
AZEVEDO - Matricula 108
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§ 22 Quando necessdrio, poderdo ser convidados a colaborar servidores de outras unidades,
bem como terceiros contratados com conhecimento técnico especifico, nos termos da
legislacdo, sob coordenagdo do Agente de Contratagdo e sem transferéncia de responsabilidade
de decisao.

Art. 22 A Equipe de Apoio terd as seguintes atribuicdes na fase preparatéria (interna) das
licitagdes e nas contratagdes diretas, observada a Lei n? 14.133/2021, o Decreto n? 11.246/2022
e atos normativos correlatos, sem prejuizo de outras atividades compativeis:

| — Apoiar a formalizagdo da demanda junto a unidade requisitante, consolidando informacgdes
necessarias ao inicio do processo;

Il — Elaborar ou auxiliar a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP), com vistas a
identificar a necessidade, avaliar solu¢des, estimar quantitativos, requisitos de desempenho e
critérios de sustentabilidade;

Il — Elaboragdo do Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico, em conjunto com a drea técnica
e a requisitante, definindo objeto, requisitos, obrigagdes das partes, critérios de medicdo e
pagamento, prazos, niveis de servigo e condigdes de recebimento;

IV — Realizar e instruir a pesquisa de pregos e a estimativa de custos (orcamento estimado),
mediante coleta em bases oficiais, contrata¢des similares, painéis e bancos de pregos, sitios
especializados e consultas diretas a fornecedores, observadas as metodologias aceitas;

V — Ildentificar, registrar e propor tratamento aos riscos da contratacdo (Mapa de Riscos),
contemplando medidas de mitigagdo e contingéncia, inclusive de integridade, conformidade e
sustentabilidade;

VI — Sugerir a modalidade, o critério de julgamento e o modo de disputa adequados ao objeto,
com base em andlise técnica e de mercado, registrando a motivagdo no processo;

VIl — Propor minuta de edital, contrato e anexos, alinhada as normas vigentes, aos modelos
padronizados e as boas praticas, com encaminhamento a assessoria juridica para analise prévia;

VIl — Preparar a minuta do termo de referéncia do credenciamento, quando couber, e apoiar
os estudos de parcelamento, solugbes por lotes e padronizagao;

IX — Auxiliar o Agente de Contratacdo na analise de exequibilidade e na avaliagdo de potencial

sobrepreco, inclusive propondo negociagdes quando identificados riscos de precos excessivos,
com registro em ata e no processo;

X — Conferir conformidade documental das pecas técnicas (ETP, TR/PB, Mapa de Riscos,
estimativa de custos, minutas), verificando alinhamento ao Plano de Contratagdes Anual (PCA)
e as leis orgamentarias, quando aplicavel;
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X| — Reunir, numerar e autenticar os documentos da fase interna, elaborando relatdrio de
instrugdo a ser submetido ao Agente de Contratagdo e a Autoridade Competente para decisdao
sobre a abertura do certame;

XIl — Promover registros e publicagdes exigidos na fase preparatdria, inclusive no PNCP e em
sistemas locais, quando couber, sob orienta¢cdo do Agente de Contratagao;

Xlll — Apoiar a elaboragdo do cronograma do procedimento e das etapas de execugdo
contratual, indicando pontos de controle para a futura gestdo e fiscalizagdo do contrato;

XIV — Zelar pela observancia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, transparéncia, governanga e segrega¢do de fungdes, comunicando ao
Agente de Contratacgdo quaisquer achados relevantes.

Art. 32 Compete ao(a) Agente de Contratagdo coordenar os trabalhos da Equipe de Apoio,
distribuir tarefas, consolidar as manifestacGes técnicas e decidir os encaminhamentos préprios
de sua atribuicdo, respondendo individualmente pelos atos que praticar, salvo na hipdtese de
inducdo a erro pela atuagdo da equipe, nos termos da lei.

Art. 42 Os membros da Equipe de Apoio devem declarar impedimento ou suspei¢do sempre
que presentes as hipdteses legais, e ndo poderdo atuar em processos de interesse préprio ou
de familiares até o 32 grau, ou nos quais tenham participado, nos ultimos 5 (cinco) anos, direta
ou indiretamente, na esfera privada, sob pena de responsabilizagao.

Art. 52 A atuacdo na Equipe de Apoio é considerada encargo de fung¢do publica, sem
remuneracao adicional, constituindo-se em servigo publico relevante, devendo as atividades
ser registradas em relatdrios e atas integrados aos autos do processo.

Art. 62 Esta portaria ndo substitui a designacdo de Pregoeiro(a), Comissdao de Contratagdo ou
de Gestores e Fiscais de Contratos, quando cabivel, permanecendo cada agente com as
atribuicdes legais préprias.

Art. 72 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e terd vigéncia de 12 meses,

podendo ser prorrogada ou revogada a qualquer tempo por interesse publico devidamente
motivado.
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REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Equador/RN, em 23/07/2026

PEDRO MIGUEL DE MEDEIROS NETO
Presidente da Camara Municipal de Equador/RN
Anexo | — Roteiro minimo de instru¢io da fase interna (referéncia)
1. Documento de Formaliza¢do da Demanda (DFD);
2. Estudo Técnico Preliminar (ETP) quando cabivel;
3. Termo de Referéncia ou Projeto Basico;
4. Mapa de Riscos — quando cabivel;
5. Estimativa de Precos (orcamento estimado);
6. Minutas de edital, contrato e anexos;
7. Parecer juridico;

8. Comprovacdo de compatibilidade com o Plano de Contratagdes Anual (PCA) e leis
orcamentarias;

9. Registros e publicagdes no PNCP e sistemas locais;

10. Relatdrio de instrucdo e despacho da Autoridade Competente.

Anexo Il — Declaracdo de ciéncia, confidencialidade e auséncia de impedimentos (modelo)

Eu, integrante da Equipe de
Apoio designada pela Portaria n2 80/2025 — CME, declaro que:

a) li e compreendi as atribuicdes e deveres previstos na Portaria e na legislagao pertinente;

b) n3o incorro em impedimentos ou suspeigdes;
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c) cumprirei as normas de integridade, confidencialidade, transparéncia e segregacdo de
funcgdes;

d) comunicarei imediatamente qualquer fato que possa comprometer minha imparcialidade.

Equador/RN, 23/07/2026
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