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FEDERACAO DAS CAMARAS MUNICIPAIS DO RIO GRANDE DO NORTE - FECAMRN

ATO DA PRESIDENCIA N2 002/2025

DISPOE SOBRE A ELABORACAO DE MINUTA SUGESTIVA DE MANUAL
DE REDAGAO COM MODELOS DE EXPEDIENTES PARA USO NA CAMARA
MUNICIPAL DE CAICARA DO RIO DO VENTO/RN

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CAICARA DO RIO DO
VENTO, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo Regimento
Interno e pela legislagdo vigente,

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar e aprimorar a comunicagao
institucional da Camara Municipal, garantindo clareza, objetividade e
formalidade nos documentos oficiais;

CONSIDERANDO a importancia da uniformizacdo dos expedientes
administrativos e legislativos para garantir maior eficiéncia, seguranga
juridica e transparéncia nos atos da Casa;

CONSIDERANDO que o setor juridico possui expertise na elaboragao de
atos normativos e administrativos, sendo fundamental na orientagéo técnica
para a padronizacdo dos documentos;

RESOLVE:

Art. 19 Fica determinado que o Setor Juridico da Camara Municipal de
Caicara do Rio do Vento elabore uma minuta sugestiva de Manual de
Redacao Oficial, contendo orientagcdes e modelos de expedientes
administrativos e legislativos a serem utilizados no ambito desta Casa
Legislativa.

Art. 22 O manual devera contemplar, no minimo, os seguintes documentos:

I - Oficios e memorandos;

IT - Indicagdes e requerimentos;

III - Projetos de lei, resolugdes e decretos legislativos;

IV - Atos administrativos e portarias;

V - Pareceres e despachos;

VI - Relatdrios e atas de sessdes;

VII - Outros documentos considerados relevantes para o funcionamento da
Céamara.

Art. 32 O Setor Juridico deverad apresentar a minuta do manual a
Presidéncia no prazo de 120 dias, para apreciagao e eventuais ajustes antes
da implementagao oficial.

Art. 42 Apds a aprovagdo, o manual sera disponibilizado a todos os
vereadores, servidores e setores administrativos da Casa, podendo ser
atualizado periodicamente conforme necessario.

Art. 59 Este Ato entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposigoes em contrario.

Sala da Presidéncia da Camara Municipal de Caigara do Rio do Vento/RN,
19 de fevereiro de 2025.

Francisco Daniel Vieira Faustino
Presidente da Camara Municipal
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