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FEDERACAO DAS CAMARAS MUNICIPAIS DO RIO GRANDE DO NORTE - FECAMRN

PORTARIA N¢ 02/2022 - REGULAMENTACAO DA RESOLUCAO N¢ 01/2022

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DO ART. 42, § 12, DA
RESOLUCAO N¢ 01/2022, DA CAMARA MUNICIPAL DE RUY
BARBOSA/RN.

O Presidente da Camara Municipal de Ruy Barbosa/RN, no uso de suas
atribuiges legais definidas pela Lei Orgénica Municipal e pelo Regimento Interno,

CONSIDERANDO a necessidade de elucidagao na forma de concessao de diarias
ao Presidente da Camara Municipal, constante no Art. 42, § 12 da Resolugéo n® 01/2022;

RESOLVE:

Art. 1°. Fica designado o Secretario de Administragdo da Camara Municipal de
Ruy Barbosa/RN, a autorizar a concessao de diarias administrativa ao Presidente da Camara Municipal.

Art. 22 - A concess@o a que se refere o Artigo 12, devera ser formalizada por meio
de Portaria.

Art. 39. A solicitagdo de didria de que trata o art. 12, devera ser dirigida ao
Secretario de Administragéo, a quem tera a incumbéncia da concesséo, instruindo inclusive o processo
de pagamento, conforme as atribuigdes setoriais da Camara Municipal de Ruy Barbosa.

Paragrafo Unico - Na didria a ser concedida ao Secretario de Administragio e
aos demais servidores da Camara, a solicitagdo devera ser dirigida ao Presidente da Camara, que tera a
incumbéncia da sua concessdo, quando nesse caso a instrug@o do processo de pagamento cabera ao
Secretario de Administragao.

Art. 4°. Havendo a suspensdo do deslocamento ou sobra de recursos pagos a
titulo de didria, o agente publico e/ou servidor publico responsavel pelo recebimento do valor, devera
restitui-lo no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar do recebimento, a Tesouraria, mediante
deposito bancério ou transferéncia bancaria, na conta unica da Camara Municipal.

Art. 52. Os processos de despesas que envolvam a concessédo de diaria deverdo
ser instruidos com a seguinte documentagao:

a. Requerimento funcional de didria, com a justificativa da necessidade do deslocamento e do

interesse publico;

b. Indicagdo da dotagdo orgamentaria e da sua disponibilidade na Lei Orgamentéria Municipal do

ano vigente;

c. Despachos autorizativos;

. Portaria concessiva da(s) didria(s), onde devera constar: nome do agente/Servidor,
cargo/emprego/fungéo, bem como a indicagéo da legislagdo municipal norteadora da concessao;

. Descricao clara e sucinta do objetivo do deslocamento;

. Local do destino;

. Periodo do afastamento;

. Quantidade de diarias, com o seu valor unitario e total;

. Nome, cargo, emprego ou fungéo e assinatura da autoridade concedente;

. Relatorio de viagem contendo a descrigdo do deslocamento, a indicagdo do nome, do cargo,
emprego ou funcdo do agente e/ou do servidor beneficiado, a descrigao clara e sucinta do
objetivo do deslocamento, a indicagédo do meio de transporte utilizado, data e horario de saida e
de chegada nos locais de origem e destino, respectivamente, quantidade de diarias efetivamente
utilizadas e o valor total devido; e a quitagéo do responsavel pelo recebimento da diaria.

k. Documento comprobatério da efetiva realizagdo da viagem que podera se da pela ata ou
declaragdo comprovando a presenca, notas fiscais de refeigdes, bilhetes de passagem,
documento protocolado no destino ou outro que vier a ter esse efeito de comprovagao;

. Comprovante de restituigao do valor da diaria ndo utilizada ou pago a maior, conforme o caso.
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Art. 62. A comprovacao de que trata a alinea “1”, do Artigo anterior devera se da
pelo agente publico e/ou servidor responsavel pelo recebimento da didria, a Secretaria de
Administracao ou orgédo equivalente, quando devera ocorrer em até 03 (trés) dias apds o retorno do
deslocamento.

Paragrafo Unico - Nao havendo a apresentacéo da comprovacdo de que trata o
caput o agente publico ou servidor responsavel pelo recebimento da didria ndo comprovada, ndo mais
recebera outra didria, até a regularizagdo da situagdo, sem prejuizo de responder pela mé aplicagdo do
recurso publico ja liberado em forma de diaria.

Art. 7°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
Art. 8°. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Ruy Barbosa/RN, 15 de margo de 2022.

MARLON NUNES DA SILVA
PRESIDENTE DO PODER LEGISLATIVO
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