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PROJETO DE RESOLUCAO N¢ 02/2024

PROJETO DE RESOLUGCAO N2 02/2024 DE 06 DE MAIO DE 2024.

Dispde sobre a criagdo do cargo da chefia de Gabinete da Presidéncia da
Camara Municipal de Pedro Velho/RN e da outras providéncias.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO VELHO-RN, no uso de
suas atribuigdes legais,conforme determina a Lei Organica Municipal,
Art. 37, 11, faz saber que o plendrio aprovou, e o presidente PROMULGA a
seguinte Resolugao.

Art. 1° - Fica criado o cargo de Chefe de Gabinete da Presidéncia, cargo
em comissdo, de livre nomeac¢ao e exoneragao, com remuneracao,
atribuigOes e carga horaria estabelecidas no anexo unico desta Resolugao.
Art. 2° - Os recursos para cobertura das despesas decorrentes com a
aplicacdo desta RESOLUGAO, correrdo & conta de dotagdo Orcamentéria
da Camara Municipal de Pedro Velho/RN.

Art. 3° - Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Pedro Velho/RN, 06 de maio de 2024.
Francisco Gomes da Silva
Presidente
Manoel Custddio Freire Filho
Vice Presidente
Edson da Silva Santos Galvao
1° Secretario

ANEXO UNICO DA RESOLUCAO 02/2024

I - CARGO COMISSIONADO

VAGAS CARGO CARGA HORARIA SALARIO BASE
01 [CHEFE DE GABINETE DA PRESIDENCIA[30 [Rs 4.000,00 |

ATRIBUICOES DO CARGO: Supervisionar as atividades do gabinete da
presidéncia, coordenando e controlando as tarefas; recepcionar autoridades e
convidados que se dirigem ao gabinete da presidéncia; atender as pessoas e
autoridades que desejam manter contato com o presidente, agendando horario
para telefonemas ou visitas; proceder, quando necessario, a orientagdo dos
visitantes, prestando-lhes as orientagdes ou encaminhando-os, de modo a
atender, quando possivel, seus objetivos; cuidar da correspondéncia particular
recebida pela presidéncia; manter em dia cadastro de enderegos e telefones de
empresas, autoridades e drgaos de governo das trés esferas de governo, de
modo a agilizar os contatos quando necessérios; manter, de forma organizada a
disposicdo dos exemplares das revistas recebidas pela Camara; executar
trabalhos de digitalizacdo do gabinete da presidéncia; redigir pequenos
expedientes exclusivos do gabinete da presidéncia; organizar e controlar a
agenda do presidente, marcando audiéncias, reunides, entrevistas, visitas e
outros compromissos; prestar a colaboragao necessaria ao titular da presidéncia
da Camara.

Pedro Velho/RN, 06 de maio de 2024.
Francisco Gomes da Silva
Presidente
Manoel Custddio Freire Filho
Vice Presidente
Edson da Silva Santos Galvao
1° Secretario
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